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પ્રકયણ-ય (નનમભ વગં્રશ-૧) 
વગંઠનની નલગતો, કામો ઄ને પયજો 

યાજકોટ ભશાનગય ઩ાલરકા 
હશવાફી ળાખા 

(ય.૧) જાશયે તતં્ર ઈદેળ/શતે:ુ-  

યાજકોટ ભશાનગય઩ાલરકાના વભગ્ર નાણાકંીમ વ્મલશાય હશવાફી ળાખા દ્વાયા  ચીપ 

એકાઈન્ટન્ટની દેખયેખ શઠે઱ તથા ડેપ્યટુી કનભશ્નયશ્રી ના અંકુળ શઠે઱ કામય કયે છે. 

હશવાફી ળાખાભા ંહશવાફો NATIONAL MUNICIPAL ACCOUNTING MANUAL ની 

ગાઇડરાઇનને ઄નરુૂ઩ યશ ેતે પ્રભાણે જા઱લલાભા ંઅલે છે.  

ભશાનગય઩ાલરકાનુ ંફજેટ હશવાફી ળાખા દ્વાયા તૈમાય કયલાભા ંઅલે છે. ફજેટ કન્રોર ૫ઘ્ધનત 

મજુફ કયલાભા ંઅલે છે. 

હશવાફી  ળાખાના ં઄રગ-઄રગ નલબાગોની કાભગીયી નીચે પ્રભાણે છે. 

(૧) નતજોયી નલબાગઃ 

વભગ્ર ભશાનગય઩ાલરકાનાાં આલક - ખર્ચનાાં હશવાફો હશવાફી ળાખા દ્વાયા જા઱લલાભાાં આલે છે. 

ભશાનગય઩ાલરકાનાાં જુદા-જુદા વલબાગો દ્વાયા લસરુાતભાાં આલતી આલક ર્રણ દ્વાયા હશવાફી 

ળાખાભાાં જભા રઈ નોંધલાભાાં આલે છે.  

વભગ્ર ભશાનગય઩ાલરકાનાાં જુદી-જુદી ળાખાનાાં કોન્ટ્રાકટય , લે઩ાયીઓ તથા ળાખાનાાં તભાભ 

ફીરોનુાં ઩ેભેન્ટ્ટ  હશવાફી ળાખા દ્વાયા કયલાભાાં આલે છે. 

ય) પ્રોનલડંડ પંડ નલબાગઃ 

વભગ્ર ભશાનગય઩ાલરકાનાાં કભચર્ાયીઓનો પ્રો.પાંડના હશવાફો કોમ્પ્યટુયાઇઝડથી જા઱લલાભાાં 

આલે છે. વનવતૃ , અલવાન કે સ્લૈચ્છીક વનવવૃત ભે઱લતાાં કભચર્ાયીઓના તથા પયજ ૫યના 

કભચર્ાયીઓના જી,઩ી.એપ., વી.઩ી.એપ. અંગેની ક઩ાતના હશવાફો તથા આ યકભ ઉ૫ય 

કભચર્ાયીઓને રોન આ૫લાની કાભગીયી આ વલબાગ દ્વાયા  થામ છે. કભચર્ાયીના પ્રોવલડાંડ 

પાંડની તભાભ યકભ વયકાયશ્રીની વતજોયી ઓહપવ ભાાં જભાાં કયાલલાભાાં આલે છે. 
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(૩) ઩ેન્ળન નલબાગઃ 

વભગ્ર ભશાનગય઩ાલરકાનાાં વનવતૃ/અલવાન ઩ાભેર કભચર્ાયીઓના ળાખા દ્વાયા ઩ે઩ય તૈમાય 

કયલાભાાં આલે છે. ઓડીટ ર્કાવણી ફાદ ભાંજુય થમેર ઩ેન્ટ્ળનનુાં ચકૂલણુાં જુદી-જુદી ફેંક દ્વાયા 

તથા હશવાફી ળાખા ભાયપત કયલાભાાં આલે છે. 

(૪) રોન ઄ને ગ્રાટંઃ 

ભશાનગય઩ાલરકાનાાં પ્રોજેકટ ભાટે યાજ્મવયકાય જી.એવ.ડી.એભ.એ , ફેંક તથા અન્ટ્મ નાણાાંકીમ 

વાંસ્થા ઩ાવેથી રોન ભે઱લલાભાાં આલે છે. આ રોનના યી-઩ેભેન્ટ્ટ ની કાભગીયી હશવાફી ળાખા 

દ્વાયા કયલાભાાં આલે છે. 

(૫) કભયચાયી એડલાન્વ નલબાગઃ 

ભશાનગય઩ાલરકાનાાં કભચર્ાયીઓને  લાશન એડલાન્ટ્વ , શાઉવ લફલ્ડીંગ રોન વલ. આ૫લાભાાં 
આલે છે. આ કાભગીયી હશવાફી ળાખા ભાયપત કયલાભાાં આલે છે. 

(૬) ઄વાધાયણ દેવુ ં(ડી઩ોઝીટ):- 

ભશાનગય઩ાલરકાનાાં જુદી-જુદી ળાખાના જુદા-જુદા કાભો ભાટે લે઩ાયી , કોન્ટ્રાકટય ઩ાવેથી 
લસરુલાભાાં આલતી અનેસ્ટભની / વવકમોયીટી ડી઩ોઝીટ વલ. લસરુાત તથા ચકુલણીની 
તભાભ કાભગીયી હશવાફી ળાખા દ્વાયા  કયલાભાાં આલે છે.  

(૭) યોકાણઃ 

ભશાનગય઩ાલરકાનાાં વય્રવ પાંડ-યીઝલચ પાંડ નુાં જુદી-જુદી વવડયરુ ફેંકોની પીકવ ડી઩ોઝીટ 

સ્કીભભાાં યોકાણ કયલાની કાભગીયી હશવાફી ળાખા દ્વાયા  કયલાભાાં આલે છે. 
 

(ય.ય) જાશયે તતં્રનુ ંનભળન / દુયંદેળી૫ણુ ં(નલઝન) :-  

મ્પયવુન. કો઩ોયેળનની આવથિક સ્સ્થતી સદૃુઢ યશ ેતે ભાટે આલક અને ખર્ચ ના વલબાગોના ફજેટ 
નુાં ભોનીટયીંગ  અને કન્ટ્રોર કયી આલક ખર્ચના ઩ાવાને વભતોર યાખલાનો પ્રમાવ. 
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(ય.૩) જાશયે તતં્રનો ટૂંકો ઇનતશાવ ઄ને તેની યચનાનો વદંબય  :-  

 શારની યાજકોટ ભશાનગય઩ાલરકા તા.૧૯/૧૧/૧૯૭૩ ૫શરેા ફશો ભશાનગય઩ાલરકા રૂ઩ે 
કામચયત શતી. ગજુયાત યાજમનાાં ઩ાંર્ામત અને આયોગ્મ ખાતાના હુકભ નાં.- કે. ઩ી. (૭ય) 
ય૫૧ આય. વી. એન.-૪૧૭ય - ૧૯૬૮ , તા.ય૭/૧૦/૧૯૭ય થી ભાંજુય થમા અનવુાય 
તા.૧૯/૧૧/૧૯૭૩ થી યાજકોટ ભશાનગય઩ાલરકાનુાં વર્જન થયુાં, અને બૌગોલરક વલસ્તાયને ૧૮ 
લોડચભાાં વલબાજીત કયલાભાાં આવ્મા.   

(ય.૪) જાશયે તતં્રની પયજો :-  

આ કરે્યી જી. ઩ી. એભ. વી. એકટ-૧૯૪૯ શઠે઱ કામચ કયે છે , તેથી ફી. ઩ી. એભ. વી. એકટ-

૧૯૪૯ ની કરભ-૬૩ શઠે઱ કયેર જોગલાઈ અનવુાય  પયજીમાત પયજો ફજાલે છે. વલળે઴ભાાં 

કરભ-૬૬ ભાાં દળાચલેર  ભયજીમાત પયજો  ઩ૈકીની ધણી પયજો ૫ણ ફજાલે છે.  

હશવાફી ળાખા શસ્તક પયજીમાત કે ભયજીમાત પયજો ઩ૈકીની કોઈ પયજો ફજાલલાની થતી 

નથી. 

(ય.૫) જાશયે તતં્રની મખુ્મ પ્રવનૃતઓ / કામો : - 

આ કરે્યીની હશવાફી ળાખાની પ્રવવૃતઓ અને કો઩ોયેળન  ઩ાયા-(ય.૧) ભાાં દળાચવ્મા     

મજુફની છે.  

 

(ય.૬) જાશયે તતં્ર  દ્વાયા  અ૫લાભા ંઅલતી વેલાઓની માદી ઄ને તેનુ ંવલંિપ્ત નલલયણ :-  

આ ળાખા દ્વાયા  જાશયે જનતા કોઈ વેલા આ૫લાભાાં આલતી નથી.  
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(ય.૭) જાશયે તતં્રના ંયાજમ, નનમાભક કચેયી, પ્રદેળ જજલ્રો, બ્રોક લગેયે સ્તયોએ વસં્થાગત ભા઱ખાનો અરેખ :- 

     યાજકોટ ભશાનગય઩ાલરકા 
    હશવાફી ળાખા 

 

   કનભળનય 

  

  નામફ કનભળનય 

  
ચીપ એકાઈન્ટન્ટ 

  

ડેપ્યટુી ચીપ એકાઈન્ટન્ટ 

  

અવી.એકાઈન્ટન્ટ 

  

જુ.ડ.ેએન્રી ઓ૫યેટય,      નવનનમય કરાકય ,        જુનનમય કરાકય ,       એકાઈન્ટ કરાકય  

  
 

઩ટ્ટાલા઱ા,       ભજુય  
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(ય.૮) જાશયે તતં્રની ઄વયકાયકતા ઄ને કામયિભતા લધાયલા ભાટે રોકો ઩ાવેથી ઄઩ેિાઓ  

આ કરે્યીની હશવાફી ળાખા ઩ાવે રોક વાં૫કચની કાભગીયી નશીલત છે ૫યાંત ુઅતે્ર આલતી 
યજુઆતો અન્ટ્મ ળાખાઓને અભરલાયી અથે ભોકરલાભાાં આલે છે , તેથી અત્રે આલતી રેલખત 
યજુઆતો ર્ોકકવ , સ૫્ષ્ટ, સલુાચ્મ અક્ષયોભાાં અને અનેક ૫ત્રભાાં એક જ ળાખાને રગત 
યજુઆત ભોકરે તેલી રોકો ઩ાવેથી અ઩ેક્ષા છે.  

(ય.૯) રોક વશમોગ ભે઱લલા ભાટેની ગોઠલણ ઄ને ૫ઘ્ધનતઓ :-  

 આ કરે્યીની હશવાફી ળાખા દ્વાયા રોક વશમોગ ભે઱લલાની આલશ્મકતા જણામેર ન શોઈ કોઈ 
ર્ોકકવ ૫ઘ્ધવત અભરભાાં નથી. 

(ય.૧૦) વેલા અ૫લાના દેખયેખ નનમતં્રણ ઄ને જાશયે પહયમાદ નનલાયણ ભાટે ઈ૫રબ્ધ તતં્રઃ- 

આ કરે્યીની હશવાફી ળાખાના વેલા આ૫લાના દેખયેખ વનમાંત્રણ અને જાશયે પહયમાદ વનલાયણ 
ભાટે ઉ૫રબ્ધ તાંત્રની વલગત ઩ાયા-(ય.૭) ભાાં દળાચવ્મા મજુફની છે.  

(ય.૧૧) મખુ્મ કચેયી ઄ને જુદા-જુદા સ્તયોએ અલેરી ઄ન્મ કચેયીના ંવયનાભા:ં- 

આ કરે્યીની હશવાફી ળાખા નીર્ે જણાલેર સ્થ઱ે પયજ ફજાલે છે. 

        યાજકોટ ભશાનગય઩ાલરકા,  
 હશવાફી ળાખા, 
 રૂભ ન.ં-૪, ય જો ભા઱, ડો. આંફેડકય બલન, 
 ઢેફયબાઇ યોડ, યાજકોટ - ૩૬૦ ૦૦૧. 
 (ભોફાઇર) :- ૯૭૧૪૯૬૮૬૮૬  

 (ઇ-ભેઇર)  :- rmcaccount@rmc.gov.in 
 

(ય.૧ય) કચેયી ળરૂ ઄ને ફધં થલાનો વભમ :- 

આ કરે્યીની હશવાફી ળાખા ળાખાનો પયજનો વભમ નીરે્ દળાચવ્મા મજુફ છે. 

વલાયે  ૧૦:૩૦  કરાક થી  
 ફ઩ોયે  ૦યઃ૦૦  કરાક સધુી.  
 ફ઩ોયે  ૦યઃ૩૦  કરાક થી  
 વાજંે  ૦૬:૧૦  કરાક સધુી.  
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પ્રકયણ-૩ (નનમભ વગં્રશ-ય) 
અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજો 

 

૩.૧ વાંસ્થાના અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજોની વલગતો આ઩ો.  

      
શોદ્દો : ર્ીપ  એકાઉન્ટ્ટન્ટ્ટ   
   
વતાઓ   
લશીલટી ૧ સ્ટાપની કાભગીયી નુાં જનયર સ૫ુયવલઝન 
   
નાણાાંકીમ ૧ ર્ેકભાાં વશી કયલાની વતા  
 ૨ રૂા. ૫૦,૦૦૦ સધુીના ખર્ચ ભાંજુયીની વતા  
   
 પયજો                ૧ વભગ્ર કો઩ોયેળન ના હશવાફો ૫ય દેખયેખ (એડલાન્ટ્વીવ વહશત) અને વનમાંત્રણ 
 ૨ ફજેટ ભોનીટયીંગ તથા પાઈનાન્ટ્વીમર કન્ટ્રોર યાખલો 
 ૩ ફેંક તેભજ નાણાાંકીમ વાંસ્થા વાથેની કાભગીયી 
 ૪ રોન તફદીર તેભજ યી઩ેભેન્ટ્ટ ની કાભગીયી 
 ૫ ડી઩ોઝીટ  તયીકે આલતી આલક / જાલક ઉ૫ય સ૫ુયવલઝન 
 ૬ કભચર્ાયીઓના ઩ી.એપ, રોન, ઩ેન્ટ્ળન, ઉ઩ાડ વલગેયે ભાંજુય કયલા 
 ૭ જરૂયી ૫ત્ર વ્મલશાય તથા પાઈરો અંગે વનણચમ રેલા 
 ૮ IT તેભજ GST ના વનમભ મજુફ યીટચન પાઈરની વ્મલસ્થા કયલી 
 ૯ યા.ભ.ન.઩ા. ના તભાભ ઩ેભેન્ટ્ટને રગત કાભગીયી     
 ૧૦ દય ભાવે વભગ્ર કો઩ોયેળન ના સ્ટાપ , વપાઈ કાભદાય અને યોજભદાયોના ઩ગાય 

ચકુલણીની વ્મલસ્થા કયલી 
 ૧૧ વભગ્ર કો઩ોયેળન ના આલક-ખર્ચના હશવાફો પાઈનરાઈઝ કયલા અને લા઴ીક 

હશવાફો તૈમાય કયલા 
 ૧૨ ઉ૫યાાંત ઉ૫યી અવધકાયી સરુ્ના આ઩ે તે કાભગીયી   
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પ્રકયણ-૩ (નનમભ વગં્રશ-ય) 
અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજો 

           

૩.૧ વાંસ્થાના અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજોની વલગતો આ઩ો.  
 

શોદ્દો : ડે્યટુી ર્ીપ એકાઉન્ટ્ટન્ટ્ટ  
   
વતાઓ   
લશીલટી ૧ સ્ટાપની કાભગીયી ની ર્કાવણી તથા સ૫ુયવલઝન 
   
નાણાાંકીમ ૧ મખુ્મ અવધકાયીની અલેજીભાાં વશી કયલાની વતા, ર્ીપ એકાઉન્ટ્ટન્ટ્ટ ની અલેજીભાાં 

઩ેભેન્ટ્ટ ર્ેકોભાાં વશી કયલી. 
   
 પયજો                ૧ કરેક્ળનને રગત કામચલાશીના સ઩ુયવલઝનની કાભગીયી 
 ૨ એસ્ટા કરાકચની રગત કાભગીયી 
 ૩ રોકર પાંડને રગત કાભગીયી  
 ૪ હશવાફી ળાખાના કેળીમયો દ્વાયા  થમેર યોજીંદી લસરુાતની કાભગીયીની દેખયેખ 

યાખલી 
 ૫ રોન તફદીર તેભજ યી઩ેભેન્ટ્ટ ની કાભગીયી 
 ૬  કો઩ોયેળનની આલક-ખર્ચ ના હશવાફો તૈમાય કયલા 
 ૭  વળક્ષણ ઉ૫કયની દયખાસ્ત તૈમાય કયલાની કાભગીયી  
 ૮  હશવાફી ળાખાને રગત ૫ત્રવ્મલશાયની કાભગીયી  
 ૯  હશવાફી ળાખાને રગત અન્ટ્મ કાભગીયી 
 ૧૦  ઉ૫યાાંત ઉ૫યી અવધકાયી સરુ્ના આ઩ે તે મજુફ અન્ટ્મ કાભગીયી 
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પ્રકયણ-૩ (નનમભ વગં્રશ-ય) 
અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજો 

           

૩.૧ વાંસ્થાના અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજોની વલગતો આ઩ો.  
 

શોદ્દો : ડે્યટુી ર્ીપ એકાઉન્ટ્ટન્ટ્ટ 
   
વતાઓ   
લશીલટી ૧ સ્ટાપની કાભગીયી ની ર્કાવણી તથા સ૫ુયવલઝન 
   
નાણાાંકીમ ૧ મખુ્મ અવધકાયીની અલેજીભાાં વશી કયલાની વતા 
 ૨ ડ્રો લેયીપીકેળનની કાભગીયી 
   
 પયજો                ૧ ડ્રો લેયીપીકેળન અંગેની કાભગીયી 
 ૨ ફેંકીંગને રગત વ્મલશાયની કાભગીયી 
 ૩ શોભ રોન તથા વલશીકર રોનને રગત કાભગીયી 
 ૪ લેન્ટ્ડય યજી.ને રગત કાભગીયી 
 ૫  ફેંક તેભજ નાણાાંકીમ વાંસ્થા વાથેની કાભગીયી 
 ૬  ડી઩ોઝીટ  તયીકે આલતી આલક / જાલક ઉ૫ય સ૫ુયવલઝન 
 ૭  વપ્ર-ઓડીટેડ તથા ઩ોસ્ટ ઓડીટેડ લફરોના ઩ેભેન્ટ્ટ ની વ્મલસ્થા કયલી 
 ૮ ફોન્ટ્ડને રગત લેયીપીકેળનની કાભગીયી 
 ૯ ઉ૫યાાંત ઉ૫યી અવધકાયી સરુ્ના આ઩ે તે મજુફ અન્ટ્મ કાભગીયી    
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પ્રકયણ-૩ (નનમભ વગં્રશ-ય) 
અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજો 

           

૩.૧ વાંસ્થાના અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજોની વલગતો આ઩ો.  
 

શોદ્દો : ડે્યટુી ર્ીપ એકાઉન્ટ્ટન્ટ્ટ  
   
વતાઓ   
લશીલટી ૧ સ્ટાપની કાભગીયી ની ર્કાવણી તથા સ૫ુયવલઝન 
   
નાણાાંકીમ ૧ મખુ્મ અવધકાયીની અલેજીભાાં વશી કયલાની વતા 
   
 પયજો                ૧ PF/EPF/NPS ને રગત કાભગીયી 
 ૨ ઩ેન્ટ્ળનને રગત કાભગીયી 
 ૩ ઇન્ટ્કભ ટેક્વ /GST ના કામ્પ્રામાંવ અંગેની કાભગીયી 
 ૪ ડ્રો લેયીપીકેળન અંગેની કાભગીયી 
 ૫ વયકાયી તથા અન્ટ્મ ભાહશતી તૈમાય કયલી. 
 ૬ ઉ૫યાાંત ઉ૫યી અવધકાયી સરુ્ના આ઩ે તે મજુફ અન્ટ્મ કાભગીયી    
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પ્રકયણ-૩ (નનમભ વગં્રશ-ય) 
અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજો 

૩.૧ વાંસ્થાના અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજોની વલગતો આ઩ો.  
 

શોદ્દો : આવી. એકાઉન્ટ્ટન્ટ્ટ   
વતાઓ   
લશીલટી ૧ સ્ટાપની કાભગીયી ની ર્કાવણી તથા સ૫ુયવલઝન 
નાણાાંકીમ ૧ મખુ્મ અવધકાયીની અલેજીભાાં વશી કયલાની વતા 
   

 પયજો                
૧ 

શાઉવવિંગ રોનની તભાભ કાભગીયીનુાં લેયીપીકેળન કયવુાં તથા શાઉવવિંગ રોનના 
દસ્તાલેજ યજીસ્ટય ઓહપવભાાં ભોગેજ કયલા તેભજ ભોગેજ છોડાલલાની કાભગીયી 

 ૨ લાશન રોનની તભાભ કાભગીયીનુાં લેયીપીકેળનની કાભગીયી  
 ૩ આય.ટી.આઈ.ને રગત કાભગીયીનુાં લેયીપીકેળન 
 ૪ વોફ્ટલેયના સધુાયા લધાયા ભાટે આઈટી ડી઩ાટચભેંટ વાથે રામઝનીંગની કાભગીયી 
 

૫ 
રોકર પાંડ/વી.એ.જી. ઓડીટના રાઈઝનીંગ અને ઩ત્રવ્મલશાયની કાભગીયીનુાં 
લેયીપીકેળન 

 ૬ ફજેટ યીવ્ય,ુ પ્રોજેક્ટ યીવ્ય ુ, ભાંથરી યીવ્ય ુભીટીંગ અંગેની તભાભ કાભગીયી  
 

૭ 
જનયર ફોડચ પ્રશ્નોતયીના જલાફ ભાટે અન્ટ્મ ળાખા વાથે રાઈઝનીંગ અને 
઩ત્રવ્મલશાયની કાભગીયી 

 
૮ 

એબ્સ્રેક્ટ વેટરભેન્ટ્ટની કાભગીયીનુાં સ઩ુયલીઝન તથા ફાકી એબ્સ્રેક્ને રગત ળાખાને 
ભાવવક ઩ત્ર રખી જાણ કયલાની કાભગીયી    

 ૯ ડી઩ોઝીટને રગત હશવાફોનુાં લેહયહપકેળન તેભજ જા઱લલાની અંગેની કાભગીયી 
 ૧૦ ભાંથરી ઩ગાય અન્ટ્લમે ળાખા તથા ઓડીટ ળાખા વાથે રામઝનીગની કાભગીયી 
 

૧૧ 
હશવાફી ળાખાને રગત કોટચ  કેળ તથા અન્ટ્મ રીગર ફાફતોને રગત તભાભ 
કાભગીયી 

 ૧૨ ડીસ્઩ેર્ ક્રાકચની કાભગીયીનુાં લેયીપીકેળન અને સ઩ુયવલઝન 
 ૧૩ યેકડચ લગીકયણ અને નાળ કયલાને રગત કાભગીયીનુાં લેયીપીકેળન અને સ઩ુયવલઝન 
 ૧૪ ર્ીપ એકાઉન્ટ્ટન્ટ્ટની સરુ્ના મજુફ ટાસ્ક ભેનેજભેન્ટ્ટ વોફ્ટલેય અંગેની કાભગીયી 
 ૧૫ વયકાયી ભાહશતી/઩ત્રવ્મલશાયને રગત કાભગીયી 
 ૧૬ ફજેટને રગત કાભગીયી 
 ૧૭ ર્ીપ એકાઉન્ટ્ટન્ટ્ટ તથા ડે. ર્ીપ એકાઉન્ટ્ટન્ટ્ટ દ્વાયા વો઩લાભાાં આલતી અન્ટ્મ કાભગીયી  
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પ્રકયણ-૩ (નનમભ વગં્રશ-ય) 
અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજો 

૩.૧ વાંસ્થાના અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજોની વલગતો આ઩ો.  
 

શોદ્દો : આવી. એકાઉન્ટ્ટન્ટ્ટ  
   

વતાઓ   
લશીલટી ૧ સ્ટાપની કાભગીયી ની ર્કાવણી તથા સ૫ુયવલઝન 
   

નાણાાંકીમ ૧ મખુ્મ અવધકાયીની અલેજીભાાં વશી કયલાની વતા 
   

 પયજો                ૧ ભશાનગય઩ાલરકાના વત્રભાવવક-લાવ઴િક હશવાફો ફનાલલાની કાભગીયી 

 ૨ ભશાનગય઩ાલરકા ભાવવક યીવી્ટ ઩ેભેન્ટ્ટ યી઩ોટચ તૈમાય કયલાની કાભગીયી  

 ૩ રોન/ફોન્ટ્ડને રગત લેયીપીકેળનની કાભગીયી 

 ૪ સ્ટેચ્યટુયી ઓહડટય વાથે વાંકરન અંગેની કાભગીયી  
 ૫ ગ્રાન્ટ્ટને રગત યવીદ-ગ્રાન્ટ્ટ ઓડચય અને ગ્રાન્ટ્ટ ફેરેન્ટ્વને રગત હશવાફો જા઱લલા અને 

વાંફાંવધત ગ્રાન્ટ્ટ નોડર ઓહપવયશ્રીઓ ઩ાવે તેનુાં કન્ટ્પભેળન ભે઱લલા અંગેની કાભગીયી  
 ૬ નાણા યોકાણ/રોનને રગત કાભગીયીનુાં સ઩ુયવલઝન કયવુાં અને તેના યજીસ્ટયોનુાં 

લેયીપીકેળન કયલાની કાભગીયી 
 ૭ GST , IT ને રગત તભાભ કમ્પ્રામન્ટ્વીવ અંગેની કાભગીયીનુાં સ઩ુયલીઝન અને લેહયહપકેળન 

 ૮ તભાભ ભાંથરી સ્ટેચ્યટુયી રામફીરીટીવ જેભ કે GST /GST TDS / IT TDS / IT TCS / 
STAFF તથા PENSION ભાાંથી ક઩ાત થમેર IT TDS / EPF / ESIC / NPS / 
LABOUR CESS / EDU. CESS / GPF / NPS તભાભનાાં વભમવય ઩ેભેન્ટ્ટ અંગેની 
કાભગીયીનુાં સ઩ુયલીઝન અને લેહયહપકેળન 

 ૯ હશવાફી ળાખાને રગત જનયર ફોડચ પ્રશ્નોતયીના જલાફ તૈમાય કયલાની કાભગીયી 

 ૧૦ હશવાફી ળાખાને રગત રોકર પાંડ/વી.એ.જી.ઓડીટના લાાંધાઓના જલાફો કયલા અંગેની 
કાભગીયી  

 ૧૧ ફજેટ ભાસ્ટયભાાં ફજેટ વદય ઉભેયલાની/સધુાયો કયલાની કાભગીયી  
 ૧૨ વયકાયી ભાહશતી/઩ત્રવ્મલશાયને રગત કાભગીયી 

 ૧૩ ફજેટને રગત કાભગીયી 
 ૧૪ ર્ીપ એકાઉન્ટ્ટન્ટ્ટ તથા ડ.ે ર્ીપ એકાઉન્ટ્ટન્ટ્ટ દ્વાયા વો઩લાભાાં આલતી અન્ટ્મ કાભગીયી  
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પ્રકયણ-૩ (નનમભ વગં્રશ-ય) 
અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજો 

૩.૧ વાંસ્થાના અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજોની વલગતો આ઩ો.  
શોદ્દો : આવી. એકાઉન્ટ્ટન્ટ્ટ   
વતાઓ   
લશીલટી ૧ સ્ટાપની કાભગીયી ની ર્કાવણી તથા સ૫ુયવલઝન 
નાણાાંકીમ ૧ મખુ્મ અવધકાયીની અલેજીભાાં વશી કયલાની વતા 
   

 પયજો                

૧ 

ભશાનગય઩ાલરકાની લસરુાતની કાભગીયીનુાં સ઩ુયલીઝન અને લેહયહપકેળન (લસરુાત ર્રણ અ઩રોડ , 
લસરુાત ર્રણ અ઩રોડ લેયીપીકેળન, લસરુાત ર્રણ ફેન્ટ્ક દ્વાયા ઇમ્પ઩ોટચ , ફેન્ટ્ક દ્વાયા યીક્ન્ટ્વીરેળ 
સ્ટેટભેન્ટ્ટ વફભીળન, ફેન્ટ્ક દ્વાયા ર્ેક યીટનચ વફભીળન લગેયે) તથા એ અથે ફેન્ટ્ક  વાથે રાઇઝનીંગની 
કાભગીયી 

 ૨ યા.ભ.ન.઩ા.ના તભાભ ઩ેભેન્ટ્ટને રગત ડ્રોઈંગ ભેનેજભેન્ટ્ટની કાભગીયીનુાં સ઩ુયવલઝન અને ભેનેજભેન્ટ્ટ  

 
૩ 

ફેન્ટ્ક ઩ાવેથી વેટરભેન્ટ્ટ યી઩ોટચ ભે઱લલો , UTR  પાઇલ્વ અ઩રોડ કયલી, ડ્રોઈંગ, વેટરભેન્ટ્ટ યી઩ોટચ 
સ્કેન કયી અ઩રોડ કયલા તથા ફાઇહડિંગ કયાલી તેને ળાખાના સ્ટોયરૂભભાાં જા઱લલાની કાભગીયીનુાં 
સ઩ુયલીઝન અને લેહયહપકેળન 

 ૪ 
ફીરોથી થમેર ક઩ાતોની યવીદ ઇસ્ય ુથમે વફાંવધત ઩ાટીને યવીદ આ્મા અંગેના યજીસ્ટયનુાં  
લેહયહપકેળન 

 ૫ તભાભ ફેન્ટ્ક ખાતાઑના ર્ેક બકુ તથા ઩ાવ બકુની કસ્ટડીને રગત કાભગીયી  

 ૬ 
યા.ભ.ન.઩ા નાાં તભાભ ફેંક વાથે રામઝનીંગ કયવુાં ફેંકને રગત વ્મલશાયોની કાભગીયી સ઩ુયલીઝન 
અને લેહયહપકેળન 

 ૭ PFMS/SNA SPARSH ને રગત કાભગીયીનુાં સ઩ુયલીઝન અને લેહયહપકેળન 

 ૮ કેવ ઩ેભેન્ટ્ટનાાં ર્ેકભાાં વશી કયલા અંગેની કાભગીયી   

 ૯ ફેંક રાન્ટ્વપય અંગે ની કાભગીયીનુાં સ઩ુયલીઝન અને લેહયહપકેળન  
 ૧૦ EPF  તથા  ESICના કોમ્પ્રામન્ટ્વીવ અંગેની કાભગીયીનુાં સ઩ુયલીઝન અને લેહયહપકેળન  

 ૧૧ 
EDU. CESSનુાં RECO. તથા ગ્રાન્ટ્ટ ભાટે દયખાસ્ત અને UTC અંગેની કાભગીયીનુાં સ઩ુયલીઝન અને 
લેહયહપકેળન  

 ૧૨ LABOUR CESS નુાં RECO. અંગેની કાભગીયીનુાં સ઩ુયલીઝન અને લેહયહપકેળન   

 ૧૩ ફેંક ગેયેંટી અંગેની કાભગીયીનુાં સ઩ુયલીઝન અને લેહયહપકેળન   

 ૧૪ 
ર્ેકના યીલેરીડેળન તથા કયેકળન, ઩ેભેન્ટ્ટ યીકોર લગેયે રગત કાભગીયીનુાં સ઩ુયલીઝન અને  
લેહયહપકેળન 

 ૧૫ વયકાયી ભાહશતી/઩ત્રવ્મલશાયને રગત કાભગીયી  

 ૧૬ ફજેટને રગત કાભગીયી 

 ૧૭ ર્ીપ એકાઉન્ટ્ટન્ટ્ટ તથા ડે. ર્ીપ એકાઉન્ટ્ટન્ટ્ટ દ્વાયા વો઩લાભાાં આલતી અન્ટ્મ કાભગીયી   
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પ્રકયણ-૩ (નનમભ વગં્રશ-ય) 
અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજો 

           
૩.૧ વાંસ્થાના અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજોની વલગતો આ઩ો.  
           

શોદ્દો : વી. કરાકચ (લાશન & શોભ એડલાન્ટ્વીવ)  
   
વતાઓ   
લશીલટી  -- 
   
નાણાાંકીમ  -- 
   
 પયજો                ૧ કભચર્ાયીઓની લાશન રોન સ઩ુયવલઝનની કાભગીયી 
 ૨ કભચર્ાયીઓની શોભ રોન સ઩ુયવલઝનની કાભગીયી 
 ૩ NPS તેભજ EPF  સ઩ુયવલઝનની કાભગીયી 
 ૪ ડ્રો લેયીપીકેળન અંગેની કાભગીયી 
 ૫ ઉ૫યાાંત ઉ૫યી અવધકાયી સરુ્ના આ઩ે તે મજુફ અન્ટ્મ કાભગીયી 
   

 



15 
 

પ્રકયણ-૩ (નનમભ વગં્રશ-ય) 
અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજો 

           

૩.૧ વાંસ્થાના અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજોની વલગતો આ઩ો.  
  

શોદ્દો : વી. કરાકચ (ફેંકીંગ, ડી઩ોઝીટ)   
   
વતાઓ   
લશીલટી  -- 
   
નાણાાંકીમ  -- 
   
 પયજો                ૧ રે્ક ફાઉન્ટ્વ અપ્રલુરની કાભગીયી  
 ૨ ફેંક યી-કન્ટ્વીરેળન 
 ૩ ડ્રો કયલા તથા ડ્રો લેયીપીકેળન અંગેની કાભગીયી 
 ૪ આલાવ ડી઩ોઝીટ ની યીપાંડ આ૫લાની કાભગીયી તથા યજીસ્ટયની જા઱લણીનુાં 

સ઩ુયવલઝન 
 ૫ ડી઩ોઝીટ લેયીપીકેળન તથા ડી઩ોઝીટ યજીસ્ટયનાાં સ઩ુયવલઝનની કાભગીયી 
 ૬ ઉ૫યાાંત ઉ૫યી અવધકાયી સરુ્ના આ઩ે તે મજુફ અન્ટ્મ કાભગીયી   
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પ્રકયણ-૩ (નનમભ વગં્રશ-ય) 
અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજો 

           

૩.૧ વાંસ્થાના અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજોની વલગતો આ઩ો.  
           

શોદ્દો : વી. કરાકચ (સ્ટાપ ઩ેન્ટ્ળન) 
   
વતાઓ   
લશીલટી  -- 
   
નાણાાંકીમ  -- 
   
 પયજો                ૧ સ્ટાપ ઩ેન્ટ્ળન ફીર તૈમાય કયલા- ચકુલણ ુકયવુાં  તથા તેને રગત યજીસ્ટય 

જા઱લણીનુાં સ઩ુયવલઝન 
 ૨ ઩ેન્ટ્ળનયોનાાં શમાતી ખયાઈની કાભગીયીનુાં સ઩ુયવલઝન 
 ૩ ઉ૫યાાંત ઉ૫યી અવધકાયી સરુ્ના આ઩ે તે મજુફ અન્ટ્મ કાભગીયી 
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પ્રકયણ-૩ (નનમભ વગં્રશ-ય) 
અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજો 

           

૩.૧ વાંસ્થાના અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજોની વલગતો આ઩ો.  
           

શોદ્દો : વી. કરાકચ (વપાઈ ઩ેન્ટ્ળન) 
   
વતાઓ   
લશીલટી  -- 
   
નાણાાંકીમ  -- 
   
 પયજો                ૧ વપાઈ ઩ેન્ટ્ળન ફીર તૈમાય કયલા- ચકુલણ ુકયવુાં  તેને રગત યજીસ્ટય જા઱લણી 
 ૨ ઩ેન્ટ્ળનયોનાાં શમાતી ખયાઈની કાભગીયીનુાં સ઩ુયવલઝન 
 ૩ ઉ૫યાાંત ઉ૫યી અવધકાયી સરુ્ના આ઩ે તે મજુફ અન્ટ્મ કાભગીયી 
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પ્રકયણ-૩ (નનમભ વગં્રશ-ય) 

અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજો 
           
૩.૧ વાંસ્થાના અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજોની વલગતો આ઩ો.  
           

શોદ્દો : વી. કરાકચ (એસ્ટાબ્રીવભેન્ટ્ટ તથા સ્ટાપ / વપાઈ કાભદાય ઩ી.એપ  રોન)  
   
વતાઓ   
લશીલટી  -- 
   
નાણાાંકીમ  -- 
   
 પયજો                ૧ ડ્રો લેયીપીકેળન અંગેની કાભગીયી 
 ૨ ળાખાના કભચર્ાયીઓના એસ્ટાબ્રીવભેન્ટ્ટને રગત તભાભ કાભગીયીનુાં 

સ઩ુયવલઝન 
 ૩ ળાખાને રગત લફર તૈમાય કયી ઓડીટ ઩ાવ કયાલલા લગેયે તભાભ કાભગીયીનુાં 

સ઩ુયવલઝન 
 ૪ કભર્ાચયીઓનાાં ૫ગાય ફીરભાાંથી ક઩ાત થમેર પ્રોવલડન્ટ્ડ પાંડને વતજોયીકર્યીનાાં 

જભા કયાલલા તથા કભર્ાચયીઓનાાં વ્મસ્ક્તગત પ્રોવલડન્ટ્ડ પાંડ ખાતાવનબાલલા 
વનબાલલા 

 ૫ કભચર્ાયીઓ (સ્ટાપ/વપાઈ) તેભજ વનવતુ/અલવાન કભચર્ાયીના અંળતઃ /આખયી 
ઉ઩ાડ કાભગીયીનુાં સ઩ુયવલઝન 

 ૬ રોન યજીસ્ટય વનબાલલા તથા રોન ૫ત્રક તૈમાય કયલા 
 ૭ ઉ૫યાાંત ઉ૫યી અવધકાયી સરુ્ના આ઩ે તે મજુફ અન્ટ્મ કાભગીયી    
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પ્રકયણ-૩ (નનમભ વગં્રશ-ય) 

અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજો 
 
૩.૧ વાંસ્થાના અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજોની વલગતો આ઩ો.  
           

શોદ્દો : વી.કરાકચ (યેકડચ લગીકુત, ઈનલડચ-ડીસ્઩ેર્) 
   
વતાઓ   
લશીલટી  -- 
   
નાણાાંકીમ  -- 
   
 પયજો                ૧ હશવાફીળાખાના યેકડચ જા઱લલા તથા લગીકૃત કયલાની કાભગીયીનાાં 

સ઩ુયવલઝનની કાભગીયી 
 ૨ કો઩ોયેળનની આલક-ખર્ચના યોજભે઱નાાં સ઩ુયવલઝનની કાભગીયી 
 ૩ ઈનલડચ-ડીસ્઩ેર્નુાં સ઩ુયવલઝન  
 ૪ ઉ૫યાાંત ઉ૫યી અવધકાયી સરુ્ના આ઩ે તે મજુફ અન્ટ્મ કાભગીયી    
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પ્રકયણ-૩ (નનમભ વગં્રશ-ય) 
અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજો 

           

૩.૧ વાંસ્થાના અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજોની વલગતો આ઩ો.  
           

શોદ્દો : જુ. કરાકચ (એસ્ટાબ્રીવભેન્ટ્ટ)  
   
વતાઓ   
લશીલટી  -- 
   
નાણાાંકીમ  -- 
   
 પયજો                ૧ ળાખાના કભચર્ાયીઓના એસ્ટાબ્રીવભેન્ટ્ટ ને રગત તભાભ કાભગીયી 
 ૨ ળાખાને રગત લફર તૈમાય કયી ઓડીટ ઩ાવ કયાલલા લગેયે તભાભ કાભગીયી 
 ૩ ઉ૫યાાંત ઉ૫યી અવધકાયી સરુ્ના આ઩ે તે મજુફ અન્ટ્મ કાભગીયી 
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પ્રકયણ-૩ (નનમભ વગં્રશ-ય) 
અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજો 

           

૩.૧ વાંસ્થાના અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજોની વલગતો આ઩ો.  
           

શોદ્દો : જુ. કરાકચ (઩ેન્ટ્ળન) 
   
વતાઓ   
લશીલટી  -- 
   
નાણાાંકીમ  -- 
   
 પયજો                ૧ સ્ટાપ ઩ેન્ટ્ળન ફીર તૈમાય કયલા તેને રગત યજીસ્ટય જા઱લલા 
 ૨ વપાઈ કાભદાય ઩ેન્ટ્ળન તૈમાય કયલા તેને રગત યજીસ્ટય જા઱લલા 
 ૩ ઉ૫યાાંત ઉ૫યી અવધકાયી સરુ્ના આ઩ે તે મજુફ અન્ટ્મ કાભગીયી 
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પ્રકયણ-૩ (નનમભ વગં્રશ-ય) 
અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજો 

 

૩.૧ વાંસ્થાના અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજોની વલગતો આ઩ો.  
           

શોદ્દો : જુ. કરાકચ (઩ેભેન્ટ્ટ) 
   
વતાઓ   
લશીલટી  -- 
   
નાણાાંકીમ  -- 
   
 પયજો                ૧ લફર લેયીપાઈ તથા ડ્રો કાભગીયી 
 ૨ ફજેટને રગત કાભગીયી 
 ૩ લેન્ટ્ડય ઓથોયાઇઝેળનની કાભગીયી  
 ૪ ઉ૫યાાંત ઉ૫યી અવધકાયી સરુ્ના આ઩ે તે મજુફ અન્ટ્મ કાભગીયી    
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પ્રકયણ-૩ (નનમભ વગં્રશ-ય) 
અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજો 

           

૩.૧ વાંસ્થાના અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજોની વલગતો આ઩ો.  
           

શોદ્દો : એકાઉન્ટ્ટ કરાકચ (લાશન & શોભ એડલાન્ટ્વીવ)  
   
વતાઓ   
લશીલટી  -- 
   
નાણાાંકીમ  -- 
   
 પયજો                ૧ કભચર્ાયીઓની લાશન રોનની ભાાંગણી, રોન ભાંજુય કયલી તથા હશવાફો તૈમાય 

કયલા  
 ૨ લાશન રોન યજીસ્ટયો ની જા઱લણી 
 ૩ કભચર્ાયીઓની શોભ રોન રોનની ભાાંગણી, રોન ભાંજુય કયલી તથા હશવાફો 

તૈમાય કયલા 
 ૪ શોભ રોન યજીસ્ટયો ની જા઱લણી 
 ૫ ઉ૫યાાંત ઉ૫યી અવધકાયી સરુ્ના આ઩ે તે મજુફ અન્ટ્મ કાભગીયી 
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પ્રકયણ-૩ (નનમભ વગં્રશ-ય) 
અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજો 

           

૩.૧ વાંસ્થાના અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજોની વલગતો આ઩ો.  
  

શોદ્દો : એકાઉન્ટ્ટ કરાકચ (ફજેટ, ફીર ડ્રો )  
   
વતાઓ   
લશીલટી  -- 
   
નાણાાંકીમ  -- 
   
 પયજો                ૧ ફજેટ તથા ફીર ઓથોયાઇઝેળનને રગત કાભગીયી  
 ૨ ફીર ડ્રોને રગત કાભગીયી 
 ૩ ઉ૫યાાંત ઉ૫યી અવધકાયી સરુ્ના આ઩ે તે મજુફ અન્ટ્મ કાભગીયી 
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પ્રકયણ-૩ (નનમભ વગં્રશ-ય) 
અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજો 

           

૩.૧ વાંસ્થાના અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજોની વલગતો આ઩ો.  
           

શોદ્દો : એકાઉન્ટ્ટ  કરાકચ (ડી઩ોઝીટ ફીર)  
   
વતાઓ   
લશીલટી  -- 
   
નાણાાંકીમ  -- 
   
 પયજો                ૧ ડી઩ોઝીટ ડ્રો લેયીપીકેળન અંગેની કાભગીયી 
 ૨ ઉ૫યાાંત ઉ૫યી અવધકાયી સરુ્ના આ઩ે તે મજુફ અન્ટ્મ કાભગીયી    
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પ્રકયણ-૩ (નનમભ વગં્રશ-ય) 
અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજો 

           
૩.૧ વાંસ્થાના અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજોની વલગતો આ઩ો.  
           

શોદ્દો : એકાઉન્ટ્ટ  કરાકચ (એસ્ટાબ્રીવભેન્ટ્ટ  તથા ઩ી.એપ. રોન)  
   
વતાઓ   
લશીલટી  -- 
   
નાણાાંકીમ  -- 
   
 પયજો                ૧ રોકર પાંડને રગત કાભગીયી   
 ૨ ભશાનગય઩ાલરકાનાાં એપ.ડી.ને રગત યજીસ્ટય વનબાલલાની કાભગીયી 
 ૩ ઩ી.એપ.રોનને રગત કાભગીયી 
 ૪ ઉ૫યાાંત ઉ૫યી અવધકાયી સરુ્ના આ઩ે તે મજુફ અન્ટ્મ કાભગીયી 
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પ્રકયણ-૩ (નનમભ વગં્રશ-ય) 
અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજો 

 

૩.૧ વાંસ્થાના અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજોની વલગતોઆ઩ો.  
 

શોદ્દો : એકાઉન્ટ્ટ કરાકચ (પ્રો.પાંડ સ્ટાપ/વપાઈ અંળત,આખયી) 
   
વતાઓ    
લશીલટી  -- 
   
નાણાાંકીમ  -- 
   
 પયજો                ૧ કભચર્ાયીઓ (સ્ટાપ/વપાઈ) તેભજ વનવતુ/અલવાન કભચર્ાયીના અંળતઃ /આખયી 

ઉ઩ાડ પાઈરો તૈમાય કયી ભાંજુય કયલાની કાભગીયી 
 ૨ ૫ગાય ફીરભાાંથી ક઩ાત થમેર પ્રોવલડન્ટ્ડ પાંડના વ્મસ્ક્તગત યજીસ્ટય વનબાલલા 
 ૩ ઉ૫યાાંત ઉ૫યી અવધકાયી સરુ્ના આ઩ે તે મજુફ અન્ટ્મ કાભગીયી 
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પ્રકયણ-૩ (નનમભ વગં્રશ-ય) 
અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજો 

 
૩.૧ વાંસ્થાના અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજોની વલગતો આ઩ો.  
 

શોદ્દો : એકાઉન્ટ્ટ ક્રાકચ (ડીસ્઩ેર્) 
   
વતાઓ   
લશીલટી  -- 
   
નાણાાંકીમ  -- 
   
 પયજો                ૧ આલક-જાલક યજીસ્ટય વનબાલલા 
 ૨ સ્ટોક યજીસ્ટય વનબાલલા 
 ૩ સ્ટેળનયી યજીસ્ટય વનબાલલા 
 ૪ સ્ટેમ્પ઩ યજીસ્ટય જા઱લવ ુતથા હશવાફ યાખલો 
 ૫ આલક-જાલક ૫ત્રવ્મલશાય વનબાલલા તથા જા઱લણી 
 ૬ ઉ૫યાાંત ઉ૫યી અવધકાયી સરુ્ના આ઩ે તે મજુફ અન્ટ્મ કાભગીયી    
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પ્રકયણ-૩ (નનમભ વગં્રશ-ય) 
અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજો 

           
૩.૧ વાંસ્થાના અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજોની વલગતો આ઩ો.  
           

શોદ્દો :  એકાઉન્ટ્ટ કરાકચ (લેન્ટ્ડય, ર્ેક ફાઉન્ટ્વ) 
   
વતાઓ   
લશીલટી  -- 
   
નાણાાંકીમ  -- 
   
 પયજો                ૧ ર્ેક ફાઉન્ટ્વને રગત કાભગીયી 
 ૨ લેન્ટ્ડય યજીસ્રેળનને રગત કાભગીયી  
 ૩ ઉ૫યાાંત ઉ૫યી અવધકાયી સરુ્ના આ઩ે તે મજુફ અન્ટ્મ કાભગીયી    
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પ્રકયણ-૩ (નનમભ વગં્રશ-ય) 
અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજો 

           

૩.૧ વાંસ્થાના અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજોની વલગતો આ઩ો.  
           

શોદ્દો :  એકાઉન્ટ્ટ કરાકચ (ઇન્ટ્કભ ટેકવ GST, TDS, NPS) 
   
વતાઓ   
લશીલટી  -- 
   
નાણાાંકીમ  -- 
   
 પયજો                ૧ ઈન્ટ્કભટેકવને રગત કાભગીયી 
 ૨ NPS તેભજ EPFને રગત કાભગીયી 
 ૩ G.S.T., I.T. અને T.D.S. ને રગત કાભગીયી 
 ૪ ઉ૫યાાંત ઉ૫યી અવધકાયી સરુ્ના આ઩ે તે મજુફ અન્ટ્મ કાભગીયી    
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પ્રકયણ-૩ (નનમભ વગં્રશ-ય) 
અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજો 

           

૩.૧ વાંસ્થાના અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજોની વલગતો આ઩ો.  
           

શોદ્દો :  એકાઉન્ટ્ટ કરાકચ (હશવાફો) 
   
વતાઓ   
લશીલટી  -- 
   
નાણાાંકીમ  -- 
   
 પયજો                ૧ ભશાનગય઩ાલરકાનાાં હશવાફોને રગત કાભગીયી  
 ૨ લફર GST લેયીહપકેળનને રગત કાભગીયી  
 ૩ ઉ૫યાાંત ઉ૫યી અવધકાયી સરુ્ના આ઩ે તે મજુફ અન્ટ્મ કાભગીયી    
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પ્રકયણ-૩ (નનમભ વગં્રશ-ય) 
અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજો 

           

૩.૧ વાંસ્થાના અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજોની વલગતો આ઩ો.  
           

શોદ્દો : એકાઉન્ટ્ટ કરાકચ (ડ્રો લેયીહપકેળન) 
   
વતાઓ   
લશીલટી  -- 
   
નાણાાંકીમ  -- 
   
 પયજો                ૧ ડ્રો લેયીહપકેળનને રગત કાભગીયી 
 ૨ ઉ૫યાાંત ઉ૫યી અવધકાયી સરુ્ના આ઩ે તે મજુફ અન્ટ્મ કાભગીયી 
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પ્રકયણ-૩ (નનમભ વગં્રશ-ય) 
અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજો 

 

૩.૧ વાંસ્થાના અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજોની વલગતો આ઩ો.  
           

શોદ્દો : એકાઉન્ટ્ટ કરાકચ (઩ેભેન્ટ્ટ, યેકડચ લગીકુત) 
   
વતાઓ   
લશીલટી  -- 
   
નાણાાંકીમ  -- 
   
 પયજો                ૧ લસરુાત ર્રણ લેયીપીકેળનને રગત કાભગીયી  
 ૨ વોફ્ટલેય યીક્નક્ન્ટ્વરેળનને રગત કાભગીયી  
 ૩ ઩ોસ્ટ ડ્રો ઩ેભેન્ટ્ટ લેયીપીકેળનને રગત કાભગીયી 
 ૪ હશવાફી ળાખાના યેકડચ જા઱લલા તથા લગીકૃત કયલાની કાભગીયી 
 ૫ ઉ૫યાાંત ઉ૫યી અવધકાયી સરુ્ના આ઩ે તે મજુફ અન્ટ્મ કાભગીયી    
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પ્રકયણ-૩ (નનમભ વગં્રશ-ય) 
અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજો 

           
૩.૧ વાંસ્થાના અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજોની વલગતો આ઩ો.  
           

શોદ્દો : એકાઉન્ટ્ટ કરાકચ  (૫યચયુણ લસરુાત અને રે્ક વલતયણ) 
   
વતાઓ   
લશીલટી  -- 
   
નાણાાંકીમ  -- 
   
 પયજો                ૧ કો઩ોયેળનની ૫યચયુણ લસરુાતની કાભગીયી  
 ૨ યીવી્ટ યજીસ્ટય વનબાલલા 
 ૩ ઩ેભેન્ટ્ટ ર્ેક વલતયણની કાભગીયી 
 ૪ ઉ૫યાાંત ઉ૫યી અવધકાયી સરુ્ના આ઩ે તે મજુફ અન્ટ્મ કાભગીયી 
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પ્રકયણ-૩ (નનમભ વગં્રશ-ય) 
અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજો 

           

૩.૧ વાંસ્થાના અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજોની વલગતો આ઩ો.  
 

શોદ્દો : એકાઉન્ટ્ટ કરાકચ ( ડી઩ોઝીટ )  
   
વતાઓ   
લશીલટી  -- 
   
નાણાાંકીમ  -- 
   
 પયજો                ૧ કો઩ોયેળનની ડી઩ોઝીટ યજીસ્ટય ભેન્ટ્ટેન કયલા 
 ૨ શોર ડી઩ોઝીટ તથા તભાભ ડી઩ોઝીટ ઩ેભેન્ટ્ટની કાભગીયી  
 ૩ ડી઩ોઝીટ લફર લેયીપાઈ તથા ડ્રોની કાભગીયી 
 ૪ ઉ૫યાાંત ઉ૫યી અવધકાયી સરુ્ના આ઩ે તે મજુફ અન્ટ્મ કાભગીયી    
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પ્રકયણ-૩ (નનમભ વગં્રશ-ય) 
અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજો 

           

૩.૧ વાંસ્થાના અવધકાયીઓ અને કભચર્ાયીઓની વતા અને પયજોની વલગતો આ઩ો.  
           

શોદ્દો : જુ.ડેટા.ઓ઩યેટય  
   
વતાઓ   
લશીલટી  -- 
   
નાણાાંકીમ  -- 
   
 પયજો                ૧ લફર ઓથોયાઇઝેળન તથા ડ્રોની કાભગીયી 
 ૨ ફજેટને રગત કાભગીયી 
 ૩ ઉ૫યાાંત ઉ૫યી અવધકાયી સરુ્ના આ઩ે તે મજુફ અન્ટ્મ કાભગીયી    
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પ્રકયણ-૪ (નનમભ વગં્રશ-૩) 

કામો કયલા ભાટે નનમભો, નલનનમભો, સચૂનાઓ, નનમભવગંશં ઄ને દપતયો 
 

યાજકોટ ભશાનગય઩ાલરકા 
હશવાફી ળાખા 

 

૪.૧ દસ્તાલેજનુાં નાભ / ભથાળુ  
આ ળાખાની કાભગીયી ભાટે હશવાફો નેળનર મ્પયવુનવવ૫ર એકાઉન્ટ્ટીંગ ભેન્ટ્યઅુર પ્રભાણે 
જા઱લલાભાાં આલે છે. 
  

       દસ્તાલેજ ૫યનુાં ટુાંકુ રખાણ. :-  
 રાગ ુ૫ડત ુ ંનથી. 

 
        વ્મહકતને વનમભો, વલવનમભો, સરૂ્નાઓ, વનમભવાંગ્રશ અને દપતયોની નકર અશીંથી ભ઱ળે. :-
  

 રાગ ુ૫ડત ુ ંનથી. 
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પ્રકયણ-૫ (નનમભ વગં્રશ-૪) 
 

નીનત ઘડતય ઄થલા નીનતના ઄ભર વફંધંી જનતાના વભ્મો વાથે વરાશ-૫યાભળય ઄થલા તેભના 
પ્રનતનનનધત્લ ભાટેની કોઇ વ્મલસ્થા શોમ તો તેની નલગત 

 
યાજકોટ ભશાનગય઩ાલરકા 

હશવાફી ળાખા 
 

 
 નીનત ઘડતય : 

૫.૧ શુાં નીવતઓના ઘડતય ભાટે જનતાની અથલા તેના પ્રવતવનવધઓની વરાશ-૫યાભળચ / 

વશબાલગતા ભે઱લલા ભાટેની કોઈ જોગલાઈ છે ? 

નીવતઓના ઘડતય ભાટેની કોઈ પ્રહકમા આ ળાખા દ્વાયા થતી નથી તેથી જનતાની અથલા 

તેભના પ્રવતવનવધઓની વરાશ-૫યાભળચ / વશબાલગતા ભે઱લલા ભાટેની કોઈ જોગલાઈ નથી. 

 

૫.ય શુાં નીવતઓના અભર ભાટે જનતાની અથલા તેના પ્રવતવનવધઓની વરાશ-૫યાભળચ / 

વશબાલગતા ભે઱લલા ભાટેની કોઈ જોગલાઈ છે ?  

નીવતઓના અભર ભાટે જનતાની અથલા તેભના પ્રવતવનવધઓની વરાશ-૫યાભળચ / 

વશબાલગતા ભે઱લલા ભાટેની કોઈ જોગલાઈ નથી. 
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પ્રકયણ-૬ (નનમભ વગં્રશ-૫) 
 

જાશયેતતં્ર ઄થલા તેના નનમતં્રણ શઠે઱ની વ્મહકતઓ 
઩ાવેના દસ્તાલેજોની કિાઓ  અંગેનુ ં૫ત્રક 

 
યાજકોટ ભશાનગય઩ાલરકા 

હશવાફી ળાખા 
 

૬.૧ વયકાયી દસ્તાલેજો વલળેની ભાહશતી આ૫લા નીર્ેના નમનૂાનો ઉ૫મોગ કયળો. જમાાં આ 

દસ્તાલેજો ઉ૫રબ્ધ છે તેલી જગ્માનો ઉલ્રેખ કયેર છે. 

ક્રભ નાં. દસ્તાલેજની કક્ષા દસ્તાલેજનુાં 
નાભ 

દસ્તાલેજ ભે઱લલાની 
કામચ઩ધ્ધતી 

નીર્ેની વ્મસ્ક્ત ઩ાવે 
છે/તેના વનમાંત્રણભાાં છે. 

૧  હુકભો અયજી કયી વનમત પી 
બયીને 

ર્ીપ એકાઉન્ટ્ટન્ટ્ટ 

૨  ઩યી઩ત્રો _“_ _“_ 
૩  પાઇર _“_ _“_ 

 

આ દસ્તાલેજો નીર્ેના સ્થ઱ે ઉ૫રબ્ધ યશળેે. 

 

યાજકોટ ભશાનગય઩ાલરકા 
હશવાફી ળાખા 

રૂભ ન.ં ૪, ય જો ભા઱, ડો. આંફેડકય બલન, 
ઢેફયબાઇ યોડ, યાજકોટ-૩૬૦૦૦૧ 
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પ્રકયણ-૭ (નનમભ વગં્રશ-૭) 
 

તેના બાગ તયીકે યચામેર ફોડય, ૫હય઴દ, વનભનતઓ ઄ને ઄ન્મ વસં્થાઓનુ ં૫ત્રક 
હશવાફી ળાખા 

 

૭.૧ જાશયે તાંત્રને રગતા ફોડચ , ૫હય઴દો, વવભવતઓ અને અન્ટ્મ ભાંડ઱ો અંગેની વલગત. 
યાજકોટ ભશાનગય઩ાલરકાને રગત ન શોઇ, અ ભાહશતી અ૫લાની જરૂહયમાત જણાતી નથી. 
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પ્રકયણ-૮ (નનમભ વગં્રશ-૭) 
વયકાયી ભાહશતી ઄નધકાયીઓના નાભ, શોદૃો ઄ને ઄ન્મ નલગતો 

 
યાજકોટ ભશાનગય઩ાલરકા 

હશવાફી ળાખા 

૮.૧ જાશયે તાંત્રના વયકાયી ભાહશતી અવધકાયીઓ , ભદદનીળ વયકાયી ભાહશતી અવધકાયીઓ અને 

વલબાગીમ કામદાકીમ ( એ઩રેટ ) વવતાવધકાયી વલળેની ભાહશતી. 

 મખુ્મ ભાહશતી ઄નધકાયી : 

ક્રભ નાભ ભોફાઇર ઇ-ભેઇર વયનામુ ં

૧ શ્રી ગાાંધી અલબરા઴બાઇ  
ડે.ર્ીપ એકાઉન્ટ્ટન્ટ્ટ 

૯૦૩૩૩૦૨૭૨૮ rmcaccount@rmc.
gov.in 

હશવાફી ળાખા 
યાજકોટ 

ભશાનગય઩ાલરકા 
 

 ભદદનીળ ભાહશતી ઄નધકાયી : 

ક્રભ નાભ ભોફાઇર ઇ-ભેઇર વયનામુ ં

૧ લૈદ જોન્ટ્ટી વ઩ય઴ુબાઈ 
આવી. એકાઉન્ટ્ટન્ટ્ટ 

૯૦૩૩૫૧૧૨૮૯  rmcaccount@rmc.
gov.in 

હશવાફી ળાખા 
યાજકોટ 

ભશાનગય઩ાલરકા 
 

 એ઩ેરેટ (કામદા) ઄નધકાયી : 

ક્રભ નાભ ભોફાઇર ઇ-ભેઇર વયનામુ ં

૧ શ્રી અવભતકુભાય વલજીમાણી 
ર્ીપ એકાઉન્ટ્ટન્ટ્ટ 

૯૭૧૪૯૬૮૬૮૬ rmcaccount@rmc.
gov.in 

હશવાફી ળાખા 
યાજકોટ 

ભશાનગય઩ાલરકા 
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પ્રકયણ-૯ 
નનણયમ રેલાની પ્રહકમાભા ં઄નવુયલાની કામય૫ઘ્ધનત 

 
યાજકોટ ભશાનગય઩ાલરકા 

હશવાફી ળાખા 
 

૯.૧ જુદા જુદા મદૃુાઓ અંગે વનણચમ રેલા ભાટે કઈ કામચ૫ઘ્ધવત અનવુયલાભાાં આલે છે ? 
જી.઩ી.એભ.વી. એકટ, ૧૯૪૯ ની જોગલાઇ ઄નવુયીને નનણયમો રેલાભા ંઅલે છે. 

 

૯.ય અગત્મની ફાફતો ભાટે કોઈ ખાવ વનણચમ રેલા ભાટેની દસ્તાલેજી કામચ૫ઘ્ધવતઓ / ઠયાલેરી  

કામચ૫ઘ્ધવતઓ / વનમભ ભા૫દાંડો / વનમભો કમા કમા છે ? વનણચમ રેલા ભાટે કમા કમા સ્તયે 

વલર્ાય કયલાભાાં આલે છે ? 
઩ાયા ન.ં ૯.૧ ભા ંજણાવ્મા નવલામ ઄ન્મ કોઇ ૫ઘ્ધનત ઄સ્સ્તત્લભા ંનથી. નનણયમો રેલા ભાટે 

પ્રકયણો ળાખા દ્વાયા વશામક કનભળનય ઄ને નામફ કનભળનયશ્રી ભાયપત કનભળનયશ્રી ને 

ભોકરલાભા ંઅલે છે. 

 

૯.૩ વનણચમને જનતા સધુી ૫શોંર્ાડલાની કઈ વ્મલસ્થા છે ? 
નનણયમોની રેલખત જાણ વફંનંધતને ટ઩ાર દ્વાયા ભોકરલાની વ્મલસ્થા છે. 

 

૯.૪ વનણચમ રેલાની પ્રહકમાભાાં જેના ભાંતવ્મો રેલાનાય છે તે અવધકાયીઓ કમા છે ? 
ચીપ એકાઈન્ટન્ટ  ->  નામફ કનભશ્નય   ->  કનભશ્નય  

  

૯.૫ વનણચમ રેનાય અંવતભ વવતાવધકાયી કોણ છે ? 
 મ્યનુન. કનભળનયશ્રી 

 

૯.૬ જે અગત્મની ફાફતો ૫ય જાશયે વવતાવધકાયી દ્વાયા વનણચમ રેલાભાાં આલે છે તેની ભાહશતી 

અરગ યીતે નીરે્ના નમનુાભાાં આ઩ો. 
અ ળાખાને રાગ ુ૫ડત ુ ંનથી. 
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પ્રકયણ-૧૦ 
઄નધકાયીઓ ઄ને કભયચાયીઓની ભાહશતી પસુ્સ્તકા (હડયેકટયી) 

યાજકોટ ભશાનગય઩ાલરકા 
હશવાફી ળાખા 

૧૦.૧ ભાહશતી નીર્ે પ્રભાણે છે.  

ક્રભ ઄નધકાયી/કભયચાયીનુ ંનાભ શોદ્દો પોન/ભોફાઆર ન.ં વયનામુ ં

૧ શ્રી અવભતકુભાય એર. 
વલજીમાણી 

ર્ીપ એકાઉન્ટ્ટન્ટ્ટ ૯૭૧૪૯૬૮૬૮૬ હશવાફી ળાખા, રૂભ નાં.-૪, ય જો 
ભા઱, યાજકોટ ભશાનગય઩ાલરકા, 
ડો. આંફેડકય બલન, ઢેફયબાઈ 
યોડ, યાજકોટ  

૨ લરૂ પજુાફેન કયળનબાઇ ડે. ર્ીપ એકાઉન્ટ્ટન્ટ્ટ ૮૪૬૯૯૦૭૭૧૯ ,, 
૩ ગાાંધી અલબરા઴ 

ભશને્ટ્રબાઇ  
ડે. ર્ીપ એકાઉન્ટ્ટન્ટ્ટ ૯૦૩૩૩૦૨૭૨૮ ,, 

૪ કોયડીમા નૈવભ઴ 
યભેળબાઇ 

ડે. ર્ીપ એકાઉન્ટ્ટન્ટ્ટ ૯૪૦૯૩૮૪૪૬૭ ,, 

૫ લૈદ જોન્ટ્ટી વ઩ય઴ુબાઈ  આવી. એકાઉન્ટ્ટન્ટ્ટ ૯૦૩૩૫૧૧૨૮૯ ,, 
૬ ટા઩યીમા કુરદી઩દાન 

઩યફતદાન  
આવી. એકાઉન્ટ્ટન્ટ્ટ ૯૬૩૮૨૩૬૭૨૫ ,, 

૭ યજાત ભશળેકુભાય ફી. આવી. એકાઉન્ટ્ટન્ટ્ટ ૮૭૮૦૨૮૦૫૨૧ ,, 
૮ લોયા યાજેળ હકળોયકાન્ટ્ત જુ.ડે.એન્ટ્રી ઓ઩. ૯૮૨૫૪૧૬૨૫૪ ,, 
૯ હશયેન ર્ૌશાણ એભ વી.ક્રાકચ ૭૪૦૫૧૫૦૪૨૦ ,, 
૧૦ આર્ામચ ભશત્લ એર્ વી.ક્રાકચ ૯૮૨૫૦૭૩૭૯૧ ,, 
૧૧ ગામકલાડ શભેરકુભાય  વી.ક્રાકચ ૯૯૨૪૫૬૯૨૨૨ ,, 
૧૨ ભકલાણા જમેન્ટ્રબાઇ ઩ી. વી.ક્રાકચ ૭૬૯૮૯૭૭૪૪૭ ,, 
૧૩ ર્ૌશાણ લવાંતબાઇ ઩ી.  વી.ક્રાકચ ૮૩૪૭૪૨૨૯૯૪ ,, 
૧૪ ઝારા ધભેન્ટ્રવવિંશ એન. વી.ક્રાકચ ૯૯૭૯૯૦૮૨૮૨ ,, 
૧૫ કુાંબાણી ઩યેળકુભાય ડી. જુ.ક્રાકચ ૯૯૨૪૦૮૮૬૦૧ ,, 
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૧૬ જાડેજા અલબજીતવવિંશ 
આય. 

જુ.ક્રાકચ ૮૪૬૦૬૮૪૯૨૨ ,, 

૧૭ લાજા ઉ઴ા કે. જુ.ક્રાકચ ૬૩૫૭૦૮૫૮૩૯ ,, 
૧૮ કુાંબાણી નકુરબાઈ ડી.  એકાઉન્ટ્ટ કરાકચ ૯૫૫૮૧૮૯૭૬૧ ,, 
૧૯ ઩ટ્ટણી અંકુયબાઈ કે. એકાઉન્ટ્ટ કરાકચ ૮૧૨૮૨૬૩૨૯૯ ,, 
૨૦ વોરાંકી રીનાફેન એભ. એકાઉન્ટ્ટ કરાકચ ૮૧૪૦૪૪૧૯૩૪ ,, 
૨૧ દલે કલ્઩ેળબાઈ આય. એકાઉન્ટ્ટ કરાકચ ૭૪૦૫૫૪૪૦૦૯ ,, 
૨૨ ઩યભાય અલ્઩ેળબાઈ કે. એકાઉન્ટ્ટ કરાકચ ૯૬૦૧૫૪૬૧૨૧ ,, 
૨૩ ગોશરે હકળોયબાઈ એભ. એકાઉન્ટ્ટ કરાકચ ૬૩૫૫૪૩૧૬૫૦ ,, 
૨૪ વાાંડ઩ા ધભેળબાઈ ફી. એકાઉન્ટ્ટ કરાકચ ૮૦૦૦૭૯૪૧૨૧ ,, 
૨૫ ગોશરે કુરદી઩વવિંશ ડી. એકાઉન્ટ્ટ કરાકચ ૯૯૦૪૦૯૯૨૯૨ ,, 
૨૬ વોરાંકી અજમબાઈ એન. એકાઉન્ટ્ટ કરાકચ ૭૩૫૯૫૯૫૯૯૫ ,, 
૨૭ ર્ૌશાણ લર્યાગબાઈ ડી.   એકાઉન્ટ્ટ કરાકચ ૯૯૯૮૬૯૯૯૭૦ ,, 
૨૮ ઠુમ્પભય વનધીફેન જી. એકાઉન્ટ્ટ કરાકચ ૭૬૯૮૭૫૩૭૧૨ ,, 
૨૯ ગજેયા યીતફેુન આય. એકાઉન્ટ્ટ કરાકચ ૮૮૬૬૭૮૩૫૫૭ ,, 
૩૦ યાઠોડ નીરભફેન એર. એકાઉન્ટ્ટ કરાકચ ૭૩૮૩૧૮૦૩૩૮ ,, 
૩૧ ભકલાણા શયેળબાઇ ભજુય ૭૬૨૩૯૭૧૪૭૬ ,, 
૩૨ ર્ાલડા યાજેળબાઈ જે. ભજુય ૯૮૨૪૪૫૮૫૨૩ ,, 
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પ્રકયણ-૧૧ 

નલનનમભોભા ંજોગલાઇ કમાય મજુફ ભશનેતાણાની ૫ઘ્ધનત વહશત દયેક ઄નધકાયી ઄ને કભયચાયીને 
ભ઱તુ ંભાનવક ભશનેતાણુ ં

 

યાજકોટ ભશાનગય઩ાલરકા 
હશવાફી ળાખા 

 

અનુાં 
ન ાં. 

અવધકાયી / કભચર્ાયીનુાં નાભ શોદ્દો ભાવવક ભશનેતાણુ ાં લ઱તય 
/ 

લ઱તય 
બથથુાં 

વલવનભમભાાં 
જણાવ્મા મજુફ 

ભશનેતાણુ ાં 
નકકી કયલાની 
કામચ ઩ધ્ધવત 

૧ શ્રી અવભતકુભાય એર.વલજીમાણી ર્ીપ એકાઉન્ટ્ટન્ટ્ટ ૧,૫૫,૭૦૬/-   
૨ લરૂ પજુાફેન કયળનબાઇ  ડે. ર્ીપ એકાઉન્ટ્ટન્ટ્ટ ૧,૧૮,૬૨૦/-   
૩ ગાાંધી અલબરા઴ ભશને્ટ્રબાઇ  ડે. ર્ીપ એકાઉન્ટ્ટન્ટ્ટ ૧,૧૮,૬૨૦/-   
૪ કોયડીમા નૈવભ઴ યભેળબાઇ ડે. ર્ીપ એકાઉન્ટ્ટન્ટ્ટ ૧,૧૫,૨૮૬/-   
૫ લૈદ જોન્ટ્ટી વ઩ય઴ુબાઈ  આવી. એકાઉન્ટ્ટન્ટ્ટ ૫૩,૭૦૦/-   
૬ ટા઩યીમા કુરદી઩દાન ઩યફતદાન  આવી. એકાઉન્ટ્ટન્ટ્ટ ૫૩,૭૦૦/-   
૭ યજાત ભશળેકુભાય ફી. આવી. એકાઉન્ટ્ટન્ટ્ટ ૫૩,૭૦૦/-   
૮ લોયા યાજેળ હકળોયકાન્ટ્ત જુ.ડે.એન્ટ્રી ઓ઩. ૧,૧૪,૬૦૪/-   
૯ હશયેન ર્ૌશાણ એભ વી.ક્રાકચ ૬૨,૮૮૭/-   
૧૦ આર્ામચ ભશત્લ એર્ વી.ક્રાકચ ૯૩,૫૫૦/-   
૧૧ ગામકલાડ શભેરકુભાય જી.  વી.ક્રાકચ ૬૨,૮૮૭/-   
૧૨ ભકલાણા જમેન્ટ્રબાઇ ઩ી. વી.ક્રાકચ ૬૪,૬૫૨/-   
૧૩ ર્ૌશાણ લવાંતબાઇ ઩ી.  વી.ક્રાકચ ૬૪,૬૫૨/-   
૧૪ ઝારા ધભેન્ટ્રવવિંશ એન. વી.ક્રાકચ ૭૦,૨૩૪/-   
૧૫ કુાંબાણી ઩યેળકુભાય ડી. જુ.ક્રાકચ ૯૬,૩૩૪/-   
૧૬ જાડેજા અલબજીતવવિંશ આય. જુ.ક્રાકચ ૨૬,૦૦૦/-   
૧૭ લાજા ઉ઴ા કે. જુ.ક્રાકચ ૨૬,૦૦૦/-   
૧૮ કુાંબાણી નકુરબાઈ ડી.  એકાઉન્ટ્ટ કરાકચ ૨૬,૦૦૦/-   
૧૯ ઩ટ્ટણી અંકુયબાઈ કે. એકાઉન્ટ્ટ કરાકચ ૨૬,૦૦૦/-   
૨૦ વોરાંકી રીનાફેન એભ. એકાઉન્ટ્ટ કરાકચ ૨૬,૦૦૦/-   
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૨૧ દલે કલ્઩ેળબાઈ આય. એકાઉન્ટ્ટ કરાકચ ૨૬,૦૦૦/-   
૨૨ ઩યભાય અલ્઩ેળબાઈ કે. એકાઉન્ટ્ટ કરાકચ ૨૬,૦૦૦/-   
૨૩ ગોશરે હકળોયબાઈ એભ. એકાઉન્ટ્ટ કરાકચ ૨૬,૦૦૦/-   
૨૪ વાાંડ઩ા ધભેળબાઈ ફી. એકાઉન્ટ્ટ કરાકચ ૨૬,૦૦૦/-   
૨૫ ગોશરે કુરદી઩વવિંશ ડી. એકાઉન્ટ્ટ કરાકચ ૨૬,૦૦૦/-   
૨૬ વોરાંકી અજમબાઈ એન. એકાઉન્ટ્ટ કરાકચ ૨૬,૦૦૦/-   
૨૭ ર્ૌશાણ લર્યાગબાઈ ડી.   એકાઉન્ટ્ટ કરાકચ ૨૬,૦૦૦/-   
૨૮ ઠુમ્પભય વનધીફેન જી. એકાઉન્ટ્ટ કરાકચ ૨૬,૦૦૦/-   
૨૯ ગજેયા યીતફેુન આય. એકાઉન્ટ્ટ કરાકચ ૨૬,૦૦૦/-   
૩૦ યાઠોડ નીરભફેન એર. એકાઉન્ટ્ટ કરાકચ ૨૬,૦૦૦/-   
૩૧ ભકલાણા શયેળબાઇ ભજુય ૬૦,૫૩૦/-   
૩૨ ર્ાલડા યાજેળબાઈ જે. ભજુય ૩૩,૯૮૧/-   
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પ્રકયણ-૧ય (નનમભ વગં્રશ-૧૧) 

પ્રત્મેક વસં્થાને પા઱લામેર અંદાજ૫ત્ર 
તભાભ મોજનાઓ, સચૂત ખચય ઄ને કયેર ચકુલણી અંગે ઄શલેારોની નલગતો નલકાવ, નનભાયણ ઄ને 

તકનીકી કામો અંગે જલાફદાય જાશયે તતં્ર ભાટે 
યાજકોટ ભશાનગય઩ાલરકા 

હશવાફી ળાખા 
 

૧ય.૧ જુદી જુદી મોજનાઓ અન્ટ્લમે જુદી જુદી પ્રવવૃતઓ ભાટે અંદાજ૫ત્રની વલગતોની ભાહશતી 
નીર્ેના નમનૂાભાાં દળાચલેર છે.લ઴ય ૨૦૨૬-૨૭ (રૂન઩મા રાખભા)ં અન્ટ્મ જાશયે તાંત્રો ભાટેનુાં કોષ્ટક 
 
યાજકોટ ભશાનગય઩ાલરકા અંદાજ઩ત્ર લ઴ય ૨૦૨૬-૨૭ની જોગલાઆ (યકભ રૂ. રાખભા)ં 
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પ્રકયણ-૧૩ 
વશામકી કામયકભોના  ઄ભર અંગેની ૫ઘ્ધનત 

 
યાજકોટ ભશાનગય઩ાલરકા 

હશવાફી ળાખા 
 
૧૩.૧ કર્ેયીની આ ળાખા દ્વાયા કોઈ વશામકી કામચક્રભની અભરલાયી કયલાભાાં આલતી નથી તેથી 

ભાહશતી આ૫લાની થતી નથી. 
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પ્રકયણ-૧૪ (નનમભ વગં્રશ-૧૩) 

તેણે અ઩ેર યાશતો, ૫યનભટ કે ઄નધકૃનત ભે઱લનાયની નલગતો 
 

યાજકોટ ભશાનગય઩ાલરકા 
હશવાફી ળાખા 

 
કર્ેયીની આ ળાખા દ્વાયા યાશતો, ૫યભીટ કે અવધકૃવત આ૫લાની કાભગીયી થતી ન શોઈ, 
વલગતો આ૫લાની થતી નથી. 
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પ્રકયણ-૧૫ (નનમભ વગં્રશ-૧૪) 

કામો કયલા ભાટે નક્કી કયેર ધોયણો 
 

યાજકોટ ભશાનગય઩ાલરકા 
હશવાફી ળાખા 

 
૧૫.૧ વલવલધ પ્રવવૃતઓ / કામચક્રભો શાથ ધયલા ભાટે વલબાગે નક્કી કયેર ધોયણોની વલગતો નીરે્ 

મજુફ છે. 
 

આ ળાખાની વનણચમ રેલાની પ્રહકમા ભાટે ળાખા દ્વાયા પાઈર ઉ૫ય નોંધ વશામક કવભળનયને 
યજુ કયલાભાાં આલે છે. જો વનણચમ તેભના દ્વાયા રેલાનો થતો શોમ તો વનણચમવશ પ્રકયણ ૫યત 
આવ્મે અભરલાયી કયલાભાાં આલે છે. અન્ટ્મથા વનણચમ ભાટે આગ઱ નામફ કવભળનય કે જરૂય  
૫ડમે કવભળનયને પ્રકયણ યજુ કયલાભાાં આલે છે. જેભાાં વનણચમ આવ્મે અભરલાયી કયલાભાાં 
આલે છે. 
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પ્રકયણ-૧૬ (નનમભ વગં્રશ-૧૫) 

લીજાણરુૂ઩ે ઈ૫રબ્ધ ભાહશતી 
 

યાજકોટ ભશાનગય઩ાલરકા 
હશવાફી ળાખા 

 
૧૬.૧ હશવાફી ળાખા દ્વાયા થતા ઩ેભેન્ટ્ટની ભાહશતી યાજકોટ ભશાનગય઩ાલરકાની લેફવાઈટ 

www.rmc.gov.in ૫યથી ભ઱ે છે. 
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પ્રકયણ-૧૭ (નનમભ વગં્રશ-૧૬) 

કામો કયલા ભાટે નક્કી કયેર ધોયણો 

યાજકોટ ભશાનગય઩ાલરકા 

હશવાફી ળાખા 

 

૧૭.૧ રોકોને ભાહશતી ભ઱ે તે ભાટે વલબાગે અ૫નાલેર વાધનોની વલગત નીરે્ મજુફ છે.  

 - લતચભાન૫ત્રો 
 - નોટીવ ફોડચ 
 - કરે્યીભાાં યેકડચન ુાં વનહયક્ષણ 
 - દસ્તાલેજોની નકરો ભે઱લલાની ૫ઘ્ધવત 
 - ઉ૫રબ્ધ મરુીત વનમભ વાંગ્રશ 
 - જાશયે તાંત્રની લેફવાઈટ 
 - જાશયેખફયના અન્ટ્મ વાધનો 
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પ્રકયણ-૧૮ (નનમભ વગં્રશ-૧૭) 

઄ન્મ ઈ૫મોગી ભાહશતી 
 

યાજકોટ ભશાનગય઩ાલરકા 
હશવાફી ળાખા 

 
૧૮.૧ રોકો દ્વાયાપછુાતા પ્રશ્નોના મોગ્મ જલાફો રૂફરૂ , ટેરીપોન દ્વાયા કે રેલખતભાાં આ૫લાભાાં આલે છે. 
 
૧૮.ય ભાહશતી ભે઱લલા અંગે ઩ાયા ૧૮.૧ ભાાં સરૂ્વ્મા મજુફ અભર કયલાભાાં આલળે.  
 
૧૮.૩ જાશયે તાંત્ર દ્વાયા રોકોને આ ફાફતે તારીભ આ૫લાની જોગલાઈ નથી.  
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પ્રભાણ ઩ત્ર:- 

   આથી પ્રભાલણત કયલાભાાં આલે છે કે ભાહશતી અવધકાય અવધવનમભની કરભ-૪ અંતગચત 

સ્લાંમ જાશયે કયલાની ફાફતો પ્રો.એહકટલ હડસ્કરોઝય ભાયા વલબાગ દ્વાયા તૈમાય કયલાભાાં આલેર છે. 

તા. ૩૧-ભાર્ચ-૨૦૨૬ની  સ્સ્થવતએ અભાયી ભાંજુયી ભે઱લી અધતન કયલાભાાં આલેર છે. 

 

તા.૧૭-૦૪-૨૦૨૬   

(ગાાંધી અલબરા઴ ભશને્ટ્રબાઈ)      
      ડે. ર્ીપ એકાઉન્ટ્ટન્ટ્ટ અને જાશયે ભાહશતી અવધકાયી 
                       હશવાફી ળાખા 
                  યાજકોટ ભશાનગય઩ાલરકા. 
 
 
 
 
 


