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         નીચે દશા½વલે Ⱥજુબનો િનયત નȺનુો લગત પી.આઇ.ઓ.̒ીએ 

‘̆ોએƈટ�વ ડ�ƨƈલોઝર’ ȵુ ંઇƛƨપƈેશન કમ ઓડ�ટ કર� ફરĥયાત અન ેȧƨુતપણે 

આપવાȵુ ંરહ°શ.ે 

̆માણપ́ 

         આથી ̆મા�ણત કરવામા ં આવ ે છે ક°,મા�હતી અિધકાર અિધિનયમની 

કલમ-૪ Ӕતગ½ત ƨવય ંĤહ°ર કરવાની બાબતો ‘̆ોએƈટ�વ ડ�ƨƈલોઝર’(P.A.D.) 

મારા િવભાગ Ďારા તયૈાર કરવામા ં આવેલ છે અને તા.૧૫/૦૪/૨૦૨૬ ની 

�ƨથતીએ અમાર� મȩુંર� મળેવી અČતન કરવામા ંઆવલે છે. 

તા. ૧૫/૦૪/૨૦૨૬ 

 

જગદ�શ એલ. િશ�ગાળા 

નાયબ કાય½પાલક ઇજનરે(ઓટો) 

સƛે˼લ વક½શોપ 
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અȵુ˲ મ�ણકા 

˲મ ન ં ̆કરણ ન ં િવવરણ 

૧ ૧ ̆ƨતાવના 
૨ ૨ સગંઠનની િવગતો કાયҴ અને ફરજો 

૩ ૩ અિધકાર�ઓ અને કમ½ચાર�ઓની સĂા અને ફરજો 

૪ ૪ કાય½ કરવા માટ°ના િનયમો, િવિનમયો, Ʌચુનાઓ, િનયમ સં˴ હ અને દƝતરો 

૫ ૫ નીિત ઘડતર અથવા નીિતના ંઅમલ સબંધંી જનતાના ંસƟયો સાથે સલાહ 

પરામશ½ અથવા તેમના ં̆િતિનધીƗવ માટ°ની કોઇ ƥયવƨથા હોય તો તનેી િવગત 

૬ ૬ Ĥહ°ર તં́  અથવા તનેા િનયં́ ણ હ°ઠળણી ƥય�ƈતઓ પાસનેા ંદƨતાવેજોની 

કëાઓ Ӕગેȵુ ંપ́ક 

૭ ૭ આ તં́  ક° તેના ંભાગ તર�ક° રચાયેલી બોડ½, પર�ષદ, સિમિતઓ અને અƛય 

સƨંથાઓȵુ ંપ́ક ૮ ૮ સરકાર� મા�હિત અિધકાર�ઓના નામ, હોદો અને અƛય િવગતો 

૯ ૯ િનણ½ય લવેાની ̆˲�યામા ંઅȵસુરવાની કાય½પƚધિત 

૧૦ ૧૦ અિધકાર�ઓ અને કમ½ચાર�ઓની મા�હિત(ડ�ર°ƈટર�) 

૧૧ ૧૧ િવિનયમોમા ંજોગવાઇ કયા½ Ⱥજુબ મહ°નતાણાની પƚધિત સ�હત દર°ક અિધકાર� 

અને કમ½ચાર�ને મળȱ ુ ંમાસીક મહ°નતાȰુ ં
૧૨ ૧૨ આ તં́ ને ફાળવાયેલ Ӕદાજપ́ની િવગત 
૧૩ ૧૩ સહાયક� કાય½˲મોના ંઅમલ Ӕગે પƚધિત 

૧૪ ૧૪ સહાયક� તં́  એ આપેલ રાહતો,પરમીટ ક° અધીĴત મેળવનારની િવગતો 
૧૬ ૧૬ િવĤȰુ ંĮપે ઉપલƞધ મા�હતી 

૧૭ ૧૭ આ તં́ ની મા�હતી મેળવવા માટ° નાગર�કોને ઉપલƞધ સવલતોની િવગત 
૧૮ ૧૮ અƛય ઉપયોગી મા�હતી 

 

 

     
    મદદનીશ Ĥહ°ર મા�હતી અિધકાર�                                  Ĥહ°ર મા�હતી અિધકાર� 
            ̆વીણ સી.ડાભી                                              જગદ�શ એલ.િશ�ગાળા 

      સƛે˼લ વક½શોપ                                                 સેƛ˼લ વક½શોપ                      
રાજકોટ મહાનગરપા�લકા                                      રાજકોટ મહાનગરપા�લકા 
 
 

શાખા હ°ડ  
(મહ°શ Ĥની IAS) 

નાયબ કિમશનર(ઇ.ઝો.) 
રાજકોટ મહાનગરપા�લકા 
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̆કરણ -૧ 

:: ̆ƨતાવના:: 
૧.૧  આ ȶ�ુƨતકા (મા�હતી અધીકાર અિધિનયમ, ૨૦૦૫)ની પાƨવાદȹિુમકા Ӕગે Ĥણકાર�. 

૧.૨  આ ȶ�ુƨતકાનો ઉદ°શ/હ°ȱ:ુ- 

આ ȶ�ુƨતકા Ďારા Ĥહ°ર જનતા, રાજકોટ મહાનગરપા�લકાના ંસેƛ˼લ વક½શોપ િવભાગની 

કામગીર� તથા રાજકોટ મહાનગરપા�લકાની ફાયર �̈ગેડ સ�હતની અલગ-અલગ 

શાખાઓને ફાળવવામા ં આવતા ં વાહનો-મશીનર� તથા ઇƈવીપમેƛટસની ખર�દ� તથા 

તેના ંર�પેરӄગ અને મરામત Ӕગે થતી કામગીર� િવશે Ĥણકાર� મેળવી શકાશે. 

૧.૩  આ ȶ�ુƨતકા કઇ ƥય�ƈતઓ/સƨંથાઓ/સગંઠનો િવગરે°ને ઉપયોગી છે:- 

 આ ȶ�ુƨતકા રાજકોટ શહ°રમા ં વસતા તમામ નાગર�કો માટ° તથા સરકાર� સƨંથાઓ, 

અલગ અલગ એન.ĥ.ઓ. તથા લોક ĤȤિૃતȵુ ંકાય½ કરતા સગંઠનો િવગેર°ન ેઉપયોગી 

છે. કારણ ક° આ ȶ�ુƨતકા Ďારા દર°ક નાગર�ક, સƨંથા િવગેર° Ĥણી શકશે ક° રાજકોટ 

મહાનગરપા�લકા પાસે, રાજકોટ શહ°રની Ĥહ°ર જનતાની Ʌખુાકાર� માટ° ક°વા ક°વા 

̆કારના ંવાહનો, મશીનર� તથા સાધનો િવગેર° ઉપલƞધ છે. 

૧.૪  આ ȶ�ુƨતકામા ંઆપેલ મા�હતીȵુ ંમાળȣુ ં:- 

આ ȶ�ુƨતકામા ં રાજકોટ મહાનગરપા�લકાના ં સƛે˼લ વક½શોપ Ďારા, આ સƨંથા પાસ ે

રાજકોટ શહ°રની Ĥહ°ર જનતાની Ʌખુાકાર� માટ° તમેજ કામના ંઝડપી િનકાલ કરવા માટ° 

Ȑ કોઇ વાહનો, મશીનર� તથા સાધનો વસાવવાની જĮર�યાત ઉભી થતી હોય છે અને એ 

Ⱥજુબ િનયમાȵસુાર કાય½વાહ� કર�ને જĮર� વાહનો, મશીનર� તથા  સાધનો િવગેર° ખર�દ 

કરવામા ંઆવે છે, અને ત ેઅલગ અલગ શાખાઓને ફાળવવામા ંઆવ ેછે. Ȑ તે શાખાઓ 

Ďારા આ વાહનો, મશીનર� તેમજ સાધનો િવગરે° Ĥહ°ર જનતાની માગંણી Ⱥજુબ તેઓને 

િનયમાȵસુાર ȶરુા પાડવામા ંઆવે છે. અને દµ િનક કામગીર�ના ંઝડપી િનકાલ માટ° પણ 

વાહનો વપરાતા હોય છે. અને પ�રણામે વાહનો, મશીનર� તેમજ સાધનો િવગેર°મા ં

ઘસારો ઉƗપđ થાય છે. Ȑ ઘસારો આગળ વધતા વાહનોમા ં ર�પેરӄગ કામગીર�મા ં

ઉદભવે છે અને પર�ણામે આવા ̆કારની ર�પેરӄગ તથા મરામતની કામગીર� વક½શોપ 

શાખા Ďારા િનભાવવામા ંઆવે છે. ત ેӔગેની વ�હવટ� માળખાક�ય ગોઠવણી િવગેર° આ 

ȶƨુતકમા ંઆવર� લેવામા ંઆવલે છે. 

૧.૫ ƥયાƉયાઓ (ȶ�ુƨતકામા ં વાપરવામા ં આવેલ ȩુદા-ં ȩુદા ં શƞદોની ƥયાƉયા આપવા 

િવનિંત.) 

આ ȶ�ુƨતકામા ં વાપરવામા ં આવતા ં ȩુદા-ં ȩુદા ં શƞદો ઓટોમોબાઇલ એƛĥનીયરӄગ 

તેમજ ટ°કનોલોĥના ંશƞદ કોષોમાથંી શƞદો લઇને વાð રચના કરવામા ંઆવેલ છે. 
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૧.૬ કોઇ ƥય�ƈત આ ȶ�ુƨતકામા ંઆવર� લેવાયેલ િવષયો Ӕગે વȴ ુમા�હતી મેળવવા માગેં તો 

તે માટ°ની સપંક½ ƥય�ƈત :- 

 આ ȶ�ુƨતકામા ં આવર� લેવાયેલ િવષયો Ӕગે કોઇપણ ƥય�ƈત વȴ ુ મા�હતી મેળવવા 

માગંતા હોય તો તેઓએ નીચેના અિધકાર�̒ીનો સપંક½ કરવો. 

ડ°ƜȻટુ� એકઝીɉટુ�વ એƛĥનીયર(ઓટો) 

સƛે˼લ વક½શોપ 

રાજકોટ મહાનગરપા�લકા 

રાજકોટ – ૩૬૦ ૦૦૩ 

          પ́ Ďારા અથવા ફોન.ન.ં (ઓ) ૦૨૮૧ ૨૩૮૭૦૫૭ ઉપર સપંક½  કરવા િવનતંી. 

૧.૭ આ ȶ�ુƨતકામા ંઉપલƞધ ન હોય તે મા�હતી મેળવવા માટ°ની કાય½પƚધિત અને ફ� :- 

આ ȶ�ુƨતકામા ંઉપલƞધ ન હોય તે મા�હતી મેળવવા Ӕગેȵુ ંફોમ±ટ પ́ક-૧ Ⱥજુબ 

સામેલ છે. 
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નȺનૂો -  ‘ક’ 
માહ�તી માગંવા માટ°ની અરĥનો નȺનુો 

(ȩુઓ િનયમ – ૬) 

આઇ.ડ�.ન.ં 

(કચેર�ના ઉપયોગ માટ°) 

̆િત,  

̒ી Ĥહ°ર માહ�તી અિધકાર�̒ી 

સƛે˼લ વક½શોપ,  

રાજકોટ મહાનગરપા�લકા,  

ભાવનગર રોડ,  

રાજકોટ – ૩૬૦ ૦૦૩. 

૧.     અરજદારȵુ ંનામ         :- 

૨.     સરનાȺુ ં                 :- 

 

 

૩.     મા�હતીની િવગતો        :- 

       સબંધીત િવભાગ         :- 

 માગેંલ મા�હતીની િવગતો:- 

       ૧. માગેંલ માહ�તીȵુ ંિવવરણ      :-  

       ૨. માગેંલ માહ�તીનો સમયગાળો :-  

       ૩. અƛય િવગતો :-  

૪. Ɇુ ં જણાɂુ ં Ġ ક°, માગંવામા ં આવેલ મા�હતી અિધિનયમની કલમ – ૬ મા ં Ⱥકુવામા ં

આવેલા ̆િતબધંો હ°ઠળની નથી અને માર� સȶંણૂ½ Ĥણકાર� Ⱥજુબ તે આપની કચેર�ન ે

લગતી છે.  

૫.  સëમ અિધકાર�ની કચેર�મા ં તા........................................................ના ન.ંથી

 Į.........................ની ફ� જમા કરાવી છે. 
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̆કરણ – ૨ (િનયમ સં˴ હ – ૧) 

:: સગંઠનની િવગતો, કાયҴ અન ેફરજો :: 
 

૨.૧ Ĥહ°ર તં́  ઉĆેશ/હ°ȱ ુ:-  

આ Ĥહ°ર ત ં́  રાજકોટ મહાનગરપા�લકાના ંસેƛ˼લ વક½શોપ તર�ક° કાય½રત છે. Ȑના ંĎારા 

આ સƨંથા માટ° સƨંથાની જĮર�યાત Ⱥજુબ અલગ-અલગ કામગીર� માટ° નવા વાહનો, 

મશીનર� તેમજ સાધનો િવગરે° ખર�દ કરવા તમેજ સોલીડ વેƨટ મનેજેમેƛટ ̆ોȐƈટ 

યોજના ંӔતગ½ત આ શાખાની જĮર�યાત Ⱥજુબના ંિમક°નીકલ ̆કારના ંવાહનો, મશીનર� 

તેમજ સાધનો િવગેર° ખર�દ કરવા, તથા આ વાહનો, મશીનર� તથા સાધનો િવગરે°ȵ ુ ંડ° 

Ȭુ ડ° ની સાર - સભંાળ રાખવી તથા તનેા માટ° ƨપેર પાȬ્½સ, ટાયર ટȽબુ, બેટર� િવગેર° 

ખર�દ કરવા અને Ȑ તે વાહનોમા ં ફ�ટӄગ કરવા તમેજ આ વાહનોȵુ ં આર.ટ�.ઓ. 

પાસӄગ/ઇƛƨȻરુƛસ લેવા િવગરે° કામગીર� કરવા તથા આ વાહનો – મશીનર� િવગરે° 

ȩુના થયે તેનો િનયમાȵસુાર ƨ °˲પ – ડ�ƨપોઝલ Ďારા િનકાલ કરવા િવગરે° ̆કારની 

ӕતર�ક સવેાક�ય ફરજો બĤવȱ ુ ંતં́  છે.  

૨.૨  Ĥહ°ર તં́ ȵ ુ ંિમશન/ȳુરંદ°શીપȰુ ં(િવઝન) :- 

 આ તં́ ȵુ ં િમશન Ĥહ°ર જનતાની Ʌખુાકાર� માટ° તેમજ તં́ ની જĮર�યાતને ƚયાનમા ં

લઇ લટે°ƨટ ̆કારના ંઓછા ંખચા½ળ વાહનો, મશીનર� તથા ઇƈવીપમેƛͫસ િવગેર° ખર�દ 

કરવા અને જĮર�યાતવાળ� શાખાઓને ȶરુા પાડ� સƗવર° Ĥહ°ર જનતાની માગંણી 

Ⱥજુબના ં ̆ĕોનો િનકાલ કરવા ȶરુા પાડવા તથા આ કામગીર�મા ં વપરાતા વાહનો, 

મશીનર� તથા ઇƈવીપમેƛͫસ િવગેર°ની મરામત યોƊય ર�ત ેિનયિમત કરાવવા.  

૨.૩  Ĥહ°ર તં́ નો Ȭંુકો ઇિતહાસ અને તેની રચનાનો સદંભ½ : -  

સને – ૧૯૭૩ પહ°લા આ તં́  રાજકોટ નગરપા�લકા હƨતક કાય½રત હȱ ુ.ં અને Ȑ તે 

વખતે °˼ƈટર °˼ઇલર, ટ°Ơપો, હાથલાર� િવગેર° ̆કારના ંȩુના જમાનાના ંવાહનો Ӕદાĥત 

૩૦ થી ૩૫ વપરાશમા ં હતા. તે ̆કારની Ʌિુવધા ધરાવȱ ુ ં હȱ ુ.ં પરંȱ ુ રાજકોટ 

મહાનગરપા�લકાની ƨથાપના ં સને ૧૯૭૩-૭૪ ના ં વષ½મા ં થતા ં આ તં́ ને “સƛે˼લ 

વક½શોપ” રાજકોટ મહાનગરપા�લકા નામાિધરાણ કર� અમલમા ંȺકુ°લ. અને Ȑ તે વખત ે

વક½શોપ ઇƛચાȒ તથા તનેા ં સબ ઓડ�નેટ તર�ક° વક½શોપ Ʌપુરવાઇઝર તથા જĮર� 

વક½શોપ ƨટાફ સેટ – અપ ઉȹુ ં કર� તં́ ન ે ȩુની ઘર°ડમાથંી બહાર કાઢવા અમલવાર� 

કર°લ. અને તબïાવાર ધીર° - ધીર° તેમા ંɅધુારો કર� તનેે હાલ આȴનુીકરણ ƨટ°જ પર 

Ⱥકુ� દ°વામા ં આવેલ છે. હાલ રાજકોટ મહાનગરપા�લકા પાસે લેઇટ°ƨટ ̆કારની 

ટ°ƈનોલોĥ ધરાવતા જĮર�યાત Ⱥજુબના ંતમામ વાહનો, મશીનર�, ઇƈવીપમેƛͫસ િવગેર° 

ધરાવȱ ુ ંતં́  છે. 
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૨.૪  Ĥહ°ર તં́ ની ફરજો : -  

આ તં́ ની ફરજો ӕતર�ક માળખાક�ય સવેા ̆કારની ફરજોમા ંઆવȱ ુ ંહોય આ Ӕગે 

નીચે ̆માણે Ȭંુકમા ંઆવેલ છે.  

૧).  અલગ-અલગ શાખાઓમા ં માગંણીઓને ƚયાનમા ં લઇ તનેો અƟયાસ કર� આ 

વાહનો, મશીનર� િવગેર° ખર�દ કર� શાખાને સҭપવા.  

૨).  તમામ અલગ-અલગ શાખાઓ હƨતક વપરાતા વાહનોમા ં ઉદભવતા ં ર�પેરӄગ 

તેમજ મરામતની કામગીર� વાહન વપરાશી શાખા અિધકાર�̒ીની માગંણી Ⱥજુબ 

વાહન/મશીનર�મા ંર�પેરӄગ મરામત કામ કરɂુ.ં  

૩).  તમામ વાહનોમા ંઆર.ટ�.ઓ. તેમજ િવમાની કામગીર�.  

૪).  વાહનો/મશીનર� માટ° ƨપેર પાȬ્½સ – ટાયર – ટȽબુ – બેટર� તથા Ȭુƣસ એƛડ 

Ɯલાƛટસ િવગરે°ની ખર�દ�.  

૫).  ȩુના ƨ °˲પ ડ�ƨપોઝલ વાહનો િનયમાȵસુાર ƨ °˲પમા ંȺકુ� ડ�ƨપોઝલ કરાવɂુ.ં  

૬).  ȩુના ઓટો ƨ °˲પ, ȩુના ƨ °˲પ, ટાયર – ટȽબુȵુ ંસમયાતંર° િનયમાȵસુાર ડ�ƨપોઝલ 

કરાવɂુ.ં  

૭). ȩુના કચરાના ં કƛટ°ઇનરો તમેજ હાથલાર� િવગરે°ȵ ુ ં ર�પેરӄગ મરામત કામ 

કરાવɂુ.ં  

૮).    વક½શોપ શાખાȵુ ંટ°કિનકલ તેમજ વહ�વટ� Ʌપુરિવઝન દµ િનક કામનો િનકાલ તથા 

  ƨટાફȵુ ંવેતન તમેજ વહ�વટ� ર�તની તમામ કામગીર�.  

૯). રા.ƠȻ.ુકો. હƨતકના ંમƚયƨથ ડ�ઝલ પપંȵુ ંસચંાલન Ӕગેની કામગીર�. 

૧૦).  આરોƊય શાખા Ďારા વપરાતા ફોગӄગ મશીન ર�પેરӄગ/ખર�દ� અને નદ�માથંી 

 ગાડં�વલ ȳુર કરવા માટ°ના ƨક�મર મશીનȵુ ંઓ.&એમ. કામગીર�. 

૧૧).  સો.વે.મ.ેશાખા Ďારા રા.મ.ન.પા.ના ȺƉુય માગҴ પર સફાય કામગીર� માટ° 

 ઉપયોગમા ંલવેામા ંઆવતા ƨવીપર મશીȵુ ંઓ.&એમ. કામગીર�.  

૨.૫  Ĥહ°ર તં́ ની ȺƉુય ̆ɂિૃĂઓ/કાયҴ:- 

આ તં́  એ રાજકોટ મહાન˴પા�લકાȵુ ંӕતર�ક માળખાક�ય સેવા ȶરુ� પાડȱ ુ ંત ં́  છે. 

સીધા પƞલીક કાયҴ સાથે જોડાયેલ નથી. Ȑથી ӕતર�ક માળખાક�ય ફરજો/̆ɂિૃĂઓ 

પેરા-૨.૪ Ⱥજુબના બĤવવાના હોય છે.  

૨.૬  Ĥહ°ર તં́  Ďારા આપવામા ંઆવતી સેવાઓની યાદ� અને તȵે ુ ંસëંીƜત િવવરણ :-  

આ તં́  ӕતર�ક માળખાક�ય સેવા આપȱ ુ ંત ં́  હોય પરેા ૨.૬ લાȤ ુપડ� શક° તમે નથી.  

૨.૭  Ĥહ°ર તં́ ના ં રાԌય, િનયામક કચરે�, ̆દ°શ, �જƣલો, ƞલોક િવગેર° ƨતરોએ સƨંથાગત 

માળખાનો આલખે (Ԍયા ંલાȤ ુપડȱ ુ ંહોય Ɨયા)ં  
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આ તં́  ӕતર�ક માળખાક�ય શાખા હોય આ લેખ (વહ�વટ� માળȣુ ં નીચે ̆માણેની 

િવગતે આપેલ છે.) 

 

 

સƛે˼લ વક½શોપ શાખા 
રાજકોટ મહાનગરપા�લકા  

કિમશનર  

X 

ડ°.કિમશનર(ઇƨટ ઝોન) 

 X 

   ડ°ƜȻટુ� એƈઝી.એƛĥ.(ઓટો) 

                                    X                                                                                                                     

                        આસી.એƛĥ.   

                                                 X                                                                                                                            

  વક½ આિસƨટƛ ટ      ઓફ�સ વહ�વટ� ƨટાફ 

                                                 X 

                          ટ°ƈનીકલ ƨટાફ 

િમક°નીક      વƣેડર      ગેસ વેƣડર    X            ઓટો  ઇલે.       ઓટો ફ�ટર હ°ƣપર  

                                               ˾ાઇવર  

  X                                                             X                                         

પüાવાળા                                                    ચોક�દાર 
 

૨.૮  Ĥહ°ર તં́ ની અસરકારકતા અને કાય½ëમતા વધારવા માટ°ની લોકો પાસથેી અપેëાઓ : 

ӕત�રક માળખાક�ય સેવા આપȱ ુ ંત ં́  હોય લાȤ ુપડȱ ુ ંનથી.  

૨.૯  લોક સહયોગ મેળવવા માટ°ની ગોઠવણ અને પƚધિતઓ :- લાȤ ુપડȱ ુ ંનથી.  

૨.૧૦  સવેા આપવાના ંદ°ખર°ખ િનયં́ ણ અને Ĥહ°ર ફર�યાદ િનવારણ માટ° ઉપલƞધ તં́  : - 

ӕત�રક માળખાક�ય સેવા આપȱ ુ ંત ં́  હોય લાȤ ુપડȱ ુ ંનથી.  

૨.૧૧  ȺƉુય કચરે� અને ȩુદા-ȩુદા ƨતરોએ આવેલી અƛય કચરે�ઓના ંસરનામા ં 

(વપરાશકારને સમજવામા ંસરળ પડ° તે માટ° �જƣલાવાર વગ�કરણ કરો.):-  

આ તં́ ની ȺƉુય કચરે� તથા સબકચરે�ઓના ંસરનામા ંનીચે ̆માણે આપલે છે.  

(૧)  કિમશનર̒ી (આઇ.એ.એસ.) 

રાજકોટ મહાનગરપા�લકા  

ડૉ. ӕબેડકર ભવન,  
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ઢ°બરભાઇ રોડ, રાજકોટ – ૩૬૦ ૦૦૧. 

ઓફ�સ ન.ં ૨૨૩૯૯૭૩/૨૨૨૪૧૩૩ – ફ°ƈસ ન.ં (૦૨૮૧) ૨૨૨૪૨૫૮ 

મોબાઇલ:- ૯૭૧૪૫ ૦૩૭૦૧ 

(૨) ડ°ƜȻટુ� કિમશનર̒ી (ઇƨટ ઝોન.) 

રાજકોટ મહાનગરપા�લકા  

ઇƨટ ઝોન ઓફ�સ,ભાવનગર રોડ,  

રાજકોટ – ૩૬૦ ૦૦૩. 

ઓફ�સ ન.ં (૦૨૮૧) ૨૩૮૯૨૭૪ 

મોબાઇલ:- ૯૭૧૪૫ ૦૩૭૦૩ 

 (૩)  ડ°ƜȻટુ� એƈઝી. એƛĥ.(ઓટો)̒ી,  

સƛે˼લ વક½શોપ, ભાવનગર રોડ,  

રાજકોટ મહાનગરપા�લકા,  

રાજકોટ - ૩૬૦ ૦૦૩. 

ઓફ�સ ફોન ન.ં ૦૨૮૧ ૨૩૮૭૦૫૭ 

૨.૧૨  કચેર� શĮ અને બધં થવાનો સમય :-  

આ તં́ ને ટ°કિનકલ તમેજ નોનટ°કિનકલ (વહ�વટ�) ƨટાફ એમ બે ̆કારમા ં

વહҰચી નાખવામા ંઆવેલ હોય, કામકાજના સમય નીચે ̆માણે છે.  

ઓફ�સ ƨટાફ કામકાજનો સમય :-       ૧૦:૩૦ થી ૬.૧૦ કલાક  

ટ°કિનકલ ƨટાફના ંકામકાજનો સમય:-    ૦૮:૦૦ થી ૧૨:૩૦ કલાક  

                                           ૦૧:૦૦ થી ૪:૩૦ કલાક  
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̆કરણ – ૩ (િનયમ સં˴ હ – ૨) 

:: અિધકાર�ઓ અન ેકમ½ચાર�ઓની સĂા અને ફરજો ::  

૩.૧  સƨંથાના અિધકાર�ઓ અને કમ½ચાર�ઓની સĂા અને ફરજો:-  

આ તં́  એ ӕતર�ક માળખાક�ય સેવા આપȱ ુ ં તં́  હોય ́ીƨતર�ય 

અિધકાર�ઓથી ચાલȱ ુ ંતં́  છે. Ȑથી હોĆા ̆માણનેી ફરજો નીચે ̆માણે આપેલ છે.  
 

હોĆો:- કિમશનર̒ી  

(૧)  સĂાઓ વહ�વટ�:-  

રાજકોટ મહાનગરપા�લકાના તમામ ડ�પાટ½મેƛટȵુ ં વહ�વટ� તેમજ તેȵ ુ ંસકંલન, 

બી.પી.એમ.સી. એƈટ – ૧૯૪૯ Ⱥજુબ તદઉપરાતં રાજકોટ શહ°રના ંĤહ°ર જનતાઓના ં

̆ĕોȵુ ં િનકાલ કરાવો. તમેજ તેઓની Ʌખુાકાર� જળવાય રહ° તે માટ° િનયમ Ⱥજુબની 

Ʌિુવધાઓ ȶરુ� પાડવી.  

(૨)  નાણાકં�ય:-  

  Į.૧૦,૦૦,૦૦૦/- Ʌધુીના ં ટ°ƛડરના કામો Ȑવા ક° ખર�દ� તથા મેઇƛટ°નƛસન ે

લગત તમામ ખચા½ઓ િનયમ Ⱥજુબની ̆�˲યા કર�ને મȩુંર કરવા.  

(૩)  અƛય:-  

વહ�વટ� તમામ ફરજો, તદઉપરાતં ƨટાફની ભરતી કરવી, તેઓને સĤક�ય 

નોટ�સ આપવી ક° ફરજ મૌȢુફ� કરવા Ʌધુીના ં તમામ કામો સĂાની Įએ કિમશનર̒ી 

હƨતક હોય છે. (બોƠબે ƠȻિુનિસપલ એƈટ – ૧૯૪૯ Ⱥજુબ)  
 

હોĆો :- ડ°ƜȻટુ� કિમશનર (ઇƨટ ઝોન)   

(૧)  સĂાઓ વહ�વટ�:-   

આ તં́ ના Ʌપુરવાઇઝર� વડા તર�ક° તમામ વહ�વટ� સĂાઓ ધરાવ ેછે. Ȑથી ડ°. 

કિમશનર (ઇƨટ ઝોન) ̒ીના સીધા માગ½દશ½ન નીચે તં́  કાય½રત છે.  

(૨)  નાણાક�ય સĂાઓ:-  

Į.૧૦,૦૦,૦૦૦/- Ʌધુીના ં થતા ં કામો તથા વાહન મરામત અને સાધન – 

સામ˴ી ખર�દ� Ȑવા ંકામો િનયમ Ⱥજુબ મȩુંર કરવા.   

હોĆો:- ડ°. એƈઝી.એƛĥ. (ઓટો)  
(૧) સĂાઓ વહ�વટ�:-  

આ અિધકાર�̒ીના ંસીધા દ°ખર°ખ તથા Ʌપુરિવઝન નીચે આ તં́  ӕત�રક માળખાક�ય 

સેવાઓ આપે છે.  
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વહ�વટ� સĂાઓ નીચ ે̆માણ ેછે.  

(૧)  સƛે˼લ વક½શોપ શાખાȵુ ં ત ં́  સȶંણૂ½પણ ે આ અિધકાર� નીચે કાય½રત છે. Ȑથી 

તેના ં દµ િનક ̆ĕો વાચી ખર�દ�, વાહન મરામત તથા તનેે લગત અȵસુાગંીક 

કાયҴ િવગેર° વહ�વટ� ̆�˲યા ȶણૂ½ કરવામા આવે છે. તદઉપરાતં  

 ƨટાફની સી.એલ. રĤઓ મȩુંર કરવી.  

 હïરĤ �દવસ – ૧૫ Ʌધુીની મȩુંર કરવી.  

 માદંગી રĤ �દવસ – ૧૫ Ʌધુીની મȩુંર કરવી.  

 વક½શોપ ƨટાફનો પગાર તથા બોનસ િવગેર° ȧકૂવણી.  

 તમામ ƨટાફની સિવ�સ ȸકુનો ર°કોડ½ રાખી તનેી િનયિમત િનભાવણી. 

 ƨટાફની તમામ ̆કારની લોનો તથા Ĭડ ˴ેƛસ એડવાƛસ તથા ફ°ƨટ�વલ 

એડવાƛસ િવગેર°ની મȩુંર� માટ° ભલામણ કરવી. 

 એલ.ટ�.સી. ƞલોક િનયમ Ⱥજુબ મળવા પા́ કમ½ચાર�ઓના ંમȩુંર� માટ° 

ભલામણ સાથે ઉપલા અિધકાર�̒ીને રȩુ કરવા.  

 ઇ.એસ.આઇ., ફ°ƈટર� એƈટ િવગેર° તનેા ં િનયમો ̆માણે વખતો-વખતો 

ર�ƛȻઅુલ કરાવવા તથા તનેા ંવાિષ�ક ર�ટનҴ ભરવા.  

 ƨટાફને કામ માટ° તમેજ ફરજ પર આવવા જવા િવગરે° માટ° મૌખીક 

Ʌચુનો તથા લેખીતમા ં નોટ�સના ં Įપથી Ĥણ કરવી. તથા આ Ӕગે 

ઉપલા અિધકાર�̒ીને ર�પોટ½  કરવો.  

 તમામ વાહનોના ંઆર.ટ�.ઓ., રĥƨ °˼શન તથા તનેા ંજનરલ ઇƛƨȻરુƛસ 

લેવા િવગેર° તથા સમયાતંર° તમામ ર�ƛȻઅુલ ̆ોસીજર કર� ર�ƛȻ ુ

કરાવવા.  

(૨)  નાણાકં�ય સĂાઓ:-  

આ તં́ ને નીચે ̆માણેની િવગતે નાણાકં�ય સĂાઓ આપવામા ંઆવ ેછે.  

 પી.એ. ખચ½ Į. ૩૦૦૦/- Ʌધુી  

 આર.ટ�.ઓ. તથા િવમાના ંનાણા ંસરકાર̒ીમા ં િનયમાȵસુાર ભરવા તથા 

ર�ƛȻઅુલ કરવાના ંથતા ખચા½ઓ.  

 Į. ૫,૦૦૦/- Ʌધુીના ંપ�રપ́થી ખર�દ� કરવા તથા મરામત ર�પેરӄગના ં

કામો કરાવવાના ખચા½ઓ મȩુંર કરવા.  

(૩) અƛય:-  આ તં́ ના દµ િનક કામોનો િનકાલ તથા ̆ĕ િવકલી તેમજ જĮર�યાત Ⱥજુબ 

ઉપલા અિધકાર�̒ીને લખેીતમા ંતથા મીટӄગો દરƠયાન રȩુ કરવા.  
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હોĆો :- આસી..એƛĥ. 
(૧) સĂાઓ વહ�વટ�:-  

 વક½શોપના ˴ાઉƛડ લવેલના ં ƨટાફ પાસથેી વાહનોના ં ર�પેરӄગ તથા મરામત 

તેમજ તનેા ંલગતા ંƨપેરપાȬ્½સ, Ȭુƣસ િવગેર°ની ખર�દ�.  

 તમામ વાહનો, મશીનર� અને Ȭુƣસ – Ɯલાƛટ િવગરે°ȵુ ંદµ િનક ર�પેરӄગ કામગીર� 

તથા વક½શોપȵુ ંɅપુરિવઝન.  

 આ કામગીર�મા ંઓફ�સીયલી Ȑ ર°કડ½ રાખવો પડ° તે િનભાવવો તેમજ Ĥળવણી.  

દા.ત.,  

વાહન ર�પેરӄગમા ં આવે તેના ં ર�પોટҴ ચેક કર� તે Ⱥજુબ કામગીર� સҭપવી. 

વાહન ર�પેરӄગ થયે તનેી નҭધ રĥƨટરમા ંકર� વાહન Ȑ તે ˾ાઇવર પાસ ે˼ાયલ કરાવી 

પરત સҭપવા. ȩુનો માલ જમા કરાવી તેના ંરĥƨટરો િનભાવવા, ડ° Ȭુ ડ° કામના ંરĥƨટરો 

તથા ફાઇલો ઉભી કરવી તથા િનભાવવા, વાહનો, મશીનર� તથા સાધનો Ȭુƣસ િવગેર° 

ખર�દ� કરવા અ́ેની સĂા બહાર જતા ં ખચા½ઓ મȩુંર કરવા અƛય શાખાની માગંણી 

Ⱥજુબ નવી ફાઇલો ઉભી કરવી. તથા તનેે આગળ ખચ½ મȩુંર� માટ° ભલામણ સાથે રȩુ 

કરવી, તમામ વાહનોના ંઆર.ટ�.ઓ તથા િવમાની કામગીર� કરાવવી. ȩુિનયર કલા½ક 

તથા વક½ આિસƨટƛટ Ďારા િનભાવવામા ંઆવતા ર°કડ½ સમયાતંર° ચેક કરવા.  

હોĆો :- વક½ આસીƨટƛટ 

 વક½શોપના ˴ાઉƛડ લવેલના ં ƨટાફ પાસથેી વાહનોના ં ર�પેરӄગ તથા મરામત 

તેમજ તનેા ંલગતા ંƨપેરપાȬ્½સ, Ȭુƣસ િવગેર°ની ખર�દ�.  

 તમામ વાહનોના ંઆર.ટ�.ઓ તથા િવમાની કામગીર� કરાવવી.  

 રા.ƠȻ.ુકો.ના ંમƚયƨથ ડ�ઝલ પપંના સચંાલન Ӕગેની કામગીર�. 

 કામગીર�મા ંઓફ�સીયલી Ȑ ર°કડ½ રાખવો પડ° તે િનભાવવો તમેજ Ĥળવણી.  

િમક°નીક:-  

 અલગ-અલગ શાખાઓ તરફથી તેમના ંવાહનો અને મશીનર�ને ર�પેરӄગ કરાવવા 

ર�પોટ½ સાથ ેવક½શોપ શાખાન ેસҭપવામા ંઆવે છે. આ ર�પેરӄગમા ંઆવતા વાહનો, 

મશીનર�, સાધનો, િવગેર°નો ટ°ƨટ ˼ાયલ કર� તેને ર�પેર કરવા તથા ર�પેર થયે ફર� 

તેને ટ°ƨટ ˼ાયલ, ˾ાઇવ કર� Ȑ ત ેશાખાના ં̆િતિનિધની હાજર�મા ંચેક કરાવી પરત 

કરવા તથા વાહન ̈ેક ડાઉન થયેલ હોય Ȑȵુ ંર�પેરӄગ કામ.  

વƣેડર:-  

 વાહનો, મશીનર� તથા ઇƈવીપમેƛͫસ િવગરે°મા ંઉદભવતા વƣેડӄગ કામો કર� જĮર� 

પેચ વક½ કર� ર�પેર કરવા. આ ઉપરાતં વક½શોપન ેલગȱ ્લાȤલુગ, ઓĤરો તથા 

જĮર� °˼ – િવગરે° ર�પેર કરવા તથા નવા બનાવવા.  
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ગેસ વેƣડર કમ ર°ડ�યેટર ર�પેરર:-  

 અલગ-અલગ વાહનોમા ં Ԍયાર°-Ԍયાર° ર°ડ�યેટરો બગડ° Ɨયાર° તેને જĮર�યાત Ⱥજુબ 

ર�પેરӄગ, સિવ�સ તથા ઓવરઓલ ƈલીનӄગ કર� આપવા તથા ગેસ વેƣડӄગȵુ ંકામ 

કરɂુ ંતમેજ મેઇન વેƣડરને હ°ƣપ કરવી.  

ઓટો ફ�ટર;-   

 અલગ-અલગ શાખાના ં વાહનો, મશીનર� તથા ઇƈવીપમેƛͫસ િવગેર°મા ં અƛય 

શાખાની ફર�યાદ Ⱥજુબ Ԍયાર° Ԍયાર° માઇનોર કામ ઉદભવે Ɨયાર° તેȵુ ં ર�પેરӄગ 

કરɂુ.ં તથા અƛય િમક°નીક સાથે રહ�ને જĮર�યાત Ⱥજુબની હ°ƣપની કામગીર� કરવી.  

હ°ƣપર:-  

 આ તં́ ના ં િમક°નીક, વƣેડર તથા ગેસ વƣેડર કમ ર°ડ�. ર�પેરર તથા ઓટો ફ�ટરની 

સાથે રહ�ને આ તં́  પાસે અƛય શાખાઓ પાસેથી આવતા ંવાહનો, મશીનર� તથા 

ઇƈવીપમેƛͫસ િવગેર°ની ર�પેરӄગ મરામત તથા Ĥળવણીની કામગીર�મા ંમદદગાર� 

કરવી. વક½શોપ સફાઇ તથા Ȭુƣસ – પાના, પïડ િવગેર°ની Ĥળવણી.  

˾ાઇવર  

 આ તં́ મા ંઆવતા વાહનોના ંર�પેરӄગ કામ માટ° જોઇતા ƨપરેપાȬ્½સ, સાધનસામ˴ી 

િવગરે°ની ખર�દ� કરવા શાખાȵુ ંવાહનȵુ ં˾ાઇવӄગ કરɂુ.ં તદઉપરાતં અƛય શાખાના 

વાહનો આર.ટ�.ઓ. િવમાની કામગીર� કરવા લાવવા લઇ જવા માટ° ˾ાઇવӄગ કરɂુ.ં 

આ ત ં́  મેઇન ઓફ�સથી ૪ ક�મી. ના ંӔતર° ȳુર કાય½રત હોય અ́થેી મેઇન ઓફ�સ 

Ʌધુી દµ િનક કામની ટપાલો, ફાઇલો વીગેર° લઇ જɂુ ં તથા મઇેન ઓફ�સ ખાતેથી 

ટપાલો પરત લઇ આવવા માટ° પüાવાળા સાથે વક½શોપના ંવાહનȵુ ં˾ાઇવӄગ કરɂુ.ં  

ȩુ. ƈલાક½ :-  

 ઓફ�સના ંવહ�વટ� કામȵુ ંિવભાજન કર� તેમા ંકામના ં̆કાર ̆માણે ʎપુમા ંિવભાજન 

કરવામા ં આવેલ છે. અને આ ʎપુના ં િવભાજન ̆માણે અલગ-અલગ ȩુ.ƈલાક½ન ે

વહ�વટ� ફરજો અદા કરવા કામો સҭપેલ છે.  

ʎપુ – ૧:-  

 ટપાલના ંઆવક-Ĥવકȵુ ંકામ, પોƨટ રĥƨટર િનભાવɂુ,ં ફાઇલો તથા અલગ-અલગ 

થતા ંɆકુમોના ંનબંર ચડાવવા તમેજ તનેા ંરĥƨટરો િનભાવવા.  

ʎપુ – ૨:-  

 ટ°લીફોન બીલ, લાઇટબીલ િવગેર°ના ંબીલો બનાવવા તથા તેના ંરĥƨટરો િનભાવવા.  

 શાખાના વાહનો માટ° ખર�દ કરવામા ંઆવતા ં �ડઝલ – પે˼ ોલ તથા જĮર� ɀબુ – 

ઓઇલ િવગેર°ની ખર�દ�નો ર°કોડ½ રાખી તનેા ં રĥƨટરો િનભાવવા તથા તનેા ંબીલો 

બનાવી ̆ોસેસ કર� પાટ�ને પમેેƛટ ȧકુવવા Ʌધુીȵુ ંકામ.  
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ʎપુ – ૩:-   

 અલગ-અલગ વાહનોની હ�ƨ˼�ȸકુ ખોલી તમેા ંવાહનો પર થતા ખચ½ની તમામ નҭધ 

કરવી. ˴ાƛટ રĥƨટર િનભાવɂુ ંતથા ડ°ડ ƨટોક રĥƨટર તમેજ Ȭુƣસ એƛડ Ɯલાƛͫસ 

રĥƨટર િનભાવɂુ.ં  

ʎપુ -૪ :- 

 મહાનગરપા�લકાના ં તમામ વાહનો, મશીનર� તથા ઈકવી૫મҪટસને આર.ટ�.ઓ.મા ં

રĥƨ °˼શન કરાવɂુ ં તથા તનેા ં િવમાઓ લઈ તેનો કાયમી ર°કડ½ રાખવો તથા 

સમયાતંર ર�ƛȻઅુલ કરાવવા. 

ʎપુ -૫ - 

 આ શાખાની એƨટાન! લગત કામગીર� કરવી Ȑવી ક° આ તં́ ના ં તમામ ƨટફનો 

૫ગાર કરવો. 

 દર°ક કમ½ચાર�ની સવ�સ ȸકુની કાયમી િનભાવણી તથા ર°કડ½ કરવો. ઈƛ˲�મƛેટ ડȻ ુ

થતા ંતે ર�લીઝ કરાવવા. 

 દર°ક કમ½ચાર�નો અલગ-અલગ લીવ ર°કડ½ રાખવો તથા સમયાતંર° તનેી Ӕગત 

ફાઈલમા ંનҭધો કરવી. 

 આ શાખાના ં કામ માટ° પી.એ.. માથંી પેમેƛટ કરɂુ ં તથા તનેા ં િનભાવવાના ં ર°કડ½ 

મેઇƛટ°ન કરવા. 

 આ શાખાના ંતમામ કમ½ચાર�ઓની એƨટાƞલીƨટમҪટસને લગત તમામ ર°કડ½ રાખવા, 

ઈ.એસ.આઈ. તથા ફ°ƈ˼�એƈટને લગત કામગીર� કરવી. 

 આ શાખાના ંઆઈ.ટ�. પા́ કમ½ચાર�ઓના ંઆઈ.ટ�. કપાત કર� તે જમા કરાવɂુ ંતેનો 

ર°કડ½ િનભાવવો તથા તનેા ંજĮર� ફોમ±ટ આઈ.ટ�. શાખાન ેસમયાતંર° ભર� રȩુ કરવા 

િવગેર° કામગીર� કરવી, ટાયર - ટȻબુ - બટેર� ખર�દ� ર°કડ½ રĥƨટર િનભાવɂુ.ં 

ચોક�દાર 

 આ તં́  સાથ ે અ́ ે અƛય તં́ ો ૫ણ સવેાઓ બĤવ ે છે. Ȑથી આ આ!ફ�સના ં

કંપાӘડમા ંપાક¡ગ કરવામા ંઆવતા ંવાહનો, સાધનો તથા મશીનર� િવગેર°ના ંરëણ 

માટ° ́ણ શીફટમા ં ચોક�દારની િનમȰુકં કરવામા ં આવેલ છે. Ȑમા ં િનયમાȵસુાર 

અ́ેના માલ તમેજ �બƣડӄગ િવગેર°ની ચોક� ૫હ°રો કર° છે. 
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̆કરણ - ૪ (િનયમ સં˴ હ - ૩) 
 

   :: કાયҴ કરવા માટ°ના ંિનયમો, િવિનયમો,Ʌચૂનાઓ િનયમ સં˴ હ અન ેદફતરો :: 

૪.૧ Ĥહ°ર તં́  અથવા તનેા ં િનયં́ ણ હ°ઠળના અિધકાર�ઓ અને કમ½ચાર�ઓએ  ઉ૫યોગ 

કરવાના ંિનયમો, િવિનયમો, Ʌચુનાઓ, િનયમસં˴ હ અન ેદફતરોની યાદ� નીચનેા ંનȺનુા ં

Ⱥજુબ આપો આ નȺનુો દર°ક ̆કારના ંદƨતાવેજ માટ° ભરવાનો છે.  

˲મ 

ન ં

દƨતાવેજȵુ ં

મથાįં 
દƨતાવેજનો ̆કાર 

િવિનય

મમા ં

દƝતરો 

િવિનયમો 

દƝતરો 

સભંાળનાર 

ƈલાક½ 

કચેર�ȵુ ં

સરનાȺ ુ

ઓફ�સ 

ટ°લી.  

નબંર 

૧ પોƨટ રĥ. 

ઓફ�સ કામ માટ° કરવામા ંઆવતી 

પોƨટની ટ�ક�ટો આ રĥ. એ નҭધાય 

છે. 

- ȩુ.ƈલાક½ 

સેƛ˼લ વક½શોપ, 

રા.મ.ન.પા., 

ભાવનગર રોડ, 

રાજકોટ. 

૦૨૮૧ 

૨૩૮૭૦

૫૭ 

૨ 
આવક-

Ĥવક રĥ. 

આ રĥ. એ તમામ પ́ો 

તથા ફાઇલોની Ⱥવુમેƛટ નҭધાય છે. 
- - “ “ 

૩ ફાઇલ રĥ. 

નવી ફાઇલો ખોલવા તેમજ આવક – 

Ĥવક થતી ફાઇલો આ રĥ. એ 

નҭધાય છે. 

- - “ “ 

૪ Ɇુકમ રĥ. 

ખચ½ મȩુંર�ના Ɇુકમો તથા 

અƛય વહ�વટ� Ɇુકમો આ 

રĥ.એ નҭધાય છે. 

- - “ “ 

૫ સીïા રĥ. 

કાયમી ર°કડ½ ઉપƨથીત કરતી વખતે 

તેની િવગત આ રĥ. એ નҭધી દર°ક 

પાના પર આર.એમ.સી.ȵુ ંરાઉƛડ 

સીલ લગાવી Ȑ તે રĥ.ની નҭધ 

કરવામા ંઆવે છે. 

- “- “ “ 

૬ 
RTO િવમા 

નҭધ રĥ, 

આ રĥ.મા ંદર°ક વાહનન ેચોતરફ 

મા ંનҭધાવી તેની િવગત તથા િવમો 

ભયા½ની િવગત રાખવામા ંઆવે છે. 

- “- “ “ 

૭ 
ટાયર, ટȽબુ 

ખર�દ� રĥ. 

આ રĥ.મા ંટાયર ખર�દ�ની નҭધ 

તમેજ ટાયરના ંƨટોકનો 

ર°કડ½ રાખવામા ંઆવે છે. 

 

- A.E. “ “ 
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૮ 
બેટર� 

ખર�દ� રĥ. 

આ રĥ. મા ંબેટર� ખર�દ�ની નҭધ 

રાખવામા ંઆવે છે. 
- ȩુ.ƈલાક½ “ “ 

૯ 
વાહનની 

�હƨ˼� ȸકુ 

આ રĥ.મા ંવાહન ખર�દ�, મશીનર� 

ખર�દ� તથા ઇƈવી.ખર�દ�ની નҭધ 

કર� કાયમી ધોરણ ેઆ 

રĥ.એમ.બી.ર°કડ½ તર�ક° રાખીને 

અલગ અલગ િનભાવવામા ંઆવે છે. 

- ȩુ.ƈલાક½ “ “ 

૧૦ 

ડ�ઝલ, 

પે˼ોલ, ƣȻબુ 

ઓઇલ, ˴ીસ 

િવગરે° ખર�દ� 

રĥ. 

આ રĥ. એ સેƛ˼લ વક½શોપ શાખાના ં

વાહનો માટ° ખર�દ કરવામા ંઆવતા ં

ફȼલુ ઓઇલ તથા ˴ીસ ખર�દ�ની 

નҭધ રાખવામા ંઆવે છે. 

- 
વક½  

આસીƨટƛ ટ 
“ “ 

૧૧ 

વાહન 

આવક 

Ĥવક 

રĥƨટર 

અલગ અલગ શાખાઓ તરફથી 

ર�પેરӄગમા ંઆવતા ંȐ ત ેશાખાના ં

ર�પોટ½ ̆માણે આ રĥƨટર નҭધ 

કરવામા ંઆવે છે. 

- “- “ “ 

૧૨ 

વાહન 

ર�પેરӄગ 

રĥƨટર 

દર°ક વાહન, મશીનર� તથા ઇƈવી. 

િવગેર° Ȑ ર�પેરӄગમા ંઆવ ેછે. તે 

ર�પેર થયા ંબાદ કામની િવગત આ 

રĥƨટરમા ંનҭધાય છે. તથા 

˾ાઇવરની સહ� લઇ વાહન સҭપવામા ં

આવે છે. 

- “- “ “ 

૧૩ 

ȩુના માલ 

સામાન નҭધ 

રĥƨટર 

અલગ-અલગ વાહનો, મશીનર� તથા 

ઇƈવી. ને ર�પેર કરતા Ȑ ȩુનો માલ 

સામાન નીકળે છે તે આ રĥƨટરમા ં

કરવામા ંઆવે છે. 

- - “ “ 

૧૪ 
એબƨ °˼ક 

રĥƨટર 

આ રĥƨટર° એબƨ °˼ક એકાઉƛટથી 

ખર�દ કરવામા ંઆવતા ંખચા½ના 

ઉપાડ પેટ° પમેેƛટ કરવા નҭધ 

કરવામા ંઆવે છે. 

-- “ȩુ. ƈલાક½  “ “ 

૧૫ 
Ĭડ ˴ેઇƛસ 

ઉપાડ રĥ. 

દર વષ± Ĭડ ˴ેઇƛસ નીચે ઉપાડ કર� 

ƨટાફની માગણી Ⱥજુબ ȧકુવȰુ ં

કરવામા ંઆવે છે. Ȑની નҭધ આ 

રĥƨટર° રાખવામા ંઆવે છે. 

- 

એƨટા. 

ƈલાક½ 

(ȩુ. ƈલાક½) 

“ “ 
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̆કરણ - ૫ (િનયમ સં˴ હ - ૪) 

 

િનિત ઘડતર અથવા િનિતના ંઅમલ સબંધંી જનતાના ંસƟયો સાથે સલાહ-૫રામશ½ અથવા 

તમેના ં̆િતિનધીƗવ માટ°ની કોઈ ƥયવƨથા હોય તો તનેી િવગત:: 

  - લાȤ ુ૫ડȱ ુ ંનથી.  
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̆કરણ - ૬ (િનયમ સં˴ હ - ૫) 
 

::  Ĥહ°ર તં́  અથવા તનેા ંિનયં́ ણ હ°ઠળની ƥય�ƈતઓ પાસેના ંદƨતાવેજોની કëાઓ 

Ӕગȵેુ ંપ́ક :: 
 

૬.૧ સરકાર� દƨતાવજેો  િવશેની માહ�તી આ૫વા નીચનેા ંદƨતાવજેોના ઉ૫યોગ  કરશો જયા ં

આ દƨતાવેજો ઉ૫લƞધ છે તેવી જƊયાઓ Ȑવી ક° સ�ચવાલય, કëા િનયામક̒ીની કચેર� 

કëા, અƛયનો પણ ઉƣલેખ કરવો. (અƛયો લખવાની જƊયાએ કëાનો ઉપયોગ કરો.) 

 દƨતાવેજની કëાઓ Ӕગȵેુ ંપ́ક નીચે ̆માણે આપેલ છે. 

 

˲મ 

ન.ં 

દƨતાવેજ ની 

કëા 

દƨતાવેજȵુ ંનામ અને તેની એક 

લીટ�મા ંઓળખાણ 

દƨતાવેજ 

મળેવવાની 

કાય½પƚધિત 

નીચેની ƥય�ƈત 

પાસે છે/તેના 

િનયં́ ણમા ંછે. 

૧ ઓફ�સ ર°કોડ½ 

વહ�વટ� ̆�˲યાની લગત 

કોઇપણ કામગીર� 

(૧) દા.ત.,કોઇપણ વાહન રĥ.િવમા 

િવષે માહ�તી.                        

(૨) ટપાલ ટ�ક�ટમા ંકર°લ ખચ½ 

િનયત કર°લ અરĥ  

ફોમ½મા ંઅરĥ કર� 

િનયત ફ� ભર� 

માગંણી Ⱥðુથેી. 

ȩુ.ƈલાક½ 

૨ 
વાહન ર�પેરӄગ 

મરામત 

દા.ત. ĥપ ન.ં GJ-3-Y-7304 મા ં

કરવામા ંઆવેલ ર�પેરӄગ કામ. 
“ AE 

૩ 
કામ માટ°ની 

ફાઇલ 
ફાઇલȵુ ંનામ તથા નબંર “ AE/by 

DEE(A) 
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̆કરણ -૭ (િનયમ સં˴ હ – ૬) 

 

તેના ંભાગ તર�ક° રચાયેલી બોડ½, પર�ષદ, સિમતીઓ અને અƛય સƨંથાઓȵુ ંપ́ક.       

- લાȤ ુપડȱ ુ ંનથી. 
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̆કરણ -૮ (િનયમ સં˴ હ -૭) 
               :: સરકાર� માહ�તી અિધકાર�ઓના ંનામ,હોĆો અન ેઅƛય િવગતો :: 

૮.૧  Ĥહ°ર તં́ ના ંસરકાર� માહ�તી અિધકાર�ઓ, મદદિનશ સરકાર� મા�હતી અિધકાર�ઓ 

અને િવભાગીય કાયદાક�ય (એપલેટ) સĂાિધકાર� િવશનેી સપંક½ માહ�તી નીચેના નȺનુાઓમા ં

આપો.   

 સરકાર� ત ં́ ȵુ ંનામ  : - Ĥહ°ર મા�હતી અિધકાર� 

˲
મ નામ હોĆો એસ.ટ�.

ડ�. કોડ 

ફોન ન ં
ફ°
ƈસ ઇ-મઇેલ સરનાȺુ ં

કચેર� ઘર/મો. 

૧ 
જગદ�શ 
એલ. 

િશ�ગાળા 

ડ°.એƈĥ. 
એƛĥ. 
(ઓટો) 

૦૨૮૧ ૨૩૮૭૦૫૭ ૯૭૨૩૪
૫૧૯૬૪ - - 

સƛે˼લ વક½શોપ, 
રા.મ.ન.પા., 

સીતારામ વે ̈ીજ 
સામ,ે 

ભાવનગર રોડ, 
રાજકોટ. 

 

 મદદનીશ Ĥહ°ર મા�હતી અિધકાર�. 
 

˲
મ નામ હોĆો STD.

 કોડ 

ફોન ન ં
ફ°ƈસ ઇ-મઇેલ સરનાȺ ુ ં

કચેર� ઘર/મો. 

૧ ̆વીણ સી. 
ડાભી 

મદદનીશ 
ઈજનેર 

૦૨૮૧ ૨૩૮૭૦૫૭ ૭૬૨૨૦
૧૫૮૯૮ - - સƛે˼લ 

વક½શોપ, 
રા.મ.ન.પા., 
સીતારામ વે 
̈ીજ સામે, 
ભાવનગર 

રોડ, રાજકોટ. 
૨ �દƥયશે બી. 

િવસાવેલીયા 
મદદનીશ 
ઈજનેર 

૦૨૮૧  ૨૩૮૭૦૫૭ ૮૭૫૮૫
૩૧૦૧૬ - - 
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 િવભાગીય એપલેટ(કાયદા)સĂાિધકાર� :- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

˲મ 

નામ 

 

 

હોĆો 

એસ.

ટ�.ડ�. 

કોડ 

ફોન ન ં
ફ°ƈસ ઇ-મઇેલ સરનાȺ ુ ં

કચેર� ઘર/મો. 

૧ 
̒ી  મહ°શ 

Ĥની 

નાયબ 

કિમશનર 

(ઈƨટ) 

૦૨૮૧ 
૨૩૮૯૨૭

૪ 

૯૭૧૪૫

૦૩૭૦૩ 
--- 

dmcez@ 
rmc.gov. 

in 

રા.મ.ન.પા., 

ઈƨટ ઝોન 

ઓફ�સ, 

રાજકોટ. 
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̆કરણ – ૯ (િનયમ સં˴ હ - ૮) 

:: િનણ½ય લેવાની ̆�˲યામા ંઅȵસુરવાની કાય½પƚćિત :: 

૯.૧ ȩુદા ȩુદા ȺĆુાઓ Ӕગે િનણ½ય લેવા માટ° કઇ કાય½ પƚćિત અȵસુરવામા ંઆવે છે? 

(સ�ચવાલય િનયમ સં˴ હ અને કામકાજ ના ં િનયમ સ˴હ, અƛય િનયમો/િવિનય મો 

િવગરે°નો સદંભ½ ટાકં� શકાય) 

   િનણ½યો લવેા Ӕગે કિમશનર̒ી,તેમના કાય½ëે́મા ં આવતા ં ફરજોના ં િનયમો 

બી.પી.એમ.સી. એƈટ -૧૯૯૪ અને તનેી પેટા કલમ અȵસુાર િનણ½યો લેવામા ંઆવે છે. 

૯.૨ અગƗયની બાબતો માટ° કોઇ ખાસ િનણ½ય લવેા માટ°ની દƨતાવĥે કાય½પƚćિતઓ / 

ફ°રવેલી કાય½પƚćિતઓ િનયત માપ દંડો /િનયમો કયા ંકયા ંછે? િનણ½યો લવેા માટ° કયા ં

–કયા ંƨતર° િવચાર કરવામા ંઆવે છે? 

 કાય½ પƚĆિતમા ં કોઇ ડ�પાટ½મેƛટના ં વાહનો, મશીનર�, સાધનો નવા ખર�દ� ક° 

ર�પેરӄગ કરવા માટ° અલગ –અલગ શાખા Ďારા માગંણી પ́ક રȩુ કરવામા ંઆવે છે, 

અને Ȑ માગંણી પ́ક ƚયાન પર લઇ સĂાની Įએ તેમજ ખચ½ મȩુંર�ની સĂાને ƚયાનમા ં

રાખી નીચ ે̆માણનેી િવગતે કાય½પƚćિતઓ અમલમા ંછે. 
 

˲મ 
ખચ½ મȩુંર�ની 

સĂા 
કામનો ̆કાર અપનાવવામા ંઆવતી કાય½પƚćિત ર�માક½સ 

૧ 
Į.૫૦,૦૦૦/- 

Ʌધુી 

વાહન ર�પેરӄગ,પાટ½સ 

, ટાયર,ટȽબુ તથા 

બેટર� ખર�દ� તથા 

Ȭુƣસ સાધનો ખર�દ� 

ડ�.ઇ.ઇ. (ઓટો) Ďારા િનણ½ય લઇ નીચેની ક°ડરને 

કામ સҭપવામા ંઆવે છે. 

 

૨ 
Į.૧૦,૦૦,૦૦૦/- 

Ʌધુી 

વાહન ર�પેરӄગ,પાટ½સ 

, ટાયર,ટȽબુ તથા 

બેટર� ખર�દ� તથા 

Ȭુƣસ સાધનો ખર�દ� 

ડ�.એમ.સી. (ઇƨટ ઝોન)Ďારા િનણ½ય લઇ નીચનેી 

ક°ડરને કામ લવેામા ંઆવ ેછે.આ કામની નҭધ 

ફાઇલ પર લઇ મȩુંર� મળેવીને કરવામા ંઆવે 

છે. 

 

૩ 
Į.૧૦,૦૦,૦૦૦/- 

Ʌધુી 

વાહન,મશીનર�,Ȭુƣસ 

તથા જĮર� �ક�મતી 

પાટ½સો તથા ટ°ƛડર 

̆˲ યા િવગેર° 

̆કારના ંકામો તેમજ 

દર°ક આȵસુગંીક મોટા 

કામો 

આ કાય½પƚćિતમા ંȐ તે શાખાની માગંણીને 

ફાઇલ પર લઇ A.E. Ďારા ફાઇલ પર ̆થમ 

અ�ભ̆ાય આપે છે Ɨયારબાદ ડ�.ઇ.ઇ. (ઓટો) 

Ďારા ફાઇલ અ�ભ̆ાય સાથે ડ�.એમ.સી. (ઇƨટ 

ઝોન) ̒ીને Ⱥકુવામા ંઆવે છે,અને તમેની મȩુંર� 

લઇ આખર� િનણ½ય માટ° કિમĕર̒ી તરફ 

મોકલવામા ંઆવે છે અન ેઆ ફાઇલમા ં

કિમĕર̒ીનો આખર� િનણ½ય આƥયે તનેી 
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અમલવાર� કરવામા ંઆવે છે અને વત½માન 

પ́મા ંĤહ°રાત આપી ભાવો મગંાવી િનયમ 

̆માણ ેકાય½વાહ� કરવામા ંઆવે છે. 

૫ 
Į.૧૦,૦૦,૦૦૦/- 

થી વધાર° 

નવા વાહન ખર�દ�, 

ર�પેરӄગ ƨપેર –

પાȬ્½સ, Ȭુƣસ ખર�દ� 

વગેર° 

ƨથાયી સમીતીમા ંદરખાƨત રȩુ કર� ઠરાવ 

કરાવવામા ંઆવે છે. 

 

૯.૩ આ કાય½ પƚćિતમા ંિનણ½ય લેતા પહ°લા નીચે ̆માણેના ંકમ½ચાર�ઓ લેવલ ેિવચાર – 

િવમશ½ કરવામા ંઆવ ેછે. 

˲મ   કમ½ચાર�નો હોĆો 

૧.   આસી.એƛĥ. 

 ૨.   ડ°.એƈઝી.એƛĥ(ઓટો) 

 ૩.   ડ�.એમ.સી. 

  કોઇપણ ડ�પાટ½મƛેટની માગંણી આƥયે ̆થમ તેની ફાઇલ આસી. એƛĥ.̒ી Ďારા 

અ�ભ̆ાય સાથે ફાઇલ/̆કરણ ઉપƨથીત કરવામા ં આવે છે. Ɨયારબાદ તમેા ં

ડ°.એƈઝી.એƛĥ(ઓટો)ના ં અ�ભ̆ાય માટ° Ⱥકુ� તનેા ં અ�ભ̆ાય સાથ ે આ ફાઇલ  

ડ�.એમ.સી.̒ી પાસે રȩુ કરવામા ંઆવે છે અને તનેા ંર�માક½સ/ અ�ભ̆ાય બાદ ફાઇનલ 

િનણ½ય માટ° આ તમામ અ�ભ̆ાય સાથે કિમશનર̒ીન ે રȩુ કરવામા ં આવે છે અને 

કિમશનર̒ીનો આ કામ માટ° િનણ½ય આƥયે તેનો અમલ કરવામા ંઆવે છે.  

૯.૪ િનણ½યને જનતા Ʌધુી પહҭચડવાની કઇ ƥયવƨથા છે? 

 આ તં́  ӕતર માળખાક�ય સવેા આપȱ ુહોય આ ȺĆુો લાȤ ુપડȱ ુ ંનથી. 

૯.૫ િનણ½ય લવેાની ̆�˲યામા ંȐના મતંƥયો લવેાના છે તે અિધકાર�ઓ કયા છે? 

 આ માટ° પેરા ન ં૯.૨ મા ંȐ િવગત આપેલ છે તે ̆માણનેા ં

કમ½ચાર�/અિધકાર�̒ીઓ કોઇપણ િનણ½ય લવેા માટ° તેની ̆�˲યામા ંમતંƥયો આપતા હોય 

છે. 

૯.૬ િનણ½ય લનેાર Ӕિતમ અિધકાર� કોણ છે? 

 આ તં́  ӕતર માળખાક�ય સેવા આપȱ ુહોય આ ȺĆુો લાȤ ુપડȱ ુ ંહોય કોઇપણ 

િનણ½ય લનેાર Ӕિતમ અિધકાર� તર�ક° કિમĕર̒ી રાજકોટ મહાનગરપા�લકા,રાજકોટ 

કાય½રત છે. 

૯.૭ Ȑ અગƗયની બાબતો પર Ĥહ°ર સતાિધકાર� Ďારા િનણ½ય લેવામા ંઆવે છે. તનેી મા�હતી 

અલગ ર�તે નીચેના નȺનુા ̆માણે આપો. 
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Ȑના પર િનણ½ય લવેાનાર 

છે તે િવષય માગ½દશ½ક 

Ʌચુન/�દશા િનદ²શ જો 

કોઇ હોય તો 

કોઇપણ શાખાની માગંણી Ⱥજુબ નɂ ુવાહન ખર�દ� ƈવોટ°શન નોટ�શ Ďારા 

ભાવો મગંાવવા અથવા લોકલ ઓથો. ડ�લર પાસથેી અલગ અલગ ́ણ 

ભાવો મેળવી ̆થમ સૌથી ઓછા ભાવની ખચ½ Ⱥ્ȩુંર� મેળવવી. 

અમલની ̆�˲યા 

̆થમ ખચ½ મȩુંર� મેળƥયા બાદ આ ખર�દ�ની ફાઇલ પર  

ડ°.એƈઝી.એƛĥ(ઓટો) Ďારા દરખાƨત તયૈાર કરવામા ંઆવે છે.Ȑમા ંબȐટ 

હ°ડ િવગેર° દશા½વીને  ડ°. કિમશનર̒ી સમë તેમના અભી̆ાય માટ° Ⱥકુવામા ં

આવે છે.તમેના અ�ભ̆ાય સહ આ દરખાƨત ƨટ°.ક. સમë રȩુ કરવા માટ° 

કિમશનર̒ીની મȩુંર� માટ° Ⱥકુ� તમેના Ďારા મȩુંર થયે આ દરખાƨત ƨટ°.ક. 

તનેે ઠરાવના ȿુપમા ંઠરાવ કરાવી પાટ� સાથે સી.ડ�. કરાર કરવા મોહર 

લગાવે છે. અને Ɨયારબાદ આ થયેલ ઠરાવને કિમશનર̒ીની વ�હવટ� મȩુંર� 

મેળવવા,વહ�વટ� મȩુંર�ના ંɆુકમનો ȺસુĆો ફાઇલ પર Ⱥકુ� તેની અમલવાર� 

માટ° મȩુંર� મેળવવા રȩુ કરવામા ંઆવે છે. અને તનેી Ⱥ્ȩુંર� મƤયે આ 

વાહન ખર�દ�ની ̆�˲યા ચાɀ ુકર� ત ેવાહન ઠરાવ Ⱥજુબ Ȑ તે શાખા માટ° 

ખર�દ કરવામા ંઆવે છે. અને ખર�દ� ȶરુ� થય ેƨપેસીફ�ક°શન Ⱥજુબ ચકે 

કર� વાહનને આર.ટ�.ઓ.મા ંરĥ. કરાવી િવમો મળેવી વાહન Ȑ ત ેશાખાના 

અિધકાર�ને ટ°ƨટ/˼ાયલ કર� સҭપવામા ંઆવે છે. 

િનણ½ય લવેાની કાય½વાહ�મા ં

સકંળાયેલ અિધકાર�ઓનો 

હોĆો 

સકંળાયેલ અિધકાર�̒ીઓના ંહોĆા 

૧)  કિમશનર. 

૨)  ડ°. કિમશનર. 

૩) ડ°.એƈઝી.એƛĥ(ઓટો) તથા આસી.એƛĥ. િવગરે° 

ઉપર જણાવેલ 

અિધકાર�ઓના ંસપંક½ 

Ӕગેની મા�હતી 

૧)  કિમશનર. 

૨)  ડ°. કિમશનર. 

રા.મ.ન.પા.,ઇƨટ ઝોન, 

ભાવનગર રોડ,રાજકોટ. 

ફોન ન.ં-૯૬૨૪૭ ૦૧૧૦૩ 

૩)  ડ°.એƈઝી.એƛĥ(ઓટો) તથા એડ�. આસી. એƛĥ. 

સƛે˼લ વક½શોપ, રા.મ.ન.પા., 

સીતારામ વે ̈ીજ સામે, 

ભાવનગર રોડ,રાજકોટ. 

ફોન ન.ં-૦૨૮૧ ૨૩૮૭૦૫૭ 

જો િનણ½યથી સતંોષ ન 

હોય તો ðા અને ક°વી 

ર�તે અપીલ કરવી? 

જો િનણ½યથી સતંોષ ન હોય તો િનયત કર°લ ફોરમેટમા ંિનયત કર°લ ફ� ભર� 

અરĥ કરવી. આ અરĥ ઉપરોƈત દશા½વેલ સરનામે કરવી 
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̆કરણ – ૧૦ (િનયમ સં˴ હ - ૯) 

:: અિધકાર�ઓ અને કમ½ચાર�ઓની મા�હતી ȶƨુતીકા:: 

    (ડ�ર°ƈટર�) 

૧૦.૧ નીચનેા ંનȺનુામા ંમા�હતી આપો 

  આ રાજકોટ મહાનગરપા�લકાને િવગત આપવા માટ° લાȤ ુપડȱ ુ ંહોય િનયત નȺનુામા ં

નીચે ̆માણે આપેલ છે. 

˲મ 

ન.ં 
નામ હોĆો 

S.T.D.

કોડ 

ફોન નબંર 
ફ°ƈસ ઇ-મેઇલ સરનાȺુ ં

કચરે� ધર/મો. 

૧ 
̒ી ȱષુાર ડ� .

Ʌમુેરા 
કિમશનર ૦૨૮૧ 

૨૨૩૯૯

૭૩ 

૯૭૧૪૫

૦૩૭૦૧ 

૨૨૨

૪૨૫

૮ 

- 

રા.મ.ન.પા. 

ડૉ.ӕબડેકરભવન, 

ઢ°બરભાઇ રોડ, 

રાજકોટ -૧ 

૨ ̒ી મહ°શ Ĥની 
ડ°.કિમશનર 

(ઇƨટ ઝોન) 

“૦૨૮

૧ 

૨૩૮૯૨

૭૪ 

૯૭૧૪૫

૦૩૭૦૩ 
“ 

dmcez@ 
rmc.gov. 

in 

ઝવરેચદં મેઘાણી 

ભવન,ઇƨટ ઝોન, 

ભાવનગર રોડ, 

રાજકોટ -૩ 

૩ 
̒ી જગદ�શ એલ. 

િશ�ગાળા 

ડ°. એƈઝી. 

એƛĥનીયર 

“૦૨૮

૧ 

૦૨૮૧ 

૨૩૮૭૦

૫૭ 

૯૭૨૩૪

૫૧૯૬૪ 
- jlshingala@

rmc.gov.in 

રા.મ.ન.પા. 

સેƛ˼લ વક½શોપ, 

ભાવનગર રોડ, 

રાજકોટ -૩ 

૪ 
̒ી ̆વીણ સી. 

ડાભી 

આસી. 

એƛĥ. 
“- “- 

૭૬૨૨૦

૧૫૮૯૮ 
- 

pravindabhi
14@gmail.c

om 

“રા.મ.ન.પા. 

સેƛ˼લ વક½શોપ, 

ભાવનગર રોડ, 

રાજકોટ -૩ 

૫ 
̒ી �દƥયેશ બી. 

િવસાવેલીયા 

આસી. 

એƛĥ. 
“- “- 

૮૭૫૮૫

૩૧૦૧૬ 
- 

Divyeshv20
16@gmail.c

om 

“રા.મ.ન.પા. 

સેƛ˼લ વક½શોપ, 

ભાવનગર રોડ, 

રાજકોટ -૩ 

૬ 
̒ી આનદં આર. 

સાગંાણી 

વક½ 

આસીƨટƛટ 
“- “- 

૮૩૦૬૯

૫૯૧૯૪ 
- 

sanganianan
d@gmail.co

m 

“રા.મ.ન.પા. 

સેƛ˼લ વક½શોપ, 

ભાવનગર રોડ, 

રાજકોટ -૩ 

૭ 

̒ી 

�દ�Ɗવજયિસ�હ.ક°.

ઝાલા 

ȩુ.ƈલાક½ “- “- 
૭૪૦૫૬

૪૮૦૪૮ 
- 

zdigvijaysin
h3@gmail.c

om 

“રા.મ.ન.પા. 

સેƛ˼લ વક½શોપ, 

ભાવનગર રોડ, 



 Page 26 
 

રાજકોટ -૩ 

૮ 

̒ી શૈલેશભાઇ 

Ȑ.ચરપોટ 

  

સી.ƈલાક½ “- “- 
૮૧૪૧૯

૧૮૦૦૭ 
 

sjcharpotrm
c@gmail.co
m 

“રા.મ.ન.પા. 

સેƛ˼લ વક½શોપ, 

ભાવનગર રોડ, 

રાજકોટ -૩ 

૯ 
̒ી ઉદયગીર�.બી. 

અપારનાથી 
ȩુ.ƈલાક½ - - 

૭૯૮૪૫

૫૩૯૭૪  
- 

udaygiri225
@gmail.co

m 

“રા.મ.ન.પા. 

સેƛ˼લ વક½શોપ, 

ભાવનગર રોડ, 

રાજકોટ -૩ 

૧૦ 
̒ી �કશનિસ�હ 

એ.ર°વર 
ȩુ.ƈલાક½ “- “- 

૯૮૨૪૪

૦૦૯૧૯ 
- 

k.a.revar919
@gmail.co

m 

“રા.મ.ન.પા. 

સેƛ˼લ વક½શોપ, 

ભાવનગર રોડ, 

રાજકોટ -૩ 

૧૧ ̒ી મગંલ દાસાણી ȩુ.ƈલાક½ “- “- 
૯૯૦૪૭

૨૦૪૦૨ 
- 

Mehuldasan
i007@gmail

.com 

“રા.મ.ન.પા. 

સેƛ˼લ વક½શોપ, 

ભાવનગર રોડ, 

રાજકોટ -૩ 

૧૨ 
̒ી રાȐશ Ȑ. 

Ȣુભરવાડ�યા 
ȩુ.ƈલાક½   

૮૦૦૦૪

૧૧૧૧૮

` 

 
rajeshkumb
harvadiya@
gmail.com 

“રા.મ.ન.પા. 

સેƛ˼લ વક½શોપ, 

ભાવનગર રોડ, 

રાજકોટ -૩ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Page 27 
 

̆કરણ – ૧૧ (િનયમ સં˴ હ -૧૦) 
 

:: િવિનમયોમા ંજોગવાઇ કયા½ Ⱥજુબ મહ°નતાણાની પƚધતી સહ�ત દર°ક અિધકાર� 

અને કમ½ચાર�ને મળȱ ુ ંમાસીક મહ°નતાȰુ ં:: 

૧૧.૧ નીચેના ંનȺનુામા ંમા�હતી આપેલ છે. 
 

˲મ 

ન.ં 
નામ હોĆો 

માસીક 

મહ°નતાȰુ ં

વળતર/ 

વળતર 

ભƘȲુ ં

િવિનમયમાં જણાƥયા 

Ⱥજુબ મહ°નતાȰુ ંનï� 

કરવાની કાય½ પƚધિત 

૧ ̒ી જગદ�શ એલ. િશ�ગાળા 
ડ°. એƈઝી. એƛĥ. 

(ઓટો) 
૧૪૭૨૨૦/- 

- Ȥજુરાત 

સરકાર̒ીના િનયમો 

̆માણ ે

૨ ̒ી ̆વીણ સી. ડાભી આસી.એƛĥ. ૧૪૭૨૨૦/- - “ 

૩ ̒ી �દƥયેશ બી. િવસાવેલીયા આસી.એƛĥ. ૫૬૪૪૩/- - “ 

૪ ̒ી આનદં આર. સાગંાણી વક½ આસીƨટƛટ ૨૭૯૮૨/- - “ 

૫ ̒ી શૈલેશભાઇ Ȑ.ચરપોટ સી.ƈલાક½ ૬૪૬૫૨/- - “ 

૬ ̒ી ઉદયગીર� બી. અપારનાથી ȩુ.ƈલાક½ ૨૬૦૦૦/- - “ 

૭ ̒ી �દ�Ɗવજયિસ�હ ક°. ઝાલા ȩુ.ƈલાક½ ૨૬૦૦૦/- - “ 

૮ ̒ી ક°.એ.ર°વર ȩુ.ƈલાક½ ૬૮૩૨૦/- - “ 

૯ ̒ી મગંલ દાસાણી ȩુ.ƈલાક½ ૫૮૬૫૦/- - “ 

૧૦ ̒ી હɅભુાઈ વી.ચૌહાણ ઓટો ફ�ટર ૭૮૯૬૦/- - “ 

૧૧ ̒ી વƣલભભાઈ.બી.ઢાકં°ચા હ°ƣપર ૬૩૦૨૬/- - “ 

૧૨ ̒ી રામદ°વિસ�હ આર.Ĥડ°Ĥ હ°ƣપર ૬૮૫૯૪/- - “ 

૧૩ ̒ી હરપાલિસ�હ Ȑ. રાણા હ°ƣપર ૬૩૦૨૬/- - “ 

૧૪ ̒ી Ʌરુ°શ વી. ગҭડલીયા ˾ાઇવર ૭૬૬૯૮/- - “ 

૧૫ 
̒ી મહમĆɆસુેન  

આર.મજȤલુ 
˾ાઇવર ૫૫૭૩૦/- 

- “ 

૧૬ ̒ી રાȐશ Ȑ. Ȣંુભરવાડ�યા ȩુ.કલાક½ ૨૬૦૦૦/- - “ 

૧૭ ̒ી �દનેશ પી.ભüી લેબર ૬૪૦૧૦/- - “ 

૧૮ ̒ી અિનલભાઈ ક°.પરમાર લેબર ૬૦૫૩૦/- - “ 

૧૯ ̒ી રસીક આર. ખીમɅ�ુરયા લેબર ૫૭૯૨૦/- - “ 

૨૦ ̒ી જશાભાઈ વી. કાનગર લેબર ૫૮૬૮૫/- - “ 

૨૧ ̒ી રાȐશ.પી.Ĥદવ લેબર ૫૮૭૯૦/- - “ 



 Page 28 
 

̆કરણ – ૧૨ (િનયમ સં˴ હ-૧૧) 
 

:: ̆Ɨયેક સƨંથાને ફાળવાયેલ Ӕદાજપ́ :: 

 તમામ યોજનાઓ, Ʌ�ુચત ખચ½ અને કર°લ ȧકુવણી Ӕગે અહ°વાલોની િવગતો:-  

િવકાસ, િનમા½ણ અને તકનીક� કાયҴ Ӕગે જવાબદાર Ĥહ°ર તં́  માટ° ૧૨.૧ ȩુદ�-ȩુદ� યોજનાઓ 

અƛવયે ȩુદ�-ȩુદ� ̆ɂિૃĂઓ માટ° Ӕદાજપ́ની િવગતોની મા�હતી નીચનેા નȺનુામા ંઆપો.  

˲મ 

ન ં
યોજનાȵુ ંસદર ̆ɂિૃĂ 

̆ɂિૃĂ શĮ 

કયા½ની તાર�ખ 

̆ɂિૃĂના 

Ӕતની 

ӔદાȐલ 

તાર�ખ 

Ʌ�ુચત 

રકમ 

Į.લાખ

માં 

૧ વક½શોપ પગાર ખચ½ પગાર ૦૧/૦૪/૨૦૨૬ 
૩૧/૦૩/૨૦૨

૭ 
૨૪૨.૦૦ 

૨ મને પાવર સƜલાય ખચ½ મને પાવર સƜલાય “ “ ૩૦.૦૦ 

૩ સાદ�લવાર ખચ½ સાદ�લવાર ખચ½ “ “ ૦.૨૦ 

૪ િવજળ� ખચ½ િવજળ� ખચ½ “ “ ૧.૫૦ 

૫ આઉટ સોિસ�ગ વાહન િનભાવ મરામત   ૧૧૫.૦૦ 

૬ વાહન િવમા ખચ½ વાહન િવમા ખચ½ “ “ ૪૨.૦૦ 

૭ ƨટાફ અકƨમાત િવમા ̆ી. ƨટાફ અકƨમાત િવમા ̆ી   ૦.૬૫ 

૮ ઓĤરો અને Ɯલાƛટ Ȭુƣસ ખર�દ�-મરામત “ “ ૪.૦૦ 

૯ વાહન િનભાવ ખચ½ વાહન િનભાવ ખચ½ “ “ ૫૨.૦૦ 

૧૦ 
ટાયર ટȽબુ બેટર� િવગરે° 

ખર�દ� ખચ½ 

ટાયર, ટȽબુ,બેટર� 

ખર�દ� ખચ½ 
“ “ ૪૭.૦૦ 

૧૧ 

પે˼ ોલ/ડ�ઝલ,ઓઇલ,ɀુ̈ ીક

ƛટ,ડ�ઝલ/ઓઇલ/ɀુ̈ ી. 

ખચ½ 

પે˼ ોલ/ડ�ઝલ,ઓઇલ,ɀુ

̈ીકƛટ, 

ડ�ઝલ/ઓઇલ/ɀુ̈ ી. 

ખચ½ 

“ “ ૧૨૨૦.૦૦ 

૧૨ ફોગӄગ મશીન મેƛટ°. ફોગӄગ મશીન મેƛટ°. “ “ ૬.૦૦ 

૧૩ 
S.W.M. શાખા વાહન 

િનભાવ ખચ½ 

S.W.M.શાખા વાહન 

િનભાવ ખચ½ 
“ “ ૮૨.૦૦ 

૧૪ ƥહ�લબરો ર�પેરӄગ ખચ½ ƥહ�લબરો ર�પેરӄગ “ “ ૪.૦૦ 

૧૫ ઈલેક˼�ક બાઇક સબસીડ� 
ઈલેક˼�ક બાઇક 

સબસીડ� 
“ “ ૪૫.૦૦ 

૧૬ 
ફાયર & ફા.&ઇ. શાખા 

વાહન િનભાવ ખચ½ 

ફા& ફા.&ઇ. શાખા 

વાહન િનભાવ ખચ½ 
“ “ ૩૭.૦૦ 
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1 વાહન ખર�દ� (જનરલ) વાહન ખર�દ� “ “ ૧૬૧.૦૦ 

2 
વક½શોપ મોડ½નાઇઝશેન અને 

ƥહ�કલ મોનીટરӄગ 

વક½શોપ મોડ½નાઇઝેશન 

અને ƥહ�કલ મોનીટરӄગ 
“ “ ૫.૦૦ 

૩ 
વક½શોપ મશીનર� અને 

સાધનો 
મશીનર�   ૪.૦૦ 
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̆કરણ – ૧૩(િનયમ સં˴ હ – ૧૨) 

સહાયક� કાય½˲મોના ંઅમલ Ӕગે પƚધિત :- 

 લાȤ ુપડȱ ુ ંનથી. 
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̆કરણ – ૧૪(િનયમ સં˴ હ – ૧૩) 

 

તેણે આપેલ રાહતો, પરમીટ ક° અિધȢૃિત મેળવનારની િવગતો:-  

- લાȤ ુપડȱ ુ ંનથી. 
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̆કરણ – ૧૫(િનયમ સં˴ હ – ૧૪) 

કાયҴ કરવા માટ° નï� કર°લા ધોરણો :-  

- લાȤ ુપડȱ ુ ંનથી. 
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̆કરણ – ૧૬(િનયમ સં˴ હ – ૧૫) 

િવĤȰુ ંĮપે ઉપલƞધ મા�હતી :- 

- લાȤ ુપડȱ ુ ંનથી. 
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̆કરણ – ૧૭ (િનયમ સં˴ હ – ૧૬) 

મા�હતી મેળવવા માટ° નાગ�રકોને ઉપલƞધ સવલતોની િવગતો:- 

 

૧૭.૧ લોકોને મા�હતી મળે તે માટ° િવભાગે અપનાવેલ સાધનો, પƚધિતઓ અથવા  

       સવલતો Ȑવી ક°, 

- કચેર�,  

- વત½માનપ́ો,  

- નોટ�સ બોડ½,  

- Ĥહ°ર ત ં́ ની વબે સાઇટ,  

- દƨતાવજેોની નકલો મળેવવાની પƚધિત,  

િનયત કર°લ ફોમ½ નȺનુો - “ક” મા�હતી Ĥણવા માટ°ની અરĥ ફોમ½ નીયત Ⱥજુબ 

ફ� ભર� રȩુ કરવાȵુ ંરહ°શ.ે Ȑ રȩુ કય±થી દƨતાવજેોની નકલો મેળવી શકશો.  
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̆કરણ – ૧૮(િનયમ સં˴ હ -૧૭) 

:: અƛય ઉપયોગી મા�હતી ::  
 

૧૮.૧ લોકો ƚવારા ȶછુાતા ̆ĕો અને તેના ંજવાબો:-  

- લાȤ ુપડȱ ુ ંનથી. 

કારણ ક° મહાનગરપા�લકાની ӕતર�ક ફરજો હોય, લોકોને સીધી સાકંળતી 

સેવા નથી.  

૧૮.૨ મા�હતી મેળવવા Ӕગે :-  

- અરĥ પ́ક  

નીયત નȺનુા Ⱥજુબ – અરĥ પ́ક નȺનૂો “ક”.  

- ફ�  

  નીયત ફ� ભરવાની રહ°શ.ે  

- મા�હતી મેળવવા માટ°ની અરĥ કઇ ર�તે કરવી ક°ટલીક ટ�Ɯપણી. 

  નȺનુો “ક” Ⱥજુબȵુ ંઅરĥ પ́ક  

મા�હતી માગવા માટ°ની અરĥનો નȺનુો  

  (ȩુઓ િનયમ – ૬) 

- મા�હતી આપવાનો ઇƛકાર કરવામા ંઆવે તેવા વખતે નાગર�કના અિધકાર 

અને અપીલ કરવાની કાય½વાહ�.  

એપલેટ ઓથોર�ટ�  

કિમશનર̒ી, રાજકોટ મહાનગરપા�લકાના િનયત કર°લ નȺનુામા ંઅરĥ 

કરવાની રહ°શે.  

  નȺનુો – ૪ (ȩુઓ િનયમ ૫(૧)) 
 

૧૮.૩ Ĥહ°ર તં́  Ďારા લોકોને અપાતી તાલીમની બાબતમા ં: -  

- લાȤ ુપડȱ ુ ંનથી. 

૧૮.૪ િનયમ સં˴ હ – ૧૩ મા ંસમાિવƧટ ન કરાયલે હોય તેવા,ં Ĥહ°ર તં́  એ  

       આપવાના ̆માણપ́ો – ના વાધંા ̆માણપ́ 

- લાȤ ુપડȱ ુ ંનથી. 

-  

૧૮.૫ નҭધણી ̆�˲યા Ӕગે  

- લાȤ ુપડȱ ુ ંનથી. 

-  

૧૮.૬ Ĥહ°ર તં́  કર ઉધરાવવા Ӕગ.ે  

- લાȤ ુપડȱ ુ ંનથી. 
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૧૮.૭ વીજળ�/પાણીના હગંામી અને કાયમી જોડાણ આપવા અને કાપવા Ӕગ.ે  

- લાȤ ુપડȱ ુ ંનથી. 
 

૧૮.૮ Ĥહ°ર તં́  Ďારા ȶરુ� પાડવામા ંઆવનાર અƛય સેવાની િવગત.  

  મહાનગરપા�લકાની ӕતર�ક ફરજો બĤવવાની હોય છે. Ȑવી ક°, મહાનગર 

પા�લકા વપરાશી વાહનો ર�પેરӄગ કર� Ȑ તે શાખાન ે પરત કરવાના હોય છે. ӕતર�ક 

માળખાક�ય ફરજ હોય છે. લોકો સાથે સીધી સવેાક�ય ̆ɂિૃĂ હોતી નથી.  

 

 

 

 Ĥહ°ર મા�હતી અિધકાર�                        મદદનીશ Ĥહ°ર મા�હતી અિધકાર�  

 (જગદ�શ એલ. િશ�ગાળા)                 (̆વીણ સી. ડાભી) 

રાજકોટ મહાનગરપા�લકા             રાજકોટ મહાનગરપા�લકા 
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નȺનુો – ૪ 
મા�હતી અિધકાર અિધિનયમ – ૨૦૦૫ ની કલમ ૧૨(૧) હ°ઠળ અપીલ 

(ȩુઓ િનયમ ૫(૧)) 

આઇ.ડ�.ન.ં........................... 

         (કચેર� ઉપયોગ માટ°) 

̆િત, 

નાયબ ƠȻિુન.કિમશનર̒ી (સƛે˼લ ઝોન),  

રાજકોટ મહાનગરપા�લકા 

 

૧. અપીલ કરનારȵુ ંનામ :-  

   ............................................................................... 

૨. સરનાȺુ ં:-  

   ............................................................................... 

   ............................................................................... 

   ............................................................................... 

૩. સરકાર� મા�હતી અિધકાર� Ӕગેની િવગતો:-  

 (ક) નામ:-  

           ............................................................................... 

 (ખ) સરનાȺુ ં:-  

    ............................................................................... 

    ............................................................................... 

   ............................................................................... 

૪. નȺનુો “ક” મા ંઅરĥ રȩુ કયા½ની તાર�ખ:-  

   ............................................................................... 

૫. નȺનુો “ક” રȩુ કયા½ પછ� ૩૦ �દવસ ȶરુા થયા હોય ત ેતાર�ખ :-  

   ............................................................................... 

૬. અપીલ માટ°ના ંકારણો:-  

    ............................................................................... 

    .............................................................................. 

    .............................................................................. 

૭. અપીલ દાખલ કરવા માટ°ની છેƣલી તાર�ખ :- 

    ..............................................................................  

        (િનયમ ૫(૩) Ⱥજુબ) 
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૮. મા�હતીની િવગતો. 

 (૧) આપેલ મા�હતી .............................................................................. 

 (૨) િવષય ........................................................................................... 

 (૩) સમયગાળો...................................................................................... 

૯. તાર�ખની પાવતી ન.ં........................................Ⱥજુબ અપીલ અિધકાર�ની કચેર�મા ંĮ. 

૫૦/- ની ફ� જમા કરવામા ંઆવી છે. 

 

ƨથળ:-                    અપીલ 

કરનારની સહ� 

તાર�ખ :-          ઇ-મેઇલ, સરનાȺુ ં

          ટ°.ન.ં,કચેર�, ધર 

......................................................................................................................................... 

અહӄથી આપો. 

રસીદ 

 
આઇ.ડ�.ન.ં .......................................................              તાર�ખ.......................... 

  

૧. મા�હતી અિધકાર/ƨવાતǞંય અિધિનયમ,૨૦૦૫ કલમ ૭(૧) હ°ઠળના રહ°શ.ે  

 

    ̒ી ................................................................................................... 

    ની અપીલ અરĥ મળ�.  

 

રસીદ કારȢુનની સહ�:-  

અપીલ અિધકાર�:-  

ટ°.ન.ં, 

ઇ-મેઇલ સરનાȺુ:ં-  

વેબ-સાઇટ:-  

 

 

 

 


