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રાજકોટ મહાનગરપા�લકા  

સેƛ˼લ ƨટોર (ƨટ°શનર�) શાખા 
 

વષ½ : ૨૦૨૬-૨૦૨૭         

  

રાઇટ Ȭુ ઇƛફોમ±શન એƈટ- ૨૦૦૫ 

માટ° શાખાની મા�હતીની ȶ�ુƨતકા 
(As on Dt. 01/05/2026)  
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̆માણપ́ 
 

       

આથી ̆માણીત કરવામાં આવે છે ક°, મા�હતી અિધકાર અિધિનયમની કલમ - ૪ 

Ӕતગ½ત ƨવય ંĤહ°ર કરવાની બાબતો “̆ોએƈટ�વ ડ�ƨકલોઝર” (P.A.D.) મારા િવભાગ Ďારા 

તૈયાર કરવામા ંઆવેલ છે અને તા.૦૧-૦૫-૨૦૨૬  ની �ƨથિતએ અધતન કરવામાં આવેલ છે. 
  

 

તા. ૦૧-૦૫-૨૦૨૬      

 

       ઓફ�સ Ʌિુ̆ƛટ°ƛડ°ƛટ   

        અને પી.આઇ.ઓ.  

  સેƛ˼લ ƨટોર (ƨટ°શનર�) શાખા 
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̆કરણ – ૧ 

̆ƨતાવના 

 
૧.૧  આ ȶ�ુƨતકા (મા�હતી અિધિનયમ, ૨૦૦૫) ની પાĔાદȹિૂમકા Ӕગે Ĥણકાર� મા�હતી 

અિધકાર અિધિનયમ-૨૦૦૫ અƛવયે જĮર� મા�હતીની નҭધ.    

 

૧.૨ આ ȶ�ુƨતકાનો ઉપદ°શ/હ°ȱ ુ  

 મા�હતી મેળવવા ઇƍછ�ત ƥય�ƈત / સƨંથાને જĮર�યાત Ⱥજુબની મા�હતી ȶરુ� પાડવી. 

 

૧.૩ આ ȶ�ુƨતકા કઇ ƥય�ƈતઓ/સƨંથાઓ/સગંઠનો વગેર° ને ઉપયોગી છે? 

 રાજકોટ મહાનગરપા�લકાની સેƛ˼લ ƨટોસ½ (ƨટ°શનર�) શાખાને સલંƊન ƥય�ƈતઓ/ 

સƨંથાઓ/ સગંઠનો વગેર°ને આ ȶ�ુƨતકા ઉપયોગી થઇ શક°. 

 

૧.૪ આ ȶ�ુƨતકામાં આપેલી મા�હતીȵુ ંમાળȣુ ં

 ̆કરણ-૨ (િનયમસં˴ હ-૧) થી ̆કરણ-૧૮(િનયમસં˴ હ-૧૭) Ʌધુીની તમામ મા�હતી.   

 

૧.૫ ƥયાƉયાઓ (ȶ�ુƨતકામાં વાપરવામા ં આવેલ ȩુદા-ȩુદા શƞદોની ƥયાƉયા આપવા 

િવનતંી).   -  x -   

 

૧.૬ કોઇ ƥય�ƈત આ ȶ�ુƨતકામાં આવર� લવેાયેલ િવષયો Ӕગે વȴ ુમા�હતી મળેવવા માગે 

તે માટ°ની સપંક½  ƥય�ƈત:  

 ̒ી એ. એસ. વોરા, ખાસ ફરજ પરના અિધકાર�, આર ટ�. આઈ. િવભાગ, રાજકોટ 

મહાનગરપા�લકા, ડૉ. ӕબેડકર ભવન, ઢ°બરભાઈ રોડ, રાજકોટ-૩૬૦૦૦૧           

 

૧.૭ આ ȶ�ુƨતકામાં ઉપલƞધ ન હોય તે મા�હતી મેળવવા માટ°ની કાય½પƚધતી અને ફ�.  

પારા ૧.૬ માં દશા½વેલ અિધકાર�̒ીનો સપંક½  કરવાથી ઉપલƞધ મા�હતી આપવા Ӕગે 

ફ� સ�હતની જĮર� કાય½વાહ� કરવાની અને તેની ઉપલƞધતા માટ° આગળની કાય½વાહ� 

કરવામાં આવશ.ે  
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̆કરણ – ૨ (િનયમ સં˴ હ-૧) 

સગંઠનની િવગતો, કાયҴ. અને ફરજો 
 

૨.૧  Ĥહ°ર તં́  ઉદ°શ / હ°ȱ ુ: - 

રાજકોટ મહાનગરપા�લકાની ȩુદ� – ȩુદ� શાખાઓ માટ° જĮર�યાત Ⱥજુબની 

ƨટ°શનર� તથા વƨȱઓુ, ફન�ચર, ગણવેશ િવગેર°ની ખર�દ� અને ફાળવણી. 

 

૨.૨  Ĥહ°ર તં́ ȵ ુ ંિમશન/ȳુરંદ°શીપȰ ુ(િવઝન) : - 

શાખાને માગંણી Ⱥજુબની વƨȱઓુ ȱરંુત મળ� શક° તે માટ° તેવી ખાસ વƨȱઓુ 

ƨટોકમા ંરાખીને ƨટોક મઇેƛટ°ઇન કરવાની કામગીર� કરવામા ંઆવે છે, અને આ વƨȱઓુ 

જĮ�રયાત Ⱥજુબ વધારવા - ઘટાડવામા ંઆવે છે. 

 

૨.૩  Ĥહ°ર તં́ નો Ȭંુકો ઇિતહાસ અને તેની રચના સદંભ½ : - 

સને ૧૯૬૨ મા ં ખર�દ�ની સમ˴ ̆�˲યા એક જ જƊયાએથી થાય તેમજ 

વહ�વટ� સરળતા મા ંસેƛ˼લ ƨટોસ½ શાખા અ�ƨતƗવમા ંઆવી.     

 

૨.૪  Ĥહ°ર તં́ ની ફરજો : - 

ȩુદ�-ȩુદ� શાખાઓ માટ° જĮ�રયાત Ⱥજુબની ƨટ°શનર� તથા વƨȱઓુ, ફન�ચર, 

ગણવેશ િવગેર°ની ખર�દ� માટ° િનયમાȵસુાર ̆�˲યા કર� સાર� ȤણુવĂાવાળો માલ 

ખર�દ� કર� ȩુદ� ȩુદ� શાખાઓને ȶરુો પાડવા કાય½વાહ� કરવી. 

 

૨.૫  Ĥહ°ર તં́ ની ȺƉુય ̆ɂિૃતઓ/કાયҴ : - 

ટ°ƛડર ̆�˲યા કરવી, માગંણી Ⱥજુબની વƨȱઓુ ખર�દવા વક½ઓડર આપવા 

તȳુપરાતં વક½  ઓડ½ર Ⱥજુબનો માલ મેળવી બીલો બનાવવા. 

 

૨.૬  Ĥહ°ર તં́  Ďારા આપવામાં આવતી સેવાઓની યાદ� અને તેȵુ ંસ�ંëƜત િવવરણ : -  

સƛે˼લ ƨટોરમાથંી મા́ કોપҴર°શનની શાખાઓ માટ° વƨȱઓુ ȶરુ� પાડવાની 

ƥયવƨથા થતી હોય Ĥહ°ર જનતા માટ° કોઇ સેવા આપવામા ંઆવતી નથી. 
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૨.૭ Ĥહ°ર તં́ નાં રાԌય, િનયામક કચેર�, ̆દ°શ �જƣલો, ƞલોક વગેર° ƨતરોએ સƨંથાગત  

માળખાનો આલેખ (જયા ંલાȤ ુપડȱ ુ ંહોય Ɨયા)ં  : - 

રાજકોટ મહાનગરપા�લકા 

સેƛ˼લ ƨટોર (ƨટ°શનર�) શાખા 
 

કિમશનર 

નાયબ કિમશનર 

સહાયક કિમશનર 

  ઓફ�સ Ʌિુ̆ƛટ°ƛડ°ƛટ  

   
        સીનીયર કલાક½  -૨          ȩુ. કલાક½ -૧                ખલાસી–૧  

 

૨.૮  Ĥહ°ર તં́ ની અસરકારકતા અને કાય½ëમતા વધારવા માટ° લોકો પાસેથી અપેëાઓ : - 

 લાȤ ુપડȱ ુ ંનથી. 
 
૨.૯  લોક સહયોગ મેળવવા માટ°ની ગોઠવણ અને પƚધિતઓ : - 

 લાȤ ુપડȱ ુ ંનથી. 
 
૨.૧૦ સેવા આપવાના દ°ખર°ખ િનયં́ ણ અને Ĥહ°ર ફ�રયાદ િનવારણ માટ° ઉપલƞધ તં́  : - 

 ખાતાના ંવડા, સહાયક કિમĕર,નાયબ કિમĕર, ̒ી ƠȻિુનિસપલ કિમĕર સાહ°બ. 

 
૨.૧૧  ȺƉુય કચેર� અને ȩુદા-ȩુદા ƨતરોએ આવેલી અƛય કચેર�ના ંસરનામા ં: -  

 (વપરાશકારને સમજવામા ંસરળ પડ° તે માટ° ĥƣલાવાર વગ�કરણ કરો.) 

સƛે˼લ ƨટોસ½ (ƨટ°શનર�) શાખા, ˴ાઉƛડ Ɲલોર, Įમ નબંર ૩, ડૉ. ӕબેડકર ભવન, 

ઢ°બરભાઈ રોડ, રાજકોટ મહાનગરપા�લકા, રાજકોટ. 
 
૨.૧૨  કચેર� શĮ અને બધં થવાનો સમય : -  

 કચેર� શĮ થવાનો સમય : સવાર° ૧૦:૩૦ કલાક°. 

 કચેર� બધં થવાનો સમય : સાંȐ ૦૬:૧૦ કલાક°.     
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̆કરણ – ૩ (િનયમ સં˴ હ - ૨) 

અિધકાર�ઓ અને કમ½ચાર�ઓની સĂા અને ફરજો 
 

૩.૧ સƨંથાના અિધકાર�ઓ અને કમ½ચાર�ઓની સĂા અને ફરજોની િવગતો આપો :: - 

ઓફ�સ Ʌિુ̆ƛટ°ƛડ°ƛટ (સેƛ˼લ ƨટોસ½) 

    સĂાઓ વહ�વટ� 

 વક½ ઓડ½ર આપવા. 

 સĂામાં આવતા Ɇુકમો કરવા. 

 કચેર� સચંાલન. 

 બીલ વાઉચરમા ંસહ� કરવી. 

 પરȧરુણ રĤ મȩુંર�. 

 વƨȱઓુ ખર�દવા માટ°ની ƥયવƨથા કરવી. 

 ȩુની વƨȱઓુના િનકાલની ƥયવƨથા. 

 જĮર� દરખાƨતો કર�ને મોકલવી.  

 પગાર બીલો તૈયાર કરાવવા. 

 ƨટોક રĥƨટસ½ િનભાવવા. 

    નાણાક�ય  

 તમામ ̆કારના ંબીલ વાઉચરમા ંસહ�ઓ કરવી.  

 પેનƣટ� વɅલુાત. 

 પગાર બીલો. 

 Į|. ૧૦૦૦૦ /- Ʌધુીȵુ ંખચ½ મȩુંર કરવાની સĂા. 

    અƛય  

 કોઇ અƛય સĂાઓ એનાયત થયેલ નથી. 

    ફરજો 

 સƛે˼લ ƨટોર શાખાȵુ ંિનયમન. 

 તાબા હ°ઠળના ંકમ½ચાર�ઓની હાજર� ચકાસવી. 

 ખાતાના વડાની Ʌચુના અȵસુારની ફરજો. 
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    સીનીયર કલાક½  

 

    સĂાઓ વહ�વટ� 

 કોઇ સĂા એનાયત થયેલ નથી. 

    નાણાક�ય   

 કોઇ સĂા એનાયત થયેલ નથી. 

    અƛય  

 મદદનીશ મા�હતી અિધકાર� તર�ક°. 

    ફરજો    

 તમામ ̆કારની ફાઇલો ઉપ�ƨથત કરવી. 

 ȩુદ�-ȩુદ� શાખાઓની માંગણીઓ ચકાસી જોગવાઇઓ તપાસી અિધકાર 

પરƗવે સહાયક કિમĕર, ડ°ƜȻટુ� કિમĕર તથા ̒ી કિમĕર સાહ°બની 

અȵમુિત મેળવવી અને આગળની કાય½વાહ� કરવી. 

 હાજર� રĥƨટરȵુ ંિનયમન કરɂુ.ં 

 વાિષ�ક ધોરણે કરવામાં આવતા તમામ ખર�દ�નાં કોƛ˼ાƈટ ની ટ°ƛડર ̆�˲યા 

કરવી. 

 ƨટોર સચંાલક – સેƛ˼લ ƨટોર તથા ઉપર� અિધકાર�̒ીની Ʌચુના અȵસુાર 

કામગીર�.  

 વેપાર�ઓ માટ° વક½  ઓડ½ર તૈયાર કરવા. 
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    સીનીયર કલાક½  

 

    સĂાઓ વહ�વટ� 

 કોઇ સĂા એનાયત થયેલ નથી. 

    નાણાક�ય   

 કોઇ સĂા એનાયત થયેલ નથી. 

    અƛય  

 મદદનીશ મા�હતી અિધકાર� તર�ક°. 

    ફરજો    

 તમામ ̆કારના બીલ બનાવવાની કામગીર�. 

 બીલ અƛવયેના ȩુદા ȩુદા રĥƨટરમાં નҭધ કરવી. 

 ƨટ°શનર� ƨટોક ચકાસી જĮર�યાત Ⱥજુબની ƨટ°શનર� મગંાવવી અને ƨટોક 

િનયમન કરɂુ.ં  

 વાિષ�ક ધોરણે કરવામા ં આવતા તમામ ખર�દ�ના ં કોƛ˼ાƈટ ની ટ°ƛડર 

̆�˲યામા ંમદદ કરવી. 

 એƨટાƞલીશમેƛટની કામગીર�.   

 પગાર તથા રોકડ – ચેકȵુ ંȧકુવȰુ ંદર°ક ̆કારȵુ.ં 

 ƨટોર સચંાલક – સેƛ˼લ ƨટોર તથા ઉપર� અિધકાર�̒ીની Ʌચુના અȵસુાર 

કામગીર�.   
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ȩુનીયર કલાક½ (ડ�ƨપેચ)  

 

    સĂાઓ વહ�વટ� 

 કોઇ સĂા એનાયત થયેલ નથી. 

    નાણાક�ય   

 કોઇ સĂા એનાયત થયેલ નથી. 

    અƛય 

 કોઇ અƛય સĂા એનાયત થયેલ નથી. 

    ફરજો    

 ƨટોક તથા ƨટોક રĥƨટર િનભાવɂુ.ં 

 ƨટ°શનર�, ચીજ-વƨȱઓુȵુ ંિવતરણ. 

 ડ�ƨપેચની કામગીર�. 

 ƨટોર સચંાલક̒ી તથા ઉપર� અિધકાર�̒ીની Ʌચુના અȵસુાર કામગીર�. 

   

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

. 
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̆કરણ – ૪ (િનયમ સં˴ હ-૩) 

કાયҴ કરવા માટ° િનયમો,િવિનમયો,Ʌચુનાઓ,િનયમસં˴ હ અને દફતરો 
   
૪.૧  Ĥહ°રતં́  અથવા તેના ંિનયં́ ણ હ°ઠળના ંઅિધકાર�ઓ અને કમ½ચાર�ઓએ ઉપયોગ     

કરવાના ં િનયમો, િવિનયમો, Ʌચુનાઓ, િનયમસં˴ હ અને દફતરોની યાદ� નીચેના ં

નȺનુા Ⱥજુબ આપો. આ નȺનુો દર°ક ̆કારના ંદƨતાવેજ માટ° ભરવાનો છે. 
  
દƨતાવેજȵુ ંનામ મથાįં.           –  X  –               દƨતાવેજનો ̆કાર   –  X  –   

                                                 નીચે આપેલા ̆કારોમાથંી એક પસદં કરો. 

                                                 (િનયમો, િવિનયમો, Ʌચુનાઓ,  

                                                 િનયમસં˴ હ અને દફતરો, અƛય ) 
 

દƨતાવેજ પરȵુ ંȬંુȢંુ લખાણ       –  X  –     

ƥય�કતને િનયમો, િવિનયમો, Ʌચુનાઓ,    સરનાȺ ુ ં              –  X  –   

િનયમસં˴ હ અને દફતરોની નકલ     

અહ�થી મળશે.   

        ટ°લીફોન નબંર:  

        ફ°ƈસ: 

        ઇમેઇલ:  

        અƛય: 

 

િવભાગ Ďારા િનયમો, િવિનયમો, Ʌચુનાઓ,  

િનયમસં˴ હ અને દફતરોની નકલ માટ° લેવાની ફ�  

(જો હોય તો)              –  X  –   
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̆કરણ – ૫ (િનયમ સં˴ હ-૪) 

નીતી ઘડતર અથવા નીિતના અમલ સબંધંી જતનના ંસƟયો સાથે સલાહ-

પરામશ½ અથવા ̆િતિનિધƗવ માટ°ની કોઇ ƥયવƨથા હોય તો તેની િવગત 

 

નીિત ઘડતર              –  X  –   

૫.૧  Ƀુ ં નીિતઓના ં ઘડતર માટ° જનતાની અથવા તેમનાં ̆િતિનિધઓની સલાહ- 

 પરામશ½/સહભા�ગતા મેળવવા માટ°ની કોઇ જોગવાઇ છે? જો હોય તો, નીચેના ં

 નȺનુામંાં આવી નીિતની િવગતો આપો. 

 

 આનાથી નાગ�રકને ðા આધાર° નીિત િવષયક બાબતોના ં ઘડતર અને અમલમા ં

જનતાની સહભાગીતા નï� કરાઇ છે તે સમજવામા ંમદદ થશે.  

 

૫.૨  Ƀુ ં નીિતઓના ં અમલ માટ° જનતાની અથવા તેમનાં ̆િતિનિધઓની સલાહ- 

 પરામરશ½/સહભા�ગતા મેળવવા માટ°ની કોઇ જોગવાઇ છે ? જો હોય તો, આવી 

 જોગવાઓની િવગતો નીચેનાં  નȺનુામંાં આપો.  

 
 

 

  

અȵ.ુ ન.ં
  

િવષય/ȺĆુો  Ƀુ ંજનતાની સહભાગીતા ɅિુનિĔત 
કરવાȵુ ંજĮર� છે ?  
(હા / ના)  

જનતાની સહભાગીતા 
મેળવવા માટ°ની ƥયવƨથા 

–  X  – મȩુંર� માટ° –  X  – ƨટ°ƛડӄગ કિમટ� અને જનરલ 

બોડ½ની સĂા Ⱥજુબ 

અȵ.ુ ન.ં
  

િવષય/ȺĆુો  Ƀુ ંજનતાની સહભાગીતા ɅિુનિĔત 
કરવાȵુ ંજĮર� છે ?  
(હા / ના)  

જનતાની સહભાગીતા 
મેળવવા માટ°ની ƥયવƨથા 

–  X  – –  X  – –  X  – –  X  – 
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̆કરણ – ૬ (િનયમ સં˴ હ-૫) 

Ĥહ°રતં́  અથવા તેના િનયં́ ણ હ°ઠળની ƥય�ƈતઓ પાસેના 

દƨતાવેજોની કëાઓ Ӕગેȵુ ંપ́ક  

 
 

૬.૧ સરકાર� દƨતાવેજો િવશનેી મા�હતી આપવા નીચેના નȺનુાનો ઉપયોગ કરશો. Ԍયા ંઆ 

દƨતાવેજો  ઉપલƞધ છે તેવી જƊયાઓ Ȑવી ક° સ�ચવાલય કëા, િનયામકની કચેર� 

કëા, અƛયનો પણ ઉƣલખે કરો. (‘અƛયો’ લખવાની જƊયાએ કëાનો ઉƣલખે કરો.). 

 

 
 
 

 

અȵ.ુ ન.ં
  

દƨતાવેજની કëા દƨતાવેજȵુ ંનામ  અને 
તેની એક લીટ�મા ં
ઓળખાણ 

દƨતાવેજ 
મેળવવાની  
કાય½ પƚધિત   

નીચેની ƥય�ƈત પાસે છે / 
તેના િનયં́ ણમા ંછે.  

–  X  – કચેર� ફાઇલો  –  X  – –  X  – –  X  – 
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̆કરણ – ૭ (િનયમ સં˴ હ-૬) 

તેના ભાગ તર�ક° રચાયેલ બોડ½ , પ�રષદ, સિમિતઓ અને અƛય સƨંથાઓȵુ ંપ́ક  

 
૭.૧ Ĥહ°ર તં́ ને લગતા બોડ½ , પ�રષદ, સિમિતઓ અને અƛય મડંળોની Ӕગેની િવગત 

 નીચેનાં નȺનુામાં આપો.  

 
 માƛયતા ̆ાƜત સƨંથાȵુ ંનામ અને સરનાȺુ.ં        –  X  – 

 માƛયતા ̆ાƜત સƨંથાનો ̆કાર (બોડ½ , પ�રષદ, સિમિતઓ,  અƛય મડંળો).     –  X  – 

 માƛયતા ̆ાƜત સƨંથાનો Ȭંુકો પ�રચય (સƨંથાપના વષ½,  

ઉપદ°શ/ȺƉુય ̆ɂિૃતઓ).           –  X  – 

 માƛયતા ̆ાƜત સƨંથાની ȹિુમકા (સલાહકાર/સચંાલય/કાય½કાર�/અƛય).        –  X  – 

 માળȣુ ંઅને બધંારણ.          –  X  – 

 સƨંથાના વડા.            –  X  – 

 ȺƉુય કચેર� અને તેની શાખાઓનાં સરનામા.ં        –  X  – 

 બેઠકોની સƉંયા.                  –  X  – 

 Ƀુ ંજનતા બેઠકોમાં ભાગ લઇ શક° છે ?.         –  X  – 

 Ƀુ ંબેઠકોની કાય½નҭધ તૈયાર કરવામા ંઆવે છે.        –  X  – 

 બેઠકોની કાય½નҭધ જનતાને ઉપલƞધ છે ? જો તેમ હોય તો તે મેળવવા માટ°ની 

પƚધિતની મા�હતી આપો. 

 

 આ શાખા માટ° ખાસ સિમિત નથી. 
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̆કરણ – ૮ (િનયમ સં˴ હ-૭) 

સરકાર� મા�હતી અિધકાર�ઓના ંનામ,હોĆો અને અƛય િવગત  
 
૮.૧   Ĥહ°ર તં́ નાં સરકાર� મા�હતી અિધકાર�ઓ, મદદિનશ સરકાર� મા�હતી અિધકાર�ઓ 

અને િવભાગીય કાયદાક�ય (એપલેટ) સĂાધેકાર� િવશેની સપંક½ મા�હતી નીચેના 

નȺનુામાં આપો. 
 

 
 સરકાર� તં́ ȵુ ંનામ : -  રાજકોટ મહાનગરપા�લકા 
 
મા�હતી અિધકાર� : - 
અȵ.ુ 
ન.ં  

નામ એસ.ટ�.
ડ�. કોડ 

ફોન નબંર ફ°ƈસ ઇ મેઇલ  સરનાȺુ ં

કચેર� ઘર 

૧ ̆ણવ એસ. 
પચંોલી   

 - ૯૯૨૪૫૧૨૧૨૪ - -  Įમ નબંર ૩, ˴ાઉƛડ Ɲલોર, 
ડૉ. ӕબેડકર ભવન, 
રાજકોટ મહાનગરપાલીકા, 
એસ.ટ�. બસ ƨટ°ƛડની બાȩુમા,ં 
ઢ°બર રોડ, રાજકોટ. 

    
 

મદદનીશ મા�હતી અિધકાર� 

 
અȵ.ુ 
ન.ં  

નામ એસ.ટ�.ડ�. 
કોડ 

ફોન નબંર ફ°ƈસ ઇ મેઇલ  સરનાȺુ ં

કચેર� ઘર 

૧ સી. કલાક½  
 

 - - - - Įમ નબંર ૩, ˴ાઉƛડ Ɲલોર,  
ડૉ. ӕબેડકર ભવન, રાજકોટ 
મહાનગરપાલીકા, 
એસ.ટ�. બસ ƨટ°ƛડની બાȩુમા,ં  
ઢ°બર રોડ, રાજકોટ. 

   
િવભાગીય એપલેટ (કાયદા) સĂાિધકાર�  

અȵ.ુ 
ન.ં  

નામ એસ.ટ�.ડ�. 
કોડ 

ફોન નબંર ફ°ƈસ ઇ મેઇલ  સરનાȺુ ં

કચેર� ઘર 
૧ નાયબ કિમĕર 

̒ી હષ½દ પટ°લ  
 

૦૨૮૧ ૨૨૨૦૯૩૮   
 

- - -  Įમ ન.ં૧૧, ફƨટ½   Ɲલોર,  
ડૉ. ӕબેડકર ભવન, 
રાજકોટ મહાનગરપાલીકા, 
એસ.ટ�. બસ ƨટ°ƛડની 
બાȩુમા,ં  
ઢ°બર રોડ, રાજકોટ. 
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̆કરણ – ૯ 

િનણ½ય લેવાની ̆�˲યામા ંઅȵસુરવાની કાય½પƚધિત  
 

૯.૧ ȩુદા-ȩુદા ȺĆુાઓ Ӕગે િનણ½ય લેવા માટ° કઇ કાય½પƚધિત અȵસુરવામા ંઆવે છે? 

 (સ�ચવાલય િનયમસં˴ હ અને કામકાજના ંિનયમોના ંિનયમસં˴ હ, અƛય 

 િનયમો/િવિનમયો વગેર°નો સદંભ½ ટાકં� શકાય)  

  ધી બી.પી.એમ.સી. એƈટ ૧૯૪૯ ની જોગવાઈ અȵસુર�ને િનણ½ય લેવામાં આવે છે.  

૯.૨ અગƗયની બાબતો માટ° કોઇ ખાસ િનણ½ય લેવા માટ°ની દƨતાવેĥ કાય½પƚધિતઓ / 

ઠરાવેલી કાય½પƚધિતઓ / િનયત માપદંડો / િનયમો ðા ðા છે.  િનણ½ય લેવા માટ° 

ðા ðા ƨતર° િવચાર કરવામા ંઆવે છે. 

 –  X  – 

૯.૩ િનણ½યને જનતા Ʌધુી પહોચાડવાની કઇ ƥયવƨથા છે? 

 િનણ½યોની લે�ખત Ĥણ સબિંધતને ટપાલ Ďારા મોકલવાની ƥયવƨથા છે.  

૯.૪ િનણ½ય લેવાની ̆�˲યામાં Ȑના મતંƥયો લેવાનાર છે તે અિધકાર�ઓ ðા છે? 

સહાયક કિમĕર  નાયબ કિમĕર  

૯.૫ િનણ½ય લેનાર Ӕિતમ સતાિધકાર� કોણ છે. 

ƠȻિુનિસપલ કિમĕર 

૯.૬ Ȑ અગƗયની બાબતો પર Ĥહ°ર સĂાિધકાર� Ďારા લવેામા ંઆવે છે. તેની મા�હતી 

અલગ ર�તે નીચેના નȺનુામા ંઆપો. 

 

˲મ નબંર :  - X - 

Ȑના પર િનણ½ય લેવાનાર છે તે િવષય - X - 

માગ½દશ½ક Ʌચુન/�દશાિનદ²શ જો કોઇ હોય તો  - X - 

અમલની ̆�˲યા  - X - 

િનણ½ય લેવાની કાય½વાહ�મા ંસકંળાયેલ અિધકાર�ઓના ંહોĆા - X - 

ઉપર જણાવેલ અિધકાર�ઓનાં સપંક½  Ӕગેની મા�હતી - X - 

જો િનણ½યથી સતંોષ ન હોય તો, ðા અને ક°વી ર�તે અપીલ કરવી ? - X - 
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̆કરણ – ૧૦  

અિધકાર�ઓ અને કમ½ચાર�ઓની મા�હતી ȶ�ુƨતકા (�ડર°કટર�)  

 
૧૦.૧ નીચેના નȺનુામાં ĥƣલાવાર મા�હતી આપો.  

 
 

અȵ.ુ 
ન.ં 

નામ હોĆો 
એસ.ટ�.
ડ�. કોડ 

ફોન નબંર ઇ- 
મેઇલ 

સરનાȺુ ં
કચેર� ઘર 

૧ 
̆ણવ એસ. પચંોલી 

 

સી.કા. 
(ઇ.ચા. 
ઓફ�સ 
Ʌિુ̆ƛટ°
ƛડ°ƛટ)  

 

== 

== == 

Įમ નબંર ૩, ˴ાઉƛડ Ɲલોર,  
ડૉ. ӕબેડકર ભવન,  

રાજકોટ મહાનગરપાલીકા, 
એસ.ટ�. બસ ƨટ°ƛડની બાȩુમા,ં 

ઢ°બર રોડ, રાજકોટ. 

૨ ચ�ં̃કા ક°. Ʌવુેરા  
સીનીયર 
કલાક½  

 == == == ઉપર Ⱥજુબ 

૩ 
અરિવ�દȢુમાર એમ. 

̆Ĥપિત    
સીનીયર 
કલાક½  

 == == == ઉપર Ⱥજુબ 

૪ ઉષા ક°.વાસવાણી 
ȩુનીયર 
કલાક½  

 == == == ઉપર Ⱥજુબ 

૫  
િનɂતૃ થતા ખાલી પડ°લ 

જƊયા 
ખલાસી  == == == ઉપર Ⱥજુબ 

૬ મકવાણા ĥતેƛ̃ બી. ખલાસી  == == == ઉપર Ⱥજુબ 
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̆કરણ – ૧૧ (િનયમ સં˴ હ-૧૦) 
 

િવિનયમોમા ંજોગવાઇ કયા½ Ⱥજુબ મહ°નતાણાની પƚધતી સ�હત દર°ક અિધકાર� 
અને કમ½ચાર�ને મળȱ ુ ંમાિસક મહ°નતાȰુ ં  

 

૧૧.૧ નીચેના નȺનુામાં મા�હતી આપો. 

 
 

˲મ 
ન ં

કમ½ચાર�ȵુ ંનામ હોĆો 

માિસક 
મહ°નતાȰુ ં
(Į|. મા)ં 
બેઝીક 

વળતર / 
વળતર ભƘȲ ુ

િવિનયમોમા ંજણાƥયા 
Ⱥજુબ મહ°નતાȰુ ંનï� 
કરવાની કાય½ પƚધતી 

(પે ƨક°લ) 

૧ 
̆ણવ એસ. પચંોલી 

 

સી.કા. 
(ઇ.ચા. ઓફ�સ 
Ʌિુ̆ƛટ°ƛડ°ƛટ )  

૩૬,૪૦૦.૦૦  == ૫,૨૦૦ - ૨૦,૨૦૦ 

૨ ચ�ં̃કા ક°. Ʌવેુરા સીનીયર કલાક½  ૩૦,૫૦૦.૦૦  == ૫,૨૦૦ - ૨૦,૨૦૦ 

૩ અરિવ�દȢુમાર એમ. ̆Ĥપિત   સીનીયર કલાક½  ૨૬,૩૦૦.૦૦  == ૫,૨૦૦ - ૨૦,૨૦૦ 

૪ ઉષા ક°.વાસવાણી ȩુનીયર કલાક½  

૨૬,૦૦૦.૦૦  

�ફƈસ પગાર 

માિસક 

== == 

૫ 
િનɂતૃ થતા ખાલી પડ°લ 

જƊયા 
ખલાસી == == == 

૬ મકવાણા ĥતેƛ̃ બી. ખલાસી ૩૨,૦૦૦.૦૦  == ૪,૪૪૦ – ૭,૪૪૦ 
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̆કરણ – ૧૨ (િનયમ સં˴ હ – ૧૧) 

̆Ɨયેક સƨંથાને ફાળવાયેલ Ӕદાજપ́  

તમામ યોજનાઓ, Ʌચૂનો ખચ½ અને કર°લ ȧકુવણી Ӕગે અહ°વાલોની િવગતો 

િવકાસ, િનમા½ણ અને તકનીક� કાયҴ Ӕગે જવાબદાર Ĥહ°ર તં́  માટ°  
  

૧૨.૧ ȩુદ�-ȩુદ� યોજનાઓ અƛવયે ȩુદ�-ȩુદ� ̆ɂિૃતઓ માટ° Ӕદાજપ́ની િવગતોની મા�હતી 

નીચેના નȺનૂામા ંઆપો.   

 વષ½ ૨૦૨૫-૨૦૨૬  (Įિપયા લાખમા)ં 

˲મ 

ન ં

યોજનાȵુ ં

નામ / 

સદર 

̆ɂિૃત 

̆ɂિૃત શĮ 

કયા½ની 

તાર�ખ 

̆ɂિૃતના 

Ӕતની 

ӔદાȐલ 

તાર�ખ 

Ʌ�ૂચત 

રકમ 

મȩુંર 

થયેલ 

રકમ 

ġટ� કર°લ 

/ ȧકુવેલ 

રકમ 

(હƜતાની 

રકમ) 

છેƣલા વષ½ȵ ુ ં

ખર°ખ૨  

ખચ½ 

(૨૦૨૩-૨૪) 

કાય½ની 

Ȥણુવતા માટ° 

સȶંણૂ½પણે 

કામગીર� માટ° 

જવાબદાર 

અિધકાર� 
= == == == == = == = == == 

 
 

યોજનાક�ય બȐટ નથી. મા�હતી – નીલ 

અƛય Ĥહ°ર તં́  માટ° 

બȐટ સદર 

મȩુંર થયેલ 

Ӕદાજ (લાખમા)ં 

૨૦૨૬-૨૭     

ખર°ખર ખચ½(લાખમા)ં 

૦૧/૦૪/૨૦૨૬  થી 

૨૧/૦૪/૨૦૨૬     

મȩુંર થયેલ 

Ӕદાજ 

૨૦૨૫-૨૬    

ખર°ખર ખચ½ (લાખમા)ં 

છેƣલા વષ½નો 

૨૦૨૫-૨૬    

સેƛ˼લ ƨટોર પગાર ખચ½ ૩૭.૧૭ ૩.૦૩ ૩૪.૫૪ ૩૪.૫૨ 

સાદ�લવાર ખચ½  ૧.૦૦ ૦.૦૫૪ ૧.૦૦ ૦.૯૯ 

ટ°લીફોન ખચ½  ૦.૦૦ ૦.૦૦ ૦.૦૦ ૦.૦૦ 

િ̆ƛટӄગ ƨટ°શનર� ખચ½ ૧૭૫.૦૦ ૦.૦૦ ૧૪૦.૦૦ ૧૩૯.૯૪ 

પરȧરુણ ƨટ°શનર�/ȸકુ બાઇડӄગ ખચ½ ૯૦.૦૦ ૧૮.૮૮ ૧૦૦.૦૦ ૯૯.૯૯ 

ફિન�ચર ખર�દ�  ૪૦.૦૦ ૦.૦૦ ૪૦.૦૦ ૩૮.૯૫ 

ફિન�ચર ર�પેરӄગ  ૭.૫૦ ૦.૦૦ ૩.૦૦ ૨.૯૦ 

ƨટાફ પોશાક ખચ½  ૫૫.૦૦ ૦.૦૨ ૩૦.૦૦ ૨૨.૫૨ 

કƠƜȻટુર ƨટ°શનર�  ૨૭.૦૦ ૦.૮૯ ૨૫.૦૦ ૨૩.૮૩ 
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̆કરણ – ૧૩(િનયમ સં˴ હ-૧૨) 

સહાયક� કાય½˲મોના ંઅમલ Ӕગેની પƚધિત 
  

૧૩.૧  નીચેનાં નȺનુા Ⱥજુબ મા�હતી આપો. 

 કાય½˲મ/યોજનાȵુ ંનામ.       - X - 

 કાય½˲મ/યોજનાનો સમયગાળો.       - X - 

 કાય½˲મનો ઉપદ°શ.       - X - 

 કાય½˲મના ંભૌિતક અને નાણા�કય લǛયાંકો (છેƣલા વષ½ માટ°).         - X - 

 લાભાથ�ની પા́તા.         - X - 

 લાભ Ӕગેની ȶવુ½ જĮર�યાતો.      - X - 

 કાય½˲મનો લાભ લવેાની પƚધિત.       - X - 

 પા́તા નï� કરવા Ӕગેના માપદંડો.      - X - 

 કાય½˲મમા ંઆપેલ લાભની િવગતો (સહાયક�ની રકમ અથવા  

આપવામા ંઆવેલ અƛય મદદ પણ દશા½વવી).     - X - 

 સહાયક� િવતરણની કાય½પƚધિત.       - X - 

 અરĥ ðાં કરવી ક° અરĥ કરવા માટ° કચેર�મા ંકોનો સપંક½  કરવો. - X - 

 અરĥ ફ� (લાȤ ુપડȱ ુ ંહોય Ɨયા)ં.       - X - 

 અƛય ફ�  (લાȤ ુપડȱ ુ ંહોય Ɨયા)ં.       - X - 

 અરĥપ́કનો નȺનુો  (લાȤ ુપડȱ ુ ંહોય તો સાદા કાગળ પર અરĥ 

 કર� હોય તો અરજદાર° અરĥમા ંɃુ ંɃુ ંદશા½વɂુ ંતેનો ઉƣલખે કરો.). - X - 

 �બડાણોની યાદ� (̆માણપ́ો/દƨતાવેજો).      - X - 

 ̆�˲યાને લગતી સમƨયાઓ Ӕગે ðાં સપંક½  કરવો.    - X -  

 ઉપલƞધ િનિધની િવગતો (ĥƣલો,કëા,ઘટક કëા વગેર° Ȑવા િવિવધ  

ƨતરોએ)          - X - 

 નીચેના નȺનુામાં લાભાથ�ઓની યાદ� 
 
સહાયક� કાય½˲મો ન હોય મા�હતી નીલ 

 
˲મ 

ન.ં 

લાભાથ�ȵુ ં

નામ 

સહાયક�ની 

રકમ 

માતા-િપતા 

વાલી 

પસદંગીનો 

માપદંડ 

સરનાȺુ ં

ĥƣલો શહ°ર નગર/ગામ ઘર ન.ં 

=x= =x= =x= =x= =x= =x= =x= =x= =x= 
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̆કરણ – ૧૪ (િનયમ સં˴ હ-૧૩) 

તેણે આપેલ રાહતો, પરિમટો ક° અિધȢૃત મેળવનારની િવગતો 

 
 નીચેનાં નȺનુા Ⱥજુબ મા�હતી આપો. 

 
 કાય½˲મȵુ ંનામ.     - X - 

 ̆કાર (રાહત/પરિમટ/અિધȢતૃ).   - X - 

 ઉપદ°શ.      - X - 

 નï� કર°લ લǛયાકં ( છેƣલા વષ½ માટ°)   - X - 

 પા́તા માટ°ના ંમાપદંડો.     - X - 

 ȶવુ½ જĮર�યાતો.      - X - 

 લાભ મેળવવાની પƚધિત.    - X - 

 રાહત / પરિમટ / અિધȢતૃની સમય મયા½દા.  - X - 

 અરĥ ફ�  (લાȤ ુપડȱ ુ ંહોય Ɨયા)ં.   - X - 

 અરĥનો નȺનુો (લાȤ ુપડȱ ુ ંહોય Ɨયાં).   - X - 

 �બડાણોની યાદ� (̆માણપ́ો / દƨતાવેજો).      - X - 

 �બડાણનો નȺનુો.     - X - 

 
   

  આવી રાહતો, પરિમટની જોગવાઇ આ શાખામા ંન હોય મા�હતી 

નીલ. 
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 નીચે આપેલા નȺનુામાં લાભાથ�ની િવગતો. 

 

˲મ 

ન.ં 

લાભાથ�ȵુ ં

નામ 

કાયદ°સર 

ની Ⱥદુત 

માતા-િપતા 

વાલી 

પસદંગીનો 

માપદંડ 

સરનાȺુ ં

ĥƣલો શહ°ર નગર/ગામ ઘર ન.ં 

=x= =x= =x= =x= =x= =x= =x= =x= =x= 

 

રાહત માટ° નીચેની મા�હતી પણ આપવી. 

 આપેલ લાભની િવગત  

 લાભોȵુ ંિવતરણ 

 

 લાȤ ુપડȱ ુ ંનથી  
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̆કરણ – ૧૫ (િનયમ સં˴ હ - ૧૪) 

કાયҴ કરવા માટ° નï� કર°લ ધોરણો 
 

૧૫.૧ િવિવધ ̆ʫિુતઓ / કાય½˲મો હાથ ધરવા માટ° િવભાગે નï� કર°લ ધોરણોની િવગતો 

આપો. 
 

      સҭપાયલે ફરજો Ⱥજુબ સમયમયા½દામા ંકાયҴ ȶણુ½ થાય તેવી કાળĥ 

રાખવામા ંઆવેલ છે.  
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̆કરણ – ૧૬ (િનયમ સં˴ હ-૧૫) 

વીĤȰĮુપે ઉપલƞધ મા�હતી 
 

૧૬.૧  વીĤȰĮુપે ઉપલƞધ િવિવધ યોજનાઓની મા�હતીની િવગતો આપો. 
        

        હાલ, આવી કોઇ મા�હતી ઉપલƞધ નથી. 
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̆કરણ – ૧૭ (િનયમ સં˴ હ-૧૬) 

કાયҴ કરવા માટ° નï� કર°લ ધોરણો 
 

૧૭.૧  લોકોને મા�હતી મળે તે માટ° િવભાગે અપનાવેલ સાધનો, પƚધિતઓ અથવા સવલતો  

Ȑવી ક° , િવગત નીચે Ⱥજુબ છે. 
        
   
 વત½માન પ́ો                              ---------------- x ------------------------- 

 
 નોટ�સ બોડ½                                  ---------------- x ------------------------- 

 
 કચેર�માં ર°કડ½ȵ ુ ંિનર�ëણ          ---------------- x ------------------------- 

 
 Ĥહ°ર તં́ ની વેબસાઇટ             ---------------- x ------------------------- 

 
        

                   લાȤ ુપડȱ ુ ંનથી. 
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અƛય ઉપયોગી મા�હતી 
 

૧૮.૧  લોકો Ďારા ȶછુાતા ̆ǽનો અને તેના જવાબો.            - X - 
               
 
૧૮.૨  મા�હતી મેળવવા Ӕગે.            

 અરĥપ́ક (સદંભ½ માટ° ભર°લા અરĥ પ́કની નકલ).   - X - 

 ફ�.          - X - 

 મા�હતી મેળવવા માટ°ની અરĥ કઇ ર�તે કર� ક°ટલીક �ટƜપણી.  - X - 

 મા�હતી આપવાનો ઇƛકાર કરવામા ંઆવે તેવા વખતે નાગ�રકના ં 

અિધકાર અને અપીલ કરવાની કાય½વાહ�.      - X - 

 
   ૧૮.૩  Ĥહ°ર તં́  Ďારા લોકોને અપાતી તાલીમ બાબતમા.ં 
 

 તાલીમ કાય½˲મȵુ ંનામ અને તેȵ ુસ�ંǛપત વણ½ન.   - X - 

 તાલીમ કાય½˲મ / યોજનાની Ⱥદુત.      - X - 

 તાલીમનો ઉĆેશ.         - X - 

 ભૌિતક અન ેનાણાક�ય લǛયાંકો (છેƣɀુ ંવષ½).     - X - 

 તાલીમ માટ°ની પા́તા.         - X - 

 તાલીમ માટ°ની ȶવુ½ જĮર�યાતો (જો કોઇ હોય તો).   - X - 

 નાણાક�ય તેમજ અƛય ̆કારની સહાય (જો કોઇ હોય તો).   - X - 

 સહાયની િવગત (નાણાક�ય સહાયની રકમ જો હોય તો જણાવો.)    - X - 

 સહાય આપવાની પƚધિત.       - X - 

 અરĥ કરવા માટ° સપંક½  મા�હતી.      - X - 

 અરĥ ફ�  (લાȤ ુપડȱ ુ ંહોય Ɨયા)ં.      - X - 

 અƛય ફ�  (લાȤ ુપડȱ ુ ંહોય Ɨયાં).      - X - 

 અરĥ ફોમ½ (જો અરĥ સાદા કાગળ પર કરવામાં આવી હોય  

તો અરજદાર° ȶરુ� પાડવાની િવગતો જણાવો).        - X - 

 �બડાણો/દƨતાવેજોની યાદ�.      - X - 

 �બડાણો/દƨતાવેજોનો નȺનુો.      - X - 

 અરĥ કરવાની કાય½પƚધિત.      - X - 
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 પસદંગીની કાય½પƚધિત.       - X - 

 તાલીમ કાય½˲મȵુ ંસમયપ́ક (જો ઉપલƞધ હોય તો).    - X - 

 તાલીમના ંસમયપ́ક Ӕગે લોકોમા ંĤગĮકતા લાવવા માટ°  

Ĥહ°ર તં́ એ કરવાની ƥયવƨથા.      - X - 

 ĥƣલા કëા, ઘટક કëા એમ િવિવધ ƨતર° તાલીમ કાય½˲મનાં  

�હતાિધકાર�ઓની યાદ�.       - X - 

 

૧૮.૪ િનયમ સગંહં-૧૩ માં સમાિવƧટ ન કરાયેલ હોય તેવા Ĥહ°ર તં́ એ આપવાના  

      ̆માણપ́ો, “ ના-વાંધા ̆માણપ́ ”                          

 
 ̆માણપ́ો અને  ના-વાધંા ̆માણપ́નાં નામ અને િવવરણ.   - X - 

 અરĥ કરવા માટ°ની પા́તા,      - X - 

 અરĥ કરવા માટ°ની સપંક½  મા�હતી.     - X - 

 અરĥ ફ�  (લાȤ ુપડȱ ુ ંહોય Ɨયા)ં.      - X - 

 અƛય ફ�  (લાȤ ુપડȱ ુ ંહોય Ɨયાં).      - X - 

 અરĥ ફોમ½ (જો અરĥ સાદા કાગળ પર કરવામાં આવી હોય  

તો અરજદાર° ȶરુ� પાડવાની િવગતો જણાવો).        - X - 

 �બડાણો/દƨતાવેજોની યાદ�.      - X - 

 �બડાણો/દƨતાવેજોનો નȺનુો.      - X - 

 અરĥ કરવાની પƚધિત.       - X - 

 અરĥ મƤયા પછ� Ĥહ°ર તં́ મા ંથનાર ̆�˲યા.     - X - 

 ̆માણપ́ આપવામાં સામાƛય ર�તે લાગતો સમય.   - X - 

 ̆માણપ́નો કાયદ°સરનો સમયગાળો.     - X - 

 નવીકરણ માટ°ની ̆�˲યા (જો હોય તો).     - X - 
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૧૮.૫ નҭધણી ̆�˲યા Ӕગે      

           
 ઉĆેશ.         - X - 

 નҭધણી માટ°ની પા́તા.       - X - 

 ȶવુ½ જĮર�યાતો ( જો હોય તો).      - X - 

 અરĥ કરવા માટ°ની સપંક½  મા�હતી.     - X - 

 અરĥ ફ�  (લાȤ ુપડȱ ુ ંહોય Ɨયા)ં.      - X - 

 અƛય ફ�  (લાȤ ુપડȱ ુ ંહોય Ɨયાં).      - X - 

 અરĥનો નȺનુો (અરĥ સાદા કાગળ પર કરવામા ંઆવી હોય 

તો અરજદાર° ȶરુ� પાડવાની િવગતો દશા½વો).        - X - 

 �બડાણો/દƨતાવેજોની યાદ�.      - X - 

 �બડાણો/દƨતાવેજોનો નȺનુો.      - X - 

 અરĥની પƚધિત.        - X - 

 અરĥ મƤયા પછ� Ĥહ°ર તં́ મા ંથનાર ̆�˲યા.     - X - 

 નҭધણીની કાયદ°સરતાનો ગાળો (જો લાȤ ુપડȱ ુ ંહોય તો).  - X - 

 નવીકરણની ̆�˲યા (જો હોય તો).     - X - 

  
૧૮.૬ Ĥહ°ર તં́ ે કર ઉઘરાવવા Ӕગે. 

 
 વેરાȵુ ંનામ અને િવવરણ.       - X - 

 વેરો લેવાનો હ°ȱ ુ.ં        - X - 

 કર િનધા½રણ માટ°ની કાય½વાહ� અને માપદંડ.    - X - 

 મોટા કɅરુદારોની યાદ�.       - X - 
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૧૮.૭ િવજળ�/ પાણીના હંગામી અને કાયમી જોડાણો આપવા અને કાપવા Ӕગે. 
 

 (આ બાબત ƠȻિુનિસપલ કોપҴર°શન / નગરપા�લકા/  

Ȼપુીસીએલ ને લાȤ ુપડશ)ે.      - X - 

 જોડાણ માટ°ની પા́તા.       - X - 

 ȶવુ½ જĮર�યાતો ( જો હોય તો).      - X - 

 અરĥ કરવા માટ°ની સપંક½  મા�હતી.     - X - 

 અરĥ ફ� (લાȤ ુપડȱ ુ ંહોય Ɨયા)ં.      - X - 

 અƛય ફ�/Ƀƣુક (લાȤ ુપડȱ ુ ંહોય Ɨયાં).     - X - 

 અરĥનો નȺનુો (જો અરĥ સાદા કાગળ પર કરવામાં આવી  

હોય તો અરજદાર° ȶરુ� પાડવાની િવગતો જણાવો).    - X - 

 �બડાણો/દƨતાવેજોની યાદ�.      - X - 

 �બડાણો/દƨતાવેજોનો નȺનુો.      - X - 

 અરĥ કરવાની પƚધિત.       - X - 

 અરĥ મƤયા પછ� Ĥહ°ર તં́ મા ંથનાર ̆�˲યા.     - X - 

 �બલમા ંવાપર°લ શƞદ ̆યોગȵુ ંȬંુȢંુ િવવરણ.    - X - 

 �બલ અથવા સેવાની બાબતમા ંȺƦુક°લી હોય તો સપંક½  મા�હતી.  - X - 

 ટ°ર�ફ અને અƛય ખચ½.       - X - 

 
  
૧૮.૮ Ĥહ°ર તં́  Ďારા ȶરુ� પાડવામા ંઆવનાર અƛય સેવાઓની િવગત.   - X - 
   

  


