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̆માણપ́ 

 
 

             આથી ̆માણીત કરવામા ં આવે છે ક°, મા�હતી અિધકાર અિધિનયમની કલમ-૪ 

Ӕતગ½ત ƨવય ં Ĥહ°ર કરવાની બાબતો ‘̆ોએકટ�વ ડ�ƨકલોઝર(P.A.D) અમારા િવભાગ Ďારા 

તૈયાર કરવામા ંઆવેલ છે અને તા.૧૫/૦૪/૨૦૨૬ની ƨથીતીએ અમાર� મȩુંર� મેળવી અધતન 

કરવામા ંઆવેલ છે. 

 

તા.૧૫/૦૪/૨૦૨૬ 

 
 

                                                                        (ડો.બી.આર.Ĥકાસણીયા) 

                                                                            મા�હતી અિધકાર� 

                                                                                   અને 

                                                                            વેટરનર� ઓ�ફસર 

̆ાણીસં˴ હાલય શાખા 

    રાજકોટ મહાનગરપા�લકા 
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રાજકોટ મહાનગર સેવાસદન 

̆ાણી સં˴ હાલય શાખા 

̆કરણ-૨ (િનયમ સં˴ હ-૧) 

સƨંથા,કાયҴ અને ફરજોની િવગત 

 

(૧.૧) Ĥહ°ર તં́  ઉĆેશ/હ°ȱ:ુ:-  
 

 ̆ાણી સં˴ હાલયમા ં વƛય̆ાણીઓȵુ ં સરંëણ કર�,વƛય̆ાણીના ં સરંëણના ં રાƧ˼�ય ̆યƗનો 

મજȸતુ કરવા મદદĮપ થɂ.ુ 
 

 ̆ાણીસં˴ હાલયમા ંઆવતા Ⱥલુાકાતીઓને વƛય̆ાણી બાબત ેવȴ ુને વȴ ુĤણકાર�થી અવગત 

કરાવી, વƛય̆ાણીના ંસરંëણ માટ° તેમજ પયા½વરણȵુ ં Ȣુદરતી સȱંલુન Ĥળવવા માટ° લોકોને 

Ĥʎતુ કર�, ટ°કો મળેવવા ̆યƗન કરવા.ં 
 

 ̆ાણીસં˴ હાલય ખાત ેવƛય̆ાણીની િવિવધ બાબતોનો વìૈાિનક ર�તે અƟયાસ કરવા તક ȶરુ� 

પાડ� વƛય̆ાણીȵુ ંવìૈાિનક ઢબે મનેેજમેƛટ અન ેસરંëણ કરવામા ંમદદĮપ થɂુ.ં 
 

 નાશ થવાના આર° રહ°લ વƛય̆ાણીȵુ ંજĮર�યાત Ⱥજુબ “ક°Ɯટ�વ ̈ીડӄગ” કરɂુ.ં 
 

 ħ ખાત ેસગવડતા Ⱥજુબ બચાવ અથ± આવેલ વƛય̆ાણીને સાચવવા. 
 

 
   
  (૧.૨)Ĥહ°રતં́ ȵ ુ ંિમશન/ȳુરંદ°શીપȰુ(ંિવઝન)::- 
 

 રાજકોટ ̆ાણીસં˴ હાલયમા ં ̆ાણીઓ-પëીઓની સƉંયા વધાર� આȴનુીક અ�ભગમ Ⱥજુબ 

રાજકોટ Ħલોĥકલ પાક½ ખાત ે આȴિુનક મોટા ̆કારના ં નવા પાજંરા બનાવી Ȣુદરતી 

વાતાવરણન ેઅȵȿુુ૫ ̆ાણીસં˴ હાલયનો િવકાસ કરવો. 
 

 નાશ થવાના આર° આવેલ વƛય̆ાણીના ં સરંëણ અન ેસવંધ½ન બાબતે િવશેષ ƚયાન ક°ƛ̃ીત 

કરɂ.ુ 
 

 વƛય̆ાણી બાબત ેિવિવધ સશંોધનોની તક ઉભી કરવી. 
 

 વƛય̆ાણી અને પયા½વરણની Ĥળવણી માટ° લોકોમા ંĤʎિુત લાવી સહયોગ મેળવી વƛય̆ાણી 

અન ેપયા½વરણની Ĥળવણીમા ંભાગીદાર કરવા. 
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(૧.૩) Ĥહ°ર તં́  Ďારા આપવામા ંઆવતી સેવાઓની યાદ� અને તેȵ ુ ંસ�ંëƜત િવવરણ : 
 

 ̆ાણીસં˴ હાલયના ં̆ાણીઓ Ⱥલુાકાતી માટ° નીિત િનયમોની મયા½દામા ંરહ� ̆દિશ�ત કરવા. 
 

 વƛય̆ાણી બાબત ેિવશેષ Ĥણકાર� મળેવવા માગંતા Ⱥલુાકાતી સાથ ેિવચાર િવમશ½ કરવો. 
 
 
 

(૧.૪)Ĥહ°રતં́ નાં રાԌય, િનયામક કચેર�, ̆દ°શ �જƣલો, ƞલોક િવગેર° ƨતરોએ સƨંથાગત માળખાનો 

આલેખ::-  

રાજકોટ મહાનગરપા�લકા 
̆ાણીસં˴ હાલય શાખા 

 
 

કિમશનર 

 

નાયબ કિમશનર 

  
ħ Ʌિુ̆ƛટ°ƛડ°ƛટ 

 
 
 

વહ�વટ� િવભાગ          ħ બાયોલોĥƨ ટ કમ          વટેરનર� િવભાગ    ħ બાયોલોĥƨ ટ  

ɉરુ°ટર કમ એજȻકુ°શન ઓફ�સર          ɉરુ°ટર કમ     

                                                      એજȻકુ°શન ઓફ�સર 

 
 

સીનીયર ƈલાક½          વેટરનર� ઓફ�સર   હ°ડ એનીમલ ક�પર   

ƨટોરક�પર કમ કલાક½      ડ°ટા એƛ˼� ઓપર°ટર*      એનીમલ ક�પર 

˾ાઇવર       સફાઇ કામદાર*   વેટરનર� આસીƨટƛટ  મȩુર* 

પüાવાળા              ˾ાઇવર*    

    સીકȻરુ�ટ� ગાડ½* 

 

*  કોƛ˼ાકટ હ°ઠળ 

 
 
 
 
 
 
 



5 

 

(૧.૫) Ĥહ°રતં́ ની અસરકારકતા અને કાય½ëમતા વધારવા માટ° લોકો પાસેથી અપેëાઓ 

 

         ̆ાણીસં˴ હાલય ખાત ેઆવતા Ⱥલુાકાતીઓ પાસેથી નીચેની બાબતે સહકારની અપેëાઓ 

રાખવામા ંઆવે છે.  
 

(૧)̆ાણીસં˴ હાલય િવƨતાર ƨવƍછ રાખવા કચરો કચરાપેટ�મા ંનાખવો. 

 

(૨) જĮર� જણાય Ɨયાર° કતારમા ંગોઠવણી કર� �બનજĮર� અફડાતફડ� અને સકંડાશ ટાળવી. 

 

(૩) હમંશેા તમારા નાના બાળકોની Ʌરુëા માટ° ȶરુ� કાળĥ રાખો. 

 

(૪) ̆ાણીન ેðાર°ય પણ ખોરાક આપશો નહ�. Ȑ તેના માટ° ȵકુસાનકારક બને છે. 

 

(૫) પાલȱ ુ̆ાણીઓન ે̆ાણીસં˴ હાલયમા ંન લાવશો. 

 

(૬) વાજӄ́ો, ર°ડ�યો Ȑવા સાધનો ̆ાણીસં˴ હાલયમા ંન લાવો. 

 

(૭) ખાવાની વƨȱઓુ ̆ાણીસં˴ હાલયમા ંન લાવો. 

 

(૮) વƛય̆ાણીઓન ેછછેંડો નહ�. વƛય̆ાણીને છછેંડવા એ સĤપા́ Ȥનુો બન ેછે. 
 

(૯) હિથયાર ક° દાĮગોળો ̆ાણીસં˴ હાલયમા ંન લાવો. 

 

(૧૦) ̆ાણીસં˴ હાલય બાબતે કોઇ Ĥણકાર� ક° રȩુઆત બાબત ેમનેેજમેƛટનો સપંક½ કરવો. 

 

(૧૧) આપના વાહનો નï� કર°લ પાક¡ગમા ંરાખો. 

 

(૧૨) ̆ાણીસં˴ હાલયનો િવƨતાર Ɯલાƨટ�કȺƈુત અને ƨવƍછ રહ° તે માટ° સહયોગ આપવો. 

 

(૧૩) વƛય̆ાણીઓ અને પયા½વરણમા ંતેની ઉપયોગીતા Ӕગનેી વȴ ુન ેવȴ ુĤણકાર� મળેવી  

       ̆ાણીસં˴ હાલયની Ⱥલુાકાત સફળ બનાવો. 
 

(૧૪) ̆ાણીસં˴ હાલયના ંનીિત િનયમોȵુ ંપાલન કરવા કમ½ચાર�ઓને જĮર� સહકાર આપવો. 
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(૧.૬) લોક સહયોગ મેળવવા માટ°ની ગોઠવણ અને પƚધિતઓ ::- 
 

             લોકોને વƛય̆ાણી બાબતે વȴ ુન ેવȴ ુિવિવધ મા�હતીથી અવગત કરાવી વƛય̆ાણી અને 

પયા½વરણ બાબતે Ĥʎિુત લાવવી. વƛય̆ાણીના ંસરંëણ અને Ȣુદરતી પયા½વરણȵુ ંસȱંલુન Ĥળવવા 

માટ° સહયોગ મેળવવો. 
 

પƚધિત:  

 વƛય̆ાણીના ંિવિવધ કાય½˲મો કરવા / ઉજવવા. 

 વƛય̆ાણી બાબત ેĤણકાર� મળે તે માટ° મા�હતીદશ½ક લખાણ ̆દિશ�ત કરવા. 

 ̆ાણીસં˴ હાલયની મા�હતીના ંચોપાિનયા બનાવી Ⱥલુાકતીઓને આપવા. 

 ̆Ȣૃિત િશëણ િશ�બર કરવી. 

 વƛય̆ાણીની િવિવધ બાબત ેહર�ફાઇઓ યોજવી, વʌૃƗવ ƨપધા½ યોજવી, �ફƣમ શો કરવા 

 વƛય̆ાણીને શð તેટલા Ȣુદરતી વાતાવરણમા ં̆દશ�ત કરવા 

 “વƛય̆ાણી દĂક લો” ( °̇ƛડઝ ઓફ ħ) યોજનાનો લોકોમા ં̆ચાર કર� વȴ ુમા ંવȴ ુલોકો 

°̇ƛડઝ ઓફ ħ બને તે માટ° ̆યƗનો કરવા.  
 

(૧.૭) સેવા આપવાના દ°ખર°ખ િનયં́ ણ અને Ĥહ°ર ફર�યાદ િનવારણ માટ° ઉપલƞધ તં́  ::- 
              

̆ાણીસં˴ હાલય શાખાના સેવા આપવાના દ°ખર°ખ િનયં́ ણ અન ેĤહ°ર ફર�યાદ િનવારણ માટ° 

ઉપલƞધ તં́ ની િવગત પારા-(૧.૪) મા ંદશા½ƥયા Ⱥજુબની છે. 
 

(૧.૮) ȺƉુય કચેર� અને ȩુદા – ȩુદા ƨતરોએ આવેલી અƛય કચેર�ના ંસરનામા ::- 

આ કચેર�ની ̆ાણીસં˴ હાલય શાખા નીચે જણાવેલ ƨથળે ફરજ બĤવ ેછે. 

રાજકોટ Ħલોĥકલ પાક½ , 

ȩુના માક²ટӄગ યાડ½ પાસે, 

ȩુનાગઢ – અમદાવાદ બાયપાસ રોડ, 

રાજકોટ -૩૬૦ ૦૦૩ 

ફોન નબંર:- (ઓફ�સ) ૯૬૨૪૭ ૦૪૭૩૧ (ફ°ƈસ) (૦૨૮૧) ૨૨૨૪૨૫૮  

ઇ-મેઇલ:- rajkotzoo@yahoo.com 

 

નાયબ કિમĕર̒ીની કચેર� નીચેના ંƨથળે છે.                      ȺƉુય કચેર�::- 

નાયબ કિમશનર̒ી,                                                         કિમશનર̒ી,  

રાજકોટ મહાનગરપા�લકા,                                                   રાજકોટ મહાનગરપા�લકા, 

ȶવુ½ઝોન,                                                                    ડો. ӕબેડકર ભવન, 

ઝવેરચદં મેઘાણી ભવન,                                                    ઢ°બર રોડ, 

ભાવનગર રોડ,                                                             રાજકોટ- ૩૬૦ ૦૦૧   

રાજકોટ- ૩૬૦ ૦૦૩                                                     (ઇ-મેઇલ) mc_rmc@yahoo.co.in 
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(૧.૯) કચેર� શĮ અને બધં થવાનો સમય::- 

̆ાણીસં˴ હાલય શાખાની કામગીર�નો સમય નીચે Ⱥજુબ છે. 
 

૧) Ⱥલુાકાતીઓ માટ°નો સમય: 

 તા.૧૬ ĤƛȻ.ુ થી તા. ૧૫ ઓƈટો. Ʌધુી 

સવાર° ૦૯.૦૦ કલાકથી સાȐં ૧૯.૦૦ કલાક Ʌધુી 

 તા. ૧૬ ઓƈટો. થી તા. ૧૫ ĤƛȻ.ુ Ʌધુી  

સવાર° ૦૯.૦૦ કલાકથી સાȐં ૧૮.૦૦ કલાક Ʌધુી 
 

૨) વહ�વટ� કચેર�ની કામગીર�નો સમય: 

 સવાર° ૧૦.૩૦ કલાક થી બપોર° ૧૪.૦૦ કલાક Ʌધુી 

બપોર° ૧૪.૩૦ કલાક થી સાȐં ૧૮.૧૦ કલાક Ʌધુી 
 

૩) ëેિ́ય કામગીર�નો સમય: 

 સવાર° ૦૮.૦૦ કલાક થી બપોર° ૧૨.૦૦ કલાક Ʌધુી 

બપોર° ૧૫.૦૦ કલાક થી સાȐં ૧૯.૦૦ કલાક Ʌધુી 
 

    ̆ાણીસં˴ હાલયમા ંȺલુાકાતી માટ° ̆વેશ દર તથા અƛય દર નીચે Ⱥજુબ નï� કરવામાં આવલે છે. 

˲મ િવગત દર Įા.મા ં

̆વેશ દર 

૧ ૦૩ વષ½થી નીચેના ંબાળકો માટ°  િન:Ƀƣુક 

૨ ૦૩ થી ૧૨ વષ½ના ંબાળકો માટ°  ૧૦/- 

૩ ૧૨ વષ½ ક° તેનાથી વȴ ુવયની ƥય�ƈત માટ°   ૨૦/- 

૪ િવČાથ� ȩુથ (ƥય�ƈત દ�ઠ) માટ°  ૧૦/- 

૫ શëૈણીક હ°ȱસુર િવČાથ� સાથનેા િશëક માટ°  ૧૦/- 

૬ સીનીયર સીટ�ઝન ƥય�ƈત માટ°  (૬૫ વƧ ા½થી વȥ ુӘમરના ƥ ય�કત માટ°)  ૧૦/- 

૭ એમƍે યોર ƨ ટ�લ ક°મરેા   ૧૦૦/- 

૮ એમƍે યોર િવડ�યો ક°મેરા   ૫૦૦/- 

૯ ̆ોફ°શનલ ƨ ટ�લ ક°મેરા  ૫૦૦/- 

૧૦ ̆ોફ°શનલ િવડ�યો ક°મેરા  ૪૦૦૦/- 

 

ઇƛ ટરિ̆ ટ°શન સƛે ટર  ̆વેશ દર 

૦૧ ૦ થી ૦૩ વષ½ Ʌધુીના બાળકો માટ°  િન:Ƀƣુક 

૦૨ ૦૩ વષ½ ક° તેથી વȴ ુવયના ƥ ય�કત માટ°  ૧૦/- 

૦૩ િવČાથ� ȩુથ (̆િત ƥય�ƈત) માટ°  ૦૫/- 
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બેટર� સચંા�લત વાહનના દર  

૧૧ ૦૩ થી ૧૨ વષ½ના ંબાળકો માટ°  

(Ⱥલુાકાતીને િનયત ƨ થળે ઉતારવા તથા લેવામા ંઆવશે.) 

૨૦/- 

૧૨ ૧૨ વષ½ ક° તેનાથી વȴ ુવયની ƥય�ƈત માટ°   

(Ⱥલુાકાતીઓને િનયત ƨ થળે ઉતારવા તથા લેવામા ંઆવશે.)  

૪૦/- 

૧૩ ૦૬ સીટની કાર (૧ થી ૫ ƥ ય�કત Ʌધુી) – ૧.૫ કલાક માટ° 

(૧ કલાક માટ° બેટર� કારની લȥતુમ ફ� Įા.૩૫૦/- ( ૧ થી ૫ ƥ ય�કત Ʌધુી) રહ°શે.    

૫૦૦/- 

૧૪ ૦૩ થી ૧૨ વષ½ના ંબાળકો માટ° ̆િત ƥ ય�કત – ૧.૫ કલાક માટ°   

(૫ ƥ ય�કતથી વધાર° માટ° ̆િત ƥ ય�કત આ દર લાȤ ુરહ°શે.) 

૫૦/- 

૧૫ ૧૨ વષ½ ક° તેનાથી વȴ ુવયની ƥય�ƈત માટ°   - ૧.૫ કલાક માટ° (૫ ƥ ય�કતથી 

વધાર° માટ° ̆િત ƥ ય�કત આ દર લાȤ ુરહ°શે.) 

૧૦૦/- 

સાયકલ સવાર�ના દર 

૧૬ બાળકો માટ° – ૨ કલાક માટ°  ૦૫/- 

૧૭ ȶƉુ ત વયની ƥય�ƈત માટ°  – ૨ કલાક માટ°  ૧૦/- 
          
         
માછલીઘર- આĥડ°મ ખાતે માછલીઘરȵુ ંસચંાલન કોƛ˼ાકટ પર ̆ાઇવેટ પાટ� સભંાળે છે. Ȑમા ં̆વેશ 

માટ° નીચે Ⱥજુબ ફ�ȵુ ંધોરણ છે. 
 

̆િત ƥય�ƈત -  Į. ૦પ.૦૦ 
 

માછલીઘર- રાજકોટ Ħલોĥકલ પાક½ ખાત ેમાછલીઘરȵુ ંસચંાલન કોƛ˼ાકટ પર ̆ાઇવેટ પાટ� સભંાળે 

છે. Ȑમા ં̆વેશ માટ° નીચે Ⱥજુબ ફ�ȵ ુ ંધોરણ છે. 
 

̆િત ƥય�ƈત -  Į. ૦પ.૦૦ 
 
 
 

નҭધ:- દર સોમવારના રોજ ̆ાણીસં˴ હાલય તથા માછલીઘર Ⱥલુાકાતીઓ માટ° બધં રહ° છે. 
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(૧.૧૦) Ĥહ°રતં́ ની ȺƉુય ̆ɂિૃĂઓ / કાયҴ ::- 
 

        ̆ ાણીસં˴ હાલય શાખાની ̆ɂિૃĂઓ નીચે Ⱥજુબ છે. 

 ̆ાણીસં˴ હાલય શાખાની તમામ વહ�વટ� તેમજ નાણંાક�ય કામગીર� સĂાની મયા½દામા ં રહ� 

બĤવવી. 

 ̆ાણીસં˴ હાલય શાખામા ં રહ°તા ̆ાણીઓની દ°ખભાળ, માવજત, સારસભંાળ તથા 

વƛય̆ાણીઓન ેયોƊય પયા½વરણ મળ� રહ° તે Ӕગેની જĮર� ફરજો બĤવવી. 

 ̆ાણીસં˴ હાલયના ંિવકાસ માટ° વહ�વટ� મયા½દામા ંરહ� ̆યƗનો કરવા. 

 બહારથી આવતા Ⱥલુાકાતીઓન ેવƛય̆ાણી તથા પયા½વરણ બાબતે િવશેષ Ĥણકાર� મળ� રહ° 

તેમજ ̆Ĵિત િશëણ િશ�બરȵુ ંઆયોજન કર� વƛય̆ાણી બાબતેની અન ે સારા પયા½વરણની 

ઉપયોગીતા તથા આવƦયકતા માટ° િવČાથ�ઓમા ંĤણકાર� વધે અન ે તેઓ આ માટ° Ĥʎતુ 

બને તવેા ̆યƗનો કરવા. 

 ̆ાણીસં˴ હાલયના ંઉĆેશો અને હ°ȱ ુપ�રȶણૂ½ થાય તે માટ°ની તમામ સલંƊન ̆ʫિુĂઓ કરવી.  

 િનયત કર°લ સમય Ⱥજુબ Ⱥલુાકાતીઓ માટ° વƛય̆ાણી ̆દિષ�ત કરવા.  

 ̆ાણીસં˴ હાલયમા ંરાખેલ વƛય̆ાણીની દ°ખભાળ-માવજત અને સારસભંાળ કરવી અને Ʌરુëા 

Ĥળવવી.  

 વƛય̆ાણી બાબત ેĤણકાર� મળેવવા માગંતા Ⱥલુાકાતીઓ સાથ ેĮબĮ િવચાર િવમશ½ કરવા.  

 Ⱥલુાકાત દરƠયાન Ⱥલુાકાતીઓ માટ° જĮર� સગવડતા Ȑવી ક°; પીવાȵુ ંƨવƍછ પાણી, ટોયલટે, 

વાહન  િવગેર° Ʌિુવધા મળ� રહ° ત ેબાબતે ƚયાન આપɂુ ં 

 વƛય̆ાણીȵુ ંસવંધ½ન કરɂુ ં 

 વƛય̆ાણી બાબત ેિવિવધ Ĥણકાર� એક́ીત કર� અƛય ̆ાણીસં˴ હાલય સાથે િવિનમય કરવો.  

 ̆ાણીસં˴ હાલયમા ં િવિવધ ̆ાણીઓની જȿુર�યાતન ે ƚયાને લઇ વƛય̆ાણીઓ મેળવવા / 

અદલાબદલી કરવી  

 ̆ાણી દĂક લો યોજના Ӕતગ½ત વȴમુા ંવȴ ુƥય�ƈત Ďારા ̆ાણીઓ દĂક લવેામા ંઆવે તે માટ° 

̆યƗનો કરવા  

 ħ મેનજેમેƛટન ેસલંƊન તમામ કાયҴ કરવા. 
 

(૧.૧૧) Ĥહ°રતં́ ની ફરજો ::- 
 

       આ કચરે� બી. પી. એમ. સી. એƈટ – ૧૯૪૯ હ°ઠળ કાય½ કર° છે, તેથી બી. પી. એમ. સી. 

એƈટ – ૧૯૪૯ ની કલમ – ૬૩ હ°ઠળ કર°લ જોગવાઇ અȵસુાર “ ફર�જયાત ફરજો” બĤવે છે. 

િવશેષમા ંકલમ – ૬૬ Ⱥજુબ “ મર�જયાત ફરજો” પકૈ�ની ઘણી ફરજો પણ બĤવે છે. 
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̆કરણ – ૩ (િનયમ સં˴ હ–૨) 

અિધકાર�ઓ અને કમ½ચાર�ઓની સĂા અને ફરજો  
 

૩.૧   સƨંથાના અિધકાર�ઓ અને કમ½ચાર�ઓની સĂા અને ફરજોની િવગતો 
 

૧. ħ Ʌિુ̆ƛટ°ƛડ°ƛટ     

સĂાઓ વહ�વટ� ::- 

(૧) ̆ાણીસં˴ હાલય શાખાના કમ½ચાર�ઓની તમામ ̆કારની રĤઓ ૩૦ �દવસ Ʌધુીની મȩુંર  

     કરવાની, ઇƛ˲�મƛેટ મȩુંર કરવાની તથા અƛય ભƘથા મȩુંર કરવાની તમેજ પરȧરુણ રĤ ૦૭  

     �દવસ Ʌધુીની મȩુંર કરવાની સĂા  

(૨) વહ�વટ� સĂા Ďારા માલ-સામાન ખર�દ� માટ° મȩુંર કર°લ કામના ટ°ƛડર ખોલવાની તથા  

     સહ� કરવાની સĂા 

(૩) ̆ાણીસં˴ હાલય શાખાના કમ½ચાર�ઓના વેતન Ӕગેના બીલો બનાવી તેમા ંસહ� કરવાની  

     સĂા 

(૪) બȐટ જોગવાઇ તથા ઉપલી સĂા Ďારા મȩુંર કર°લ ખર�દ� કામના બીલો તૈયાર કરાવી અને  

     પાસ કરવાની સĂા 

(૫) ̆ાણીસં˴ હાલય શાખાના કમ½ચાર�ઓની સિવ�સȸકુમા ંનҭધ કરવાની તથા લીવ કાડ½મા ંસહ� 

      કરવાની સĂા 

(૬) શાખાની ક°શȸકુમા ંસહ� કરવાની સĂા 

(૭) સીðોર�ટ� ડ�પોઝીટ અને અƛય ડ�પોઝીટ પરત આપવાની સĂા. 

(૮) ર વƧ ા½ Ʌધુી તાબા હ°ઠળના કમ½ચાર�ઓના ઇĤફો અટકાવવાની સતા.  
 

સĂાઓ નાણંાક�ય ::- 

(૧) બȐટ જોગવાઇને આધીન કચેર�ના વહ�વટ� કામગીર� માટ°, દવા ખર�દ� માટ°, ̆ાણીઓના 

ખોરાક માટ° તથા શાખાન ે લગત મેઇƛ ટ°નƛ સ તથા પરȧરુણ કામગીર� માટ° Įા.૧૦૦૦૦/- 

Ʌધુીના ખચ½ મȩુંર કરવાની સĂા  

(૨) કચેર�ની કાયમી પેશગીમાથંી Įા.૨૦,૦૦૦/- Ʌધુીનો ȧકુાદો કરવાની સĂા 

(૩) ƨટોક રĥƨટર તથા ડ°ડƨટોક રĥƨટરોમા ંસહ� કરવાની સĂા 
 

અƛય સĂાઓ:- 

(૧) કોઇ અƛય સĂાઓ એનાયત થયેલ નથી. 
 

ફરજો ::- 

(૧) પારા ન.ં૧.૧ મા ંદશા½વેલ કામગીર� ȶણુ½ કરવાની ફરજો 

(૨) ઉƍચ અિધકાર�̒ી તરફથી Ʌપુરત થતી અƛય કામગીર� 
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૨. વેટરનર� ઓફ�સર        

સĂાઓ વહ�વટ�::- 

- ħ Ʌિુ̆ƛટ°ƛડ°ƛટની ગરેહાજર�મા ંજĮર� મȩુંર� મેળવી કામ કરવાની સતા. 

સĂાઓ નાણાક�ય::-  

- કોઈ સĂા એનાયત થયેલ નથી. 

સĂાઓ અƛય::-      

- કોઈ સĂા એનાયત થયલે નથી.                                   

વેટરનર� ઓ�ફસરની ફરજો: 

1. ̆ાણીઓȵુ ં દરરોજ િનર�ëણ કરɂુ.ં બીમાર� ̆ાણીની બીમાર�ȵુ ં િનદાન કરɂુ ંઅન ેજĮર� સાર-

સભંાળ કરવી, સાર-સભંાળની નҭધ રાખવી અને જĮર જણાયે તજìની સેવા લેવી તથા ̆ાણીની 

ઇĤ અને બીમાર� બાબતની Ĥણ ħ Ʌિુ̆ƛટ°ƛડ°ƛટને કરવી.  

2. સાર-સભંાળ કાળĥ નીચ ે રાખવામા ં આવેલ ̆ાણીને વારંવાર તપાસવા, રકતƨ ́ ાવ અને 

શર�રમાથંી અȵ ્ ય કોઇ ƨ ́ ાવ થયલે હોય તો તેની તપાસ કરવી. ̆ાણીની Ӕદરો-Ӕદરની 

લડાઇ, તણાવ, Ĥિતય વત½Ȱકુ, શર�ર પર બાĜ પરોપĥવીની હાજર�, ઝખમ, ગાઠં, અસામાƛ ય 

વત½Ȱકુ અથવા બીમાર�ના અƛ ય �ચĚો માટ° તપાસવા. 

3. ̆ાણીના પશેાબ, હગારની પરો૫ĥવીના ચેપ તથા ખોરાકની પાચન ëમતા ચકાસવા તપાસ 

કરાવડાવવી / કરવી. 

4. પોતાના તાબાના કમ½ચાર�ની હાજર� લેવી તથા કામગીર� સҭપવી. કામગીર�ȵુ ંɅપુરિવઝન કરɂુ ં

તથા યોƊ ય ર�તે કામગીર� થાય તનેી ખા́ી કરવી. 

5. રોગના ંિનદાન માટ° ̆ાણીન ેપાજંરામા ંȶરુવા ક° સારવાર માટ° ƨ થાનફ°ર કરવા માટ° ક° ૫�રવહન 

માટ° ̆ાણીઓને ૫કડવા તથા કાȸમુા ંલેવાની કામગીર� પર દ°ખર°ખ રાખી કરાવવી. 

6. સાર-સભંાળ નીચે રહ°લ ̆ાણીને ƨ વƍ છ અને જȱંȺુકુત ખોરાક તથા પાણી મળ� રહ° તે જોɂુ ંતથા 

ખોરાક અને પાણીના સાધનો સાફ અને ચેપરહ�ત થયાની ખા́ી કરવી. 

7. ̆ાણીના પાજંરા તથા ̆ાણીના િવƨ તારને જȱંȺુકુત કરવાની બાબત તપાસવી અન ેખા́ી કરવી. 

8. વાહન Ďારા ખોરાકȵુ ં િવતરણ ̆ાણીના િવƨ તારમા ંફ�ડ ચાટ½ Ⱥજુબ ૫હҭચડાવવામા ંઆવે તેમજ 

સારવાર માટ° તમેજ અƛ ય ħ માટ° ̆ાણી પ�રવહનની કામગીર� જોવી, ખા́ી કરવી. 

9. બચાવ અથ± આવતા ̆ાણીઓની બીમાર� બાબત ેતપાસ કર� જĮર� સાર-સભંાળ કરવી.   

10. અનાથ ̆ાણીઓનો Ȣૃિ́મ ઉછેર કરવો. 

11. ħ ખાતનેા ɂëૃારોપણની Ĥળવણીની કામગીર� કરવી. 

12. ħમા ંપાણી સƜ લાય તથા તેન ેસલંƊ ન સાધન-સામ˴ીની Ĥળવણી કરવી. 

13. ̆ાણીની મરણોતર તપાસ Ďારા મરણȵુ ં કારણ Ĥણɂુ,ં મરણોતર તપાસ દરિમયાન િવશેષ 

તપાસ માટ° જĮર� ȩુદા ȩુદા અવયવોના નȺનુા લેવા તથા િવશેષ તપાસ માટ° ̆યોગશાળામા ં

મોકલવા ૫�રણામ Ⱥજુબ આગળની કાય½વાહ� કરવી. 
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14. ̆ાણીની દµ િનક ખોરાકનો ચાટ½ નï� કરવો. 

15. ̆ાણીઓન ેઆપવામા ંઆવતા ખોરાકનો જƘ થો તપાસવો વજન કર� ƨવીકારવો. રĥƨ ટરમા ંજમા 

લેવો તથા સલંƊ ન બીલ સટ�ફાઇડ કરવા. 

16. ખોરાક ચાટ½ જોઇ ખોરાક તયૈાર કરવો અન ે̆ાણીન ેયોƊય ર�તે આપવામા ંઆવે તે જોɂુ ંતથા 

ખોરાક તૈયાર કરવાȵુ ંƨ થળ સાફɅફૂ અને જȱંȺુકુત થયાની ખા́ી કરવી. 

17. ̆ાણીની સાર-સભંાળ તથા ઇમરજƛ સી પ�ર�ƨથતી માટ° જĮર� દવા તથા સાધન-સામ˴ીનો જƘ થો 

Ĥળવવો અન ેસાર� �ƨથતીમા ંરાખવો. જĮર�યાત Ⱥજુબ દવા-સાધનો ખર�દ�ની કાય½વાહ� કરવી.  

18. ħમા ંȺલુાકાતી માટ° ̆ાથિમક સારવારની Ʌિુવધા રાખવી અને ખા́ી કરવી, જĮર જણાય Ɨ યાર° 

̆ાથિમક સારવાર Ⱥલુાકાતીન ેઆપવી/અપાવવી. 

19. ̆ાણી માટ° જĮર� ખોરાકની જણસ મેળવવા સમયસર કાય½વાહ� કરવી. 

20. વેટરનર� હોƨ પીટલની તથા ̆ાણીની દ°ખભાળ માટ° જĮર� સાધન સામ˴ીને સાર� �ƨથતીમા ં

રાખવી અન ેĤળવણી કરવી. 

21. મા�હતી અિઘકાર અિઘિનયમ અƛ વય ે તૈયાર કરવાની થતી મા�હતી સમયસર સમય મયા½દામા ં

તૈયાર કરવી અન ેઅરજદારને ȶરુ� પાડવી. 

22. આપાતકા�લન પ�ર�ƨથતીમા ંƗ વ�રત કામગીર� કરવી. 

23. ħને સલંƊ ન અƛ ય Ȑ કામગીર� સҭપવામા ંઆવ ેતે કરવી. 

24. ફરજોને સલંƊ ન સમયસર તમામ પ́ ƥ યવહાર/ફાઇલ તૈયાર કર� કામગીર�નો િનકાલ કરવો 

તથા દફતરની Ĥળવણી કરવી. 

25. Ėાન ƥયિંધકરણ કામગીર� Ԍયાર° ħ િવભાગન ેસҭપવામા ંઆવ ેƗયાર° કરવી. 
 

૩. ħ બાયોલોĥƨટ કમ ɉરુ°ટર કમ એԌȻકુ°શન ઓફ�સર                  

સĂાઓ:વહ�વટ�::- 

- કોઈ સĂા એનાયત થયલે નથી. 

સĂાઓ નાણાક�ય::-  

- કોઈ સĂા એનાયત થયલે નથી. 

સĂાઓ અƛય::-      

- કોઈ સĂા એનાયત થયલે નથી. 

 ħ બાયોલોĥƨટ કમ ɉરુ°ટર કમ એԌȻકુ°શન ઓફ�સરની ફરજો ::-  

1. ħની ઇમારત તથા Ⱥલુાકાતી િવƨ તારની સફાઇ અને તમામ કચરાના િનકાલની કામગીર� 

તપાસવી અન ેયોƊય ર�તે થાય તનેી ખા́ી કરવી. 

2. પાક½ િવƨ તારની રો�જ�દ� Ĥળવણીની કામગીર� Ȑવી ક° પાક½ની સફાઈની કામગીર�, કચરાનો 

િનકાલ િવગરે° કામગીર� જોવી, પાર પાડવી તથા ખા́ી કરવી.  

3. પોતાના તાબાના કમ½ચાર�ની હાજર� લેવી તથા કામગીર� સҭપવી. કામગીર�ȵુ ંɅપુરિવઝન કરɂુ ં

તથા યોƊ ય ર�તે કામગીર� થાય તનેી ખા́ી કરવી. 
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4. પાજંરા સીવાયȵુ ંબાધંકામ, કƠપાઉƛડ દ�વાલ તથા ħ િવƨ તારની Ĥળવણી કરવી. 

5. Ⱥલુાકાતીની તથા પાક½ની Ʌિુવધા અને Ʌરુëા માટ°ની કામગીર� યોƊ ય ર�તે થાય ત ેતપાસɂુ ંઅન ે

ખા́ી કરવી.  

6. ħ ની Ʌિુવધા માટ° કરવામા ંઆવતી િનયિમત Ĥળવણીની કામગીર� Ȑવી ક° કલરકામ, સામાƛ ય 

Ʌથુાર� કામ, ગટર ભરાઇ ન જવા દ°વી, ઝાળ�ȵુ ં ર�પરેӄગ, ગાબડા ȶરુવા વગેર° તપાસવી અન ે

યોƊ ય ર�તે થાય તેની ખા́ી કરવી.   

7. ħ કƠપાઉƛડ દ�વાલ તથા ħની તમામ માલ-િમલકતને સાર� �ƨથતીમા ં રાખવી તથા Ĥળવણી 

કરવી. 

8. ̆ાણીન ે બીનજȿુર� ૫જવણી ક° ઇĤ અટકાવવા માટ° તેમજ Ⱥલુાકાતીની Ʌરુëા Ĥળવવા 

Ʌરુëાગાડ½ȵુ ંિનર�ëણ કરɂુ.ં જĮર� Ʌચુના આપવી. 

9. ̆ાણી દĂક લો યોજનાની સફળતા માટ° ̆યƗ નો કરવા ટાગ±ટ ȶરુો થાય તે Ⱥજુબ કામગીર� કરવી. 

10. Ⱥલુાકાતીઓ માટ° તમામ ̆ાથિમક Ʌિુવધાઓ Ȑમ ક° પા�ક�ગ, ̆વશે ટ�ક�ટ, બટેર�કાર સિવ�સ, 

પીવાȵુ ંપાણી, સેનીટ°શન, લોન, ગાડ½ન, િવરામ ƨ થળ, �કયોƨક, ĭડ કોટ½ , રોડ, ̆ાથિમક સારવાર 

િવગેર° Ʌિુવધાઓ ȶરુ� પાડ�, Ʌપુરિવઝન કરɂુ.ં  

11. ħની તમામ આવક િનયત સમય ે�હશાબી શાખામા ંજમા ંકરાવવી. 

12. મા�હતી અિઘકાર અિઘિનયમ અƛ વય ે તૈયાર કરવાની થતી મા�હતી સમયસર સમય મયા½દામા ં

તૈયાર કરવી અન ેઅરજદારને ȶરુ� પાડવી.  

13. આપાતકા�લન પ�ર�ƨથતીમા ંƗ વ�રત કામગીર� કરવી. 

14. ̆ાણી, Ⱥલુાકાતી, એિનમલ �કપર તથા સમ˴ પાક½ની Ʌરુëા માટ° ƥયવƨથા તપાસવી અન ેયોƊ ય 

હોવાની ખા́ી કરવી. 

15. ħના ̆ાણીઓન ેȵકુસાનકતા½ ħ િવƨ તારમા ંજોવા મળતા ̆ાણીઓ પર દ°ખર°ખ રાખવી અન ેજĮર� 

̆બધં કર� િનકાલ કરવો. 

16. Ʌરુëા કમ½ચાર�ની કામગીર� તપાસવી અન ે યોƊ ય ર�તે થાય તનેી ખા́ી કરવી તેમજ Ʌરુëા 

કમ½ચાર�ની હાજર� ȶરુ� લગત શાખાને મોકલવી. 

17. પાક½ની આȩુબાȩુમા ં કયાયં દબાણ ન થાય તનેી દ°ખર°ખ રાખવી - ખા́ી કરવી તથા તે માટ° 

Ɨ વ�રત યોƊ ય કાય½વાહ� કરવી. 

18. ħની કામગીર� ȶણુ½ થયે ચાવી Ʌરુëાગાડ½ પાસે જમા કરાવવા અને ħની કામગીર� શĮ કરવા 

પરત મળેવવા ƥ યવƨ થા કરવી તેમજ િનભાવવામા ંઆવȱ ુચાવી રĥƨ ટર તપાસɂુ ંઅને ખા́ી 

કરવી.  

19. ħ સમયબાદ ̆વેશȵુ ંરĥƨ ટર તપાસɂુ ંઅને ખા́ી કરવી. 

20. ઓ�ફસ ખાતનેા કોƠ Ɯ Ȼટુરની તથા સીસીટ�વી ક°મરેાની Ĥળવણી કરવી અને તનેે સલંƊ ન 

૫́ƥ યવહાર કરવો. 
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21. ફરજોન ેસલંƊ ન સમયસર પ́ƥ યવહાર તથા ફાઇલ તૈયાર કર� કામગીર�નો િનકાલ અને દફતરની 

Ĥળવણી કરવી. 

22. કચેર� તફરથી અƛ ય Ȑ કામગીર� સҭપવામા ંઆવ ેતે કરવી. 

23. કામગીર�નો દµ િનક ર�પોટ½  િનયત નȺનુામા ંતૈયાર કર� ħ Ʌિુ̆ƛટ°ƛડƛટ̒ીન ેરȩુ કરવો. 

24. વƛય̆ાણીઓȵુ ં તથા વƛય̆ાણીઓના પાજંરાઓȵુ ં દરરોજ િનર�ëણ કરɂુ.ં કર°લ િનર�ëણની 

જĮર� િવગત ħ Ʌિુ̆ƛટ°ƛડ°ƛટ̒ીન ેરȩુ કરવી  તથા બીમાર ̆ાણીની Ĥણ વટેરનર� ઓફ�સર̒ીન ે

કરવી. 

25. તમામ ̆ાણીઓની હ�ƨટર� ફાઈલ િનભાવવી. 

26. ̆ાણીની ӔદરોӔદરની લડાઇ, તણાવ, Ĥિતય વત½Ȱકુ, અસામાƛ ય વત½Ȱકુ િવગેર° �ચĚો તથા 

વત½Ȱકુȵુ ંઓƞઝવ±શન કરɂુ ંતથા જĮર� નҭધ હ�ƨટર� ફાઈલમા ંકરવી. 

27. એિનમલ કલકેશન Ɯ લાન કરવો. 

28. વƛય̆ાણીઓની ƨટડȸકુની િનભાવણી કરવી. 

29. ̆ાણીઓના ંર°કોડ½ની સમયસર આઈ.એસ.આઈ.એસના ં̆ો˴ામમા ંએƛ˼� કરવી તથા સી.ઝેડ.એ./ 

આઈ.એસ.આઈ.એસન ેમોકલવી. 

30. અƛ ય ħ પાસેથી જĮર�યાત Ⱥજુબ ̆ાણી મળેવવા જȿુર� કાય½વાહ� કરવી. ̆ાણીઓ મળેવવા 

તમામ તૈયાર� કરવી, આયોજન કર� ̆ાણી મેળવવા સલંƊ ન વહ�વટ� કામગીર� કરવી. 

31. માƨ ટર Ɯ લાન તેમજ મેનજેમƛે ટ Ɯ લાન તૈયાર કરવો અને સલંƊ ન ૫́ƥ યવહાર કરવાની કામગીર� 

કરવી. 

32. પોતાના તાબાના કમ½ચાર�ની હાજર� લવેી તથા કામગીર� સҭપવી. કામગીર�ȵુ ંɅપુરિવઝન કરɂુ ં

તથા યોƊ ય ર�તે કામગીર� થાય તને ખા́ી કરવી. 

33. રોગના ં િનદાન માટ° ̆ાણીને પાજંરામા ંȶરુવા ક° સારવાર માટ° ƨ થાનફ°ર કરવા માટ° ક° ૫�રવહન 

માટ° ̆ાણીઓને ૫કડવા તથા કાȸમુા ંલેવાની કામગીર� પર દ°ખર°ખ રાખી કરાવવી. 

34. ̆ાણીના પાજંરામા ં તથા આȩુબાȩુના િવƨ તારમા ં ̆ાણી માટ° યોƊ ય ૫યા½વરણ ઉȹ ુ કરɂુ ં અન ે

̆ાણીની Ȣુદરતી જȿુર�યાત સતંોષાય તે માટ° ̆યƗનો કરવા. 

35. સાર-સભંાળ નીચે રહ°લ ̆ાણીને ƨ વƍ છ અન ેજȱંȺુકુત ખોરાક તથા પાણી મળ� રહ° તે જોɂુ ંતથા 

ખોરાક અને પાણીના સાધનો સાફ અને ચેપરહ�ત થયાની ખા́ી કરવી. 

36. ̆ાણીના પાજંરાની સફાઇ, ̆ાણીના પાજંરા તથા ̆ાણીના િવƨ તારને જȱંȺુકુત કરવાની બાબત 

તપાસવી અન ેખા́ી કરવી. 

37. વાહન Ďારા ખોરાકȵુ ં િવતરણ ̆ાણીના િવƨ તારમા ંફ�ડ ચાટ½ Ⱥજુબ ૫હҭચડાવવામા ંઆવે તેમજ 

સારવાર માટ° તમેજ અƛ ય ħ માટ° ̆ાણી પ�રવહનની કામગીર� જોવી, ખા́ી કરવી. 

38. ખોરાક ચાટ½  જોઇ ખોરાક તયૈાર કરવો અન ે̆ાણીન ેયોƊ ય ર�ત ેઆપવામા ંઆવ ેતે જોɂુ ંતથા 

ખોરાક તૈયાર કરવાȵુ ંƨ થળ સાફɅફૂ અને જȱંȺુકુત થયાની ખા́ી કરવી. 
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39. બચાવ અથ± આવતા ̆ાણીઓ સભંાળવા, �બમાર જણાય ેવેટરનર� ઓફ�સર̒ીને Ĥણ કરવી 

તથા યોƊ ય જણાયે Ȣુદરતમા ં Ⱥકુત કરવા ક° રહ°ઠાણમા ં ફ°રવવા. જĮર� દફતરની Ĥળવણી 

કરવી. 

40. અનાથ ̆ાણીઓનો Ȣૃિ́મ ઉછેર કરવો. 

41. મા�હતી અિઘકાર અિઘિનયમ અƛ વય ેતૈયાર કરવાની થતી મા�હતી સમયસર સમય મયા½દામા ં

તૈયાર કરવી અન ેઅરજદારને ȶરુ� પાડવી. 

42. વƛ ય̆ાણીના માિસક / િ́માિસક / વાિƧ ા½ક ર�પોટ½  તૈયાર કરવા. 

43. અȵભુવ, તાલીમ અને સશંોધનના આધાર° મેળવેલ ìાન Ďારા Ⱥલુાકાતીને ̆ાણીઓને સલંƊ ન 

̆ĕોના ઉતર આપવા. શૈë ણીક િનદશ½ન કરાવɂુ.ં 

44. ̆Ȣૃિત િશëણ શીબીરȵુ ંઆયોજન કરɂુ.ં 

45. ઈƛટરિ̆ટ°શન સƛેટરȵુ ંમેનેજમેƛટ કરɂુ ંતથા તેની Ĥળવણી કરવી.  

46. આપાતકા�લન પ�ર�ƨથતીમા ંƗ વ�રત કામગીર� કરવી. 

47. ħ એિનમલ ક�પરને કામગીર� સҭપવી, કામગીર� પર દ°ખર°ખ રાખવી તથા �દવસના Ӕતે 

એિનમલ �કપર Ďારા ̆ાણી પાજંરામા ંƥ યિવ ƨથત પરત લેવાની કામગીર� તપાસવી અને ખા́ી 

કરવી. 

48. વƛ ય̆ાણીના પાજંરાની ચાવી એિનમલ �કપરને આપવી, પરત મળેવવી અન ે ƥ યિવ ƨથત 

રાખવી -  ખા́ી કરવી. 

49. પાજંરાની Ĥળવણી કરવી, ̆ાણીની Ʌિુવધા તથા વƛ ય̆ાણીના પાજંરાની ëિત / ર�પેરӄગ 

બાબતે તપાસવા અને ર�પેરӄગ Ɨ વ�રત થાય તે માટ° કાય½વાહ� કરવી - ખા́ી કરવી. 

50. ħ િવકાસને સલંƊન કમગીર� પર દ°ખર°ખ રાખવી. જĮર�યાત Ⱥજુબ કામગીર� થાય ત ેજોɂ.ુ  

51. સાઇનેઝ બોડ½ની િવગત તૈયાર કરવી અને જȿુર�યાત Ⱥજુબના સાઇનેઝ બોડ½ બનાવવા માટ° 

કાય½વાહ� કરવી, યોƊ ય જƊ યાએ ગોઠવવા અન ેખા́ી કરવી. 

52. ચોપાનીયા, ગાઇડȸકુની િવગત તયૈાર કરવી અન ેછપાવવા માટ° કાય½વાહ� કરવી. 

53. ħને સલંƊ ન અƛ ય Ȑ કામગીર� સҭપવામા ંઆવે તે કરવી. 

54. ફરજોન ેસલંƊ ન સમયસર તમામ પ́ ƥ યવહાર / ફાઇલ તયૈાર કર� કામગીર�નો િનકાલ કરવો 

તથા દફતરની Ĥળવણી કરવી. 

55. કામગીર�નો દµ િનક ર�પોટ½  િનયત નȺનુામા ંતૈયાર કર� ħ Ʌિુ̆ƛટ°ƛડƛટ̒ીને રȩુ કરવો. 
 

૪. વેટરનર� આસીƨટƛ ટ   

સĂાઓ વહ�વટ�::- -  કોઈ સĂા એનાયત થયેલ નથી. 

સĂાઓ નાણાક�ય::-   કોઈ સĂા એનાયત થયેલ નથી. 

સĂાઓ અƛય::- -  કોઈ સĂા એનાયત થયેલ નથી. 
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વેટરનર� આસીƨટƛ ટની ફરજો- 

વેટરનર� ઓફ�સર̒ીની Ʌચુના Ⱥજુબ વƛય̆ાણી દ°ખભાળ, સારસભંાળની કામગીર�, 

ɂëૃારોપણની કામગીર� તેમજ કચેર� તરફથી Ȑ કામગીર� સҭપવામા ંઆવ ેત ેકરવાની રહ°શ.ે 
 

૫. સીનીયર ƈલાક½  

સĂાઓ વહ�વટ�::- -  કોઈ સĂા એનાયત થયેલ નથી. 

સĂાઓ નાણાક�ય::-   કોઈ સĂા એનાયત થયેલ નથી. 

સĂાઓ અƛય::-   - કોઈ સĂા એનાયત થયેલ નથી. 
 

સીનીયર ƈલાક½ ફરજો::- 

૧.પગારબીલ, એર�યસ½ બીલ, કમ½ચાર�ના ંઅƛય એલાઉƛસના ંબીલ, વƨȱ ુખર�દ�ના ંતેમજ ħ 

    િવકાસ કામગીર� ખચ½ના ંબીલ િવગરે° બનાવવા અન ેઓડ�ટમા ંરȩુ કરવા. અƛય શાખાના ં

    બીલમા ં˴ાƛટ ચડાવવી. 

૨. ઇલેƈ˼�ક, ટ°લીફોન, Ӗટરનટે Ȑવા આવƦયક ̆કારના ંબીલ સમયમયા½દામા ંબનાવવા અને 

    ȧકુાદા માટ° ઘટȱ ુકરɂ.ુ 

૩. ચેક એકાઉƛટ શાખામાથંી સમયસર મળેવવા અન ેક°શȸકુમા ંજમા લેવા, ચેકના ંનાણા લેવા,  

     પી.એ. તથા જનરલ ક°શȸકુ િનભાવવી. 

૪. ખચ½ના ંમાિસક/ િ́માિસક ર�પોટ½  તયૈાર કરવા તથા એકાઉƛટ શાખામા ં˴ાટં રĥƨટર સાથ ે

     માસના ંઆખર° મેળવȰુ ંકરɂ/ુ ખાતર� કરવી 

૫. દફતરȵુ ંવગ�કરણ કર� Ĥળવɂુ.ં 

૬. કામગીર�ને સલંƊન પ́ƥયવહાર અન ેફાઇલ તૈયાર કરવી. 

૭. ȩુનીયર ƈલાક½ની કામગીર�ȵુ ંɅપુરિવઝન કરɂ ુતથા તમેનો તમામ પ́ƥયવહાર ચકાસીન ે

     અિધકાર�̒ીન ેરȩુ કરવો. 

૮. મા�હતી અિધકાર અƛવયે તયૈાર કરવાની થતી માહ�િત સમયમયા½દામા ંતયૈાર કર� અરજદારન ે

     ȶરુ� પાડવી. 

૯. કમ½ચાર�ના ંӖકમટ°ëના ંનાણા જમા કરાવવા અન ેતેની માહ�િત તયૈાર કરવી તમેજ Ĥળવણી  

     કરવી. 

૧૦. ફરજન ેસલંƊન તમામ દફતરની Ĥળવણી કરવી. 

૧૧. અƛય કામગીર� કચેર� તરફથી સҭપાય તે કરવી. 
  
 

૬. ȩુનીયર ƈલાક½  

સĂાઓ વહ�વટ�::- -  કોઈ સĂા એનાયત થયેલ નથી. 

સĂાઓ નાણાક�ય::-  કોઈ સĂા એનાયત થયલે નથી. 

સĂાઓ અƛય::-   -  કોઈ સĂા એનાયત થયેલ નથી. 
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ȩુનીયર ƈલાક½ની ફરજો ::- 

૧. ƨટોરની વƨȱ ુખર�દ� માટ° જĮર� કાય½વાહ� કરવી વƨȱ ુ તપાસવી જમા લેવી તથા ƨટોરની  

     Ĥળવણી કરવી. 

૨. ƨટોર એƛડ ƨટોકને લગȱ ુ ંતમામ દફતર િનભાવɂુ.ં 

૩. ƨટોર ખર�દ�ના બીલ ̆મા�ણત કર� બીલӄગ માટ° તયૈાર કરવા. 

૪. કચેર�ની તમામ વ�હવટ� કામગીર� કરવી Ȑવીક°, ઈનવડ½, આઉટવડ½, પ́ લખવા, ફાઈલ 

      આવક/Ĥવક િવ.કરવી.  

૫. કમ½ચાર�ની સવ�સȸકુ િનભાવવી,રĤ ર�પોટ½ ઉધારવા,ઈƛ˲�મેƛટ છોડવા. 

૬. ટપાલ તથા ફાઈલ મોકલવા ƥયવƨથા કરવી. 

૭. Ĭડલોન, ફ°ƨટ�વલલોન કમ½ચાર�ઓન ેઆપવા માટ° કાય½વાહ� કરવી તેમજ તનેી કપાતના ં

     રĥƨટરો િનભાવવા. 

૮. તમામ ̆કારના ંપ�રપ́, Ɇુકમ તથા ઠરાવની ફાઈલો લગત વાઈઝ િનભાવવી. 

૯. માહ�તી અિધકાર અિધિનયમન અƛવયે તયૈાર કરવાની થતી માહ�તી સમય મયા½દામા ંતૈયાર  

     કર� અરજદારન ેઆપવી.  

૧૦. હવાલે ફરજ બĤવતા ંકમ½ચાર�ની માહ�તી મોકલવી. 

૧૧. ƨટોરમાથંી ઓફ�સ ઉપયોગી જȿુર� વƨȱ ુ ંમેળવવી અને ƨટોક Ĥળવવો. 

૧૨. કામગીર�ને સલƊંન પ́ƥયવહાર અન ેફાઈલ તયૈાર કરવી. 

૧૩. ȩુના તથા નવા દફતરની Ĥળવણી કરવી અને વગ�કરણ કરɂુ.ં 

૧૪. અƛય Ȑ કામગીર� કચરે� તરફથી સҭપાય ત ેકરવી. 
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̆કરણ-૪ (િનયમ સં˴ હ-૩) 

કાયҴ કરવા માટ° િનયમો,િવિનયમો,Ʌચુનાઓ,િનયમ સં˴ હ અને દફતરો 

રાજકોટ મહાનગરપા�લકા 

̆ાણીસં˴ હાલય શાખા 
 

૪.૧ દƨતાવેજȵુ ંનામ/મથાį : 
 

         આ શાખાની કામગીર� માટ° બી,પી.એમ.સી.એકટ ૧૯૪૯ તથા બી.સી.એસ.આર.ઉપરાતં 

વƛય̆ાણી સરંëણ ધારો ħ ર°કોƊનાઈઝેશન િનયમો તથા નેશનલ ħ પોલીસીની જોગવાઈ અમલમા ં

છે. 
 

દƨતાવેજ પરȵુ ંȬંુȢુ લખાણ:-             

 વƛય̆ાણી સરંëણ ધારો, ħ ર°કોƊનાઈઝશેનના ંનીયમો અન ેનેશનલ ħ પોલીસી ની જોગવાઈઓ 

Ӕગનેી િવગતો આ શાખામા ંઉપલƞધ છે. 
 

ƥય�કતને િનયમો, િવિનયમો, Ʌચુનાઓ, િનયમસં˴ હ અન ેદફતરોની નકલ અ�હ�થી મળશે.: 

સરનાȺુ:ં-           

રાજકોટ Ħલોĥકલ પાક½ 

ȩુના માક²ટӄગ યાડ½ પાસ,ે 

ȩુનાગઢ-અમદાવાદ બાયપાસ રોડ, 

રાજકોટ- ૩૬૦ ૦૦૩. 

 

ફોન નબંર::- (ઓફ�સ) ૯૬૨૪૭ ૦૪૭૩૧, ૯૭૨૩૨ ૦૦૧૪૫ 

(ફ°કસ) (૦૨૮૧) ૨૨૨૪૨૫૮ 

(ઈ-મેઈલ) rajkotzoo@yahoo.com 
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̆કરણ-૫ (િનયમ સં˴ હ-૪) 
 

િનતી ઘડતર અથવા િનતીના અમલ સબંધંી જનતાના સƟયો સાથે સલાહ-પરામશ½ 

અથવા તેમના ̆િતિનિધƗવ માટ°ની કોઈ ƥયવƨથા હોય તો તેની િવગત 

̆ાણી સં˴ હાલય શાખા 
 

નીિત ઘડતર: 
 

૫.૧  Ƀુ ંિનતીઓના ઘડતર માટ° જનતાની અથવા તેના ̆િતિનધીઓની સલાહ-પરામશ½/  

        સહભાગીતા મેળવવા માટ°ની કોઈ જોગવાઈ છે ? 

 

   િનતીઓના ઘડતર માટ°ની કોઈ ̆�˲યા આ શાખા Ćારા થતી નથી તથેી જનતાની અથવા 

        તેમના ં̆િતિનધીઓની સલાહ-પરામશ½/ સહભાગીતા મેળવવા માટ°ની કોઈ જોગવાઈ નથી 
 

૫.૨  Ƀુ ંિનતીઓના ંઅમલ માટ° જનતાની અથવા તેના ̆િતિનધીઓની સલાહ-પરામશ½/  

        સહભાગીતા મેળવવા માટ°ની કોઈ જોગવાઈ છે? 
 

    િનતીઓના ંઅમલ માટ° જનતાની અથવા તેમના ̆િતિનધીઓની સલાહ-પરામશ½ / 

        સહભાગીતા માટ°ની કોઈ જોગવાઈ નથી.  
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̆કરણ – ૬ (િનયમ સં˴ હ -૫) 
 

Ĥહ°ર તં́  અથવા તેના િનયં́ ણ હ°ઠળની ƥય�કતઓ 

પાસેના દƨતાવેજોની કëાઓ Ӕગેȵુ ંપ́ક 

 

રાજકોટ મહાનગરપા�લકા 

̆ાણીસં˴ હાલય શાખા 
 

૬.૧     સરકાર� દƨતાવજેો િવશનેી મા�હતી આપવા નીચેના નȺનુાનો ઉપયોગ કરશો. જયા ંઆ  

           દƨતાવજેો ઉપલƞધ છે તેવી જƊયાનો ઉƣલેખ કર°લ છે. 

 

અȵ.ુન.ં દƨતાવેજની કëા દƨતાવેજȵ ુનામ દƨતાવેજ મળેવવાની 

કાય½ પƚધિત 

નીચેની ƥય�કત પાસે 

છે/તેના િનયં́ ણમા ંછે. 

૧     ___ Ɇુકમો અરĥ કર� િનયત ફ� 

ભર�ન ે

ħ Ʌિુ̆ƛટ°ƛડƛટ 

૨    ___ પ�રપ́ો - ” - - ” - 

૩    __  ફાઈલ - ” - - ” - 
 

આ દƨતાવજેો નીચેના ƨથળે ઉપલƞધ રહ°શ.ે 
 

રાજકોટ ħલોĥકલ પાક½  

ȩુના માક²ટӄગ યાડ½ પાસે, 

ȩુનાગઢ- અમદાવાદ બાયપાસ રોડ 

 રાજકોટ- ૩૬૦ ૦૦૩  
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̆કરણ - ૭ (િનયમ સં˴ હ – ૬) 

 

તેના ભાગ તર�ક° રચાયેલા બોડ½ , પ�રષદ, સિમિતઓ અને અƛય સƨંથાઓȵુ ંપ́ક 

̆ાણીસં˴ હાલય શાખા 
 
 

૭.૧ Ĥહ°ર તં́ ને લગતા બોડ½,પ�રષદો, સિમિતઓ અને અƛય મડંળો Ӕગેની િવગત. 
 

 રાજકોટ મહાનગર પા�લકાની ̆ાણીસં˴ હાલય શાખાએ બોડ½, પ�રષદ, સિમિતઓ ક° અƛય 

સƨંથાઓ રચલે નથી. 
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̆કરણ – ૮ (િનયમ સં˴ હ – ૭) 

સરકાર� મા�હતી અિધકાર�ઓના નામ, હોĆો અને અƛય િવગતો 

રાજકોટ મહાનગરપા�લકા 

̆ાણીસં˴ હાલય શાખા 

૮.૧ Ĥહ°રતં́ ના સરકાર� મા�હતી અિધકાર�ઓ, મદદનીશ સરકાર� માહ�િત અિધકાર�ઓ અને િવભાગીય કાયદાક�ય (એપેલેટ) સĂાિધકાર� િવશેની મા�હતી: 

અȵ.ુ 

 ન ં

હોĆો ફોનનબંર ફ°ƈસ ઇ-મેઇલ સરનાȺ ુ

કચેર� મોબાઇલ 

Ĥહ°ર મા�હતી અિધકાર� 

૧ વેટરનર� ઓફ�સર ૯૭૨૩૨૦૦૧૪૫ ૯૬૨૪૦૭૫૩૮૭ ---- rajkotzoo@yahoo.com ̆ાણીસં˴ હાલય શાખા, રાજકોટ Ħલોĥકલ પાક½ , ȩુના માક²ટӄગ 

યાડ½ પાસ,ે ȩુનાગઢ-અમદાવાદ બાયપાસ રોડ, રાજકોટ-૦૩ 

મદદનીશ મા�હતી અિધકાર�  

૧ ħ બાયોલોĥƨ ટ કમ 

ɉરુ°ટર કમ એજȻ.ુ 

ઓ�ફસર 

૯૭૨૩૨૦૦૧૪૫ ૯૬૨૪૦૩૩૬૮૭ ---- rajkotzoo@yahoo.com ̆ાણીસં˴ હાલય શાખા, રાજકોટ Ħલોĥકલ પાક½ ,  ȩુના 

માક²ટӄગ યાડ½ પાસ,ે ȩુનાગઢ-અમદાવાદ બાયપાસ રોડ, 

રાજકોટ-૦૩ 

૨ સીનીયર કલાક½   ૯૭૨૩૨૦૦૧૪૫ ૯૭૨૩૪૬૨૨૩૧ ---- rajkotzoo@yahoo.com ̆ાણીસં˴ હાલય શાખા, રાજકોટ Ħલોĥકલ પાક½ , ȩુના માક²ટӄગ 

યાડ½ પાસ,ે ȩુનાગઢ-અમદાવાદ બાયપાસ રોડ, રાજકોટ-૦૩ 

એપેલેટ (કાયદા) સĂાધીશ 

૧ ħ Ʌિુ̆ƛટ°ƛડ°ƛટ ૯૭૨૩૨૦૦૧૪૫ ૯૯૭૮૯૧૧૨૪૫ --- rajkotzoo@yahoo.com ̆ાણીસં˴ હાલય શાખા, રાજકોટ Ħલોĥકલ પાક½ , ȩુના માક²ટӄગ 

યાડ½ પાસ,ે ȩુનાગઢ-અમદાવાદ બાયપાસ રોડ, રાજકોટ-૦૩ 
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̆કરણ – ૯ (િનયમ સં˴ હ – ૮) 

િનણ½ય લેવાની ̆�˲યામાં અȵસુરવાની કાય½ પƚધિત 

રાજકોટ મહાનગરપા�લકા 

̆ાણીસં˴ હાલય શાખા 
 

૯.૧ ȩુદા ȩુદા ȺĆુાઓ Ӕગે િનણ½ય લેવા માટ° કઇ કાય½ પƚધિત અȵસુરવામા ંઆવે છે? 

       બી. પી. એમ. સી. એƈટ-૧૯૪૯, બી.સી.એસ.આર, વƛય̆ાણી સરંëણ ધારો, ħ ર°કોƊનાઇઝેશન િનયમો 

     તથા નેશનલ ħ પોલીસીની જોગવાઇ અȵસુર�ન ેિનણ½ય લવેામા ંઆવે છે. 
 

૯.૨ અગƗયની બાબતો માટ° કોઇ ખાસ િનણ½ય લેવા માટ°ની દƨતાવĥે કાય½ પƚધિતઓ/ ઠરાવેલી કાય½ 

        પƚધિતઓ / િનયમ માપદંડો/ િનયમો ðા ðા છે? િનણ½ય લેવા માટ° ðા ðા ƨતર° િવચાર કરવામા ં

        આવે છે? 

પારા ન.ં ૯.૧ મા ંજણાƥયા િસવાય અƛય કોઇ પƚધિત અ�ƨતƗવમા ંનથી. િનણ½યો લેવા માટ° ̆કરણો  

શાખા Ďારા નાયબ કિમશનર̒ી મારફત કિમશનર̒ીને મોકલવામા ંઆવે છે.  
 

૯.૩ િનણ½યને જનતા Ʌધુી પહҭચાડવાની કઇ ƥયવƨથા છે?  
 

િનણ½યોની લે�ખત Ĥણ સબંિંધતન ેટપાલ Ďારા મોકલાવવાની ƥયવƨથા છે. 
 

૯.૪ િનણ½ય લેવાની ̆�˲યામાં Ȑના મતંƥયો લેવાનાર છે તે અિધકાર�ઓ ðા છે? 
 

 ħ Ʌિુ̆ƛટ°ƛડ°ƛટ --------------> નાયબ કિમશનર̒ી -------------->  કિમશનર̒ી  
 

૯.૫ િનણ½ય લેનાર Ӕિતમ સĂાિધકાર� કોણ છે?        
 

કિમશનર̒ી  
 

૯.૬ Ȑ અગƗયની બાબતો પર Ĥહ°ર સĂાિધકાર� Ďારા િનણ½ય લેવામા ંઆવે છે તેની મા�હતી અલગ ર�તે 

       નીચેના નȺનુામાં આપો 
 

આ શાખાન ેલાȤ ુપડȱ ુનથી. 
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̆કરણ – ૧૦ (િનયમ સં˴ હ – ૯) 

અિધકાર�ઓ અને કમ½ચાર�ઓની મા�હતી ȶ�ુƨતકા (િનદ² િશકા) 

રાજકોટ મહાનગરપા�લકા 

̆ાણીસં˴ હાલય શાખા 

૧૦.૧ મા�હતી નીચે ̆માણે છે. 

˲મ અિધકાર�/ કમ½ચાર�ȵુ ં

નામ 

હોĆો એસટ�ડ� 

કોડ 

ફોનનબંર 

(કચેર�) 

મોબાઇલ નબંર ફોનનબંર 

(ઘર) 

ફ°ƈસ ઇ-મેઇલ સરનાȺ ુ

૧ ડો.આર. ક°. �હરપરા ħ Ʌિુ̆ƛટ°ƛડ°ƛટ ૦૨૮૧ ૯૭૨૩૨૦૦૧૪૫ ૯૯૭૮૯૧૧૨૪૫ - - rajkotzoo@yahoo.com 

રા
જ
કો

ટ 
Ħ

લ
ોĥ

કલ
 પ

ાક
½, 
ȩુ
ન
ા 
મ
ાક

²ટӄ
ગ

 ય
ાડ

½ પ
ાસ

ે. ȩુ
ન
ાગ

ઢ -
 

અ
મ
દા

વ
ાદ

 બ
ાય

પ
ાસ

 ર
ોડ

, 
રા

જ
કો

ટ 
૩૬

૦૦
૦૩

 

૨ ડો.બી.આર.Ĥકાસણીયા  વેટરનર� ઓફ�સર ૦૨૮૧ ૯૭૨૩૨૦૦૧૪૫ ૯૬૨૪૦૭૫૩૮૭ - - rajkotzoo@yahoo.com 

૩ ડો.ડ�.આર.કમાણી વેટરનર� ઓફ�સર ૦૨૮૧ ૯૭૨૩૨૦૦૧૪૫ ૯૭૧૪૯૧૮૬૪૦ - - rajkotzoo@yahoo.com 

૪ ̒ી બી. પી. ભü ħ બાયોલોĥƨ ટ કમ 

ɉરુ°ટર કમ એજȻ.ુ 

ઓ�ફસર  

૦૨૮૧ ૯૭૨૩૨૦૦૧૪૫ ૯૬૨૪૦૩૩૬૮૭ - - rajkotzoo@yahoo.com 

૫ ̒ી આર. સી. ચૌહાણ  ૦૨૮૧ ૯૭૨૩૨૦૦૧૪૫ ૯૫૩૭૮૨૭૮૭૨   rajkotzoo@yahoo.com 

૬ ̒ી એમ. Ȑ. ગોહ°લ વેટરનર� આસીƨ ટƛટ  ૦૨૮૧ ૯૭૨૩૨૦૦૧૪૫ ----- - - - 

૭ ̒ી ડ�. વી. ડોડ�યા  સીનીયર કલાક½   ૦૨૮૧ ૯૭૨૩૨૦૦૧૪૫ ----- - - - 

૮ ̒ી પી.ĥ.સોલકં�  ȩુનીયર કલાક½  ૦૨૮૧ ૯૭૨૩૨૦૦૧૪૫ ----- - - - 

૯ ̒ી બી. ક°. એરડા હ°ડ એનીમલક�પર ૦૨૮૧ ૯૭૨૩૨૦૦૧૪૫ ----- -   

૧૦ ̒ી પી. એચ. ચાવડા હ°ડ એનીમલક�પર ૦૨૮૧ ૯૭૨૩૨૦૦૧૪૫ ----- - - - 
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˲મ અિધકાર�/ કમ½ચાર�ȵુ ંનામ હોĆો એસટ�ડ� 

કોડ 

ફોનનબંર 

(કચેર�) 

મોબાઇલ 

નબંર 

ફોનનબંર 

(ઘર) 

ફ°ƈસ ઇ-મેઇલ સરનાȺ ુ

૧૧  ̒ી પી. ક°. Ȑઠવા ħ એનીમલક�પર ૦૨૮૧ ૯૭૨૩૨૦૦૧૪૫ ----- - - - 
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૧૨ ̒ી આર. વી. સમા ħ એનીમલક�પર ૦૨૮૧ ૯૭૨૩૨૦૦૧૪૫ ----- - - - 

૧૩ ̒ી એચ. એ. રારાણી ħ એનીમલક�પર ૦૨૮૧ ૯૭૨૩૨૦૦૧૪૫ ----- - - - 

૧૪ ̒ી એસ. એમ. ȧવુાણ ħ એનીમલક�પર ૦૨૮૧ ૯૭૨૩૨૦૦૧૪૫     

૧૫ ̒ી પી. બી. વાળા ħ એનીમલક�પર ૦૨૮૧ ૯૭૨૩૨૦૦૧૪૫ ----- - - - 

૧૬ ̒ી Ȑ. એચ. રાઠોડ  ħ એનીમલક�પર ૦૨૮૧ ૯૭૨૩૨૦૦૧૪૫ ----- - - - 

૧૭ ̒ી ટ�. એસ. મƛ Ʌરુ�  ħ એનીમલક�પર ૦૨૮૧ ૯૭૨૩૨૦૦૧૪૫ ----- - - - 

૧૮ ̒ી એસ. એચ.સેરિશયા  ħ એનીમલક�પર ૦૨૮૧ ૯૭૨૩૨૦૦૧૪૫ ----- - - - 

૧૯ ̒ી એસ. Ȑ. િનનામા ħ એનીમલક�પર ૦૨૮૧ ૯૭૨૩૨૦૦૧૪૫ ----- - - - 

૨૦ ̒ી પી. એચ. લબાના  ħ એનીમલક�પર ૦૨૮૧ ૯૭૨૩૨૦૦૧૪૫ ----- - - - 

૨૧ ̒ી એસ. ક°. ચૌહાણ  ħ એનીમલક�પર ૦૨૮૧ ૯૭૨૩૨૦૦૧૪૫ ----- - - - 

૨૨ ̒ી એ.એચ.લબાના ħ એનીમલક�પર ૦૨૮૧ ૯૭૨૩૨૦૦૧૪૫ ----- - - - 

૨૩ ̒ી આઇ. Ȼ.ુ ƞ લોચ ħ એનીમલક�પર ૦૨૮૧ ૯૭૨૩૨૦૦૧૪૫ ----- - - - 

૨૪ ̒ી એચ.એ.ભગોરા ħ એનીમલક�પર ૦૨૮૧ ૯૭૨૩૨૦૦૧૪૫ ----- - - - 

૨૫ ̒ી એસ.આર.નાયકા ħ એનીમલક�પર ૦૨૮૧ ૯૭૨૩૨૦૦૧૪૫ ----- - - - 
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̆કરણ – ૧૧ (િનયમ સં˴ હ – ૧૦) 

િવિનયમોમાં જોગવાઇ કયા½ Ⱥજુબ મહ°નતાણાની પƚધિત સ�હત દર°ક અિધકાર� અને કમ½ચાર�ને મળȱ ુમાિસક મહ°નતાȰ ુ

રાજકોટ મહાનગરપા�લકા 

̆ાણીસં˴ હાલય શાખા 

˲મ અિધકાર�/કમ½ચાર�ȵુ ંનામ હોĆો માિસક 

મહ°નતાȰ ુ

Įા. 

વળતર/ 

વળતર ભƘȲ ુ

Įા. 

િવિનમયમા ંજણાƥયા Ⱥજુબ 

મહ°નતાȰુ ંનï� કરવાની 

કાય½ પƚધિત 

૧ ડો. આર. ક°. �હરપરા ħ Ʌિુ̆ƛટ°ƛડ°ƛટ ૧૯૮૩૪૩/- ----- 

રાԌય સરકારના ંધારા ધોરણ 

અȵસુાર કોપҴર°શને મȩુંર કર°લ. 

૨ ડો. બી. આર. Ĥકાસણીયા  વેટરનર� ઓફ�સર ૧૭૬૬૮૬/- ----- 

૩ ડો. ડ�. આર. કમાણી વેટરનર� ઓફ�સર ૫૩૭૦૦/-�ફકસ ----- 

૪ ̒ી બી. પી. ભü ɉરુ°ટર ૧૧૫૦૫૪/- ----- 

૫ ̒ી આર. સી. ચૌહાણ  બાયોલોĥƨ ટ કમ એજȻ.ુ ઓ�ફસર  ૯૬૭૮૪/-   ----- 

૬ ̒ી એમ. Ȑ. ગોહ°લ વેટરનર� આસીƨ ટƛ ટ  ૮૦૫૬૧/- ----- 

૭ ̒ી ડ�. વી. ડો�ડયા સીનીયર ƈલાક½ ૬૬૪૦૬/- ----- 

૮ ̒ી પી. ĥ. સોલકં�  ȩુનીયર કલાક½  ૨૬૦૦૦/- �ફકસ  ----- 

૯ ̒ી બી. ક°. એરડા હ°ડ એનીમલક�પર ૪૪૨૪૦/- ----- 

૧૦ ̒ી પી. એચ. ચાવડા હ°ડ એનીમલક�પર ૩૯૯૬૮/- ----- 

૧૧ ̒ી પી .ક°. Ȑઠવા ħ એનીમલક�પર ૬૭૩૧૮/- ----- 

૧૨ ̒ી આર. વી. સમા ħ એનીમલક�પર ૪૪૨૪૦/- ----- 

૧૩ ̒ી એચ. એ. રારાણી ħ એનીમલક�પર ૩૭૯૬૮/- ----- 

૧૪ ̒ી એસ. એમ. ȧવુાણ ħ એનીમલક�પર ૩૭૯૬૮/- ----- 

૧૫ ̒ી પી. બી. વાળા ħ એનીમલક�પર ૩૭૯૬૮/- ----- 
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૧૬ ̒ી Ȑ. એચ. રાઠોડ ħ એનીમલક�પર ૩૬૮૩૬/- -----  

૧૭ ̒ી ટ�. એસ. મƛ Ʌરુ�  ħ એનીમલક�પર ૩૬૮૩૬/- ----- 

રાԌય સરકારના ંધારા ધોરણ 

અȵસુાર કોપҴર°શને મȩુંર કર°લ. 

૧૮ ̒ી પી. એચ. લબાના  ħ એનીમલક�પર ૩૦૦૫૦/- ----- 

૧૯ ̒ી એસ. Ȑ. િનનામા ħ એનીમલક�પર ૩૦૦૫૦/- ----- 

૨૦ ̒ી એસ. એચ. સેરિસયા  ħ એનીમલક�પર ૩૦૦૫૦/- ----- 

૨૧ ̒ી એસ. ક°. ચૌહાણ  ħ એનીમલક�પર ૩૦૦૫૦/- ----- 

૨૨ ̒ી એ.એચ.લબાના ħ એનીમલક�પર ૨૧૧૦૦/- �ફકસ  ----- 

૨૩ ̒ી આઇ.Ȼ.ુƞ લોચ ħ એનીમલક�પર ૨૧૧૦૦/- �ફકસ  ----- 

૨૪ ̒ી એચ.એ.ભગોરા ħ એનીમલક�પર ૨૧૧૦૦/- �ફકસ   

૨૫ ̒ી એસ.આર. નાયકા ħ એનીમલક�પર ૨૧૧૦૦/- �ફકસ   
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̆કરણ – ૧૨ (િનયમ સં˴ હ – ૧૧) 

̆Ɨયેક સƨંથાને ફાળવાયેલ Ӕદાજપ́ 

તમામ યોજનાઓ, Ʌ�ુચત ખચ½ અને કર°લ ȧકુવણી Ӕગે અહ°વાલોની િવગતો, િવકાસ, િનમા½ણ અને તકનીક� કાયҴ Ӕગે જવાબદાર Ĥહ°ર તં́  માટ°  

̆ાણીસં˴ હાલય શાખા 

૧૨.૧ ȩુદ� ȩુદ� યોજનાઓ અƛવય ેȩુદ� ȩુદ� ̆ɂિૃતઓ માટ° Ӕદાજપ́ની િવગતોની મા�હતી નીચનેા નȺનુામા ંદશા½વલે છે.    વષ½: ૨૦૨૬-૨૭  

અƛય Ĥહ°ર તં́ ો માટ°ȵ ુ ંકોƧટક                                                                                                            

˲મ 
યોજનાȵુ ંનામ 

સદર 
̆ɂિૃĂ 

̆ɂિૃĂ 

શĮ કયા½ની 

તાર�ખ 

̆ɂિૃતના 

Ӕતની 

Ӕદાĥત 

તા�રખ 

Ʌ�ુચત 

રકમ Įા. 

લાખમા ં

મȩુંર 

 થયેલ રકમ 

 Įા. લાખમા ં

Ġüી કર°લ 

ȧકુવેલ રકમ 

(હƜતાની 

રકમ) 

છેƣલા વષ½ȵુ ંખર°ખર 

ખચ½ Įા. 

કાય½ની ȤણુવĂા 

માટ° સȶંણુ½ 

કામગીર� માટ° 

જવાબદાર 

અિધકાર� 

૧ ̆ાણીસં˴ હાલય પગાર ખચ½ પગાર ખચ½  ૧.૪.૨૬ ૩૧.૦૩.૨૭ ૨૫૧.૨૦ ૨૫૧.૨૦ - ૧૯૭૭૬૬૨૬.૦૦ Ħ Ʌિુ̆ƛટ°ƛડ°ƛટ 

૨ આઉટ સોિસ�ગ ƨ ટાફ ખચ½  આઉટ સોિસ�ગ ƨ ટાફ ખચ½  ૧.૪.૨૬ ૩૧.૦૩.૨૭ ૯૧.૦૦ ૯૧.૦૦ - ૭૨૮૧૩૩૮.૦૦ “ 

૩ સાદ� લવાર ખચ½ સાદ�લવાર ૧.૪.૨૬ ૩૧.૦૩.૨૭ ૨.૦૦ ૨.૦૦ - ૧૨૯૭૩૦.૦૦ “ 

૪ ટ°લીફોન ખચ½ ટ°લીફોન ખચ½  ૧.૪.૨૬ ૩૧.૦૩.૨૭ ૦.૧૫ ૦.૧૫ - ૯૮૨૩.૦૦ “ 

૫ વƛય પɃઓુનો ખોરાક  વƛય પɃઓુનો ખોરાક ૧.૪.૨૬ ૩૧.૦૩.૨૭ ૨૦૫.૦૦ ૨૦૫.૦૦ - ૧૬૨૪૨૦૫૪.૦૦ “ 

૬ પëીઓ માટ° માળા િનભાવ મરામત  ૧.૪.૨૬ ૩૧.૦૩.૨૭ ૨.૫૦ ૨.૫૦ - ૨૪૮૪૧૭.૦૦ “ 

૭ ̆ાણીસં˴ હાલય િનભાવ  િનભાવ મરામત  ૧.૪.૨૬ ૩૧.૦૩.૨૭ ૧૪૫.૩૫ ૧૪૫.૩૫ - ૪૦૮૫૩૪.૦૦ “ 

૮ દવા અને સાધનો ખર�દ�  દવા અને સાધનો ખર�દ�  ૧.૪.૨૬ ૩૧.૦૩.૨૭ ૬.૦૦ ૬.૦૦ - ૫૪૯૬૮૩.૦૦ “ 

૯ ƨટાફ વીમા યોજના ફાળો ƨટાફ વીમા િ̆મીયમ ૧.૪.૨૬ ૩૧.૦૩.૨૭ ૨.૫૦ ૨.૫૦ - ૦૦.૦૦ “ 

૧૦ ̆ાણીસં˴ હાલય વીજળ� ખચ½ વીજળ� ખચ½  ૧.૪.૨૬ ૩૧.૦૩.૨૭ ૧૫.૦૦ ૧૫.૦૦ - ૧૩૪૩૬૯૧.૦૦ “ 

૧૧ ħ મેઇનટ°નƛ સ તથા ̆મોશન  એԌȻકુ°શનલ એકટ�વીટ� ૧.૪.૨૬ ૩૧.૦૩.૨૭ ૧૫.૦૦ ૧૫.૦૦ - ૧૨૨૨૫૩૪.૦૦ “ 

૧૨ લાયન સફાર� પાક½ વીજળ� ખચ½  ૧.૪.૨૬ ૩૧.૦૩.૨૭ ૧૦.૦૦ ૧૦.૦૦ - ૦૦.૦૦  

૧૩ લાયન સફાર� પાક½ આઉટ સોિસ�ગ ƨ ટાફ ખચ½ ૧.૪.૨૬ ૩૧.૦૩.૨૭ ૨૩.૦૦ ૨૩.૦૦ - ૦૦.૦૦ - 

૧૪ લાયન સફાર� પાક½ િનભાવ મરામત  ૧.૪.૨૬ ૩૧.૦૩.૨૭ ૧૫૫.૦૦ ૧૫૫.૦૦ - ૦૦.૦૦  

૧૫ લાયન સફાર� પાક½ આઉટ સોિસ�ગ વાહન ખચ½ ૧.૪.૨૬ ૩૧.૦૩.૨૭ ૦૪.૦૦ ૦૪.૦૦ - ૦૦.૦૦  

૧૬ ̆ાણીસં˴ હાલય ડ°વ. ƨક�મ ħ / બોટાનીકલ ગાડ½ન  ૧.૪.૨૬ ૩૧.૦૩.૨૭ ૫૦.૦૦ ૫૦.૦૦ - ૨૪૮૮૨૧૨૪.૦૦ “ 

અƛય Ĥહ°રત ં́ ો માટ°ની િવગત લાȤ ુપડતી નથી. 
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̆કરણ – ૧૩ (િનયમ સં˴ હ – ૧૨) 

સહાયક� કાય½˲મોનાં અમલ Ӕગેની પƚધિત 

 રાજકોટ મહાનગરપા�લકા 

̆ાણીસં˴ હાલય શાખા 
 

 ૧૩.૧   આ શાખા Ďારા ̆ાણી દĂક લો યોજનાનો અમલ કરવામા ંઆવલે છે. 
 
 
 
 
 

̆કરણ – ૧૪ (િનયમ સં˴ હ – ૧૩) 

તેણે આપેલ રાહતો, પરિમટ ક° અિધĴિત મેળવનારની િવગતો 

 રાજકોટ મહાનગરપા�લકા 

̆ાણીસં˴ હાલય શાખા 
 

૧૪.૧ આ શાખા Ďારા રાહતો, પરિમટ ક° અિધĴિત આપવાની કામગીર� થતી નથી. 
 
 
 
 
 

̆કરણ – ૧૫ (િનયમ સં˴ હ – ૧૪) 

કાય½ કરવા માટ° નï� કર°લ ધોરણો 

રાજકોટ મહાનગરપા�લકા 

̆ાણીસં˴ હાલય શાખા  
 

૧૫.૧ િવિવધ ̆ʫિુĂઓ/કાયҴ હાથ ધરવા માટ° િવભાગે નï� કર°લ ધોરણોની િવગત નીચે Ⱥજુબ છે. 
 

આ શાખાની િનણ½ય લેવાની ̆�˲યા માટ° શાખા Ďારા ફાઇલ ઉપર નҭધ નાયબ 

કિમĕર̒ીને રȩુ કરવામા ંઆવ ે છે. જો િનણ½ય તેમના ં Ďારા લવેાનો થતો હોય તો િનણ½ય સહ 

̆કરણ પરત આƥયે અમલવાર� કરવામા ં આવ ે છે. અƛયથા િનણ½ય માટ° આગળ કિમĕર̒ીને 

̆કરણ રȩુ કરવામા ંઆવે છે. Ȑમા ંિનણ½ય આƥયે અમલવાર� કરવામા ંઆવે છે. 
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̆કરણ – ૧૬ (િનયમ સં˴ હ – ૧૫) 

વીĤȰĮુપે ઉપલƞધ મા�હતી 

રાજકોટ મહાનગરપા�લકા 

̆ાણીસં˴ હાલય શાખા  
 

૧૬.૧ ̆ાણીસં˴ હાલય શાખાની સગવડતા તેમજ કચેર�ની જĮર�યાત Ⱥજુબ વીĤȰ ુĮપે મા�હતી ઉપલƞધ  

         રાખવામા ંઆવે છે.  
 
 
 
 

̆કરણ – ૧૭ (િનયમ સં˴ હ – ૧૬) 

કાય½ કરવા માટ° નï� કર°લ ધોરણો 

રાજકોટ મહાનગરપા�લકા 

̆ાણીસં˴ હાલય શાખા 
 

૧૭.૧ લોકોને મા�હતી મળે તે માટ° િવભાગ ેઅપનાવેલ સાધનોની િવગત નીચે Ⱥજુબ છે. 
 

- વત½માનપ́ો 
 

-નોટ�સબોડ½ 
 

- કચેર�મા ંર°કડ½ȵુ ંિનર�ëણ 
 

-દƨતાવજેોની નકલો મળેવવાની પƚધિત 
 

-ઉપલƞધ Ⱥ�ુ̃ત િનયમસં˴ હ 
 

-Ĥહ°રતં́ ની વેબસાઇટ 
 

-Ĥહ°ર ખબરના ંઅƛય સાધનો 
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̆કરણ – ૧૮ (િનયમ સં˴ હ – ૧૭) 

અƛય ઉપયોગી મા�હતી 

રાજકોટ મહાનગરપા�લકા 

̆ાણીસં˴ હાલય શાખા 
 

૧૮.૧ લોકો Ďારા ȶછુાતા ં̆ĕોનાં યોƊય જવાબો:  ĮબĮ, ટ°લીફોન Ďારા ક° લ�ેખતમા ંઆપવામા ંઆવ ેછે. 
 

૧૮.૨ મા�હતી મેળવવા Ӕગે : મા�હતી (મેળવવાનો) અિધકાર અિધિનયમ -૨૦૦૫ અન ેȤજુરાત મા�હતી 

         અિધકાર િનયમો ૨૦૦૫ની જોગવાઇ અȵસુાર કાય½વાહ� કરવાથી મા�હતી મળ� શક°. 
 

૧૮.૩ Ĥહ°રતં́  Ďારા લોકોને આ બાબતે તાલીમ આપવા બાબત: આ કચેર� Ďારા લોકોને આ બાબતે તાલીમ  

          આપવાની ƥયવƨથા હાલ અમલમા ંનથી. 
 

૧૮.૪ િનયમસં˴ હ- ૧૩ માં સમાિવƧટ ન કરાયેલ હોય તેવા ંĤહ°રતં́ એ આપવાના ં̆માણપ́ો,”ના વાંધા 

         ̆માણપ́ો” : આ શાખા Ďારા આવા કોઇ ̆માણપ́ો Ĥહ°ર જનતાને આપવાના ંથતા ંનથી. 
 

૧૮.૫ નҭધણી ̆�˲યા Ӕગે : આ શાખા Ďારા કોઇ નҭધણીની ̆�˲યા કરવામા ંઆવતી નથી. 
 

૧૮.૬ Ĥહ°રતં́ એ કર ઉઘરાવવા Ӕગે : આ શાખા Ďાર કોઇ કર ઉઘરાવવામા ંઆવતા નથી  
 

૧૮.૭  વીજળ�/પાણીના હંગામી અને કાયમી જોડાણો આપવા અને કાપવા Ӕગે: આ શાખા Ďારા  

          વીજળ�/પાણીના ંજોડાણ આપવા/ કાપવાની કામગીર� કરવામા ંઆવતી નથી. 
 

૧૮.૮ Ĥહ°રતં́  Ďારા ȶરુ� પાડવામાં આવનાર અƛય સેવાઓની િવગત: આ શાખા અƛ ય કોઇ સવેા ȶરુ� 

પાડવામા ંકરવામા ંઆવતી નથી. 
 
 
 
 

(ડો.બી.આર.Ĥકાસણીયા) 

વેટરનર� ઓ�ફસર 

રાજકોટ મહાનગરપા�લકા 

 

 

  


