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રાજકોટ મહાનગરપાલિકા 
 

 

 

 

(દબાણ હટાવ વવભાગ) 

 

માહહતી અવિકાર અવિવનયમ-૨૦૦૫ 

(પ્રો-એકટીવ ડિસ્કલોોર -૧૭ મદુ્દાની માડિતી પસુ્સ્તકા) 

 

વર્ષ:- ૨૦૨૫-૨૬ 
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પ્રમાણપત્ર 

આથી પ્રમાણીત ક વામાાં આવે છે કે, માડિતી અધિકા  અધિધનયમની કલોમ-૪ 

અંતર્ગત સ્વયાં જાિ ે ક વાની બાબતો “પ્રોએક્ટટવ િીસ્કલોોર  (P.A.D)” અમા ા ધવભાર્ 

દ્વા ા તૈયા  ક વામાાં આવેલો છે અન ે તા.૨૮/૦૪/૨૦૨૫ની સ્સ્થતીએ અમા ી માંજુ ી 

મેળવી અદ્યતન ક વામાાં આવેલો છે. 

 

તા.૨૮/૦૪/૨૦૨૫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

(કેપ્ટન પી.જે.બાડ યા) 
માડિતી અધિકા ી 

અને 
એન્ક્રોચમેન્ક્ટ ઓડિસ  

 ાજકોટ મિાનર્ પાલલોકા 
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અનકુ્રમલણકા 

વનયમ 
સગં્રહ 
નબંર 

વવગત પાના ન.ં 

૧ વ્યવસ્થાતાંત્ર, કાયો અને િ જો. ૫ 

૨ અધિકા ીઓ અને કમગચા ીઓની સતા અને િ જો. ૭ 

૩ કાયો ક વા માટેના ધનયમો, ધવધનમયો, સચુનાઓ, ધનયમ સાંગ્રિ અને 
દિત ો. 

૧૦ 

૪ નીધત ઘિત  અથવા નીધતના અમલો સાંબાંિી જનતાના સભ્યો સાથે સલોાિ 
પ ામર્ગ અથવા તેમના પ્રધતધનધિત્વ માટેની કોઈ વ્યવસ્થા િોય તો તેની 
ધવર્ત. 

૧૧ 

૫ ધનયાંત્રણ િઠેળની વ્યસ્ટતઓ પાસેના દસ્તાવેજોની કક્ષાઓ અંરે્નુાં પત્રક. ૧૨ 

૬ ધનયાંત્રણ િઠેળના બોિગ , પડ ષદ, સધમધતઓ અને અન્ક્ય સાંસ્થાઓનુાં પત્રક. ૧૩ 

૭ જાિ ે માડિતી અધિકા ી/એપેલોેટ અધિકા ીની ધવર્તો. ૧૪ 

૮ ધનણગય લેોવાની પ્રડરયામાાં અનસુ વાની કાયગ પધ્િતી. ૧૫ 

૯ અધિકા ીઓ અને કમગચા ીઓની માડિતી-પસુ્સ્તકા (ડિ ેટટ ી). ૧૬ 

૧૦ ધવનયોર્માાં જોર્વાઈ કયાગ મજુબ, મિનેતાણાની પધ્િધત સડિત દ ેક 
અધિકા ી અને કમગચા ીને મળત ુાં માધસક મિનેતાણુાં. 

૧૮ 

૧૧ અંદાજપત્રની ધવર્ત. ૨૧ 

૧૨ સિાયકી કાયગરમોના અમલો અંર્ે પધ્િધત. ૨૨ 

૧૩  ાિતો, પ ધમટ કે અધિકૃત અંરે્ની ધવર્તો. ૨૨ 

૧૪ કાયો ક વા માટે નક્કી ક ેલોા િો ણો. ૨૨ 

૧૫ ધવજાણરુૂપે ઉપલોબ્િ માડિતી. ૨૩ 

૧૬ માડિતી મેળવવા માટે નાર્ ીકોને ઉપલોબ્િ સવલોતોની ધવર્તો. ૨૩ 

૧૭ અન્ક્ય ઉપયોર્ી માડિતી (માડિતી મેળવવા અંર્ે). ૨૩ 
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પ્રકરણ-૧ 

પ્રસ્તાવના 

૧.૧ આ પસુ્સ્તકા(માહહતી અવિકાર અવિવનયમ-૨૦૦૫)ની પાશ્વાદભવુમકા અંગેની જાણકારી:- 

 આ પસુ્સ્તકાથી  ાજકોટ મિાનર્ પાલલોકાની દબાણ િટાવ ર્ાખાની માડિતી અધિકા  
અધિધનયમ,૨૦૦૫ અન્ક્વયે આપવાની થતી માડિતી  જુ ક ેલો છે. 

૧.૨ આ પસુ્સ્તકાનો ઉદે્દશ હતે:ુ- 

 આ પસુ્સ્તકામાાંથી દબાણ િટાવ ર્ાખા ર્ાખાની િ જો, કાયગપધ્િધત, ધનયમો, પેટા ધનયમો, 
ધવધનયમો, સ્થાયી આદેર્ો, માર્ગર્ીકાઓને લોર્ત માડિતી, મદદનીર્ માડિતી અધિકા ી, માડિતી 
અધિકા ી, અને એપેલોેટ અધિકા ીને લોર્ત માડિતી તેમજ માડિતી મેળવવા માટેની પ્રડરયા જાિ ે જનતા 
સમક્ષ મકુવાનો ઉદે્દર્ છે. અને વડિવટને પા દર્ગક બનાવવાનો છે. 

૧.૩ આ પસુ્સ્તકા કઈ વ્યસ્તતઓ/સસં્થાઓ/સગંઠનો વગેરેને ઉપયોગી છે? 

 માડિતી અધિકા  અધિધનયમ િઠેળ જે કોઈ માડિતી મેળવવા ઈચ્છુક િોય તે તમામને ઉપયોર્ી 
છે. ઉપ ાાંત ર્િ ેમાાં આવેલોા વ્યાપા ી સાંર્ઠનો/સાંસ્થાઓ/એસોસીએર્નને પણ ઉપયોર્ી છે. 

૧.૪ કોઈ વ્યસ્તતએ આ પસુ્સ્તકામા ંઆવરી િેવાયેિ માહહતી અંગે વધ ુમાહહતી મેળવવા માગેં તો તે 
માટેનો સપંકષ  વવભાગ. 

 
 
 
 

આ .ટી.આઈ. ધવભાર્, 

િો.આંબેિક  ભવન, ઢેબ ભાઈ  ોિ, 
 ાજકોટ મિાનર્ પાલલોકા, 

 ાજકોટ-૩૬૦૦૦૧. 
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પ્રકરણ-૨ (વનયમ સગં્રહ ૧) 

-:વ્યવસ્થાતાંત્ર, કાયો અને િ જો:- 
   

(૨.૧) દબાણ હટાવ વવભાગનુ ંવ્યવસ્થાતતં્ર:- 
 
 

                                                કવમશનર 

 
 
 

નાયબ કવમશનર 

 
 
 

સહાયક કવમશનર 

 
 
 

એન્ક્ક્રોચમેન્ક્ટ ઓહિસર 

 
 
 
 
 

 

     હડે તિાકષ  –૧                                    એન્ક્ક્રો. રીમવુિ ઓહિસર –૩         જુ. તિાકષ  –૧            પટ્ટવાળા-૧ 

    સીનીયર તિાકષ  –૧                      એન્ક્ક્રો. રીમવુિ ઈન્ક્સ. –૧૭   
 
 
 
 

 
                

           ડ્રાઈવર –૧                       મજૂર –૧૮                      વસક્યહુરટી ગાડષ -૦૧          
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(૨.૨) દબાણ હટાવ વવભાગના કાયો:- 
 

  ાજકોટ ર્િ ેના મખુ્યમાર્ો પ  અને અન્ક્ય જાિ ે માર્ોઓ પ  થતા દબાણો દુ  ક વાની 
અર્ત્યની કામર્ી ી દબાણ િટાવ ધવભાર્ દ્વા ા ક વામાાં આવે છે.  

 

 િી.બી.પી.એમ.સી.એટટ ૧૯૪૯ની જોર્વાઈ મજુબ દબાણો દુ  ક વા. 
 

  ાજકોટ ર્િ ેના ર્િ ેી જનો ત િથી પ્રસાંર્ોપાત સરુ્ોભન તથા જાિ ેાતો માટે માંિપ, કમાન, 
છાજલોી, કેનોપી, બેન , ર્ેટકમાન તથા લોકર ીયસ ર્ેટ ધવરે્ ે માટેની માંજુ ી દબાણ િટાવ 
ધવભાર્ દ્વા ા આપવામાાં આવે છે.  

 
  ાજકોટ મિાનર્ પાલલોકા િસ્તકના તમામ િોકસગ રોનમાાં િાંિાથીઓને િાંિો ક વા અથે માંજુ ી 

દબાણ િટાવ ર્ાખા દ્વા ા આપવામાાં આવે છે.  
 

  ેકિી, કેબીન, અન્ક્ય પ ચ ુણ ચીજ વસ્તઓુ જે જાિ ે માર્ો પ  દબાણયટુત િોય તે તમામ 
વસ્તઓુ જપ્ત ક વી અને વડિવટી ચાર્જ વસલુો ક વાની કામર્ી ી ક વામાાં આવે છે. 

(૨.૨) દબાણ હટાવ વવભાગ મખુ્ય કચેરીનુ ંસરનામુ:ં- 
 

 દબાણ િટાવ ધવભાર્ 

 રૂમ નાં.૦૯, ત્રીજો માળ, 
 િો. આંબેિક  ભવન, ઢેબ ભાઈ  ોિ, 
  ાજકોટ મિાનર્ પાલલોકા. 
  ાજકોટ- ૩૬૦૦૦૧. ઈ-મેઈલો : erdepartment09@gmail.com 
 

(૨.૩) કચેરી શરૂ અને બિં થવાનો સમય:- 
  

 કચે ી ર્રૂ થવાનો સમય સવા ે ૧૦.૩૦ કલોાક. 
 કચે ી બાંિ થવાનો સમય સાાંજે  ૦૬.૧૦ કલોાક. 
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પ્રકરણ-૩ (વનયમ સગં્રહ ૨) 
-: અવિકારીઓ અને કમષચારીઓની સતા અને િરજો:- 

(૩.૧) િોદ્દો:- એન્ક્રોચમેન્ક્ટ ઓડિસ  
 
વહીવટી સત્તા :-  

 સ કા શ્રી તથા અન્ક્ય ધવભાર્ો ત િથી માાંર્વામાાં આવતી માડિતીનુાં સાંકલોન ક વુાં. 
 ર્ાખાના તાબા િઠેળના કમગચા ીઓની ૧ માસ સિુીની  જા માંજુ  ક વાની સત્તા. 
 ર્ાખાને પ ુા પાિવામાાં આવેલો વાિનોમાાં ડિરલોની જરૂ ીયાત મજુબ ડિરલો માાંર્ણીની સ્લોીપોમાાં 

સડિ ક વી. અને વાધષિક બજેટ તૈયા  ક ાવવુાં. 
 ર્ાખામાાં આવેલો િ ીયાદોના ધનકાલો માટે લોર્ત કમગચા ીઓ દ્વા ા િ ીયાદ નો ધનકાલો ક વો. 

અને આ .ટી.આઈ.ની માડિતી તૈયા  ક ાવવી અને સમયસ  જવાબ ક વો. 
 ર્ાખાને લોર્ત હુકમો, પડ પત્રો, નોટીસ, ધવરે્ ે પ  સડિ ક ી અમલોમાાં મકુવા. 
 ર્ાખાના પર્ા બીલો, બજેટની મયાગદામાાં મળેલો માંજુ ીવાળા કામોનાાં વાઉચ બીલોો, ઈન્ક્રીમેન્ક્ટ 

માંજુ ી ધવરે્ ે જેવા બીલોોમાાં સડિ ક ી માંજુ ી આપવી.  
 
નાણાકીય સત્તા :- 

 રૂ.૫૦૦/- ની મયાગદામાાં ખચગ માંજુ  ક વાની સત્તા. 
 
અન્ક્ય :- 

 તમામ મ્યધુનધસપલો ધમલોકત પ  અનધિક્રુત  ીતે લોર્ાવેલો જાિ ેાતનાાં પબ્બ્લોક િોડિિંગ્સ, બેન ો, 
બોિગ , તથા  ેકિી કેલબન જપ્ત ક ી વિીવટી ચાર્જ વસલુો ક વો.  ાજકોટ મ્યધુનધસપલો કોપો.ની 
િદમાાં જુદા-જુદા સ્થળો,   ાજમાર્ગ, િોકસગ રોન ધવર્ે ે સ્થળોનુાં ધન ીક્ષણ ક વાની સત્તા. 

િરજો:- 
 ર્ાખાના સ્ટાિનુાં જન લો સપુ વીરન. 
 ર્ાખા દ્વા ા ક વાના થતા કામોન ુાં અમલોીક ણ ક ાવવુાં. 
 ઉચ્છચ અધિકા ીશ્રી ત િથી સપુ્રત થતી અન્ક્ય કામર્ી ી બજાવવાની િ જો. 

. 
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(૩.૨) િોદ્દો:- સીની. ટલોાકગ 
 
વહીવટી સત્તા :-  

 ઓડિસના કમગચા ીઓની કામર્ી ીન ુાં સપુ વીરન ક વુાં. 
નાણાકીય સત્તા :- 

 કોઈ નાણાકીય સત્તા એનાયત થયેલો નથી. 
િરજો:- 

 પડ પત્ર/હકુમોન ુાં સાંકલોન. 
 ર્ાખા અધિકા ીશ્રી ત િથી સપુ્રત થતી અન્ક્ય કામર્ી ી બજાવવાની િ જો. 

 
 
(૩.૩) િોદ્દો:- જુ. ટલોાકગ 
 
વહીવટી સત્તા :-  

 સ્વતાંત્ર સત્તાઓ સોંપાયેલો નથી પ ાંત ુર્ાખા અધિકા ીશ્રી સચુવે તે મજુબની િાઈલોો તૈયા  ક ી 
માંજુ ી અથે તબક્કાવા   જુ ક વી. 

નાણાકીય સત્તા :- 
 પર્ા  બીલોો તથા અન્ક્ય ભથ્થા ધવર્ે ે બીલોો તૈયા  ક વા. 
 કમગચા ીના ઈન્ક્કમટેટસ પત્રકો તૈયા  ક વા તથા સાંબાંિીત ધવભાર્ને મોકલોવા. 
 કમગચા ીઓના ડિટસેર્ન ક વા. વાધષિક ઓડિટ ને લોર્ત કામર્ી ી. 

અન્ક્ય:- 
 વાધષિક બજેટ તૈયા  ક વુાં. અને આ .ટી.આઈ.ના જવાબો તૈયા  ક વા. 
 ર્ાખામાાં આવતા પત્રો, િાઈલોો, ધવર્ે ેની નોંિ ક વી અને આવક પત્ર  જીસ્ટ , જાવક પત્ર 

 જીસ્ટ , આવક િાઈલો  જીસ્ટ , જાવક િાઈલો  જીસ્ટ  ધવર્ે ે  જીસ્ટ ો ધનભાવવા. 
િરજો:- 

 પડ પત્ર/હકુમોન ુાં સાંકલોન. 
 આ .ટી.આઈ., ઠ ાવો, પડ પત્રો,  જાઓ, બજેટ, ધવર્ે ેના  જીસ્ટ  ધનભાવવા. 
 ર્ાખા અધિકા ીશ્રી ત િથી સપુ્રત થતી અન્ક્ય કામર્ી ી બજાવવાની િ જો. 
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(૩.૫) િોદ્દો :- એન્ક્રોચમેન્ક્ટ  ીમવુલો ઓડિસ /એન્ક્રોચમેન્ક્ટ  ીમવુલો ઈન્ક્સ્પેટટ . 
 
વહીવટી સત્તા :-  

 કોઈ વિીવટી સત્તા એનાયત થયેલો નથી. 
નાણાકીય સત્તા :- 

 કોઈ નાણાકીય સત્તા એનાયત થયેલો નથી. 
િરજો:- 

 જાિ ેમાર્ો પ  ક વામાાં આવેલો દબાણો દુ  ક વા. 
 આઉટિો ની િ ીયાદનો ધનકાલો ક વો અને વિીવટી ચાર્જ વસલુો ક વો. 
 ર્ાખા અધિકા ીશ્રી ત િથી સપુ્રત થતી અન્ક્ય કામર્ી ી બજાવવાની િ જો. 

 

 

(૩.૫) િોદ્દો :- મજુર / ડ્રાઈવર / વસક્યરુીટી ગાડષ 

િરજો:- 
 ર્ાખા અધિકા ીશ્રી ત િથી સપુ્રત થતી અન્ક્ય કામર્ી ી બજાવવાની િ જો. 
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પ્રકરણ-૪ (વનયમ સગં્રહ ૩) 
-: કાયો કરવા માટેના વનયમો, વવવનમયો, સચુનાઓ, વનયમ સગં્રહ અને દિતરો:- 

(૪.૧) વ્યસ્તતને વનયમો, વવવનમયો,સચુનાઓ, વનયમસગં્રહ અને દિતરોની નકિ 
       અહહિંથી મળશે.    

 

દબાણ િટાવ ધવભાર્ 

 રૂમ નાં.૦૯, ત્રીજો માળ, 
 િો. આંબેિક  ભવન, ઢેબ ભાઈ  ોિ, 
  ાજકોટ મિાનર્ પાલલોકા. 
  ાજકોટ- ૩૬૦૦૦૧. 
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પ્રકરણ-૫ (વનયમ સગં્રહ ૪) 
-:નીવત ઘડતર અથવા નીવતના અમિ સબંિંી જનતાના સભ્યો સાથે સિાહ   પરામશષ 

અથવા તેમના પ્રવતવનવિત્વ માટેની કોઈ વ્યવસ્થા હોય તો તેની વવગત:- 
 

(૫.૧) નીવત ઘડતર:- 

 શુાં નીધતના ઘિત  અંરે્ જનતાની અથવા તેના પ્રધતધનધિઓની સલોાિ/ પ ામર્ગ/ સિભાર્ીતા 
મેળવવા માટેની કોઈ જોર્વાઈ છે? જો િોય તો નીચેના નમનુામાાં આવી નીધતની ધવર્તો આપો. 

રમ 
નાં. 

ધવષય મદુ્દો શુાં જનતાની 
સિભાર્ીતા 

સધુનધિત ક વાનુાં 
જરૂ ી છે? િા/ના 

જનતાની સિભાલર્તા મેળવવા 
માટેની વ્યવસ્થા 

૧. 
૨. 
૩. 

 ેકિી, કેલબન જપ્ત બાબત 

 ાજમાર્ગ પ નુાં દબાણ દુ  ક વુાં. 
ર્િ ેના જુદા-જુદા ધવસ્તા માાં દબાણ અંરે્ 

િા 
િા 
િા 

પ્રજાના ચુાંટાયેલોા પ્રધતધનધિઓ 
જ આવી નીધતઓનુાં ઘિત  
તથા અમલો ક ાવવાની નીધત 
નક્કી ક ે છે. પડ ણામે 
આિકત ી  ીતે આવી નીધત 
પ્રજાએ ઘિયા સમાન ર્ણાય. 

 

આનાથી નાર્ ીકને ક્યા આિા ે નીધત ધવષયક બાબતોના ઘિત  અને અમલોમાાં જનતાની સિભાલર્તા 
નક્કી ક ાઈ છે. તે સમજવામાાં મદદ થરે્. 
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પ્રકરણ-૬ (વનયમ સગં્રહ ૫) 
-: વનયતં્રણ હઠેળની વ્યસ્તતઓ પાસેના દસ્તાવેજોની કક્ષાઓ અંગેનુ ંપત્રક:- 

 

(૬.૧) ધનયાંત્રણ િઠેળની વ્યસ્ટતઓ પાસનેા દસ્તાવેજોની કક્ષાઓ અંર્ેનુાં પત્રક નીચે 
મજુબ છે. 

 
 

ક્ર્મ 
નાં. 

દસ્તાવેજની 
કક્ષા 

દસ્તાવેજનુાં 
નામ 

દસ્તાવેજ મેળવવાની કાયગ 
પધ્િધત 

નીચેની વ્યસ્ટત પાસે 
છે/તેના ધનયાંત્રણમાાં છે. 

૧         હુકમો અ જી ક ી ધનયત િી 
ભ ીને(સ કા શ્રી ના 

ધનયમ મજુબ) 

આસી. મેનેજ , 

 દબાણ િટાવ ધવભાર્ 

૨  પડ પત્રો “ “ 
૩  િાઈલો “ “ 
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પ્રકરણ-૭ (વનયમ સગં્રહ ૬) 
-: વનયતં્રણ હઠેળના બોડષ, પહરર્દ, સવમવતઓ અને અન્ક્ય સસં્થાઓનુ ંપત્રક:- 

 
(૭.૧) જાહરે તતં્રને િગતા બોડષ , પહરર્દો, સવમવતઓ અને અન્ક્ય મડંળો અંગેની માહહતી નીચેના નમનુા 
આપો. 

 
 માન્ક્યતા પ્રાપ્ત સાંસ્થાન ુાં નામ અને સ નામુાં:- જન લોબોિગ/ સ્થાયી સધમધત/ માકેટ સધમધત/ 

                                               ઢેબ ભાઈ  ોિ,  ાજકોટ મિાનર્ પાલલોકા. 
 માન્ક્યતા પ્રાપ્ત સાંસ્થાનો પ્રકા  :- સ્થાનીક સત્તા માંિળ 

 માન્ક્યતા પ્રાપ્ત સાંસ્થાનો ટ ાંકો પડ ચય:-  ાજ્ય સ કા શ્રીનાાં િા ા િઠેળ સ્થાધનક સ્વ ાજ્યની 
સાંસ્થા ત ીકે માન્ક્યતા પ્રાપ્ત ક ી કૃધતમ વ્યસ્ટતનો દ જ્જો િાસલો ક ેલો છે. 

 માન્ક્યતા પ્રાપ્ત સાંસ્થાની ભ  ધમકા:- કાયગકા ી 
 માળખુાં અને સભ્ય બાંિા ણ :- સ્થાયી સધમધત વખતો વખત નક્કી ક ે તે મજુબ. 
 સાંસ્થાના વિા:- મેય શ્રી, ચે મેનશ્રી, કધમર્ન શ્રી. 
 મખુ્ય કચે ી અને તેની ર્ાખાના સ નામાાં:- દબાણ િટાવ ધવભાર્ સે.રોન, ત્રીજો માળ, રૂમ 

નાંબ -૯, િો.આંબેિક  ભવન,  ાજકોટ મિાનર્ પાલલોકા, ઢેબ ભાઈ  ોિ,  ાજકોટ. 
 બેઠકોની સાંખ્યા:- જન લો બોિગ- દ  બે માસે ૧ વા  

                  સ્થાયી સધમધત- દ  અઠવાિીયે ૧ વા  
          માકેટ સધમધત- દ  માસે ૧ વા  

 શુાં જનતા બેઠકમાાં ભાર્ લોઈ ર્કે છે? :- ના 
 શુાં બેઠકોની કાયગનોંિ તૈયા  ક વામાાં આવે છે? :- િા 
 શુાં બેઠકોની કાયગનોંિ જનતાને ઉપલોબ્િ છે? જો તેમ િોય તો તે મેળવવાની પધ્િધતની માડિતી 

આપો.  :- િા(અ જી ક વાથી સેરેટ ી ધવભાર્માાંથી પ્રાપ્ત થઈ ર્કે છે.) 
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પ્રકરણ-૮ (વનયમ સગં્રહ ૭) 
-: જાહરે માહહતી અવિકારી/એપેિેટ અવિકારીની વવગતો:- 

 
(૮.૧) સરકારી તતં્રનુ ંનામ : દબાણ હટાવ વવભાગ 

 
 

 મખુ્ય માહહતી અવિકારી : 
 

અન.ુ 
ન.ં 

હોદ્દો 
િોન નબંર 

િેતસ ઈ-મેઈિ સરનામ ુ
કચેરી મોબાઈિ 

૧ એન્ક્રોચમેન્ક્ટ 
ઓડિસ  

------ ----- ----- ------ દબાણ િટાવ ધવભાર્ 

 ાજકોટ મિાનર્ પાલલોકા. 
 
 

 મદદનીશ માહહતી અવિકારી : 
 

અન.ુ 
ન.ં 

હોદ્દો 
િોન નબંર 

િેતસ ઈ-મેઈિ સરનામ ુ
કચેરી મોબાઈિ 

૧ િિે. કલોાકગ  ------- ----- ----- ------ દબાણ િટાવ ધવભાર્ 

 ાજકોટ મિાનર્ પાલલોકા. 
 

  એપેિેટ (કાયદા) અવિકારી :  

 

અન.ુ 
ન.ં 

હોદ્દો 
િોન નબંર 

િેતસ 
ઈ-

મેઈિ 
સરનામ ુ

કચેરી મોબાઈિ 

૧ નાયબ 
કધમશ્ન  

૦૨૮૧-
૨૨૨૦૯૩૮ 

----- ૨૨૨૪૨૫૮ ------ દબાણ િટાવ ધવભાર્ 

 ાજકોટમિાનર્ પાલલોકા 
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પ્રકરણ-૯ (વનયમ સગં્રહ ૮) 
-: વનણષય િેવાની પ્રહક્રયામા ંઅનસુરવાની કાયષ પધ્િવત:- 

 
(૯.૧) જુદા જુદા મદુ્દાઓ અંગે વનણષય િેવા માટે કઈ કાયષપધ્િવત અનસુરવામા ંઆવે છે? 

 જુદા જુદા મદુ્દાઓ અંરે્ ધનણગય લેોવા માટે યોગ્ય ચેનલો દ્વા ા અલભપ્રાય મેળવી ધનયમાનસુા  
અધિકા  પ ત્વેની કાયગ પધ્િતી અનસુ વામાાં આવે છે. 

(૯.૨) અગત્યની બાબતો માટે કોઈ ખાસ વનણષય િેવા માટેની દસ્તાવેજી કાયષપધ્િવતઓ/ઠરાવેિી 
કાયષપધ્િવતઓ, વનયત માપદંડો, વનયમો ક્યા ક્યા છે? વનણષય િેવા માટે ક્યા ક્યા સ્તરે વવચારણા 
કરવામા ંઆવે છે? 

 અર્ત્યની બાબતો માટે કોઈ ખાસ ધનણગય લેોવા માટે ધનયમાનસુા  અધિકા  પ ત્વેની કાયગ 
પધ્િતી ક વામાાં આવે છે. અને ધનણગય લેોવા માટે જે તે બાબતોને અનલુોક્ષી ધનમ્નસ્ત  થી 
ઉચ્છચસ્ત  સિુી ધવચા ી ધનણગય લોેવામાાં આવે છે. 

(૯.૩) વનણષયને જનતા સિુી પહોચાડવાની કઈ વ્યવસ્થા છે? 

 વ્યસ્ટતને ધનણગયની જાણ માટે ટપાલો દ્વા ા, રૂબરૂ પટ્ટાવાળા દ્વા ા અને સામિુીક િતવાઓનાાં 
ધનણગયો માટે વતગમાન પત્ર દ્વા ા જનતાને પિોચાિવામાાં આવે છે. 

(૯.૪) વનણષય િેવાની પ્રક્રીયામા ંજેના મતંવ્યો િેવાના છે. તે અવિકારીઓ ક્યા છે? 

 જે તે ડકસ્સામાાં ધનણગય લોેવા કધમર્ન  સાિબે દ્વા ા સપુ્રત ક વામાાં આવેલો અધિકા  પ ત્વેની 
સતા િોય તેની નીચેના અધિકા ી સિુીના યોગ્ય ચેનલોોમાાં નીચે જણાવેલો અધિકા ીઓનાાં 
માંતવ્યો લોઈ માંજુ ી આપવામાાં આવે છે. 
(૧) નાયબ કધમર્ન  (૨) આસી. કધમર્ન  (૩) આસી. મેનેજ  

(૯.૫) વનણષય િેનાર અંવતમ સતાવિકારી કોણ છે? 

 વિીવટી ધનણગય માટે અંધતમ સતાધિકા ી  ાજકોટ મિાનર્ પાલલોકાના મ્યધુનધસપલો કધમર્ન  છે. 
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પ્રકરણ-૧૦ (વનયમ સગં્રહ ૯) 
-: અવિકારીઓ અને કમષચારીઓની માહહતી-પસુ્સ્તકા (હડરેતટરી):- 

 

અ. 
નુાં. 

નામ િોદો 
એસ.ટી. 
િી.કોિ. 

િોન નાંબ  

કચે ી 
િેટસ ઈ મેઈલો સ નામુાં 

૧ કેપ્ટન પી.જે.બાડ યા 
એન્ક્રોચમેન્ક્ટ 
ઓડિસ  

---- ------ -- -- 
દબાણ િટાવ 

 ા.મ.ન.પા. 
૨ શ્રીમતી સમુનબેન આ .વસાવા િિે ટલોાકગ  ---- ------ -- -- “ 
૩ શ્રી પ મા  પ ેર્ એસ. સી.ટલોાકગ ---- ------ -- -- “ 

૪ શ્રી ધપઠીયા ઋધષકેર્ આ . જુ.ટલોાકગ ---- ------ -- -- “ 

૫ શ્રી ર્જેન્ક્રધસિંિ જી.  ાણા ઈ.આ .ઓ. ---- ------ -- -- “ 

૬ શ્રી વાઘાભાઈ વી બો ીચા ઈ.આ .ઓ. ---- ------ -- -- “ 

૭ શ્રી ડદસ્ગ્વજયધસિંિ જે. જાિેજા ઈ.આ .ઓ. ---- ------ -- -- “ 

૮ શ્રી ઘનશ્યામધસિંિ પી.જાિેજા ઈ.આ .આઈ. ---- ------ -- -- “ 

૯ શ્રી જય ાજધસિંિ બી જાિેજા ઈ.આ .આઈ. ---- ------ -- -- “ 

૧૦ શ્રી જયસખુભાઈ કાવઠીયા ઈ.આ .આઈ. ---- ------ -- -- “ 

૧૧ શ્રી દેવેન્ક્રધસિંિ એસ. જાિેજા ઈ.આ .આઈ. ---- ------ -- -- “ 

૧૨ શ્રી સાિજેાનભાઈ એ. રે્ ધસયા ઈ.આ .આઈ. ---- ------ -- -- “ 

૧૩ શ્રી એિમદ ન ુમિમદ બાદી ઈ.આ .આઈ. ---- ------ -- -- “ 

૧૪ શ્રી  મેર્ભાઈ જે. ભાર્ીયા ઈ.આ .આઈ. ---- ------ -- -- “ 

૧૫ શ્રી દર્ થધસિંિ બી.  ાણા ઈ.આ .આઈ. ---- ------ -- -- “ 

૧૬ શ્રી િષગદભાઈ િી. હુાંબલો ઈ.આ .આઈ. ---- ------ -- -- “ 

૧૭ શ્રી ચાંદુલોાલો આ . સોલોાંકી ઈ.આ .આઈ. ---- ------ -- -- “ 

૧૮ શ્રી પ ેર્કુમા  વી.  ાવત ઈ.આ .આઈ. ---- ------ -- -- “ 

૧૯ શ્રી મિમદ ડિક એ.મકવા ઈ.આ .આઈ. ---- ------ -- -- “ 

૨૦ શ્રી ર્ોધવિંદભાઈ કે. િામો  ઈ.આ .આઈ. ---- ------ -- -- “ 

૨૧ શ્રી માાંઢ ે કૃષ્ણકાાંત બી. ઈ.આ .આઈ. ---- ------ -- -- “ 

૨૨ શ્રી ક્રુષ્ણકુમા ધસિંિ. એમ.જાિેજા ઈ.આ .આઈ. ---- ------ -- -- “ 

૨૩ શ્રી િ ીર્ભાઇ ધતતોસા ઈ.આ .આઈ. ---- ------ -- -- “ 

૨૪ શ્રી ચતેનકુમા  ન ેન્ક્રભાઇ દતાણી ઈ.આ .આઈ. ---- ------ -- -- “ 
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૨૫ શ્રી યનુસુભાઈ એ ચાનીયા ડ્રાઈવ  ---- ------ -- -- “ 

૨૬ શ્રી અર્ોક નાથાલોાલો ર્ોંિાણીયા મજ   ---- ------ -- -- “ 

૨૭ શ્રી મકેુર્ ભાણજીભાઈ વાલણયા મજ   ---- ------ -- -- “ 

૨૮ શ્રી ડકિંજલો પી. મારૂ મજ   ---- ------ -- -- “ 

૨૯ શ્રી જેર્ીંર્ એલો. પ મા  મજ   ---- ------ -- -- “ 

૩૦ શ્રી મોિન ર્ોધવિંદભાઈ મકવાણા મજ   ---- ------ -- -- “ 

૩૧ શ્રી પ્રવીણ િી.  ાઠોિ મજ   ---- ------ -- -- “ 

૩૨ શ્રી ધવમલો કે જોર્ી મજ   ---- ------ -- -- “ 

૩૩ શ્રી જોર્ેર્ એસ. સોલોાંકી મજ   ---- ------ -- -- “ 

૩૪ શ્રી જાદવ ડકર્ો  આ . મજ   ---- ------ -- -- “ 

૩૫ શ્રી અર્ િ એ. બેલોીમ મજ   ---- ------ -- -- “ 

૩૬ શ્રી ભ ત વી. ખીમસડુ યા મજ   ---- ------ -- -- “ 

૩૭ શ્રી ડિતેષ એમ. િોળકીયા મજ   ---- ------ -- -- “ 

૩૮ શ્રી મેસ ુભાઈ જી.  ાઠોિ મજ   ---- ------ -- -- “ 

૩૯ શ્રી મિરે્ િી. મકવાણા મજ   ---- ------ -- -- “ 

૪૦ શ્રી જીતેન્ક્ર  ધતલોાલો વાઘેલોા મજ   ---- ------ -- -- “ 

૪૧ શ્રી મનસખુ જી. કાકિીયા મજ   ---- ------ -- -- “ 

૪૨ શ્રી ધવર્ાલો બી. પ મા  મજ   ---- ------ -- -- “ 

૪૩ શ્રી િીરૂભા બી. રાલોા ધસક્યડુ ટી 
ર્ાિગ 

---- ------ -- -- “ 

૪૪ શ્રી દાિિા મિને્ક્ર એન. પટ્ટાવાળા ---- ------ -- -- “ 
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પ્રકરણ-૧૧ (વનયમ સગં્રહ ૧૦) 
-: વવનયોગમાં જોગવાઈ કયાષ મજુબ, મહનેતાણાની પધ્િવત સહહત દરેક અવિકારી અને 

કમષચારીને મળતુ ંમાવસક મહનેતાણુ.ં:- 
 

અન.ુ 
ન.ં 

નામ હોદો માવસક 
મહનેતાણુ ં

વળતર 
ભથ્ુ ં

વવવનયમમા ંજણાવ્યા મજુબ 
મહનેતાણુ ંનક્કી કરવાની    

કાયષ પદ્ધવત 

૧ કેપ્ટન પી.જે.બાડ યા એન્ક્રોચમેન્ક્ટ ઓડિસ  ૧,૧૦,૪૧૮/- ----- 

સ કા શ્રીના િા ા-િો ણ 
મજુબ પર્ા  ચ  કવવાનુાં 

જન લો બોિગમા ાં ઠ ાવાયેલો છે. 
(જન લો બોિગ નક્કી કયાગ 

મજુબ) 
૨ શ્રીમતી સમુનબેન આ .વસાવા િિે ટલોાકગ  ૧,૦૬,૭૯૨/- -----  

૩ શ્રી પ મા  પ ેર્ એસ. સી.ટલોાકગ ૫૫,૫૪૯/- ----- ‘’ 
૪ શ્રી ધપઠીયા ઋધષકેર્ આ . જુ.ટલોાકગ ૨૬,૦૦૦/- -----  
૫ શ્રી ર્જેન્ક્રધસિંિ જી.  ાણા ઈ.આ .ઓ. ૬૨,૧૩૪/- ----- ‘’ 
૬ શ્રી વાઘાભાઈ વી બો ીચા ઈ.આ .ઓ. ૬૨,૧૩૪/- ----- ‘’ ‘’ 
૭ શ્રી ડદસ્ગ્વજયધસિંિ જે. જાિેજા ઈ.આ .ઓ. ૬૨,૧૩૪/- ----- ‘’ 
૮ શ્રી ઘનશ્યામધસિંિ પી.જાિેજા ઈ.આ .આઈ. ૪૮,૧૬૪/- ----- ‘’ 
૯ શ્રી જય ાજધસિંિ બી જાિેજા ઈ.આ .આઈ. ૪૮,૧૬૪/- ----- ‘’ 
૧૦ શ્રી જયસખુભાઈ કાવઠીયા ઈ.આ .આઈ. ૪૨,૯૭૬/- ----- ‘’ 
૧૧ શ્રી દેવેન્ક્રધસિંિ એસ. જાિેજા ઈ.આ .આઈ. ૪૮,૧૬૪/- ----- ‘’ 
૧૨ શ્રી સાિજેાનભાઈ એ. રે્ ધસયા ઈ.આ .આઈ. ૪૮,૧૬૪/- ----- ‘’ 
૧૩ શ્રી એિમદ ન ુમિમદ બાદી ઈ.આ .આઈ. ૪૬,૭૬૭/- ----- ‘’ 
૧૪ શ્રી  મેર્ભાઈ જે. ભાર્ીયા ઈ.આ .આઈ. ૪૬,૭૬૭/- ----- ‘’ 
૧૫ શ્રી દર્ થધસિંિ બી.  ાણા ઈ.આ .આઈ. ૨૬,૦૦૦/- ----- ‘’ 
૧૬ શ્રી િષગદભાઈ િી. હુાંબલો ઈ.આ .આઈ. ૨૬,૦૦૦/- ----- ‘’ 
૧૭ શ્રી ચાંદુલોાલો આ . સોલોાંકી ઈ.આ .આઈ. ૨૬,૦૦૦/- ----- ‘’ 
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૧૮ શ્રી પ ેર્કુમા  વી.  ાવત ઈ.આ .આઈ. ૨૬,૦૦૦/- ----- ‘’ 
૧૯ શ્રી મિમદ ડિક એ.મકવા ઈ.આ .આઈ. ૨૬,૦૦૦/- ----- ‘’ 
૨૦ શ્રી ર્ોધવિંદભાઈ કે. િામો  ઈ.આ .આઈ. ૨૬,૦૦૦/- ----- ‘’ 
૨૧ શ્રી માાંઢ ે કૃષ્ણકાાંત બી. ઈ.આ .આઈ. ૨૬,૦૦૦/- ----- ‘’ 
૨૨ શ્રી ક્રુષ્ણકુમા ધસિંિ. એમ.જાિેજા ઈ.આ .આઈ. ૨૬,૦૦૦/- ----- ‘’ 
૨૩ શ્રી િ ીર્ભાઇ ધતતોસા ઈ.આ .આઈ. ૨૬,૦૦૦/- ----- ‘’ 

૨૪ 
શ્રી ચતેનકુમા  ન ેન્ક્રભાઇ 
દતાણી 

ઈ.આ .આઈ. ૨૬,૦૦૦/- ----- ‘’ 

૨૫ શ્રી યનુસુભાઈ એ ચાનીયા ડ્રાઈવ  ૭૫,૮૪૦/- ----- ‘’ 

૨૬ 
શ્રી અર્ોક નાથાલોાલો 

ર્ોંિાણીયા 
મજ   

૫૪,૧૯૨/- ----- ‘’ 

૨૭ શ્રી મકેુર્ ભાણજીભાઈ વાલણયા મજ   ૫૯,૭૫૦/- ----- ‘’ 
૨૮ શ્રી ડકિંજલો પી. મારૂ મજ   ૪૬,૧૦૮/- ----- ‘’ 
૨૯ શ્રી જેર્ીંર્ એલો. પ મા  મજ   ૫૯,૭૫૦/- ----- ‘’ 
૩૦ શ્રી મોિન ર્ોધવિંદભાઈ 

મકવાણા 
મજ   ૫૯,૭૫૦/- ----- ‘’ 

૩૧ શ્રી પ્રવીણ િી.  ાઠોિ મજ   ૬૧,૫૨૦/- ----- ‘’ 
૩૨ શ્રી ધવમલો કે જોર્ી મજ   ૫૪,૯૭૧/- ----- ‘’ 
૩૩ શ્રી જોર્ેર્ એસ. સોલોાંકી મજ   ૫૯,૭૫૦/- ----- ‘’ 
૩૪ શ્રી જાદવ ડકર્ો  આ . મજ   ૪૬,૩૦૮/- ----- ‘’ 
૩૫ શ્રી અર્ િ એ. બેલોીમ મજ   ૫૯,૭૫૦/- ----- ‘’ 
૩૬ શ્રી ભ ત વી. ખીમસડુ યા મજ   ૫૯,૭૫૦/- ----- ‘’ 
૩૭ શ્રી ડિતેષ એમ. િોળકીયા મજ   ૪૬,૧૦૮/- ----- ‘’ 
૩૮ શ્રી મેસ ુભાઈ જી.  ાઠોિ મજ   ૬૧,૫૨૦/- ----- ‘’ 
૩૯ શ્રી મિરે્ િી. મકવાણા મજ   ૬૩,૨૯૦/- ----- ‘’ 
૪૦ શ્રી જીતેન્ક્ર  ધતલોાલો વાઘેલોા મજ   ૫૯,૭૫૦/- -----  

૪૧ શ્રી મનસખુ જી. કાકિીયા મજ   ૬૯,૭૨૨/- ----- ‘’ 
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૪૨ શ્રી ધવર્ાલો બી. પ મા  મજ   ૫૯,૭૫૦/- ----- ‘’ 
૪૩ શ્રી િીરૂભા બી. રાલોા ધસક્યડુ ટી ર્ાિગ ૩૬,૩૩૧/- ----- ‘’ 
૪૪ શ્રી દાિિા મિને્ક્ર એન. પટ્ટાવાળા ૪૫,૫૧૧/- ----- ‘’ 
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                              પ્રકરણ-૧૨ (વનયમ સગં્રહ ૧૧) 
-:અંદાજપત્રની વવગત:- 

 
 
 

રાજકોટ મ્યવુનવસપિ કોપોરેશન 
સને 2024-25 રીવાઇઝડ તથા સને 2025-26 ના વર્ષ માટે રેવન્ક્ય/ૂકેપીટિ ખચષની વવગત 

દશાષવત ુ ંપત્રક્ 

બજેટ 

સાંજ્ઞા 
બજેટ સદ  

ડિસાબી 
સાંજ્ઞા 

ડિસાબી 
સદ  

 

ખ ેખ   

ખચગ  

માંજુ  

થયેલો 

મળુ 

અંદાજ 

ખ ેખ  

ખચગ  

 ીવાઈરિ 

કુલો  

ખચગ અંદાજ 

 

ખચગ       અંદાજ 

ડ માકગસ 

    2023-24 
2024-
25 

01/04/20

24 થી 
30/11/20

24 

2024-25 2025-26 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

2101 

દબાણ 

િટાવ ર્ાખા 
પર્ા  ખચગ 

30100 પર્ા  

 
286.74 

 
329.42 221.68 335.00 380.00  

2101 

આઉટ 

સોધસિંર્ 

સ્ટાિ ખચગ 
30101 

આઉટ 

સોધસિંર્ 

સ્ટાિ ખચગ 
65.62 115.00 45.48 105.00 220.00  

2101 
સાડદલોવા  

ખચગ 
34000 

સાડદલોવા  

ખચગ 
0.53 1.00 0.53 1.00 1.50  

2101 વીજળી ખચગ 43103 વીજળી ખચગ 1.12 2.00 0.90 1.60 3.00  

 
આઉટસોસગ 
વાિન ખચગ 

     7.50 30.00  

   

દબાણ 

હટાવ શાખા 
કુિ 

354.01 447.42 268.59 450.10 634.50  
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પ્રકરણ-૧૩ (વનયમ સગં્રહ ૧૨) 
-: સહાયકી કાયષક્રમોના અમિ અંગે પધ્િવત:- 

 

(૧૩.૧) આ શાખા દ્વારા કોઈ સહાયકી કાયષક્રમોની યોજના અમિમા ંનથી. 
 

 

પ્રકરણ-૧૪ (વનયમ સગં્રહ ૧૩) 
-: રાહતો, પરવમટ કે અવિકૃત અંગેની વવગતો:- 

 

(૧૪.૧) આ શાખા ને િાગ ુપડત ુ ંનથી. 
 

પ્રકરણ-૧૫ (વનયમ સગં્રહ ૧૪) 
-: કાયો ક વા માટે નક્કી ક ેલોા િો ણો.:- 

 

(૧૫.૧) વવવવિ પ્રવવૃતઓ/કાયષક્રમો હાથ િરવા માટે વવભાગે નક્કી કરેિ િોરણોની વવગત આપો. 

 ર્ાખામાાં આવતી માંિપ, સ્ટેજ, બેન  ધવર્ે ેની માંજુ ીની અ જીઓ િાઈલો ઉપ  મકુી આસી. 
મેનેજ  દ્વા ા નોંિ ક ીને સિાયક કધમર્ન શ્રીને  જુ ક વામાાં આવે છે ત્યા બાદ નાયબ 
કધમર્ન શ્રીને  જુ ક વામાાં આવે છે ત્યા બાદ જરૂ  જણાયે કધમર્ન શ્રી દ્વા ા માંજુ ી મળતા 
માંિપ, સ્ટેજ બેન  ધવરે્ ેને માંજુ ી આપવામાાં આવે છે. 

 ર્ાખામાાં આવતી માંિપ, સ્ટેજ, બેન  ધવર્ે ેની માંજુ ીની અ જીઓ પ  ર્ાખા અધિકા ી દ્વા ા નોંિ 
કયાગ બાદ આઉટ િો માાં કાયગ ત ઓડિસ  અને ઈન્ક્સ્પેકટ  દ્વા ા સ્થળ તપાસ થયા બાદ જ 
માંજુ ી આપવામાાં આવે છે. 

 આઉટિો માાં િ જ બજાવતા તમામ કમગચા ીઓની રોન વાઈર ટીમ બનાવી ર્ીફ્ટ પ્રમાણે 
દબાણો દુ  ક વામાાં આવે છે અને વિીવટી ચાર્જ અને માંિપ ચાર્જ વસલુો ક વામાાં આવે છે. 
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પ્રકરણ-૧૬ (વનયમ સગં્રહ ૧૫) 
-: ધવજાણરુૂપે ઉપલોબ્િ માડિતી.:- 

 

(૧૬.૧) વવજાણરુૂપે ઉપિબ્િ માહહતી શનુ્ક્ય(નીિ) છે. 

 

પ્રકરણ-૧૭ (વનયમ સગં્રહ ૧૬) 
-: માહહતી મેળવવા માટે નાગરીકોને ઉપિબ્િ સવિતોની વવગતો:- 

(૧૭.૧) દસ્તાવેજોની નકિ મેળવવાની પધ્િતી: 

 ર્ાખાને લોર્ત માડિતીની નકલોો મેળવવા માટે જરૂ ી િી ભયે થી અતે્રની ર્ાખા દ્વા ા 
દસ્તાવેજોની નકલોો આપવામાાં આવે છે. 

 જાિ ે જનતાને મદદરૂપ ર્ાખાની મયાગદીત માડિતી  ાજકોટ મિાનર્ પાલલોકાની વેબસાઈટ 
પ થી મેળવી ર્કારે્. 
 

પ્રકરણ-૧૮ (વનયમ સગં્રહ ૧૭) 
-: અન્ક્ય ઉપયોગી માહહતી (માહહતી મેળવવા અંગે):- 

(૧૮.૧) અન્ક્ય ઉપયોગી માહહતી મેળવવા માટે માહહતી અવિકાર અવિવનયમ-૨૦૦૫ અને ગજુરાત 
માહહતી અવિકાર વનયમો ૨૦૦૫ની જોગવાઈ અનસુાર કાયષવાહી કરવાથી માહહતી મળી શકે છે. 

 

 

 

 

 

 


