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ઃ ઃ  માહહતી ઃ ઃ - 

 

1) માહહતીનો અધધકાર અને જાહરે સત્તા મડંળોની જવાબદારીઓ, પ્રકરણ- ર ધનયમ સગં્રહ-૧, કિમ ન.ં ૪(૧)(ખ)(૧) 
સગંઠનની ધવગતો, કાયો અને ફરજો સામેિ ૫ત્રકમા ંમાહહતી અંગેની નોંધ કરેિ છે. 

2) અધધકારીઓ, કમગચારીઓને સત્તા અને ફરજો પ્રકરણ-૩ ધનયમ સગં્રહ-ર મા ંમાહહતી અંગેની નોંધ કરેિ છે. 
3) પ્રકરણ-૪ ધનયમ સગં્રહ-૩ કાયો કરવા માટેના ધનયમો, ધવધનયમો, સચુનાઓ ધનયમ સગં્રહ અને દફતરો સામેિ ૫ત્રકમા ં

માહહતી અંગેની નોંધ કરેિ છે. 
4) પ્રકરણ-૫ ધનયમ સગં્રહ-૪ ધનતી ઘડતર અથવા ધનતીના અમિ સબધંી જનતાના સભ્યો સાથે સિાહ-૫રામશગ અથવા 

તેમના પ્રધતધનધધત્વ માટેની કોઈ વ્યવસ્થા હોય તો તેની ધવગત સામેિ ૫ત્રકમા ંમાહહતી અંગેની નોંધ કરેિ છે. 
5) પ્રકરણ-૬ ધનયમ સગં્રહ-૫ જાહરે તતં્ર અથવા તેના ધનયતં્રણ હઠેળની વ્યહકતઓ પાસેના દસ્તાવેજોની ક૧ઃાઃાઓ અંગેનુ ં

૫ત્રક સામેિ ૫ત્રકમા ંમાહહતી અંગેની નોંધ કરેિ છે. 
6) પ્રકરણ-૭ ધનયમ સગં્રહ-૭ તેના ભાગ તરીકે રચાયેિી બોડગ, ૫હરષદ, સધમધતઓ અને અન્ય સસં્થાઓનુ ં૫ત્રક સામેિ 

૫ત્રકમા ંમાહહતી અંગેની નોંધ કરેિ છે. 
7) પ્રકરણ-૮ ધનયમ સગં્રહ-૮ મહાપાલિકાના અધધકારીઓના નામ, હોદ ા અને અન્ય ધવગતો સામેિ ૫ત્રકમા ંમાહહતી અંગેની 

નોંધ કરેિ છે. 
8) પ્રકરણ-૯ ધનણગય િેવાની પ્રઞ્યામા ંઅનસુરવાની કાયગ૫ઘ્ધધત સામેિ ૫ત્રકમા ંમાહહતી અંગેની નોંધ કરેિ છે. 
9) પ્રકરણ-૧૦ મહકેમ શાખાના અધધકારીઓ અને કમગચારીઓની માહહતી પઞુસ્તકા (ડીરેકટરી) સામેિ ૫ત્રકમા ંમાહહતી 

અંગેની નોંધ કરેિ છે. 
10) પ્રકરણ-૧૧ ધનયમ સગં્રહ-૧૦ ધનયમોમા ંજોગવાઈ કાયગ મજુબ મહનેતાણાની ૫ઘ્ધધત સહહત મહાપાલિકાના અધધકારીઓ 

અને કમગચારીઓને મળતા માધસક મહનેતાણુ ંસામેિ ૫ત્રકમા ંમાહહતી અંગેની નોંધ કરેિ છે. 
11) પ્રકરણ-૧ર ધનયમ સગં્રહ-૧૧ પ્રત્યેક સસં્થાને ફાળવાયેિ અંદાજ૫ત્ર, તમામ યોજનાઓ, સલુચત ખચગ, કરેિ ચકુવણી અંગે 

અહવેાિોની ધવગતો, ધવકાસ, ધનમાગણ અને તકનીકી કાયો અંગે જવાબદાર જાહરેતતં્ર સામેિ ૫ત્રકમા ંમાહહતી અંગેની 
નોંધ કરેિ છે. 

12) પ્રકરણ-૧૩ સહાયકી કાયગક્રમો અમિ અંગેની ૫ઘ્ધધત સામેિ ૫ત્રકમા ંમાહહતી અંગેની નોંધ કરેિ છે. 
13) પ્રકરણ-૧૪ ધનયમ સગં્રહ-૧૩ અરજદારશ્રીને આ૫ઃેિ રાહતો, ૫રધમટ કે અધધક તી મેળવનારની ધવગતો સામેિ ૫ત્રકમા ં

માહહતી અંગેની નોંધ કરેિ છે. 
14) પ્રકરણ-૧૫ ધનયમ સગં્રહ-૧૪ કાયો કરવા માટે નકકી કરેિા ધોરણો સામેિ ૫ત્રકમા ંમાહહતી અંગેની નોંધ કરેિ છે. 
15) પ્રકરણ-૧૬ ધનયમ સગં્રહ-૧૫ ધવજાણરુૂપે ઉ૫િબ્ધ માહહતી સામેિ ૫ત્રકમા ંમાહહતી અંગેની નોંધ કરેિ છે. 
16) પ્રકરણ-૧૭ ધનયમ સગં્રહ-૧૬ માહહતી મેળવવા માટે નાગહરકોને ઉ૫િબ્ધ સવિતોની ધવગતો સામેિ ૫ત્રકમા ંમાહહતી 

અંગેની નોંધ કરેિ છે. 
 

  
સહી:ધવ.ડી.ઘોણીયા 

મેનેજર 

મહકેમ શાખા 
રાજકોટ મહાનગરપાલિકા 
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પ્રકરણ-ર (ધનયમ સગં્રહ-૧) 
 

રાજકોટ મહાનગરપાલિકા 
 

સગંઠનની ધવગતો, કાયો અને ફરજો. 
ર.૧ જાહરે તતં્રના ઉદે્દશો, હતેઓુ ::- 

 

  મહાપાલિકાના કાયદા, ઘડેિ નીધતના અમિ માટે જે કોઈ કામગીરી તથા કાયગવાહી િોકોની 
અપેક્ષા ૫હરપણૂગ કરવા માટે તથા િોકો માટે ધનયત ફરજ બજાવવા માટેના સકંલિત પ્રયાસો કરી જાહરે 
તતં્ર પોતાના હતે ુ ધસઘ્ધ કરે તે જાહરે તતં્ર. વહહવટી તતં્રમા ંખલુ્િા૫ણુ,ં પારદશગકતા અને જવાબદારીને 
પ્રોત્સાહન આ૫વા અને તેની સાથે સકંળાયેિ અથવા તેમા ંઆકઞસ્મક૫ણે રહિેી બાબતોના સબધં જાહરે 
હહતને સસુગંત જાહરે સતાવાળાઓના અંકુશ હઠેળ માહહતી મેળવવાનો દરેક નાગહરકને હકક મળી શકે. 
 

ર.ર જાહરે તતં્રનુ ંધમશન, દુરંદેશી૫ણુ ં(ધવઝન) ::- 
 

  મહાપાલિકાના વહીવટી તતેં્ર િોકોની જરૂરીયાતો સતંોષાય િોકોને વહીવટી મશુ્કેિી ન ૫ડ ે
તે માટેનુ ં જાહરે તતં્રનુ ં ધમશનને અનિુક્ષીને મહાનગરપાલિકાને િગતા કાયદાઓ, કાનનુો, ધનયમો, 
ધવકાસિક્ષી આયોજન સરકારી યોજનાઓ ધવ. જે મહાપાલિકાનુ ંચુટંાયેિા તતં્ર ખાસ કરીને સ્ટે. કધમટી કે 
જનરિ બોડે બહાિ રાખેિ અને મજુંર કરેિી તમામ નીધતધવષયક બાબતોનો ધનણગય િઈ ઠરાવ, 

૫રી૫ત્રો, અધધસચુનો, હુકમો, ધવશેષ સમજુધત માગગદશગન આ૫તી સચુનાઓ બહાર પાડવાની તેમજ 
ફેડરેશનના વડાના ધનયતં્રણ હઠેળ ખાતાના વડાઓ, ધવભાગીય કક્ષાના વડાઓ ધવ. દ્વારા બહાર પાડવામા ં
આવેિ આદેશોનુ ંઅસરકારક રીતે પાિન કરી શકે અને અમિ કરાવી શકે તે બાબતનુ ંજાહરેતતં્ર કાયગરત 
છે. આ માટે શહરેમા ં ૬ નાગરીક સધુવદ્યા કેન્રો કાયગરત છે. આ ઉ૫રાતં જાહરે વહહવટને સરળ અને 
ધવકેન્રીત બનાવવા માટે મખુ્ય કચેરી ઉ૫રાતં પવૂગ ઝોન (ભાવનગર રોડ) અને ૫ધિમ ઝોન (ચરં પાકગ , 
૧૫૦ ફૂટ રીંગ રોડ) ખાતે બે ધવભાગીય કચેરીઓ કાયગરત છે.  
 

ર.૩ જાહરે તતં્રનો ટૂંકો ઈધતહાસ અને તેની રચનાનો સદંભગ ::- 

 

  જયારથી સમાજ વ્યવસ્થાનો ઉદ્ ભવ થયો અને માનવીઓ સમહુમા ંપ્રવ  ધતઓ કરતા ંથયા 
અને તેનુ ંસકંિન કરતા થયા ત્યારથી “વહીવટ” શબ્દ ઉદભવ્યો છે. જેમા ંપ્રત્યેક વ્યહકત પોતાના ઘરના 
તથા કુટંુબનો વહીવટ કરે છે તેવી જ રીતે સમાજમા ંજેમ જેમ પ્રવ  ધતનો વ્યા૫ વધતો ગયો તેમ તેમ 
વહીવટની આવશ્યકતા જણાવા િાગી. વહીવટ એ પ્રસ્થાધપત દેશોએ આપેિ શબ્દ નથી ૫રંત ુભારતીય 
સસં્ક ધતના જન્મ સાથે વહીવટ સકંળાયેિ હતો. જે આ૫ણને ધસિંધખુીણની સસં્ક ધત, મોહનજો દડોની સસં્ક ધત, 

હડપ્પા સસં્ક ધત ધવ. ના અવશેષો આ૫ણી સમક્ષ રજુ છે. તેમજ આ૫ણને મહાકાય ધશલ્પો,  ભવ્ય ઈમારતો,  
મહાનગરોના અવશેષો, હધથયારો અને સસં્ક ધત વખતે અભ્યાસ કરતા ધન શકં કહી શકાય કે આવી સસં્ક ધત 
૫ણ વહીવટ જેવો શબ્દ હશે. 
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  શરૂઆતમા ં મુબંઈ પ્રાતંીય મહાનગરપાલિકા અધધધનયમ- ૧૯૪૯ અમદાવાદ અને પનૂા 
શહરેો માટે મહાનગરપાલિકા સ્થા૫વા માટે અને મુબંઈ શહરે ધસવાય બીજા ધવસ્તારો માટે 
મહાનગરપાલિકા સ્થા૫વા માટે સરકારને સતા આ૫વા માટે કયો હતો. બીજા તમામ શહરેો માટે, કાયદાની 
જોગવાઈઓ એક સરખી હોય છે. તેથી દરેક શહરે માટે જુદો કાયદો કરવાને બદિે એક જ કાયદો કરવામા ં
આવ્યો હતો. 
  આ અધધધનયમ રાજયના મોટા મોટા શહરેો જેવા કે, અમદાવાદ, વડોદરા, સરૂત, રાજકોટ, 

ભાવનગર, જામનગર અને જુનાગઢને િાગ ુ ૫ડે છે. રાજકોટ શહરેને ૧૯/૧૧/૧૯૭૩ ના ં રોજ 
મહાનગરપાલિકાનો દરજજો આ૫વામા ંઆવ્યો હતો. 
 

ર.૪ જાહરે તતં્રની ફરજો, મખુ્ય પ્રવ  ધત અને કાયો ::- 
  ગજુરાત પ્રોધવધન્ સધયિ મ્યધુનધસપિ કોપોરેશન એક્ટ, ૧૯૪૯ હઠેળ અને બીજા કાયદા નીચે 
સોંપાયેિ કે તબદીિ થયેિ ફરજો બજાવવામા ંઆવે છે. 
 

  સમગ્ર વ્યવસ્થાતતં્ર નીચે મજુબના ધવભાગોમા ંવહેંચવામા ંઆવેિ છે. 
 

 (અ) વહીવટી પાખં 

  (૧) આરોગ્ય ધવભાગ - જન્મ-મરણ/િગ્ન નોંધણી 
  (ર) ફાયર એન્ડ ઈમરજન્સી સધવિસીઝ ધવભાગ / ઈમરજન્સી હરસ્પોન્સ સેિ 

  (૩) એસ્ટેટ ધવભાગ / દબાણ હટાવ ધવભાગ 

  (૪) બાધંકામ શાખા / સેન્રિ સ્ટોર 

  (૫) આર.ટી.આઈ. શાખા 
  (૬) સામાન્ય વહીવટ ધવભાગ / રેકડગ ધવભાગ / મહકેમ 

  (૭) ડ્રેનેજ ધવભાગ 

  (૮) વેરા વસિુાત શાખા / પાણી વેરો  

  (૯) શો૫ એન્ડ એસ્ટાબ્િીશમેન્ટ શાખા / વ્યવસાય વેરો 
  (૧૦) કોમ્પ્યટુર ધવભાગ 

  (૧૧) સેકે્રટરી ધવભાગ 

  (૧ર) ટાઉન પ્િાનીંગ શાખા  
  (૧૩) સવે શાખા 
  (૧૪) વોટર વકગસ શાખા 
  (૧૫) ચ ૂટંણી શાખા - વસ્તી ગણતરી 
  (૧૬) મેિેરીયા ધવભાગ 

  (૧૭) સોિીડ વેસ્ટ મેનેજમેન્ટ શાખા / પ્રાણી રંજાડ અંકુશ ધવભાગ 

  (૧૮) ધવજીિન્સ શાખા / સરુક્ષા ધવભાગ 
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  (૧૯) સેન્રિ સ્ટોર ધવભાગ 
  (ર૦) રોશની ધવભાગ 

  (ર૧) ઝુ ધવભાગ  

(રર) મઘ્યાહન ભોજન યોજના ધવભાગ 

  (ર૩) ઓડીટ શાખા 
  (ર૪) હહસાબી શાખા 
  (ર૫) આઈ.સી.ડી.એસ. શાખા 
  (ર૬) પ્રોજેકટ ધવભાગ 

  (ર૭) સાસં્ક ધતક ધવકાસ ધવભાગ / સ્નાનાગાર ધવભાગ 

  (ર૮) ગાડગન ધવભાગ 

  (ર૯) મહહિા િાયબે્રરી 
  (૩૦) વકગશોપ ધવભાગ 

  (૩૧) િીગિ શાખા 
  (૩ર) ભાદર ધવભાગ   

  (૩૩) કધમશ્નર ધવભાગ 

  (૩૪) ટાઉન પ્િાનીંગ એન્ડ અબગન ડેવિ૫મેન્ટ શાખા 
  (૩૫) આવાસ યોજના ધવભાગ 

  (૩૬) રાહફક એન્ડ રાન્સપોટગ  શાખા, પાહકિંગ મેનેજમેન્ટ શાખા  
     

       (બ) ચ ૂટંાયેિી પાખં 

 

  સામાન્ય સભા, સ્થાયી સધમધત, ખાસ સધમધતઓ અને સેકે્રટરી ધવભાગ 

 

 (ક) ઓડીટ ધવભાગ 

 

  જાહરે તતં્રની ફરજો (જી.પી.એમ.સી. એકટ પ્રકરણ-૬) 
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ર.૪ રાજકોટ મહાનગરપાલિકાની મહકેમ શાખાની કામગીરીની ધવગત 

૧  કમગચારીઓની ભરતી કરવા અંગેની તમામ કામગીરી. 
ર  કમગચારીઓને જયેષ્ઠતાયાદી તેમજ ધનયમોનસુાર બઢતી આ૫વાની કામગીરી. 
૩  મહાનગરપાલિકાના તમામ કમગચારીઓની તાધંત્રક- વહીવટી જયેષ્ઠતાયાદી રાખવી. 
૪  કેડરવાઈઝ રોસ્ટર રજીસ્ટરો તૈયાર કરી ધનભાવવા અને ભરતી તેમજ બઢતીમા ં ધનયમોનસુાર 

અનામતનુ ંધોરણ જાળવવુ.ં 
૫  કમગચારી મડંળોના પ્રશ્નો અંગે કધમશ્નરશ્રી સાથે મીટીંગ યોજીત્ત ્કાયગવાહી નોંધ મજુબ અમિવારી 

કરવાની કામગીરી. 

રાજકોટ 

મહાનગરપાલિકા વ્યવસ્થાતતં્ર 

 

વહીવટી મેયર ચ ૂટંાયેિી 
પાખં 

ઓડીટ ધવભાગ 

મ્યધુન. કધમશ્નર 

સામાન્ય સભા
  

સ્થાયી સધમધત  ખાસ સધમધત 

નાયબ 
મ્યધુન. 
કધમશ્નર 

(સેન્રિ 
ઝોન) 

 

નાયબ 
મ્યધુન. 
કધમશ્નર 

(વેસ્ટ 
ઝોન) 

નાયબ 
મ્યધુન. 
કધમશ્નર 

(ઈસ્ટ 
ઝોન) 

ટાઉન 
પ્િાધનિંગ 
ઓફીસર 

સીટી 
એન્જીનીયર 

સેકે્રટરી ધવભાગ  
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૬  સ્વૈચ્છછક રાજીનામા તથા વયમયાગદાના કારણે ધનવ  ત થતા ં કમગચારીઓના હુકમો કરવાની 
કામગીરી. 

૭  કન્વેયન્સ- ટી.બી. એિા. મજુંર કરવાની કામગીરી. 
૮  મહાનગરપાલિકાના કમગચારી/ અધધકારીઓની ગેરહરતી/ ગેરવતગણ ૂકં ધવગેરે આકે્ષપો અંગે શોકોઝ, 

ચાર્જશીટ, ફરજમોકુફી હુકમો તેમજ ખાતાકીય તપાસ તથા ૫ગિા િેવાની કામગીરી. 
 કમગચારીઓ સામેના પોિીસ કેસ તેમજ એ.સી.બી. કેસો સબધેં કરવાની થતી તમામ કામગીરી. 
૯ મહાનગરપાલિકાના રોજમદાર કમગચારીઓના દૈધનક ભથ્થા વધારવાના હુકમો તથા તેમને ૯૦૦ 

હદવસ પણૂગ થયે હગંામી ધનમણુકં આ૫વાની કામગીરી. 
૧૦  કમગચારીની હાજરી ચેકીંગ કરી ગેરહાજર કમગચારીઓના ખિુાસા મેળવી ૫ગિા િેવાની કામગીરી. 
૧૧ સાયકિ, વાહન તેમજ કેસ એિાઉન્સ ધવગેરે મજુંર કરવાના હુકમો કરવાની કામગીરી. 
૧૨  જરૂહરયાત મજુબ અધધકારી, કમગચારીઓને ચાર્જ સોં૫ણી કરવાની કામગીરી. 
૧૩  કમગચારી/ અધધકારીઓની બદિીના હુકમો કરવાની કામગીરી. 
૧૪  અધધકારીશ્રીઓને ખાતા ફાળવણીના હુકમો કરવા. 
૧૫  સરકારશ્રીમાથંી કમગચારી/ અધધકારીઓને પ્રધતધનયહુકત ધોરણે ધનમણુકં આ૫વા અંગેની કામગીરી. 
૧૬ સરકારશ્રી તરફથી આવતા ૫ત્રોના ં જવાબો કરવા અન્ય મહાનગરપાલિકા સાથે ૫ત્રવ્યવહાર 

કરવાની કામગીરી. 
૧૭ કમગચારીઓને ઉછચ અભ્યાસ અથે તથા તાિીમમા ંમોકિવા અંગેની મજૂંરીની કામગીરી. 
૧૮ કમગચારીઓના ંનામ-અટકમા ંસધુારો દાખિ કરવાની કામગીરી. 
૧૯  સરકારશ્રીના તબીબી સારવારના ં ધનયમાનસુાર કમગચારીઓને અસાઘ્ય લબમારી સબબ આધથિક 

સહાય મજૂંર કરવાની કામગીરી. 
ર૦  શાખાવાઈઝ કમગચારીઓના ંનામ સાથેના સેટઅ૫ મજુબના રોસ્ટર રજીસ્ટરો ધનભાવવા. 
ર૧  અધધકારીઓ/ કમગચારીઓ તરફથી આવતી ૫ગારધોરણ સધુારવાની માગંણીઓ ૫રત્વેની 

કામગીરી. 
ર૨  અધધકારી / કમગચારીઓને ધવદેશ પ્રવાસના હતે ુ સબબ પાસપોટગ  કઢાવવા માટે "ના વાધંા 

પ્રમાણ૫ત્ર" આ૫વાની કામગીરી. 
ર૩ આ ધસવાય ઉ૫રી અધધકારીઓ તરફથી આ૫વામા ંઆવતી સચૂનાનસુારની કામગીરી. 
 

ર.૫ જાહરે સખુાધધકારી અને શહરેના ધવકાસ એ જાહરેતતં્રની મખુ્ય પ્રવ  ધત અને કાયો છે અને આના 
માટે જાહરે તતં્ર દ્વારા આયોજન કરવાનુ ં રહ.ે ખાસ કરીને આયોજનબઘ્ધ વહીવટને જાહરે 
વહીવટમા ં પ્રથમ સ્થાન પ્રાપ્ત થાય છે ત્યારબાદ આ નીધત અને કાયગ્મ માટે વ્યવસ્થાતતં્રએ 
જાહરે વહીવટનુ ં બીજુ ૫હરબળ છે. ત્યારબાદ આયોજન નકકી થયા ૫છી વ્યવસ્થાતતં્રમા ં જરૂરી 
કમગચારી- અધધકારીની ધનયહુકત કરવાની હોય અને આવા કમગચારી- અધધકારીઓ ધનયકુત થઈ 
જાય અને ફરજો સભંાળે ત્યાર૫છી મહાપાલિકા પોતાની જાતે અમિ કરી શકે અને તેના દ્વારા 
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જાહરે વહીવટના કાયો થઈ શકે. કમગચારીની ધનયહુકત ૫છી માગગદગશન આપી શકે તેવા સચંાિકોને 
વહીવટીતતં્રમા ંમોટો ફાળો હોય છે. જયારે કમગચારીઓએ વહીવટીતતં્રમા ંકાયગ માટે ધનયકુત થાય 
જેમના માટે કોઈ૫ણ કાયગક્રમ કે નીધતનો અમિ કરવાનો અને આ કાયગક્રમ િોકો સધુી ૫હોંચે તે 
માટે વહીવટી કક્ષાએ અસરકારક સકંિન કરવાન ુએ સકંિન કેવળ કમગચારી-અધધકારી વછચે નહી 
૫રંત ુ કમગચારી, સસં્થા વછચે સકંિન કરવાનુ ંએ સકંિન કેવળ કમગચારી- અધધકારી વછચે નહી 
૫રંત ુકમગચારી, સસં્થા વછચે સધાય તે રીતે કાયગ કરવાનુ.ં 

ર.૬ જાહરેતતં્ર દ્વારા આ૫વામા ંઆવતી સેવાઓની યાદી અને તેનુ ંસલંક્ષપ્ત ધવવરણ :- 

 સરકારશ્રીના વખતોવખતના ધનયમો- ઠરાવો અનસુાર ભરતી કરવાની કાયગવાહી. 
 

ર.૭ જાહરે તતં્રના રાજય ધનયામક કચેરી, પ્રદેશ જજલ્િો, બ્િોક ધવગેરે સ્તરોએ સસં્થાગત માળખાનો 
આિેખ. 

 - િાગ ુ૫ડત ુ ંનથી 
ર.૮ સેવા આ૫વાના દેખરેખ ધનયતં્રણ અને જાહરે ફહરયાદ ધનવારણ માટે ઉ૫િબ્ધ તતં્ર 

- સરકારશ્રીના વખતોવખતના ધનયમો, ઠરાવો અનસુાર વગગ ૧ થી ૪ ની ભરતીની કામગીરી 
કરવા માટે જરૂરી સ્ટાફ સેટઅ૫ ઉ૫િબ્ધ છે. 

 

ર.૯ 

ર.૧૦ કચેરી શરૂ થવાનો સમય : ૧૦.૩૦ થી ૧૪.૦૦ કિાક 

   હરશેષ  : ૧૪.૦૦ થી ૧૪.૩૦ કિાક 

 કચેરી બધં થવાનો સમય : ૧૮.૧૦ કિાક 

 

 

 ધનધિત થયેિ આયોજન મજુબ કોઈ કાયગક્રમનો અમિ થાય છે કે કેમ તે માટે રીપોટીંગ પ્રથા 
અમિમા ં મકુાય છે. કોઈ૫ણ સ્થળે બેઠેિા વહીવટ કરતા અધધકારી પોતાના તાબા હઠેળના ં અધધકારી 
પાસેથી આયોજન મજુબના કાયગક્રમના અમિીકરણ અંગેનો અહવેાિ મગંાવે અને પોતાના ઉછચ 
અધધકારીને આ અહવેાિ પોતાના અલભપ્રાય/ સચુનો/ ધનણગય સહ પાઠવે. 
 

મહકેમ શાખા, બીજો માળ, રૂમ ન.ં ૧(અ) 
ડો. આંબેડકર ભવન, 

ઢેબરભાઈ રોડ, રાજકોટ 

ફોન ન.ં ૦૨૮૧-૨૨૨૧૬૦૭ 

 રાજકોટ મ્યધુનધસ૫િ કોપોરેશન, મખુ્ય લબલ્ડીંગ, નાગહરક સધુવધા કેન્રમા ંઅરજી િેવાની વ્યવસ્થા 
રાખેિ છે. 
------------------------------------------------------------------------------------------- 
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પ્રકરણ-૩ (ધનયમ સગં્રહ-ર) 
અધધકારીઓ અને કમગચારીઓની સત્તા અને ફરજો 

રાજકોટ મહાનગરપાલિકા 
મહકેમ ધવભાગ 

૩.૧ સસં્થાના અધધકારીઓ અને કમગચારીઓની સત્તા અને ફરજોની ધવગતો :- 

૧ શ્રી એન.કે.રામાનજુ  ઈ.ચા.આસી. કધમશ્નર 
૨ શ્રી વી.આર.મહતેા મેનેજર 
૩ શ્રી આર.એમ.મકવાણા ધસધનયર ક્િાકગ 
૪ શ્રી ડી.જી.પીઠડીયા  -”- 
૫ શ્રી ઝેડ.જી.કુરેશી -”- 
૬ શ્રી એમ.વી. કંડોિીયા -”- 
૭ શ્રી એમ.પી.ગોહિે -”- 
૮ શ્રી એચ.આર.કાશીયાણી -”- 
૯ શ્રી ઇમરાન આર. શેખ -”- 
૧૦ શ્રી રાજેશ એ. દુધરેજીયા  -”- 
૧૧ શ્રી અંહકતા મલુિયાણા -”- 
૧૨ શ્રી મીિન દેસાઈ -”- 
૧૩ શ્રી રૂતિુ આઈ. િાહઠયા -”- 
૧૪ શ્રી અશોક ડી. બાવળીયા -”- 
૧૫ શ્રી દલક્ષત એમ. ગોહીિ  
૧૬ શ્રી ભાગગવ ડી. વસાણી જુધનયર ક્િાકગ 
૧૭ શ્રી અલભિાષ એસ. અરોરા -”- 
૧૮ શ્રી નયન આર. મળુાશીયા -”- 
૧૯ શ્રી પ્રશાતં આર. ટીિાળા -”- 
૨૦ શ્રી જયહકશન એમ. ચૌહાણ -”- 
૨૧ શ્રી અશોકભાઈ આર. જોશી પટ્ટાવાળા 
૨૨ શ્રી એસ.સી. ઈહોરા -”- 
૨૩ શ્રી હહતેશ બી. જોશી -”- 
૨૪ શ્રી એચ.જે.ડાભી -”- 
૨૫ શ્રી ગૌતમ જી. સોિકંી  -”- 
૨૬ શ્રી એ.એ.રાઉમા -”- 
૨૭ શ્રી કે.બી.સોિકંી -”- 
૨૮ શ્રી કે.એન.ધવરસોડીયા -”- 
૨૯ શ્રી કે.બી.સરવૈયા -”- 
૩૦ શ્રી બી.એમ.ઝીંઝુવાહડયા -”- 
૩૧ શ્રી કે.જી.મકવાણા મજુર 
૩૨ શ્રી એ.કે.પરમાર -”- 
૩૩ શ્રી ડી.કે.પરમાર -”- 
૩૪ શ્રી એન.વી.પરમાર -”- 
૩૫ શ્રી વી.એચ.રાઠોડ -”- 
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૩૬ શ્રી ફાલ્ગનુી બી. કલ્યાણી  વોડગ ઓફીસર 
૩૭ શ્રી ધસધ્ધાથગ એમ. પડંયા  -”- 
૩૮ શ્રી ધનિેશ કે. કાનાણી -”- 
૩૯ શ્રી આરતી આર.ધનમ્બાકગ  -”- 
૪૦ શ્રી ભાવેશ એન. સોનીગરા  -”- 
૪૧ શ્રી હમેારીબા એ. ઝાિા -”- 
૪૨ શ્રી કેતન કે. સચંાણીયા -”- 
૪૩ શ્રી હકિંજિ ધવ. ચોિેરા  -”- 
૪૪ શ્રી મૌલિક પી. ગોંધધયા  -”- 
૪૫ શ્રી ધનિમ આઈ. બેિીમ -”- 
૪૬ શ્રી નીરજ જે. રાજયગરુૂ -”- 
૪૭ શ્રી ધનશા કે. જાદવ  -”- 
૪૮ શ્રી રાજેશકુમાર વી. ચત્રભજુ  -”- 
૪૯ શ્રી સધુનશા આર. માણેક -”- 
૫૦ શ્રી પરેશ જી. ચાવડા -”- 
૫૧ શ્રી ધનકંુજ બી. ડોબરીયા -”- 
૫૨ શ્રી ધવજય એચ. ટેકવાણી -”- 
૫૩           શ્રી હકરણ એમ. સગંાડા -”- 

 

અધધકારી અને કમગચારીઓની સત્તા અને ફરજો 

ક્રમ 
નામ અન ે
હોદો 

વહીવટી સત્તાઓ 
નાણાકંીય 
સત્તાઓ 

ફરજ 

૧ વી.આર.મહતેા 
મનેજેર 
(એસ્ટા.) 

(૧) મહકેમ શાખામા ં પોતાના તાબા 
હઠેળના ં કમગચારીઓની કામગીરીની 
દેખરેખ અન ેધનયતં્રણ. 

રૂ. 
૧૫૦૦૦/
- સધુીની 
ખચગ 

મજુંરીની 
સત્તા. 

જી.સી.એસ.આર. અન ેજી.પી.એમ.સી. એકટ તથા 
સરકારશ્રીના, સ્ટે. કધમટીના તેમજ જ.બો. ના વખતો 

વખતના ઠરાવોની અમિવારી 
 

(ર) અન્ય શાખાઓ અધધકારીના/ 
કમગચારીઓ તરફથી આવતી જુદી-
જુદી માગંણીઓ, જેમકે બદિી, સ્વ.ૈ 
ધનવ  ધત, બઢતી, એિા. મજુંર કરવા 
ધવગેરે બાબતે ધનયમાનસુારની 
કાયગવાહી. 

(૩) કોપોરેશનના અધધકારી/ કમગચારી િગત 
સેવાકીય અને વહીવટી કામગીરી. 
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ર શ્રી રમશેભાઈ એમ. 
મકવાણા 
ધસધનયર ક્િાકગ  

 
- 

 

- 
 પ ેહફક્સશેન અંગેની કામગીરી  
 સ્વછૈછીક રાજીનામા, સ્વછૈછીક ધનવ  તી તથા 

વયમયાગદા અન્વયે ધનવ  ત થતા 
કમગચારીઓન ેિગત કામગીરી  

 કમગચારી યધુનયનોના પ્રશ્નો િગત કામગીરી  
 મહાનગરપાલિકાના કમગચારીઓ તમેજ 

અધધકારીઓની ગેરરીતી,ગેરવત ુગણક ધવગેરે 
આક્ષપેો અંગે શોકોઝ, ચાર્જશીટ, સસ્પને્શન 
િગત હુકમો તમેજ ખાતાહકય તપાસ તમેજ 
ધશક્ષાત્મક પગિા િેવાની કામગીરી 

 કમગચારીઓ સામેના પોિીસ કેસ તમેજ 
એ.સી.બી. કેસ સબધં ે કરવાની થતી તમામ 
કામગીરી 

 રાજકોટ મહાનગરપાલિકા ધવરુધ્ધ કરવામા ં
આવતા મહકેમ શાખા િગત કોટગ કેસની 
કામગીરી 

 અગત્યના રેકડગની ધનભાવણી 
 તમામ અધધકારી/કમગચારીઓની સવેા 

ધવષયક રેકડગમા ં નામ/અટક સધુારા અંગેની 
માગંણી અન્વયેની તમામ કામગીરી 

 વાહન એિાઉન્સ તથા ચાર્જ એિાઉન્સની 
કામગીરી 

 જનરિ બોડગમા ં પછુવામા ં આવતા પ્રશ્નોના ં
જવાબો સકંલિત કરી તયૈાર કરાવવાની 
કામગીરી 

 શાખાના બજેટ િગત તથા શાખાના ધવધવધ 
ખચાગઓના મજુંરીના હુકમો િગત જુધનયર 
ક્િાકગ મારફત ે તૈયાર કરાવી ચકાસણી 
કરવાની કામગીરી 

 બદિી તથા સ્ટાફ ફાળવણીની માગંણી 
અન્વય ેજરૂરી કાયગવાહી કરવાની કામગીરી 

 રોજમદાર કમગચારીઓના ૯૦૦ હદવસ પણુગ 
થય ેહગંામી ધનમણકુ આપવાની કામગીરી 

 પ્રધતધનયઞુક્તથી ફરજ બજાવતા 
અધધકારીઓના હુકમોની કામગીરી. 

 િોકિ ફંડ ઓડીટના ં પારાઓના ધનકાિ 
અન્વય ેમાહહતી પરૂી પાડવી. 
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૩ શ્રી નયન 
એમ.મળુાશીયા 
જુધનયર ક્િાકગ  

- 

 
 મનેપાવર એજન્સી અંગેના કોન્રાક્ટ અંગેની 

કામગીરી 
 ખાતાહકય તપાસ અધધકારીશ્રીના મદદનીશ 

તરીકે કામગીરી 
 કમગચારીઓની તબીબી સહાય અંગેની 

કામગીરી 
 
 રોસ્ટર તમેજ અન્ય કામગીરી માટે જુ.કા., શ્રી 

ઋતિુ િાઠીયાની મદદમા ં
 એપ્રને્ટીસ િગત કામગીરીમા ં ધસ.કા., શ્રી 

ચરપોટની મદદમા ં
૪ શ્રી હદપક જી. પીઠડીયા 

ધસધનયર ક્િાકગ 

- 

- 
 કોમ્પ્યટુર િગત 

માહહતી/હુકમો/પહરપત્રો/ધનમણુકં 
હુકમો/પત્ર વ્યવહાર ધવગેરે કામગીરી 

 રાજકોટ મહાનગરપાલિકાના ં
અધધકારી/કમગચારીઓના ધમિકત પત્રક 
અંગેની કામગીરી 

 ગજુરાત જાહરે સવેા અંગે નાગહરકોનો 
અધધકાર અધધધનયમ-૨૦૧૩ અંતગગત 
કામગીરી 

 CM પોટગિ, PG પોટગિ અન્વય ે આવતી 
ફહરયાદોનુ ં સકંિન અન ે માહહતી આપવાની 
કામગીરી 

 સ્થાયી સધમધતન ે િગત દરખાસ્ત તયૈાર 
કરવાની કામગીરી. 

૫ શ્રી મનીષ પી.ગોહિે 

શ્રી ઋતિુ આઈ. િાહઠયા 
ધસધનયર ક્િાકગ 

- 

- 
 રોસ્ટર રજીસ્ટર ધનભાવણી તથા આનષુાલંગક 

કામગીરી 
 બઢતી અન ેબઢતીના ધવકલ્પ ે ધનયમાનસુાર 

આપવામા ં આવતા ઉ.પ.ધો. ના પ્રકરણો 
તયૈાર કરી ડી.પી.સી. મા ં રજુ કરવાની 
કામગીરી 

 સાયકિ. વાહન તમેજ કેશ એિાઉન્સ 
ધવગેરેન ેિગત કામગીરી 

 રાજકોટ મહાનગરપાલિકાના તમામ કેડરના 
કમગચારીઓનુ ં સીનીયોરીટી િીસ્ટ તયૈાર 
કરવાની કામગીરી તથા વખતો વખત 
અદ્યતન કરવાની કામગીરી 

 રેકડગ ધનભાવણી, તથા રેકડગ સ્કેનીંગન ેિગત 
કામગીરી 

 સીધી ભરતી અન્વય ે ધનમણકૂ પામિે 
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અધધકારી/કમગચારીઓના અભ્યાસના 
પ્રમાણપત્રો (ડીગ્રી સટીહફકેટ/માકગશીટ) ની 
જે-ત ેસસં્થામાથંી ખરાઈ કરવાની કામગીરી  

 ઓરેકિ બઝે ERP-HR સોલ્યશુનન ે િગત 
કામગીરી 

૬ 

 
શ્રી અલભિાષ એસ. 
અરોરા 
જુધનયર ક્િાકગ  

- 

-  અધધકારી/કમગચારીઓની જગ્યાઓની મદુ્દત 
વધારવી.  

 કમગચારીઓના હફક્સ પગારનો સમયગાળો 
પણુગ થતા ધનયત પગારધોરણમા ં સમાવશે 
કરવા અંગેની કામગીરી  

 રેકડગ વગીકરણની તમામ કામગીરી  
 ક્રમ ન.ં૦૧ અન ે ૦૨ ના ધસધનયર ક્િાકગની 

મદદમા ં
૭ શ્રી મોહહત વી. કંડોિીયા 

શ્રી અશોક ડી. બાવળીયા 
ધસધનયર ક્િાકગ  
 

શ્રી જયહકશન એમ. 
ચૌહાણ 

જુધનયર ક્િાકગ  
- 

 

-  સીધી ભરતી તથા તને ેઆનષુાલંગક તમામ 
કામગીરી 

 રાજકોટ મહાનગરપાલિકાનુ ં તમામ વગોનુ ં
સ્ટાફ સટેઅપમા ં વધારો કરવો તથા અન્ય 
ફેરફાર કરવાની કામગીરી. 

 પી.આઈ.એસ.ધસસ્ટમ ડેટાની કામગીરી 
(પી.આઈ.એસ. મારફત સીધી ભરતીની 
તમામ કામગીરી) 

 ધવધવધ સવંગગના ભરતી/બઢતીના ં ધનયમોમા ં
સધુારા કરવા અંગેની કામગીરી  

 હગંામી ઉપઞસ્થત કરેિ જગ્યાઓની મદુ્દત 
વધારો કરવા અંગેની કામગીરી 

૮ શ્રી ભાગગવ ડી. વસાણી 
જુધનયર ક્િાકગ  

- 

- 
 પાસપોટગ તથા ઉછચ અભ્યાસ એન.ઓ.સી. 

અંગેની કામગીરી 
 આર.ટી.આઈ. ન ેિગત કામગીરી 
 શાખાની સ્ટેશનરી મેઈન્ટેનન્સ તથા ડેડ સ્ટોક 

રજીસ્ટર ધનભાવણી 
 એપ્રને્ટીસ યોજના અન્વયનેી તમામ 

કામગીરી 
 કમગચારીઓ તથા જગ્યાઓન ેકાયમી કરવાની 

કામગીરી 
૯ શ્રી ઝાહહર જી. કુરેશી 

શ્રી હતેાિી આર. 
કાશીયાણી 
ધસધનયર ક્િાકગ 

- 

 

- 
 કધમશનર ધવભાગ, એસ્ટા અન ે જી.એ.ડી. 

ધવભાગના અધધકારી/કમગચારીઓની પગાર, 
રજા, સધવિસ બકુ ધનભાવણી, બજેટ, ખાનગી 
અહવેાિ ધવગેરે તથા પગારન ે આનષુાલંગક 
એસ્ટા ક્િાકગ તરીકેની તમામ કામગીરી 

 કધમશનર ધવભાગ, એસ્ટા અન ે જી.એ.ડી. 
ધવભાગના જુદા જુદા એિાઉન્સ મજુંર 
કરવાની કામગીરી 

 લબિ ક્િાકગ તરીકેની કામગીરી 
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 વગગ-૧ અન ે વગગ-૨ ના PAR ની ધનભાવણી 
તથા વગગ-૩ ના ં PAR ના ં અહવેાિની 
ધનભાવણી તથા શાખાના કમગચારીઓના 
ધમિકત પત્રક ધનભાવણી 

 અધધકારી/કમગચારીઓના ં FORM-16 તયૈાર 
કરવાની કામગીરી 

 નવી ધનમણકુ પામિે  કમગચારીઓને 
કમગચારી કોડ આપવાની કામગીરી 

 ધસનીયર ક્િાકગ , શ્રી ગીરીરાજધસિંહ ઝાિાની 
સચુના અનસુાર કામગીરી 

૧૦ શ્રી પ્રશાતં આર. ટીિાળા 
જુધનયર ક્િાકગ  

- 

-  શાખામા ં આવતા તમામ ફાઈિો/પત્રોના 
ઇન્વડગ/આઉટવડગની કામગીરી 

 ફાઇિો/પત્રોના ઇન્વડગ/આઉટવડગના િગત 
રજીસ્ટરોની જાળવણી 

 હડસ્પચે ક્િાકગની તમામ કામગીરી 
 ઈન્વડગ તથા આઉટવડગ પત્રોનુ ં કોમ્પ્યટુરમા ં

સ્કેનીંગ 
૧૧ શ્રી દલક્ષત એમ. ગોહીિ 

ધસધનયર ક્િાકગ 
- 

- 
ડી.એમ.સી ઈ.ઝોન ખાતેની ઓફીસ કામગીરી 

૧૨ શ્રી ઇમરાન આર. શખે 

શ્રી અંહકતા મલુિયાણા 
ધસધનયર ક્િાકગ 

- 

- 
ડી.એમ.સી -સને્રિ ઝોન ખાતનેી ઓફીસ કામગીરી 

૧૩ શ્રી ધમિન બી. દેસાઈ 

શ્રી રાજેશ એ. દુધરેજીયા 
ધસધનયર ક્િાકગ 

- 

- 

ડી.એમ.સી વસે્ટ ઝોન ખાતનેી ઓફીસ કામગીરી 

૧૪ 

શ્રી ફાલ્ગનુી બી. 
કલ્યાણી  

- 
- વોડગ ઓફીસર વોડગ ન.ં- ૧૬ 

શ્રી ધનિશે કે. કાનાણી - - વોડગ ઓફીસર વોડગ ન.ં- ૦૭ 

શ્રી ધસધ્ધાથગ એમ. પડંયા  - - વોડગ ઓફીસર વોડગ ન.ં- ૦૪ 

શ્રી હમેારરીબા એ. ઝાિા - - વોડગ ઓફીસર વોડગ ન.ં- ૦૮ 

શ્રી કેતન કે. સચંાણીયા - - વોડગ ઓફીસર વોડગ ન.ં- ૦૩ 

શ્રી હકિંજિ ધવ. ચોિરેા  - - વોડગ ઓફીસર વોડગ ન.ં-૦૧ 

શ્રી મૌલિક પી. ગોંધધયા  - - વોડગ ઓફીસર વોડગ ન.ં- ૦૫ 

શ્રી ધનિમ આઈ. બિેીમ - - વોડગ ઓફીસર વોડગ ન.ં- ૧૦ 

શ્રી આરતી આર.ધનમ્બાકગ - - વોડગ ઓફીસર વોડગ ન.ં-૧૧ 

શ્રી નીરજ જે. રાજયગરુૂ - - વોડગ ઓફીસર વોડગ ન.ં- ૧૭ 

શ્રી ધનશા કે. જાદવ  - - વોડગ ઓફીસર વોડગ ન.ં- ૧૫ 

શ્રી રાજેશકુમાર વી. 
ચત્રભજુ  

- 
- 

વોડગ ઓફીસર વોડગ ન.ં- ૧૨ 
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શ્રી સધુનશા આર. માણકે - - વોડગ ઓફીસર વોડગ ન.ં- ૦૯ 

શ્રી પરેશ જી. ચાવડા - - વોડગ ઓફીસર વોડગ ન.ં- ૦૨ 

શ્રી ધનકંુજ બી. ડોબરીયા - - વોડગ ઓફીસર વોડગ ન.ં-૧૪ 

શ્રી ભાવશે એન. 
સોનાગરા   

- - વોડગ ઓફીસર વોડગ ન.ં-૧૩ 

શ્રી ધવજય એચ. 
ટેકવાણી 

 
 વોડગ ઓફીસર વોડગ ન.ં- ૧૮ 

શ્રી હકરણ એમ. સગંાડા   વોડગ ઓફીસર વોડગ ન.ં- ૦૬ 

 

ઉકત કમગચારીઓને હાિની કામગીરી ઉ૫રાતં વખતો વખત શાખાધધકારીશ્રી તરફથી સોં૫વામા ંઆવતી 
કામગીરી કરવાની રહ ેછે. 
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પ્રકરણ-૪ (ધનયમ સગં્રહ-૩) 
કાયો કરવા માટે ધનયમો, ધવધનયમો, સચૂનાઓ, ધનયમસગં્રહ અને દફતરો 

રાજકોટ મહાનગરપાલિકા 
મહકેમ ધવભાગ 

૪.૧ દસ્તાવેજનુ ંનામ / મથાળુ 

 

ક્રમ દસ્તાવેજનુ ંનામ દસ્તાવેજનો પ્રકાર દસ્તાવેજ ૫રનુ ં
ટંુકુ િખાણ 

૧ રોસ્ટર રજીસ્ટર  કાયમી  

૨ જયેષ્ઠતા યાદી  કાયમી  

૩ શાખાઓ પ્રમાણેનુ ંસ્ટાફ સેટઅ૫નુ ંરજીસ્ટર કાયમી  

૪ ડીસ્પેચ રજીસ્ટર (આવક જાવક) કાયમી  

૫ ફાઈિ મવુમેન્ટ રજીસ્ટર કાયમી  

૬ નવી ઉ૫ઞસ્થત ફાઈિ રજીસ્ટર  કાયમી  

૭ ફીકસ ૫ગાર મવુમેન્ટ રજીસ્ટર (પ્રધતધનયહુકત) કાયમી  

૮ ધનમણુકં રજીસ્ટર / બઢતી કાયમી  

૯ ફેઈસ હડટેકટર મશીન દ્વારા ઓનિાઈન હાજરી  કાયમી  

૧૦ ધનવ  ધત / સ્વૈચ્છછક ધનવ  ધત / રાજીનામા રજીસ્ટર કાયમી  

૧૧ 
જાહરેાત અનસુધંાને ઉમેદવાર તરફથી 
આવેિ અરજીઓનુ ંઈનવડગ રજીસ્ટર 

કાયમી  
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પ્રકરણ – ૫ (ધનયમ સગં્રહ-૪) 
 

નીધત ઘડતર અથવા નીધતના અમિ સબંધંી જનતાના સભ્યો સાથે સિાહ- ૫રામશગ 
અથવા તેમના પ્રધતધનધધત્વ માટેની કોઈ વ્યવસ્થા હોય તો તેની ધવગત 

 

રાજકોટ મહાનગરપાલિકા 
મહકેમ ધવભાગ 

 

 નીધત ઘડતર : 
 

૫.૧ શુ ંનીધતઓના ઘડતર માટે જનતાની અથવા તેના પ્રધતધનધધઓની સિાહ-૫રામશગ/ સહભાલગતા 
મેળવવા માટેની કોઈ જોગવાઈ છે ? 

 

નીધતઓના અમિ માટે જનતાની નહીં ૫રંત ુ ચ ૂટંાયેિા પ્રધતધનધધઓની બનેિી સ્થાયી 
સધમધત / સામાન્ય સભા મારફત નકકી કરવાની જોગવાઈ છે. 

 

૫.ર શુ ં નીધતઓના અમિ માટે જનતાની અથવા તેના પ્રધતધનધધઓની સિાહ-૫રામશગ/ સહભાલગતા 
મેળવવા માટેની કોઈ જોગવાઈ છે ? 

 

નીધતઓના અમિ માટે જનતાની નહીં ૫રંત ુચ ૂટંાયેિા પ્રધતધનધધઓની બનેિી સ્થાયી 
સધમધત/ સામાન્ય સભા મારફત નકકી કરવાની જોગવાઈ છે. 
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પ્રકરણ- ૬ (ધનયમ સગં્રહ-૫) 
 

જાહરેતતં્ર અથવા તેના ધનયતં્રણ હઠેળની વ્યહકતઓ 

પાસેના દસ્તાવેજોની જોગવાઈઓ અંગેનુ ં૫ત્રક 

 

રાજકોટ મહાનગરપાલિકા 
મહકેમ ધવભાગ 

 

૬.૧ સરકારી દસ્તાવેજો ધવશેની માહહતી આ૫વા નીચેના નમનૂાનો ઉ૫યોગ કરશો. જયા ંઆ દસ્તાવેજો 
ઉ૫િબ્ધ છે તેવી જગ્યાનો ઉલ્િેખ કરેિ છે. 

 

(૧) વારસદારોને નોકરી માટે જનરિ બોડગ ઠરાવ. (સરકારશ્રીના ઠરાવના ધનયમ મજુબ ઉચક 
નાણાકંીય સહાય) 

 

 (ર) રોસ્ટર રજીસ્ટરો 
 

 (૩) જી.સી.એસ.આર. ના ધનયમો 
 

 (૪) સીનીયોરીટી િીસ્ટની યાદી 
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પ્રકરણ-૭ (ધનયમ સગં્રહ-૭) 
 

તેના ભાગ તરીકે રચાયેિ બોડગ, ૫હરષદ, સધમધતઓ અને અન્ય સસં્થાઓનુ ં૫ત્રક 

 

રાજકોટ મહાનગરપાલિકા 
મહકેમ ધવભાગ 

 

૭.૧ જાહરે તતં્રને િાગતા બોડગ, ૫હરષદો, સધમધતઓ અને અન્ય મડંળો અંગેની ધવગત. 
 

 િાગ ુ૫ડત ુનથી. 
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પ્રકરણ-૮ (ધનયમ સગં્રહ-૭) 
સરકારી માહહતી અધધકારીઓના નામ, હોદ્દો અને અન્ય ધવગતો 

રાજકોટ મહાનગરપાલિકા 
મહકેમ ધવભાગ 

૮.૧ સરકારી તતં્રનુ ંનામ :- 
        

    જાહરે માહહતી અધધકારી 
ક્રમ નામ અને હોદ્દો ફોન 

કોડ 

ફોન 
નબંર 

ફેકસ ઈ-
મેઈિ 

સરનામુ ં
 

કચેરી મોબાઈિ 

૧ 
શ્રી 

વી.આર.મહતેા 
મેનેજર 

-- ૨૨૨૧૬૦૭ -- -- 

રૂમ ન.ં૧(અ), બીજો 
માળ, રાજકોટ 
મહાનગરપાલિકા 
ડો. આંબેડકર 
ભવન,    ઢેબર રોડ, 

રાજકોટ 

૮૧૫૬૦૦૦૭૯૮ 

 

મદદનીશ માહહતી અધધકારી 
ક્રમ હોદ્દો નામ ફોન 

કોડ 

ફોન નબંર ફેકસ ઈ-
મેઈિ 

સરનામુ ં
 કચેરી મોબાઈિ 

૧ ધસધનયર કિાકગ  
-”- 

-”- 

-”- 

-”- 

-”- 

-”- 

-”- 

-”- 

-”- 

-”- 

-”- 

-”- 

-”- 

જુનીયર ક્િાકગ  

-”- 

-”- 

શ્રી આર.એમ.મકવાણા 
શ્રી ડી. જી. પીઠડીયા 
શ્રી ઝેડ.જી.કુરેશી 
શ્રી એમ.વી. કંડોિીયા 
શ્રી એમ.પી.ગોહિે 

શ્રી એચ.આર.કાશીયાણી 
શ્રી ધમિન બી. દેસાઈ 

શ્રી રાજેશ એ. દુધરેજીયા 
શ્રી ઈમરાન આર. શેખ 

શ્રી અંહકતા પી. મલુિયાણા 
શ્રી ઋતિુ આઈ. િાહઠયા 
શ્રી અશોક ડી. બાવલળયા 
શ્રી દલક્ષત એમ. ગોહીિ 

શ્રી ભાગગવ ડી. વસાણી 
શ્રી અલભિાષ એસ. અરોરા 
શ્રી નયન આંર. મળુાશીયા 

 ૨૨૨૧૬૦૭     રૂમ ન.ં૧(અ), 
બીજો માળ, 
રાજકોટ 

મહાનગરપાલિકા      
 ડો. આંબડેકર 
ભવન,    ઢેબર 
રોડ, રાજકોટ 
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-”- 

-”- 

શ્રી પ્રશાતં આર. ટીિાળા 
શ્રી જયહકશન એમ. ચૌહાણ 

 

 

 

પ્રથમ અપીિ અધધકારી 
 

ક્રમ હોદ્દો ફોન 
કોડ 

ફોન નબંર ફેકસ ઈ-મેઈિ સરનામુ ં
 

   કચેરી  મોબાઈિ    

૧ આસી. કધમશ્નર -- ૨૨૨૧૬૦૭ ૯૬૨૪૭૭૧૫૦૦ -- -- 

મહકેમ શાખા, રૂમ ન.ં૧(અ), 
સેકન્ડ ફિોર, રાજકોટ 
મહાનગરપાલિકા, ડો. 

આંબેડકર ભવન, ઢેબર રોડ, 

રાજકોટ 
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પ્રકરણ – ૯ 

 

ધનણગય િેવાની પ્રહક્રયામા ંઅનસુરવાની કાયગ૫ઘ્ધધત 

 

રાજકોટ મહાનગરપાલિકા 
મહકેમ ધવભાગ 

 

પ્ર.૧ જુદા જુદ્દાઓ અંગે ધનણગયો િેવા માટે કઈ કાયગ૫ઘ્ધધત અનસુરવામા ંઆવે છે ? 

 

જવાબ  :   જુદા જુદા મદુ્દાઓ જેવા કે ભરતી, બઢતી, ખાતાકીય તપાસ ધવગેરે મદુ્દાઓ અંગે ધનણગય 
િેવા માટે જી.પી.એમ.સી. એકટ, ૧૯૪૯ (ર) જી.સી.એસ.આર., સ્ટેન્ડીંગ કધમટી અને જનરિ બોડગને 
મળેિ સત્તાઓ અન્વયેના ઠરાવ ૫રત્વે તેમજ સરકારશ્રી દ્વારા બહાર ૫ડતા ઠરાવો ધનયમો, હુકમો, 
૫હર૫ત્રો, સચુનાઓ મજુબ અમિવારી કરવામા ંઆવે છે. 

 

   જુદા જુદા મદુ્દાઓ અંગે ધનણગયો િેવા માટે ફાઈિ સબધંકતાગ હડેકિાકગ , ધસધનયર કિાકગ પાસે 
મોકિવામા ંઆવે છે. તેઓ ફાઈિનો ધવગતવાર અભ્યાસ કરી કેઈસની યોગ્યતા અનસુાર, ધનયમો 
સદંભગ ટાકંી સહી કરી ફાઈિ મેનેજરશ્રી (એસ્ટા.) ને ધનણગય, અલભપ્રાય અથે રજુ કરે છે. ત્યારબાદ 
મેનેજરશ્રી (એસ્ટા.) ફાઈિે ધનણગય િેવા માટે જરૂરી અલભપ્રાય સાથે ફાઈિ પ્રકરણ નાયબ 
કધમશ્નરશ્રી (એસ્ટા.) ને મોકિે છે અને અંધતમ ધનણગય એપેિેટ ઓથોરીટી દ્વારા િેવામા ંઆવે છે.  

 

પ્ર.ર અગત્યની બાબતો માટે કોઈ ખાસ ધનણગય િેવા માટેની દસ્તાવેત્ત ્ કાયગ૫ઘ્ધધતઓ/ ઠરાવેિી 
કાયગ૫ઘ્ધધતઓ/ ધનયમ મા૫દંડો / ધનયમ કયા કયા છે ? ધનણગય િેવા માટે કયા કયા સ્તરે ધવચાર 
કરવામા ંઆવે છે ? 

 

જવાબ : કમગચારીઓની સેવાકીય બાબતે જી.પી.એમ.સી. એકટ, ૧૯૪૯ અને ગજુરાત ધસધવિ સધવિસ 
રૂલ્સ તથા સરકારશ્રીના વખતોવખતના ઠરાવો હુકમો, ધનયમો, ૫હર૫ત્રો, સચૂનાઓ મજુબ 
અમિવારી કરવામા ં આવે છે. ખાસ હકસ્સાઓમા ં ધનણગયના મા૫દંડ સાથે સ્થાયી સધમધત અને 
સામાન્ય સભાના ઠરાવો મજુબ ધનણગય િેવામા ંઆવે છે. 

 

પ્ર.૩ ધનણગયને જનતા સધુી ૫હોંચાડવાની કઈ વ્યવસ્થા છે ? 

 

જવાબ :િાગ ુ૫ડત ુ ંનથી. 
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પ્ર.૪ ધનણગય િેવાની પ્રહક્રયામા ંજેના મતંવ્યો િેવાનાર છે તે અધધકારીઓ કયા છે ? 

 

જવાબ : ધનણગય િેવાની પ્રહક્રયામા ંજેના મતંવ્ય િેવાનાર છે તે અધધકારી નાયબ કધમશ્નર (એસ્ટા) 
અને મ્યધુનધસ૫િ કધમશ્નર છે. 

 

પ્ર.૫ ધનણગય િેનાર અંધતમ સત્તાધધકારી કોણ છે ? 

 

જવાબ : મ્યધુનધસ૫િ કધમશ્નરશ્રી 
  

પ્ર.૬ જે અગત્યની બાબતો ૫ર જાહરે સત્તાધધકારી દ્વારા ધનણગય િેવામા ંઆવે છે તેની માહહતી અિગ 
રીતે નીચેના નમનુામા ંઆપો. 

જવાબ : 
૧. ક્રમ નબંર -  

    

ર. જેના ૫ર ધનણગય િેવાનાર છે તે ધવષય - ક્રમ ર.૪ મા ંજણાવેિ ૧ થી ર૬ ની ધવગતો. 
    

૩. માગગદશગક સચૂન હદશા જે કાઈં હોય તે - ૧.  જી.પી.એમ.સી. એકટ, ૧૯૪૯ 

ર.  જી.સી.એસ.આર. 
૩.  સરકારશ્રીના ઠરાવો, હુકમો, 

      ૫હર૫ત્રો, સચૂનાઓ 

    

૪. અમિની પ્રહક્રયા    - ઉકત ક્રમ ્ન.ં ૩ ના પસુ્તકો, ઠરાવો આધારે  
        અમિ કરવામા ંઆવે છે. 
 

૫. ધનણગય િેવાની કાયગવાહીમા ંસકંળાયેિ   ૧.  મેનેજર (મહકેમ) 
અધધકારીઓનો હોદ્દો -    ર.  આસી. કધમશ્નર (મહકેમ)  

૩.  નાયબ કધમશ્નર (એસ્ટા.) 
        ૪.  મ્યધુન. કધમશ્નરશ્રી 
 

૬  ઉ૫ર જણાવેિ અધધકારીઓના સ૫ંકગ   - મ્યધુન. કોપોરેશન કચેરી, રાજકોટ 

. અંગેની માહહતી     મહકેમ શાખા,  બીજો માળ, રૂમ ન.ં ૧(અ) 
 

૭. જો ધનણગયથી સતંોષ ન હોય તો કયા ં 
અને કેવી રીતે અપીિ કરવી ? -   
     સહી:ધવ.ડી.ઘોણીયા 

મેનેજર(મહકેમ) 
રાજકોટ મહાનગરપાલિકા 
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પ્રકરણ-૧૦ 

અધધકારીઓ અને કમગચારીઓની માહહતી પઞુસ્તકા (હડરેકટરી) 
રાજકોટ મહાનગરપાલિકા 

મહકેમ ધવભાગ 

૧૦.૧ માહહતી નીચે પ્રમાણે છે. 
અન ુ
ન ં

નામ હોદ્દો ફોન કોડ 
ફોન નબંર 

કચેરી / ઘર્ 
ફેકસ 

સરનામુ ં
 

૧ શ્રી મનીષ ગરુવાની(IAS) નાયબ કધમશ્નર 
 

૨૩૮૯૨૭૪ 
૯૭૧૪૫ 
૦૩૭૦૩ 

રરર૪ર૫૮ પહિેો માળ, ઈસ્ટ ઝોન 

૨ 
શ્રી એન.કે.રામાનજુ   

 
ઈ.ચા.આસીસ્ટન્ટ 

કધમશ્નર 
 - 

૯૬૨૪૭૭૧૫૦
૦     

રરર૪ર૫૮ 

મહકેમ શાખા, રૂમ 
ન.ં૧(અ), સેકન્ડ ફિોર, 

રાજકોટ 
મહાનગરપાલિકા, ડો. 
આંબેડકર ભવન, ઢેબર 

રોડ, રાજકોટ 

૩ શ્રી વી.આર.મહતેા મેનેજર 

 

૨૨૨૧૬૦૭ 

૮૧૫૬૦ 

૦૦૭૯૮ 
- 

મહકેમ શાખા 

૪ શ્રી આર.એમ.મકવાણા -”-    

૫ શ્રી ડી.જી.પીઠડીયા -”-    

૬ શ્રી ઝેડ.જી.કુરેશી -”-    

૭ શ્રી એમ.વી. કંડોિીયા -”- 
   

૮ શ્રી એમ.પી.ગોહિે -”- 
   

૯ શ્રી એચ.આર.કાશીયાણી -”- 
   

૧૦ શ્રી અશોક ડી. બાવળીયા -”-    

૧૧ શ્રી ઋતિુ આઈ. િાહઠયા -”-    

૧૨ શ્રી દલક્ષત એમ. ગોહીિ ધસધનયર ક્િાકગ 

 
૨૩૮૯૨૭૪ 

 
 

  ઈસ્ટ ઝોન,પી.એ. ટુ 
નાયબ કધમશનર 

 
 

૧૩ શ્રી ઇમરાન આર. શેખ -”-  ૨૨૨૦૯૩૮ 
 
 

  
સેન્રિ ઝોન,પી.એ. ટુ 
નાયબ કધમશનર ૧૪ શ્રી અંહકતા મલુિયાણા -”- 

   

૧૫ શ્રી મીિન દેસાઈ -”-.  
૨૩૩૧૪૮૪ 

  વેસ્ટ ઝોન,પી.એ. ટુ 
નાયબ કધમશનર 

૧૬ શ્રી રાજેશ એ. દૂધરેજજયા -”-    

૧૭ શ્રી જયહકશન એમ. 

ચૌહાણ 
જુનીયર ક્િાકગ  ૨૨૨૧૬૦૭ 

   

મહકેમ શાખા 

૧૮ શ્રી ભાગગવ ડી. વસાણી -”-  
૨૨૨૧૬૦૭ 

  
મહકેમ શાખા 

૧૯ શ્રી અલભિાષ એસ. -”-    
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અરોરા 
૨૦ શ્રી નયન આર. મળુાશીયા -”-    

૨૧ શ્રી પ્રશાતં આર. ટીિાળા -”-    

૨૨ શ્રી ફાલ્ગનુી બી. 
કલ્યાણી  

વોડગ ઓફીસર 
વોડગ ન.ં- ૧૬ 

 ૭૬૯૮૦૪૭૮૦૦ 
  

વોડગ ઓફીસ 

૨૩ શ્રી ધનિશે કે. કાનાણી 
વોડગ ઓફીસર 
વોડગ ન.ં- ૦૭ 

 ૭૦૯૬૯૫૫૪૫૫ 
  

૨૪ 
શ્રી ધસધ્ધાથગ એમ. 
પડંયા  

વોડગ ઓફીસર 
વોડગ ન.ં- ૦૪ 

 ૯૮૯૮૬૩૨૧૫૮ 
  

૨૫ શ્રી હમેારરીબા એ. ઝાિા 
વોડગ ઓફીસર 
વોડગ ન.ં- ૦૮ 

 ૭૦૯૬૦૨૨૧૯૨ 
  

૨૬ શ્રી કેતન કે. સચંાણીયા 
વોડગ ઓફીસર 
વોડગ ન.ં- ૦૩ 

 ૯૦૯૯૦૪૬૩૦૩ 
  

૨૭ શ્રી હકિંજિ ધવ. ચોિરેા  
વોડગ ઓફીસર 
વોડગ ન.ં-૦૧ 

 ૭૦૯૬૯૮૫૧૮૬ 
  

૨૮ શ્રી મૌલિક પી. ગોંધધયા  
વોડગ ઓફીસર 
વોડગ ન.ં- ૦૫ 

 ૭૦૯૬૦૭૭૭૬૦ 
  

૨૯ 
શ્રી ધનિમ આઈ. 
બિેીમ 

વોડગ ઓફીસર 
વોડગ ન.ં- ૧૦ 

 ૭૬૨૪૦૯૩૯૯૦ 
  

૩૦ 
શ્રી આરતી 
આર.ધનમ્બાકગ 

વોડગ ઓફીસર 
વોડગ ન.ં-૧૧ 

 ૭૦૯૬૦૨૦૦૩૭ 
  

૩૧ શ્રી નીરજ જે. રાજયગરુૂ 
વોડગ ઓફીસર 
વોડગ ન.ં- ૧૭ 

 ૭૦૯૬૦૨૨૨૦૨ 
  

૩૨ શ્રી ધનશા કે. જાદવ  
વોડગ ઓફીસર 
વોડગ ન.ં- ૧૫ 

 ૭૦૯૬૦૧૪૨૧૪ 
  

૩૩ શ્રી રાજેશકુમાર વી. 
ચત્રભજુ  

વોડગ ઓફીસર 
વોડગ ન.ં- ૧૨ 

 ૭૦૯૬૦૭૭૭૪૫ 
  

૩૪ 
શ્રી સધુનશા આર. 
માણકે 

વોડગ ઓફીસર 
વોડગ ન.ં- ૦૯ 

 ૯૭૧૪૫૫૯૨૫૯ 
  

૩૫ શ્રી પરેશ જી. ચાવડા 
વોડગ ઓફીસર 
વોડગ ન.ં- ૦૨ 

 ૭૬૯૮૭૯૯૯૧૦ 
  

૩૬ શ્રી ધનકંુજ બી. 
ડોબરીયા 

વોડગ ઓફીસર 
વોડગ ન.ં-૧૪ 

 ૯૦૩૩૫૧૧૭૦૯ 
  

૩૭ શ્રી ભાવશે એન. 
સોનાગરા   

વોડગ ઓફીસર 
વોડગ ન.ં-૧૩ 

 ૭૯૮૪૬૩૯૦૪૧ 
  

૩૮ શ્રી ધવજય એચ. 
ટેકવાણી 

વોડગ ઓફીસર 
વોડગ ન.ં- ૧૮ 

 ૬૩૫૨૯૦૨૦૭૪ 
  

૩૯ શ્રી હકરણ એમ. સગંાડા 
વોડગ ઓફીસર 
વોડગ ન.ં- ૦૬ 

 ૯૮૭૯૭૮૫૫૬૦ 
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પ્રકરણ – ૧૧ 
ધવધનયમોમા ંજોગવાઈ કયાગ મજુબ મહનેતાણાની ૫ઘ્ધધત સહહત દરેક અધધકારી અને 

કમગચારીને મળતુ ંમાધસક મહનેતાણુ ં
રાજકોટ મહાનગરપાલિકા 

મહકેમ ધવભાગ 
૧૧.૧ માચગ-ર૦૨૩ ના ૫ગાર લબિ ૫રથી નીચે મજુબની માહહતી આપેિ છે. 
   
ક્રમ 

નામ હોદ્દો માધસક 
મહનેતાણુ ં

વળતર / 
વળતર 
ભથ્થ ુ

ધવધનયમમા ંજણાવ્યા મજુબ 
મહનેતાણુ ંનકકી કરવાની 

કાયગ૫ઘ્ધધત 

(૧) (૨) (૩) (૪) (૫) (૬) 

૧ શ્રી એન.કે.રામાનજુ  
ઈ.ચા.આસી. 
કધમશ્નર 

પગાર ધોરણ 
મજુબ 

ધનયમ મજુબ 
જી.સી.એસ.આર. ની 
જોગવાઈમજુબ 

૨ શ્રી વી.આર.મહતેા મેનેજર -”- -”- -”- 
૩ શ્રી આર.એમ.મકવાણા ધસધનયર ક્િાકગ -”- -”- -”- 
૪ શ્રી ડી.જી.પીઠડીયા  -”- -”- -”- -”- 
૫ શ્રી ઝેડ.જી.કુરેશી -”- -”- -”- -”- 
૬ શ્રી એમ.વી.કંડોિીયા -”- -”- -”- -”- 
૭ શ્રી એમ.પી.ગોહિે -”- -”- -”- -”- 
૮ શ્રી એચ.આર.કાશીયાણી -”- -”- -”- -”- 
૯ શ્રી મીિન દેસાઈ -”- -”- -”- -”- 
૧૦ શ્રી ઇમરાન આર. શેખ -”- -”- -”- -”- 
૧૧ શ્રી અંહકતા મલુિયાણા -”- -”- -”- -”- 
૧૨ શ્રી રાજેશ એ. દુધરેજીયા -”- -”- -”- -”- 
૧૩ શ્રી ઋતિુ આઈ. િાહઠયા -”- -”- -”- -”- 
૧૪ શ્રી અશોક ડી. બાવળીયા -”- -”- -”- -”- 
૧૫ શ્રી દલક્ષત એમ. ગોહીિ -”- -”- -”- -”- 
૧૬ શ્રી અલભિાષ એસ. અરોરા જુનીયર ક્િાકગ કાયમી -”- -”- 
૧૭ શ્રી નયન આર. મળુાશીયા -”- હફક્સ પગાર -”- -”- 
૧૮ શ્રી ભાગગવ ડી. વસાણી -”- -”- -”- -”- 
૧૯ શ્રી પ્રશાતં આર. ટીિાળા -”- -”- -”- -”- 

૨૦ શ્રી જયહકશન એમ. ચૌહાણ -”- -”- -”- -”- 

૨૧ શ્રી અશોકભાઈ આર. જોશી 
૫ટાવાળા પગાર ધોરણ 

મજુબ 
-”- -”- 

૨૨ શ્રી એસ.સી. ઈહોરા -”- -”- -”- -”- 
૨૩ શ્રી હહતેશ બી. જોશી -”- -”- -”- -”- 
૨૪ શ્રી એચ.જે.ડાભી -”- -”- -”- -”- 
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૨૫ શ્રી ગૌતમ જી. સોિકંી  -”- -”- -”- -”- 
૨૬ શ્રી એ.એ.રાઉમા -”- -”- -”- -”- 
૨૭ શ્રી કે.બી.સોિકંી -”- -”- -”- -”- 
૨૮ શ્રી કે.એન.ધવરસોડીયા -”- -”- -”- -”- 
૨૯ શ્રી કે.બી.સરવૈયા -”- -”- -”- -”- 
૩૦ શ્રી બી.એમ.ઝીંઝુવાહડયા -”- -”- -”- -”- 
૩૧ શ્રી કે.જી.મકવાણા મજુર -”- -”- -”- 
૩૨ શ્રી એ.કે.પરમાર -”- -”- -”- -”- 
૩૩ શ્રી ડી.કે.પરમાર -”- -”- -”- -”- 
૩૪ શ્રી એન.વી.પરમાર -”- -”- -”- -”- 
૩૫ શ્રી વી.એચ.રાઠોડ -”- -”- -”- -”- 

૩૬ શ્રી ફાલ્ગનુી બી. કલ્યાણી  
વોડગ ઓફીસર વોડગ 

ન.ં- ૧૬ 

પગાર ધોરણ 
મજુબ 

-”- -”- 

૩૭ શ્રી ધનિશે કે. કાનાણી 
વોડગ ઓફીસર વોડગ 

ન.ં- ૦૭ 
-”- -”- -”- 

૩૮ શ્રી ધસધ્ધાથગ એમ. પડંયા  
વોડગ ઓફીસર વોડગ 

ન.ં- ૦૪ 
-”- -”- -”- 

૩૯ શ્રી હમેારરીબા એ. ઝાિા 
વોડગ ઓફીસર વોડગ 

ન.ં- ૦૮ 
-”- -”- -”- 

૪૦ શ્રી કેતન કે. સચંાણીયા 
વોડગ ઓફીસર વોડગ 

ન.ં- ૦૩ 
-”- -”- -”- 

૪૧ શ્રી હકિંજિ ધવ. ચોિરેા  
વોડગ ઓફીસર વોડગ 

ન.ં-૦૧ 
-”- -”- -”- 

૪૨ શ્રી મૌલિક પી. ગોંધધયા  
વોડગ ઓફીસર વોડગ 

ન.ં- ૦૫ 
-”- -”- -”- 

૪૩ શ્રી ધનિમ આઈ. બિેીમ 
વોડગ ઓફીસર વોડગ 

ન.ં- ૧૦ 
-”- -”- -”- 

૪૪ શ્રી આરતી આર.ધનમ્બાકગ 
વોડગ ઓફીસર વોડગ 

ન.ં-૧૧ 
-”- -”- -”- 

૪૫ શ્રી નીરજ જે. રાજયગરુૂ 
વોડગ ઓફીસર વોડગ 

ન.ં- ૧૭ 
-”- -”- -”- 

૪૬ શ્રી ધનશા કે. જાદવ  
વોડગ ઓફીસર વોડગ 

ન.ં- ૧૫ 
-”- -”- -”- 

૪૭ શ્રી રાજેશકુમાર વી. ચત્રભજુ  
વોડગ ઓફીસર વોડગ 

ન.ં- ૧૨ 
-”- -”- -”- 

૪૮ શ્રી સધુનશા આર. માણકે 
વોડગ ઓફીસર વોડગ 

ન.ં- ૦૯ 
-”- -”- -”- 
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૪૯ શ્રી પરેશ જી. ચાવડા 
વોડગ ઓફીસર વોડગ 

ન.ં- ૦૨ 
-”- -”- -”- 

૫૦ શ્રી ધનકંુજ બી. ડોબરીયા 
વોડગ ઓફીસર વોડગ 

ન.ં-૧૪ 
-”- -”- -”- 

૫૧ શ્રી ભાવશે એન. સોનાગરા   
વોડગ ઓફીસર વોડગ 

ન.ં-૧૩ 
-”- -”- -”- 

૫૨ શ્રી ધવજય એચ. ટેકવાણી 
વોડગ ઓફીસર વોડગ 

ન.ં- ૧૮ 
હફક્સ પગાર -”- -”- 

૫૩ શ્રી હકરણ એમ. સગંાડા 
વોડગ ઓફીસર વોડગ 

ન.ં- ૦૬ હફક્સ પગાર -”- -”- 
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પ્રકરણ-૧ર (ધનયમ સગં્રહ-૧૧) 
પ્રત્યેક સસં્થાને ફાળવાયેિ અંદાજ૫ત્ર 

તમામ યોજનાઓ, સચૂત ખચગ અને કરેિ ચકુવણી અંગે અહવેાિોની ધવગતો ધવકાસ, ધનમાગણ અને 
તકનીકી કાયો અંગે જવાબદાર જાહરે તતં્ર માટે 

રાજકોટ મહાનગરપાલિકા 
મહકેમ ધવભાગ 

૧ર.૧ જુદી જુદી યોજનાઓ અન્વયે જુદી જુદી પ્રવ  ધતઓ માટે અંદાજ૫ત્રની ધવગતોની માહહતી નીચેના 
નમનૂામા ંદશાગવેિ છે. 

વષગ ર૦૨૪-ર૦૨૫ (રૂધપયા િાખમા)ં 
ક્ર
મ 

યોજનાન ુનામ/સદર  પ્રવ ધત પ્રવ ધત શરૂ 
કયાગની 
તારીખ 

પ્રવ ધતના 
અંતની 
અંદાજેિ 
તારીખ 

સલૂચત રકમ મજુંર 
થયેિ 
રકમ રૂ. 

છૂટી 
કરેિ / 
ચકુવેિ 
રકમ રૂ. 

છેલ્િા 
વષગનુ ં
ખરેખર 
ખચગ 

કાયગની 
ગણુવતા માટે 
સપંણૂગ૫ણે 
કામગીરી માટે 
જવાબદાર 
અધધકારી 
 

  સામાન્ય વહીવટ ખચગ 
કધમશનર ધવભાગ  

કધમશ્નરશ્રીનો 
પગાર 

૧/૪/૨૪ ૩૧/૩/૨૫ -”- -”- -”- -”- 
સહાયક 
કધમશ્નર 

૧ 
કધમશ્નર ધવભાગ પગાર 
ખચગ 

પગાર -”- -”- ૨૧૦.૪૪ ૨૧૦.૪૪ -”- -”- -”- 

૨ સાદીિવાર ખચગ  સાદીિવાર -”- -”- ૨.૦૦ ૨.૦૦ -”- -”- -”- 
૩ ટેિીફોન ખચગ ટેિીફોન -”- -”- ૨.૦૦ ૨.૦૦ -”- -”- -”- 

૪ 
કધમશનરશ્રી  સ્વધવવેક 
ખચગ 

સ્વધવવેક ખચગ -”- -”- ૪.૦૦ ૪.૦૦ -”- -”- -”- 

૫ 
નાયબ કધમશ્નરશ્રી 
સ્વધવવેક ખચગ 

સ્વધવવેક ખચગ -”- -”- ૩.૦૦ ૩.૦૦ -”- -”- -”- 

૬ ધવજળી ખચગ  ધવજળી ખચગ -”- -”- ૨.૨૫ ૨.૨૫ -”- -”- -”- 
એસ્ટા. એ..ડી.એમ શાખા  

૭ 
એસ્ટા. એ..ડી.એમ 
પગાર ખચગ  

પગાર -”- -”- ૭૭૪.૭૬ ૭૭૪.૭૬ -”- -”- -”- 

૮ 
આઉટ સોધસિંગ સ્ટાફ 
ખચગ  

આઉટ સોધસિંગ 
સ્ટાફ ખચગ 

-”- -”- ૭.૫૦ ૭.૫૦ -”- -”- -”- 

૯ 
આઉટસોધસિંગ 
ડ્રાઈવર 

આઉટસોધસિંગ 
ડ્રાઈવર 

  ૦.૦૦ ૦.૦૦    

૧૦ 

એપે્રન્ટીસ એક્ટ 
હઠેળ 
તાિીમાથીઓને 
સ્ટાઇપેન્ડ  

સ્ટાઇપેન્ડ -”- -”- ૧૨૦.૦૦ ૧૨૦.૦૦ -”- -”- -”- 

૧૧ સ્ટાફ તાલિમ સ્ટાફ તાિીમ   ૫૦.૦૦ ૫૦.૦૦    
૧૨ સ્ટાફ ભરતી ખચગ સ્ટાફ ભરતી ખચગ   ૪૦૦.૦૦ ૪૦૦.૦૦    
૧૩ સ્ટાફ મેડીક્િેમ સ્ટાફ મેડીક્િેમ   ૧૯૦.૦૦ ૧૯૦.૦૦    
૧૪ ઝેરોક્ષ ખચગ ઝેરોક્ષ ખચગ   ૦.૬૦ ૦.૬૦    
૧૫ સાદીિવાર ખચગ  સાદીિવાર -”- -”- ૦.૫૦ ૦.૫૦ -”- -”- -”- 
૧૬ ટેિીફોન ખચગ ટેિીફોન ખચગ -”- -”- ૨.૦૦ ૨.૦૦ -”- -”- -”- 
૧૭ જાહરેાત ખચગ જાહરેાત -”- -”- ૫૦.૦૦ ૫૦.૦૦ -”- -”- -”- 
૧૮ મહમેાન સરભરા ખચગ  આધતથ્ય સત્કાર ખચગ -”- -”- ૦.૩૦ ૦.૩૦ -”- -”- -”- 
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પ્રકરણ-૧૩ 

 

સહાયકી કાયગક્રમોના અમિ અંગેની ૫ઘ્ધધત 

 

રાજકોટ મહાનગરપાલિકા 
મહકેમ ધવભાગ 

 

૧૩.૧ કચેરીની આ શાખા દ્વારા કોઈ સહાયકી કાયગક્રમની અમિવારી કરવામા ંઆવતી નથી તેથી માહહતી 
આ૫વાની થતી નથી. 
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પ્રકરણ-૧૪ (ધનયમ સગં્રહ-૧૩) 
 

તેણે આપેિ રાહતો, ૫રધમટ કે અધધક ધત મેળવનારની ધવગતો 
 

રાજકોટ મહાનગરપાલિકા 
મહકેમ ધવભાગ 

 

૧૪.૧ કચેરીની આ શાખા દ્વારા રાહતો, ૫રધમટ કે અધધક ધત આ૫વાની કામગીરી થતી ન હોઈ, ધવગતો 
આ૫વાની થતી નથી. 

 

  



 

                                                                         32 

32 

 

પ્રકરણ-૧૫ (ધનયમ સગં્રહ-૧૪) 
 

કાયો કરવા માટે નકકી કરેિ ધોરણો 
 

રાજકોટ મહાનગરપાલિકા 
મહકેમ ધવભાગ 

 

૧૫.૧ ધવધવધ પ્રવ  ધતઓ / કાયગક્રમો હાથ ધરવા માટે ધવભાગે નકકી કરેિ ધોરણોની ધવગતો નીચે મજુબ 
છે. 

 

 (૧) સીનીયોરીટી િીસ્ટ   : દર બે વષે (અંદાજીત) 
 

 (ર)  કમગચારીની બદિીની માગંણી  : ૩૦ હદવસ (અંદાજીત) 
 

 (૩) જુદા જુદા એિાઉન્સની માગંણી : ૯૦ હદવસ (અંદાજીત) 
 

 (૪) પાસપોટગ  એન.ઓ.સી.   : ૧૫ હદવસ (અંદાજીત) 
 

        (૫)    અન્ય જગ્યાએ નોકરી માટેનુ ં         :       ૧૦ હદવસ (અંદાજીત) 
 

               એન.ઓ.સી. 
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પ્રકરણ-૧૬ (ધનયમ સગં્રહ-૧૫) 
 

વીજાણરુૂપે ઉ૫િબ્ધ માહહતી 
 

રાજકોટ મહાનગરપાલિકા 
મહકેમ ધવભાગ 

 

૧૬.૧ વીજાણરુૂપે કોઈ માહહતી ઉ૫િબ્ધ નથી. 
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પ્રકરણ-૧૭ (ધનયમ સગં્રહ-૧૬) 
 

કાયો કરવા માટે નકકી કરેિા ધોરણો 
 

રાજકોટ મહાનગરપાલિકા 
મહકેમ ધવભાગ 

 

૧૭.૧ િોકોને માહહતી મળે તે માટે ધવભાગે અ૫નાવેિ સાધનોની ધવગત નીચે મજુબ છે. 
 

 - વતગમાન૫ત્રો 
 - નોટીસ બોડગ 
 - કચેરીમા ંરેકડગન ુ ંધનરીક્ષણ 

 - દસ્તાવેજોની નકિો મેળવવાની ૫ઘ્ધધત 

 - ઉ૫િબ્ધ મહુફત ધનયમ સગં્રહ 

 - જાહરે તતં્રની વેબસાઈટ 

 - જાહરેખબરના અન્ય સાધનો 
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પ્રકરણ-૧૮ (ધનયમ સગં્રહ-૧૭) 

અન્ય ઉ૫યોગી માહહતી 

રાજકોટ મહાનગરપાલિકા 

મહકેમ ધવભાગ 

 

૧૮.૧ િોકો દ્વારા પછૂાતા પ્રશ્નોના યોગ્ય જવાબો :  રૂબરૂ, ટેિીફોન દ્વારા,  િેલખતમા ંકે ઈ-મેઈિ  
        દ્વારા આ૫વામા ંઆવે છે. 
૧૮.ર માહહતી મેળવવા અંગ ે     : માહહતી અધધકાર અધધધનયમ-ર૦૦૫ અને  

ગજુરાત માહહતી અધધકાર ધનયમો -ર૦૦૫ ની 
જોગવાઈ અનસુાર કાયગવાહી કરવાથી માહહતી 
મળી શકે. 

 

૧૮.૩ જાહરે તતં્ર દ્વારા િોકોને અપાતી તાિીમ    આ કચેરી દ્વારા િોકોને આ બાબતે  
બાબત. તાિીમ આ૫વાની વ્યવસ્થા હાિ અમિમા ંનથી. 
 

૧૮.૪ ધનયમ સગં્રહ-૧૩ મા ંસમાધવષ્ટ ન કરાયેિ  : આ શાખા દ્વારા આવા કોઈ પ્રમાણ૫ત્ર જાહરે  
હોય તેવા જાહરે તતં્રએ આ૫વાના પ્રમાણ૫ત્રો,   જનતાને આ૫વાના થતા ંનથી. 
ના વાધંા પ્રમાણ૫ત્રો   

 

૧૮.૫ નોંધણી પ્રહક્રયા અંગ ે    : આ શાખા દ્વારા કોઈ નોંધણીની પ્રહક્રયા  
        કરવામા ંઆવતી નથી. 
 

૧૮.૬ જાહરે તતં્રએ કર ઉઘરાવવા અંગ ે  : આ શાખા દ્વારા કોઈ કર ઉઘરાવવામા ં 
        આવતા નથી. 
 

૧૮.૭ ધવજળી / પાણીના હગંામી અને કાયમી   : આ શાખા દ્વારા ધવજળી / પાણી ના જોડાણ 

જોડાણો આ૫વા અને કા૫વા અંગ ે   આ૫વા / કા૫વાની કામગીરી કરવામા ં
        આવતી નથી. 
૧૮.૮ જાહરે તતં્ર દ્વારા પરૂી પાડવામા ંઆવનાર  : પારા ન.ં ર.૪, ર.૬ મા ંજણાવેિ ધસવાય 

અન્ય સેવાઓની ધવગત     ધવશેષ સેવા આ૫વામા ંઆવતી નથી 
 

 

                                                                           સહી : વી.આર.મહતેા 
મેનેજર 

મહકેમ શાખા 
રાજકોટ મહાનગરપાલિકા 

 



 

                                                                         36 

36 

 

 

પ્રમાણ૫ત્ર 

 

આથી પ્રમાલણત કરવામા ં આવે છે કે માહહતી અધધકાર અધધધનયમની કિમ-૪ અંતગગત સ્વય ં

જાહરે કરવાની બાબતો પ્રોએકટીવ ડીસ્કિોઝર (પી.એ.ડી.) મારા ધવભાગ દ્વારા તૈયાર કરવામા ંઆવેિ છે 

અને તા.૦૧/૦૪/ર૦૨૫  ની ઞસ્થધતએ અમારી મજુંરી મેળવી અદ્યતન કરવામા ંઆવેિ છે. 

 

 

તારીખ :-  

 

   સહી:ધવ.ડી.ઘોણીયા 
પી.આઈ.ઓ. અને 

મેનેજર 

મહકેમ શાખા 


