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વીર સાવરકર વવદ્યાલય 
આનદંનગર, દેવપરા બસસ્ટોપ પાસે, 

ભોજલરામ શાક માકેટ પાસે, 

કોઠારીયા રોડ, રાજકોટ-૨ 

E mail- rmcvsv@gmail.com 
 

ફોનન.ં ૦૨૮૧-૨૩૭૨૨૦૨ 

મોબાઇલન.ં:  આચાયય  : ૯૪૨૭૭૨૩૪૬૯ 
              જુનીયર ક્લાકય   :        

માહિતી અવિકાર 

અવિવનયમ-૨૦૦૫ની માહિતી 
સને : ૨૦૨૫-૨૬ 

 

રાજકોટ મહાનગરપાલિકા 

સંચાલિત 

mailto:rmcvsv@gmail.com
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પ્રકરણ-૨ (વનયમસગં્રિ-૧) 

સગંઠનની વવગતો, કાયો અને ફરજો 
 

રાજકોટ મ્યવુનવસપલ કોપોરેશન સચંાલલત 

વીર સાવરકર વવદ્યાલય, રાજકોટ 
 

૨.૧ જાિરેતતં્રના ઉદે્દશ/િતે ુ::- 

િો. ૯,૧૦માં કુમાર અને કન્યાઓને ગજુરાતી માધ્યમમા ંમાધ્યવમક વશક્ષણ આપવુ.ં 
 

૨.૨ જાિરેતતં્રનુ ંવમશન/ દૂરંદેશીપણુ ં(વવઝન) ::- 

વશક્ષણ અને કેળવણી દ્વારા વવદ્યાર્થીઓનો સવાાંગી વવકાસ કરી, આત્મવનભયર અને આદશય 
નાગહરક બનાવી સમાજમા ંનમનૂારૂપ માનવ સશંાિન વવકાસમા ંફાળો આપવો. 

 

૨.૩ જાિરેતતં્રનો ટૂંકો ઇવતિાસ અને તેની રચનાનો સદંભય ::- 
રાજકોટ શિરેમા ં પછાત અને અવવકવસત વવસ્તાર કોઠારીયા રોડ ઉપર આવર્થિક નબળા 
વવદ્યાર્થીઓને માધ્યવમક વશક્ષણની જરૂહરયાત માટે જુન ૧૯૮૦માં આ શાળાની શરૂઆત ર્થયેલ. 

શાળામા ં િાલ િો.૯નો ૧ (એક) અને િો.૧૦નો ૧ (એક) મળી કુલ ૨ (બે) વગો અને ૭૮ 
વવદ્યાર્થી ભાઈઓ અભ્યાસ કરે છે. શાળામા ંકુલ ૦૪ કમયચારી ભાઈ બિનેો ફરજ બજાવે છે. 

 

૨.૪ જાિરેતતં્રની ફરજો ::- 
વવદ્યાર્થીઓના ંઉત્ર્થાન માટેની તમામ પ્રવવૃતઓ કરવી અને કરાવવી. 

 

૨.૫ જાિરેતતં્રની મખુ્ય પ્રવવૃતઓ અને કાયો ::- 
વવદ્યાર્થીઓને જ્ઞાન આપવુ,ં સ્વમાન ભેર જીવન જીવી શકે, આદશય નાગહરક બને, સ્વવનભયર 
બને, રાષ્ટ્રવાદી બને, દેશભક્ત બને તેવુ ંઘડતર કરવુ.ં 
 

૨.૬ જાિરેતતં્ર દ્વારા આપવામા ંઆવતી સેવાઓની યાદી અને તેનુ ંસલંક્ષપ્ત 
વવવરણ ::- 
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િો. ૯, ૧૦માં ભાઈ બિનેોને ગજુરાતી માધ્યમમા ં વશક્ષણ આપવુ.ં તર્થા સરકારશ્રી દ્વારા 
સોપવામા ંઆવતી અન્ય જાિરે સેવાઓ ચુટંણી, વસ્તી ગણતરી તર્થા અન્ય રાષ્ટ્રીયકાયયમાં 
પરુતી સેવા આપવી. 

૨.૭ જાિરેતતં્રના ં રાજ્ય વનયામક કચેરી, પ્રદેશ, જીલ્લો, બ્લોક, વગેરે 
સ્તરોએ સસં્ર્થાગત માળખાનો આલેખ ::- 

 (૧) ગજુરાત સરકાર વશક્ષણ વવભાગ 

 (૨) ઉચ્ચ વશક્ષણ કવમશનર મ.ભો.યો. અને શાળાઓની કચેરી, ગાિંીનગર 

 (૩) ગ.ુમા. અને ઉ.મા. વશક્ષણ બોડય , ગાિંીનગર 

 (૪) જીલ્લા વશક્ષણાવિકારી, રાજકોટ 

 

૨.૮ જાિરે તતં્રની અસરકારકતા અને કાયયક્ષમતા વિારવા માટે લોકો 
પાસેર્થી અપેક્ષાઓ ::- 

પી.ટી.એ. અને એમ.ટી.એ. દ્વારા લોક સિકાર મેળવવો. સસં્ર્થાઓનો સિયોગ લેવો, વકૃ્ષારોપણ, 

રંગોળી સ્પિાય, નવરાત્રી મિોત્સવ, વાવષિક મિોત્સવ વવા કાયયક્રમો દ્વારા સિકાર મેળવવો. 
 

૨.૯ લોક સિયોગ મેળવવા માટેની ગોઠવણ અને પદ્ધવતઓ ::- 

વાલીમડંળ, રોટરીક્લબ, સિકારીસસં્ર્થા, લોકપ્રવતવનવિ, ઉદ્યોગપવતઓનો સિકાર લઇ સચંાલક 
મડંળ (રાજકોટ મિાનગરપાલલકા)ના ંમાગયદશયન િઠેળ પયાયવરણને લગતી પ્રવવૃતઓ, પ્રદુષણ 
દુર કરવા માટેની પ્રવવૃતઓ, વ્યસનમકુ્ક્ત માટેની પ્રવવૃતઓ(કેન્સર િોક્સ્પટલની મલુાકાત) આ 
રીતે લોકભાગીદારી દ્વારા વવદ્યાર્થી ઉત્ર્થાન વવકાસ માટેની પ્રવવૃતઓ કરાય છે. 

 

૨.૧૦સેવા આપવાના દેખરેખ વનયતં્રણ અને જાિરે ફહરયાદ વનવારણ માટે 
ઉપલબ્િ તતં્ર ::- 

ફહરયાદપેટી દ્વારા જાણકારી મેળવી વનવારણ કરવામાં આવે છે. વવદ્યાર્થીઓને લગતી 
ફહરયાદોન ુ ંવનવારણ કરાય છે. 

 

૨.૧૧ મખુ્ય કચેરી અને જુદા જુદા સ્તરોએ આવેલી અન્ય કચેરીઓના ં
સરનામા:ં:- 

 

 મખુ્ય કચેરી અને જુદા-જુદા સ્તરોએ આવેલી અન્ય કચેરીઓ :- 
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(૧)  વીર સાવરકર વવદ્યાલય, આનદંનગર કોલોની, કોઠારીયા રોડ, દેવપરા બસસ્ટોપ, ભોજલરામ 
શાકમાકેટ પાસે, રાજકોટ-૩૬૦૦૦૨.   ફોનન-ં   : ૦૨૮૧-૨૩૭૨૨૦૨  

e-mail :  rmcvsv@gmail.com  મોબાઇલન.ં આચાયય :૯૪૨૭૭૨૩૪૬૯ 
 

(૨) રાજકોટ મિાનગરપાલલકા, ડો.આંબેડકર ભવન, ઢેબરભાઈ રોડ, રાજકોટ-૧ 

 Web : www.rmc.gov.in     Email: info@rmc.gov.in 

 ફોન: (૦૨૮૧)-૨૨૨૪૧૩૩, ૨૨૩૯૯૭૩  ફેક્સ: (૦૨૮૧)-૨૨૨૪૨૫૮ 

 SMS:૯૬૨૪૦૯૬૨૪૧  IVRS: ૨૨૪૦૧૧૦ કોલસેન્ટર: ૨૪૫૦૦૭૭ 

 

(3) જીલ્લા વશક્ષણાવિકારીશ્રીની કચેરી, શ્રી કરણવસિંિજી િાઈસ્કલૂ લબલ્ડીંગ, સીટી ગેસ્ટિાઉસ સામે,  
ભપેુન્ર રોડ, રાજકોટ-૧ 

Web: www.deorajkot.gov.in 

Email:deorajkot@gmail.com 

ફોન: ૦૨૮૧-૨૨૨૩૪૫૩ 

 

૨.૧૨ કચેરી શરૂ ર્થવાનો સમય :  

સવારે: ૭-૩૦ર્થી૧૨-૫૦ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

mailto:rmcvsv@gmail.com
http://www.rmc.gov.in/
mailto:info@rmc.gov.in
http://www.deorajkot.gov.in/
mailto:deorajkot@gmail.com
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પ્રકરણ-૩ (વનયમસગં્રિ-૨) 
 

અવિકારીઓ અને કમયચારીઓની સત્તા અને ફરજો 
 

રાજકોટ મ્યવુનવસપલ કોપોરેશન સચંાલલત 

વીર સાવરકર વવદ્યાલય, રાજકોટ 

 

અવિકારીઓ અને કમયચારીઓની સત્તા અને ફરજો::- 
 સસં્ર્થાના અવિકારીઓ અને કમયચારીઓની સત્તા અને ફરજોની વવગતો આપો. 
  

આચાયય::- (૧) શ્રી ચાવડા હિતેષકુમાર રાયમલભાઇ 

 

સત્તાઓ- વિીવટી::- 
૧. શાળાના સરળ અને અસરકારક વિીવટ માટે પ્રવતયમાન વનયમોની મયાયદામા ં મડંળને 

જવાબદાર રિશેે. 

 

૨(ક) વાલીઓને તેમના બાળકોને શાળામા ંવનયવમત રીતે િાજરી આપવા માટે પે્રરશે. 

 

૨(ખ) પોતાના મદદવનશોની મદદર્થી શાળાએ િાજર ન રિતેા બાળકોના ં વાલીઓનો સપંકય  સાિી 
તેમની ગેરિાજરી અને શાળામાં અવનયવમત િાજરીના ં કારણોની તપાસ કરીને અને તેમનાં 
બાળકો શાળામા ંવનયવમત રીતે િાજરી આપે તે માટે સમજાવશે. 

 

૩. ગ.ુ મા. વશ.  બોડય દ્વારા વનયત ર્થયેલ િારાિોરણના ંમાળખામા ંરિી તે રજાઓ અને કામનાં 
હદવસની સખં્યા નક્કી કરશે અને દર વષે શાળાનુ ંસમયપત્રક તૈયાર કરશે. 

 

૪. શાળાના તમામ પત્રકો અને રેકોડયની યોગ્ય જાળવણી ર્થાય તે જોશે. 

 

૫. રમતો અને ખેલ કદૂ સહિતની શાળાના સામાન્ય સયંોજન માટે વનયત કાલીન પરીક્ષાઓ લેવા 
માટે તેમજ સિઅભ્યાસ પ્રવવૃતઓ યોજવા માટે જવાબદાર રિશેે. 
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૬. પોતાની શાળાના વવદ્યાર્થીઓમા ંસ્વચ્છતા અને સુદંરતાની ટેવો વવકસે તે માટે આયોજન કરશે 
તેમજ વવદ્યાર્થીની સારી વતયણુકં અને વશસ્ત માટે યોગ્ય માળખુ ંઉભુ ંકરી દેખરેખ રાખશે. 

 

૭. પોતાના મદદનીશની કામગીરીન ુ ં વનરીક્ષણ કરશે તેના ં ઉપર વનયતં્રણ રાખશે અને તેન ુ ં
સયંોજન કરશે. તેમજ તેઓની સતંોષકારક કામગીરી અને વશસ્ત માટે જવાબદાર રિશેે. આ 
માટે તેના ંમદદનીશોમા ંવશસ્તનો ભગં અર્થવા ગેરવતયણકૂ અંગે જો કોઈ બાબત ધ્યાનમા ંઆવે 
તેવો કોઈ કેશ િોય તો તે અંગેની જાણ સચંાલકમડંળને કરશે. 

 

૮. પોતાની અને મદદનીશોની કામગીરીની લોગબકુ રાખશે/ રખાવશે. 

 

૯. દર પખવાડીયે વધમુા ં વધ ુ વશક્ષકોના ં બે પાઠનુ ં વનરીક્ષણ કરશે અને તેની નોંિ કરશે. તે 
જાળવી રાખશે અને સમયે સમયે વનરીક્ષણ દ્વારા રાખવામા ં આવતી લોગબકુની ચકાસણી 
કરશે. 

 

૧૦. એસ.એસ.સી. અને એચ.એસ.સી. પરીક્ષાઓનુ ં ગજુરાત માધ્ય. અને ઉચ્ચ માધ્યવમક વશક્ષણ 
બોડય કે સરકાર દ્વારા પરીક્ષક, સમીક્ષક, મખુ્ય સમીક્ષક, પ્રાવિકા વનરીક્ષક, સવંાિક, સિસચંાલક 
કે એવી બીજી પરીક્ષાને લગતી કોઈપણ કામગીરી સોપવામા ં આવે તે વવશ્વસનીય રીતે 
ગપુ્તતા જાળવીને વનષ્ટ્ઠા અને પ્રમાલણકતા પવૂયક કાયયદક્ષતાર્થી જવાબદારી પવૂયક પાર પાડશે. 

 

૧૧. બોડય/ખાતાની સચુના મજુબના ંશાળા સકુંલોનો ઉપયોગ કરશે/ કરાવશે/ ખાતા બોડયની ખાસ 
જરૂહરયાત અને શાળાની સામાન્ય જરૂહરયાત મજુબની જુદી જુદી પરીક્ષાઓના ં સમયસર 
સચંાલન માટે પોતાની બિી મદદ પરૂી પાડશે. 

 

૧૨. વવવવિ વવષયની મીટીંગો બોલાવવાની વ્યવસ્ર્થા કરશે. 

 

૧૩. બોડય દ્વારા, રાજ્ય દ્વારા કે મડંળ દ્વારા વ તે સમયે માગંવામા ંઆવે તે બિી માહિતી સમયસર 
પરૂી પાડવાની રિશેે. 

૧૪. શાળાની તમામ પ્રકારની વમલ્કતની યોગ્ય રીતે કાળજી લેશે. અને શાળા સકુંલ સ્વચ્છ અને 
સુદંર રખાય છે તે માટેની ખાતરી કરશે અને શાળાની આવી વમલ્કતને જો કોઈ નકુશાન ર્થત ુ ં
િોય તો પોતાના સ્પષ્ટ્ટ અવલોકન સિીત મડંળને તે અંગેની જાણ કરવાની રિશેે. 

 

૧૫. શાળાના કમયચારીઓની સેવાપોર્થીઓની જાળવણી અને વખતો વખત તેમા ં જરૂરી નોંિ 
કરાવવા માટે જવાબદાર રિશેે. 
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૧૬. પોતાની શાળાના કમયચારીન ુ ંસીનીયોરીટી લીસ્ટ તૈયાર કરવામા ંઅને તે જાળવવામા ંમડંળને 
મદદ કરશે. 

 

૧૭. કમયચારીઓના ખાનગી અિવેાલ માટે અને કમયચારીઓને તેની વવરુધ્િ નોંિની જાણ કરવા 
માટે જવાબદાર રિશેે. 

 

૧૮. વ્યક્ક્તગત ધ્યાન આપીને શાળાના વશક્ષકો-કમયચારીઓના ંપેન્શન કેશ તૈયાર કરાવશે અને તે 
સબંવંિત અવિકારીને મોકલી આપવા માટે જવાબદાર રિશેે. 

 

૧૯. વનયમો મજુબની જરૂરી એવી શાળાના સ્ટાફની અપણૂયતા કે અન્ય વવગતને સચંાલકોના ંધ્યાન 
પર લાવશે. અને શકય િોય તે અપણૂયતા દુર કરવા પ્રયત્નો કરશે. 

 

૨૦. વવદ્યાર્થી અર્થવા વાલીની અરજીર્થી અને વનયત કરેલ ફી ભયેર્થી શાળાના રજીસ્ટરમારં્થી 
વવગતો કે શાળા છોડવાનુ ંપ્રમાણપત્ર આપશે. 

 

સત્તાઓ- નાણાકીય::- 

૧. મડંળ દ્વારા આચાયયને સોંપાયેલ શાળાના તમામ પ્રકારના ંનાણાકીય વ્યવિારો માટે મડંળને 
પ્રવતયમાન વનયમોને આિીન રિીને જવાબદાર રિશેે. 

 

૨. તમામ પ્રકારની સ્કોલરશીપ, ફ્રીશીપ માટે મજૂંરી મેળવશે. વનયતકાલીન સમય માટેના નાણા 
શાળામા ંઆવ્યેર્થી તાત્કાલલક ચકુવણી કરશે/કરાવશે. 

 

૩. ફી ભરતા વવદ્યાર્થીઓ પાસેર્થી દર મહિને ફી ઉઘરાવવાની વ્યવસ્ર્થા કરશે. 

 

૪. પરીક્ષા ફી સ્વીકારશે એ માધ્યવમક શાળાની પરીક્ષા માટેના આવેદનપત્રોની ચકાસણી કરશે 
અને વનયત ર્થયેલ તારીખ કે તે પિલેા તે આવેદનપત્રો અને ડી. ડી. બોડયમા ંપિોંચાડશે અને 
પરીક્ષા ફીનો હિસાબ રાખશે.  તેમજ પરીક્ષા કેન્રોનો હિસાબ અને તેના ં ફાઈનલ હિસાબનો 
અિવેાલ વનયત કરેલ સમય મયાયદામા ંબોડયને મોકલશે. 

 

૫. જો સકારણ રોકવામા ં આવેલ ન િોય તો સમયસર કમયચારીઓને વનયત તારીખે ઇજાફા 
આપવાની કાયયવાિી કરશે. 

 

૬. શાળાનુ ં માવસક પગારબીલ બનાવડાવશે અને સપંણૂય ચકાસણી કરીને સિી કરીને 
વશક્ષણાવિકારીશ્રીને આ બાબતમા ંવનયત કરેલ તારીખ કે તે પિલેા તેમને મોકલી આપશે. 
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૭. પોતાની શાળાના કમયચારીઓનાં પરુવણી બીલો તૈયાર કરાવશે. અને વશક્ષણાવિકારીએ આ 
બાબતમા ંવ તારીખ નક્કી કરી િોય તે તારીખે અર્થવા તે તારીખ પિલેા તે બીલો ચકાસણી 
કરીને, સિી કરીને તે અવિકારીને મોકલી આપશે. 

 

૮. વશક્ષણાવિકારી તરફર્થી પગારલબલ, પરુવણી લબલમાની વસલુાત કરવા માટે કમયચારીને 
પગારમારં્થી કરેલી હરકવરીની સત્વરે ચકુવણી કરશે. 

 

૯. શાળાનો રોજમેળ તૈયાર કરાવશે અને દરરોજ તેને અપ-ટુ-ડેટ રાખવો અને તેમા ંસિી કરી 
અને ખરાઈ માટે તે જવાબદાર રિશેે. 

 

૧૦. લબન-સરકારી હિસાબો રાખશે/ રખાવશે અને તે વનયવમત રીતે રોવરોજ તૈયાર રખાવશે અને 
શાળા સવમવત પાસે મજુંર કરાવશે. 

 

૧૧.   ખાતાની તેમજ ઓડીટ ખાતાની ઓડીટ-નોંિની તાત્કાલીક પતૂયતા કરાવશે અને જવાબ આપશે. 

 

૧૨. વનયમાનસુાર ખચયની જોગવાઈ મજુબ અંદાજપત્રક તૈયાર કરશે અને સચંાલકમડંળની મજૂંરી 
મેળવી-વશક્ષણાવિકારીને અને રાજકોટ મિાનગરપાલલકાને મોકલશે. 

 

૧૩. રૂ.૫,૦૦૦/- સિુીની શાળાની ખરીદી વનયમાનસુાર કરશે. 

 

ફરજો::- 
૧. વગય કે વગોમા ંવ્યક્ક્તગત રીતે શીખવવાની બાબતમા ંવશક્ષક તરીકેની તેમની ફરજો ઉપરાતં 

શાળાના વડાએ વખતો વખત સરકાર કે બોડય દ્વારા મોકલતી સચૂનાઓ અનસુાર ફરજો 
બજાવવાની રિશેે. 

 

૨. પોતાની શાળાના બિા વવદ્યાર્થીઓના ંઅસરકારક વશક્ષણ માટે તેમની જવાબદારી. 
 

૩. આયોજન અને મલૂ્યાકંન માટે વવસ્તતૃ માગયદશયન પરંુૂ પાડશે. 

 

૪. શાળાના તમામ વગો માટે સયુોગ્ય વશક્ષણ વ્યવસ્ર્થા ગોઠવશે. વવદ્યાર્થીની પ્રગવત મજુબ ઉપલા 
િોરણમા ંબઢતી માટે વનયતકાલીન પરીક્ષાઓનુ ંઆયોજન કરશે અને સચંાલન કરશે. 

 

૫. િને્ડબકુ, વકયબકુ, લોગબકુ, વગેરેના ંનમનૂા શાળા સવમવત સારે્થ મસલત કરીને નક્કી કરશે અને 
તેના ંયોગ્ય ઉપયોગ ર્થાય તે જોશે. (શાળા સવમવત – આચાયય અને વશક્ષકોનાં બે પ્રવતવનવિ). 

 

૬. પ્રવશક્ષણ વગોમા ંજશે અને સફળતા પવૂયક પણૂય કરશે. 
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૭. એસ.એસ.સી. પરીક્ષામા ં સતત નબળા શૈક્ષલણક પહરણામ માટે તે સયંકુત રીતે જવાબદારી 
સ્વીકારીને પહરણામોની સિુારણા માટે આયોજન કરશે. 

 

૮. વગયવશક્ષક મારફત અર્થવા સીિે સીિા છેલ્લા વવદ્યાર્થીઓના ંસપંકયમા ં રિી િીમેર્થી શીખનાર 
વવદ્યાર્થીઓ માટે ઉપચારાત્મક વશક્ષણની તેમજ પ્રવતભાશાળી વવદ્યાર્થીઓ માટે તેમની પ્રવતભાને 
વવશેષ વવકસાવે તેવી વશક્ષણની વવવશષ્ટ્ટ વ્યવસ્ર્થા કરવાની રિશેે. 

 

વશક્ષકો::- (૧) માિાણી મનજીભાઈ વશરામભાઈ 

(૨) દોંગા લલલતકુમાર મેઘજીભાઈ 
 

સત્તાઓ વિીવટી::- 
૧. ઉપરના ક્રમ ન.ં ૧ ર્થી ૨ના ંવશક્ષક કમયચારીઓને વિીવટી સત્તાઓ એનાયત ર્થયેલ નર્થી. 

સત્તાઓ નાણાકીય::- 
૧. ઉપરના ક્રમ ન.ં ૧ ર્થી ૨ના ંવશક્ષક કમયચારીઓને નાણાકીય સત્તાઓ એનાયત ર્થયેલ નર્થી. 

ફરજો::- 
 ઉપરના ક્રમ ન.ં ૧ ર્થી ૨ના ંવશક્ષકોએ નીચે મજુબની ફરજો બજાવવાની રિ ેછે. 

 આચાયય દ્વારા આપવામા ંઆવેલ સચૂનાઓ પ્રમાણે વશક્ષક નીચેની ફરજ બજાવશે. 

 

૧. પોતાના ચાર્જમાનંા ંવવદ્યાર્થીઓના ંઅસરકારક વશક્ષણ માટે તે મળૂભતૂ રીતે જવાબદાર રિશેે. 

 

૨. સમયસર શાળામા ં િાજર રિશેે અને વશક્ષણકાયય કે વગયની કામગીરી ઉપર પોતાનુ ં સમગ્ર 
ધ્યાન આપશે અને માસના છેલ્લા હદવસે આચાયયની સચુના મજુબ પરુા ર્થતા માસના પત્રકો 
પણૂય કરશે અને તે પછીના મહિના માટેના પત્રકો લખશે અને અન્ય પત્રકો અને રીપોટય  તૈયાર 
કરશે. 

 

૩. િાજરી પરૂશે અને વવદ્યાર્થીઓની િાજરીની નોંિ કરશે. 

 

૪. પોતાના વગયની િાજરી સિુારવા માટેના તમામ શક્ય પ્રયત્નો કરશે. અને ઓછામા ં ઓછી 
જરૂરી િાજરી કરતા ઓછી િાજરી િોય તેવા વવદ્યાર્થીઓના ંવાલીઓને જાણ કરશે. 

 

૫. પોતાના ચાર્જના વવદ્યાર્થીઓ પાસેર્થી ફી (જો િોય તો) ઉઘરાવશે અને આવી ફીની ઉઘરાણીની 
રકમ આચાયય, સચુના આપે તે મજુબ જમા કરાવશે. 
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૬. આચાયયની સચુના જરૂરી પત્રકો અને અન્ય રેકોડય  ખાતરીબિં અને સદર રીતે રાખવા માટે 
જવાબદાર રિશેે. 

 

૭. શાળાની પ્રવવૃતઓની વ્યવસ્ર્થામા ં વનયતકાલીન અને અવારનવાર આચાયયને તેમની સચુના 
અનસુાર મદદ કરશે. 

 

૮. વવદ્યાર્થીઓમા ં સ્વચ્છતા અને સઘુડતાની ટેવ પાડવા માટે અને વ્યવક્સ્ર્થત વતયન માટે માન 
ઉભુ ં કરવાની અને આવા િતેઓુ માટે આયોજવામા ંઆવતી પ્રવવૃતઓમા ંભાગ લેવાની ટેવ 
પાડવા માટે વવદ્યાર્થીઓને પે્રરશે. 

૯. િમય–કોમ લલિંગ જાવત, જ્ઞાવત, ઉંચ-વનચ વવા કોઈ ભેદભાવ સમાજમા ંન રિ ે તે માટે સપંણુય 
સમાનતાના વ્યવિારની જાળવણી કરશે. 

 

૧૦. શૈક્ષલણક વષયની શરૂઆતમા ંજ વગય વાર, વવષય વાર શૈક્ષલણક આયોજન કરશે. 

 

૧૧. પોતાના વશક્ષણકાયયની પવૂય તૈયારી કરવી અને નીચે જણાવ્યા મજુબ તેની ખબુ ટૂંકી નોંિ 
કરવી. વશક્ષકોએ લોગબકુ વનયવમત ભરવાની રિશેે. 

(૧)  (૧) તારીખ  (૨) વગય (૩) વવષય 

(૨)  શીખવવાના તાસ દરમ્યાન શીખવવાનો એકમ (એટલો ભાગ શીખવવાનો િોય તે) 

(૩)  વના ં ઉપર ભાર મકુવાના િોય તેવા વવવશષ્ટ્ટ મદુ્દાઓ વવા કે શબ્દો, શબ્દસમિૂ, કિવેતો, 
માન્યતાઓ, વસધ્િાતંો, સતુ્રો, પ્રસગંો,વગેરે કે વ અભ્યાસક્રમ પર આિાહરત િોય. 

(૪) વનદશયન માટેના શૈક્ષલણક સાિનો જો કોઈ િોય તો. 
(૫) ગિૃકાયયનો પ્રકાર વવા લેલખત કાયય, મખુપાઠ, વવવશષ્ટ્ઠ વાચંન. 

 

૧૨. શૈક્ષલણક કાયય કરતી વખતે ખાસ ભગૂોળ, ઇવતિાસ, વવજ્ઞાન, ગલણત, લચત્રકલા, વગેરે શાળામાં 
પ્રાપ્ત િોય તે શૈક્ષલણક ઉપકરણોનો ઉપયોગ કરશે. વવજ્ઞાન વશક્ષક તમામ પ્રયોગોનુ ં વનદશયન 
કરશે અને અભ્યાસક્રમ મજુબ ચસુ્ત રીતે વવદ્યાર્થીઓ પાસે પ્રાયોલગક કાયય કરાવશે. 

 

૧૩. કામના કરેલ ખરેખર આયોજન અને વગય કામ વચ્ચે સસુગંતતા રાખશે અને તેમા ંજો કોઈ 
ઉણપ રિતેો દર મિીનાની આખરે વ તે વગયના ંપત્રકોમા ંતેના ંકારણની નોંિ કરશે. અને આ 
બાકી રિલે કાયયની અને સરભર કરવા માટે સબંવંિત આચાયયનો સપંકય  સાિી તે અંતે 
આયોજન કરશે. 

 

૧૪. વવદ્યાર્થીઓને અઠવાડીક ગિૃકાયય આપવુ ંવર્થી દરેક વવદ્યાર્થી સમગ્ર વષયમા ંદરેક વવષય દીઠ 

2૦ અઠવાહડયાનુ ંગિૃકાયય પણૂય કરવા માટે સમર્થય બની શકે પણ જ્યા ંવશક્ષકને વવષયના એક 
ભાગની કામગીરી આપવામા ંઆવી િોય વવી કે સમાજવવદ્યામારં્થી ફક્ત ઇવતિાસ કે ભગૂોળ 
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અર્થવા પ્રાકૃવતક વવજ્ઞાનમારં્થી ફક્ત ભૌવતક કે રસાયણ વવજ્ઞાન વગેરે તો આવા ખાસ ભાગ 
માટે પ્રમાણસર ગિૃકાયયની સખં્યામા ંઘટાડો કરવો. 

 

૧૫. સામાન્ય રીતે વવદ્યાર્થીઓએ લખેલ વનબિં દર આંતરે અઠવાહડયે જરૂરી ક્ષવતઓ બતાવી 
તપાસશે અને સચુનો કરશે. 

 

૧૬. આચાયય દ્વારા તૈયાર કરેલા આયોજન મજુબ પોતાને સોપવામા ં આવેલ વવષયની સત્રાતં 
પરીક્ષાઓ માટે તેમજ બીજી પરીક્ષાઓ માટે પ્રિપત્રો કાઢશે અને જવાબવિીઓ ન્યાયપવૂયક 
અને સમયસર તપાસશે. 

 

૧૭. એસ.એસ.સી. અર્થવા એચ.એસ.સી. બોડય કે સરકાર દ્વારા પરીક્ષક સવંાિક સિસચંાલક કે એવી 
બીજી પરીક્ષાને લગતી કોઈપણ કામગીરી સોપવામા ં આવે તે વવશ્વસનીય રીતે, ગપુ્તતા 
જાળવીને વનષ્ટ્ઠા અને પ્રમાલણકતા પવૂયક કાયયદક્ષતાર્થી જવાબદારી પવૂયક પાર પાડશે. 

 

૧૮. બીજી શાળામા ંકે અન્ય કોઈ જગ્યાએ નોકરી મેળવવા માટે અરજી કરે ત્યારે તેની એક નકલ 
આચાયયને આપશે અને એડવાન્સ નકલ પરભાવે મોકલી આપશે. 

 

૧૯. પ્રોક્ષીમા ંજશે અને વગયમા ંશૈક્ષલણક પ્રવવૃત્ત કરશે. 

 

૨૦. પોતાના ચાર્જમાનંા ડેડસ્ટોક રજીસ્ટરમા ંખરીદેલ વસ્તઓુની નોંિ કરશે.  અને વષાાંતે મેળવશે 
અને ખોવાયેલ કે અન્ય કોઈ કારણસર કોઈ વસ્ત ુકમી કરવાની ર્થાય તો તેની કારણસર નોંિ 
આચાયયશ્રીને રજુ કરશે. 

 

૨૧. અભીસ્ર્થાપન કોસયમા ંજશે અને સફળતા પવૂયક પણૂય કરશે. 

 

૨૨.  આવી બીજી કોઈ ફરજો બજાવશે અને શાળાના આચાયય દ્વારા આપવામા ંઆવતી કે જરૂહરયાત 
મજુબની વશક્ષણને લગતી આવી બીજી સચુનાઓનુ ં વનયત કામ અને િાજરીના સમય 
દરમ્યાન પાલન કરશે. શક્ય િોય ત્યા ંસિુી અગાઉર્થી રજા મજુંર કરાવશે, સમયસર વગયમા ં
તાસ લેવા જશે, પ્રાર્થયનામા ંિાજરી આપશે અને આચાયયની સચુના મજુબની કામગીરી કરશે. 

 

૨૩. કોઈ વશક્ષક તેના શૈક્ષલણક ખ્યાલો રજુ કરતી વખતે કે અલભવ્યક્ક્ત વખતે શાળા તરફર્થી 
મળતી સવુવિાઓનો ગેરઉપયોગ કરશે નહિ. 

 

૨૪. કોઈ કમયચારી પોતાના વ્યક્ક્તગત ઉપયોગ માટે અર્થવા વ્યાપારી, રાજકીય િતે ુમાટે સસં્ર્થાના 
અર્થવા મડંળની સવુવિાઓ અને સાિનોનો ઉપયોગ કરી શકશે નહિ. 
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૨૫. દરેક વશક્ષક વવદ્યાર્થીઓના પરીક્ષણમાં વનષ્ટ્પક્ષપાતી રિશેે અને ઈરાદા પવૂયક રીતે વિારે કે 
ઓછા ગણુ આપી શકશે નહિ અર્થવા અન્ય કોઈ ભવૂમકા પર વવદ્યાર્થીઓને તેનો ભોગ બનવાશે 
નહિ. 

 

૨૬. કોઈ વશક્ષક ખાનગી કોલચિંગ ક્લાસ ચલાવી શકશે નહિ અર્થવા તેમા ંનોકરી કરી શકશે નહિ. 

 

૨૭. કોઈ વશક્ષક વેકેશન કે રજા દરમ્યાન પોતાના સરનામામા ંજો ફેરફાર ર્થયો િોય તો તેની જાણ 
આચાયયને અવશ્ય કરવાની રિશેે. 

 

૨૮. વવદ્યાર્થીઓ, કાયયકરો, આચાયય, વાલીઓ, કમયચારીઓ, વગેરે તમામ સારે્થ તેન ુ ં વતયન વવવેકી 
અને નમ્ર િશે. 

૨૯. દરેક વશક્ષક પોતે વ વવસ્તારમા ંિોય તે વવસ્તારમા ંવ-તે સમયે અમલમા ંિોય તેવા કેફી પીણા 
કે માદક રવ્યો અંગેના કોઈપણ કાયદાઓનુ ંચસુ્તપણે પાલન કરવા બિંાયેલ છે. 

 

૩૦. કોઈપણ કેફી પીણા કે માદક રવ્યોની અસરમાં િશે નહિ અને તે કાળજી રાખશે. તેની ફરજની 
કામગીરી કે કોઈપણ સમયે આવા પીણા માદક રવ્યોની અસરમા ંરિશેે નહિ. 

 

૩૧. મખુ્ય વશક્ષકે સોંપેલુ ંબીજુ ંકોઈપણ કામ કરશે. 

  

જુવનયર ક્લાકય::– (૧) િાલ જગ્યા ખાલી છે. 
     
સત્તાઓ વિીવટી::- 

૧. કોઈ સત્તા એનાયત ર્થયેલ નર્થી. 

સત્તાઓ નાણાકીય::- 
૧. કોઈ સત્તા એનાયત ર્થયેલ નર્થી. 

સત્તાઓ અન્ય::- 
૧. કોઈ સત્તા એનાયત ર્થયેલ નર્થી. 

ફરજો::- 
 

૧. સરકારી ગ.ુમા.વશ. બોડય કે મડંળ કે અન્ય અવિકારીઓ સારે્થ કરવાના પત્રવ્યવિાર તૈયાર 
કરવા. 
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૨. વખતો વખત સરકારશ્રીના ખાતા ગ,ુમા.વશ. બોડય કે અન્ય અવિકારી દ્વારા આપવામા ંઆવેલ 
સચૂનોનુ ંપાલન કરવુ ંઅને જ્યારે જરૂરી િોય ત્યારે કમયચારી તર્થા વવદ્યાર્થીઓના ધ્યાન ઉપર 
તે સચુના લાવવી. 

 

૩. પગાર વસવાયની ગ્રાન્ટની બાબતોના ક્લેઈમ સદંભયમા ંકામગીરી કરવી. 
 

૪. અભીસ્ર્થાપન કોષયમા ંજવુ ંઅને સફળતાપવૂયક પણૂય કરવા. 
 

૫. ખાનગી અને આચાયયના નામ જોગ આવેલ ટપાલો વસવાયની ટપાલ ખોલવી તર્થા જોવી અને 
આદેશર્થી નક્કી ર્થયા મજુબ નોંિ કરવી અને પત્રના અગત્યના મદુ્દાઓ તર્થા તેને એકરૂપ વ 
તે કમયચારીને કરવાની ર્થતી કામગીરીની નોંિ કે માગયદશયનકારી માકયસ લખી આચાયયશ્રીની 
સિીમા ંમકુવા અને ત્યારબાદ સબંવંિત કારકુનને આવા રજીસ્ટરમા ંનોંિવા માટે આપવા. 

 

૬. ખાનગી પત્રવ્યવિાર અને ખાનગી આવક જાવક રજીસ્ટર લખવા વનભાવવા. 
 

૭. સેવાપોર્થીની વનભાવણી અને જાળવણી. 
 

૮. જામીનખતની કામગીરી. 
 

૯. પ્રમોશનના વનયમો અને તેને લગતો પત્રવ્યવિાર. 

 

૧૦. અદાલતી રીબ્યનુલ મકુદમાઓની કામગીરી. 
 

૧૧. તમામ પ્રકારના સરકારી નાણા ચકૂવવા તેમજ કેશબકુ લખવી અને જાળવવી. 
 

૧૨. શાળાના હિસાબી તમામ રજીસ્ટરો અધ્યતન રિ ેતે રીતે વનભાવવા. 
 

૧૩. રજાના હિસાબો તૈયાર કરવા. 
 

૧૪. સેવાપોર્થીમા ંનોંિો કરવી અને નોંિોની સામે તેમની સિી લેવી. 
 

૧૫. વનમણુકંપત્રકો તૈયાર કરવા. 
 

૧૬. પેન્શનપેપર તૈયાર કરવા. 
 

૧૭. આચાયયશ્રીની સચુના મજુબ છુટા કરવા માટેની યાદીઓ(મેમો)  તૈયાર કરવા. 
 

૧૮. નોકરીની બાબતોને લગતી ફાઈલો તૈયાર કરવી. 
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૧૯. પગાર ફીક્શેસન સબંવંિત કામગીરી. 
 

૨૦. કમયચારીઓની ખાનગી અિવેાલ અંગેની કાયયવાિી કરવી. 
૨૧. કમયચારીઓની ખાનગી તપાસ ખાનગી સચૂનાઓ તેમજ ઉચ્ચ કચેરીન ુ ંમાગયદશયન માગંવાની 

કામગીરી. 
 

૨૨. કમયચારીની બદલી, વનમણુકં, છુટા કરવાની કાયયવાિી. 
 

૨૩. િાજર રીપોટય , ચાર્જ રીપોટય , ચાર્જ એલા. રાજીનામા અંગેની કાયયવાિી. 
 

૨૪. પગાર વનયત કરવો, સીનીયોરીટી, વસલેક્શન ગે્રડ ઉ.પ. િોરણને લગતી કામગીરી. 
 

૨૫. શાળાની બાબતો લેવડ દેવડના હિસાબો રાખવો. 
 

૨૬. બેંકમા ંરકમો જમા કરાવવી, ઉપાડવી અને લબલોની જરૂરી ચકાસણી કરવી. 
 

૨૭. હિસાબો ઓડીટ કરવા. 
 

૨૮. અંદાજપત્રો તૈયાર કરવા અને તેનો અમલ કરવો. 
 

૨૯. વનરીક્ષણ રીપોટયના સચૂનોનુ ંઅમલીકરણ કરવુ.ં 
 

૩૦. સેટઅપ મજુંર કરાવવાની વવવિવત દરખાસ્ત અને પત્રવ્યવિારની કામગીરી. 
 

૩૧. િગંામી જગ્યાઓ ચાલ ુરાખવાની દરખાસ્તોની કામગીરી. 
 

૩૨. પાટય  ટાઈમ કમયચારીઓની જગ્યા મજુંર કરવાની દરખાસ્ત તેમની િાજરીની ચકાસણીની 
કામગીરી. 

 

૩૩. ચોર્થા વગયના કમયચારીઓની કામગીરીની વિચેણી કરવી. ચાવી લાવવા, મકુવા, ટેન્ડરી વવગેરે 
વવા કાયોની વિચેણી કરવી. 

 

૩૪. શાળાને લગતા ઠરાવો, પહરપત્રો કે સરકારશ્રીના નીવતવવષયક વનણયયોને લગતા ઠરાવોની િને્ડ 
ફાઈલ રાખવી અને વનયવમત જાળવણી કરવી. 

 

૩૫. ગ્રાન્ટ રજીસ્ટર વનભાવવુ.ં 
 

૩૬. ખરીદી કેશ બકુ લખવી, ચેકબકુ રાખવી. 
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૩૭. લાસ્ટ પે સટી, ડીસ્ચાર્જ સટી કાઢવા. 
 

૩૮. વગય વિારા-ઘટાડા અંગેની તમામ કામગીરી. 
 

૩૯. શાળાના ડેડસ્ટોક રજીસ્ટરો વ કમયચારીઓના િવાલામા ં છે તે કમયચારી તરફર્થી ડેડસ્ટોક 
રજીસ્ટરોની જાળવણી કરવી. વષાાંતે તારીજ કાઢવી. ભૌવતક મેળવણુ ંકયાયન ુ ંપ્રમાણપત્ર આપવુ.ં 
ડેડસ્ટોક કમી કરવા,  િરરાજી ઉપજ સાિવામા ંઆવે છે કે કેમ?  તેના ઉપર દેખરેખ રાખવી. 

 

૪૦. વવવવિ પરીક્ષાની વ્યવસ્ર્થામા ંઆચાયયને મદદ કરવી અને આવી પરીક્ષામા ંશાળામાં વનયત 
કરેલ વનયમો પ્રમાણેની કાયયક્ષમતા અને વશસ્ત માટે જવાબદાર રિશેે. 

 

૪૧. આચાયય તરફર્થી સોપવામા ં આવતી લેલખત કે મૌલખક અન્ય કોઈપણ પ્રકારની કામગીરી 
કરવાની રિશેે. 

 

૪૨. પગારબીલ તૈયાર કરવા તેમની સિીઓ અને પ્રતી સિીઓ લેવી. 
 

૪૩. જી.પી.એફ. ના હિસાબો રાખવા. 
 

૪૪. જી.પી.એફ. એડવાન્સ લોન મજુંર કરવા માટેની અરજીઓ મોકલવી. 
 

૪૫. સ્ટાફના વાવષિક આવક્પત્રો તૈયાર કરવા. 
 

૪૬. આવકવેરો, વ્યવસાયવેરો, સીટીડી, વીમો, ટી.ડી.એસ. વગેરે વ કોઈ પગારમારં્થી કપાત િોય તે 
રકમોની ચકુવણી કરવી. 

 

૪૭. િક્ક રજા કે અન્ય પ્રકારની રજા મજુંર કરવાના આદેશો બિાર પાડવા, કમયચારી રજીસ્ટરમાં 
રજાની નોંિ કરવી. 

 

૪૮. પરચરુણ રજા મજુંર કરવાની કાયયવાિી. 
 

૪૯. બવટની કામગીરી વાવષિક- આઠમાવસક- નવમાવસક- હરવાઇઝડ બવટની કામગીરી, બે્રકઅપ 
મજૂંરીની કામગીરી. 

 

૫૦. ખચયપત્રકો તૈયાર કરવા અને મોકલવા. 
 

૫૧. ચોર્થા વગયના કામયચારીઓને બટુ, ચપ્પલ, ડે્રસ, ગરમ ગણવેશ, છત્રીની યાદી મકુાવી અને 
આપવાની કામગીરી. 
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૫૨. કમયચારીના વાવષિક ઇજાફા મજુંર કરવાની કાયયવાિી અને આ અંગેનુ ંરજીસ્ટર વનભાવવુ.ં 
 

૫૩ િોમ ટાઉન કન્સેશન, એલ.ટી.સી. અંગેના હુકમો કાઢવા. 
 

૫૪. તમામ પ્રકારની પેશગીના બીલો બનાવવા જરૂરી પેશગી રજીસ્ટર વનભાવવુ.ં 
 

૫૫. જી.પી.એફ. નવા ખાતા ખોલવા અને તેને લાગતો પત્રવ્યવિાર કરવો. 
 

૫૬. તમામ કમયચારીઓની જી.પી.એફ. પાસબકુ અદ્યતન રીતે વનભાવવી. જી.પી.એફ. પત્રક અ-બ-ક-
ડ વષાાંતે તૈયાર કરી ડી.ઈ.ઓ. ઓફીસમા ંમેળવણુ ંકરવુ.ં 

 

૫૭. વવષયવાર ફાઈલ રાખવી નોંિ કરવી. 
 

૫૮. શાળાકીય કામગીરીને લગતા જરૂરી સ્ટેટમેન્ટ, પત્રો, સાઈકલોસ્ટાઈલ, ઝેરોક્ષ કરાવવા. 
 

૫૯. શાળાકીય પરીક્ષાઓ, સરકાર દ્વારા લેવામા ં આવતી પરીક્ષાઓ અને ગ.ુમા.વશ. બોડય તેમજ 
હિન્દી-અંગે્રજી લચત્ર, વવજ્ઞાન, ગલણતને લગતી પરીક્ષાઓની કામગીરી કરવી. 

 

૬૦. પોતાને સોપવામા ંઆવતી વ કઈ આવી બીજા કાયયલય સબંવંિત ફરજો િોય તે બજાવવી. 
 

૬૧. વાવષિક વનરીક્ષણ રીપોટય  અને અન્ય આનસુાલંગક સાહિત્ય અન્ય ક્લાકયની મદદર્થી તૈયાર કરવુ.ં 
 

૬૨ સસં્ર્થાના બાિંકામ ખાતાને લગતા પ્રિો માટે વીજળી, ટેલીફોન વવગેરે વવા તાકીદના પ્રિો  
 માટે. 

 

૬૩. રંકકોલ રજીસ્ટર વનભાવવુ.ં 
 

૬૪. સસં્ર્થાના મકાન મરામત અંગેનો બાિંકામ પત્રવ્યવિાર. 

 

૬૫. વાવષિક વિીવટી ઇન્સ્પેક્શન અને ઓડીટ કામગીરી. 
 

૬૬. ગ્રાન્ટને લગતા તમામ પત્રો / પ્રિોના ંજવાબ કરવા. 
 

૬૭. શાળાની તમામ પ્રકારની ખરીદી અંગેની કામગીરી. 
 

૬૮. ખરીદીની વાઉચર ફાઈલ વનભાવવી. 
 

૬૯. પસ્તી વેચાણની કામગીરી. 
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૭૦. શાળાની ખરીદી અંગેની ફાઈલો ઉપક્સ્ર્થત કરવી, ફાઈલોમા ંનોહટિંગ કરવુ,ં જરૂર જણાયે વ તે 
ઓહફસમા ંરૂબરૂ જવુ.ં 

 

૭૧. ફી રાિત, વશષ્ટ્યવવૃત્ત, સ્કોલરશીપને લગતી કામગીરી. 
 

૭૨. ગ.ુમા.વશ. બોડય તર્થા રાજ્ય પરીક્ષા બોડય  દ્વારા લેવાતી પ્રખરતા શોિ કસોટી તર્થા 
એન.સી.ઈ.આર.ટી. પરીક્ષાની કામગીરી. 

 

૭૩. આંકડાકીય માહિતી તેયાર કરવી. 
 

૭૪. શાળામા ંઉજવાતા ઉત્સવોની નોંિ વવવવિ સ્પિાયઓનો પત્રવ્યવિાર કરવો. 
 

૭૫. ડેડસ્ટોક રજીસ્ટરો રાખવા તૈયાર કરવા. 
 

૭૬. આવકવેરો, સી.ટી.ડી.એસ., સી.ટી.ડી., વ્યવસાયવેરો, વીમો વવગેરે તમામ પ્રકારના વેરા સદંભય 
કામગીરી કરવી. 

 

૭૭. ખાતામા ંહિસાબી પત્રકો મોકલવા. 
 

૭૮. હિસાબોની તપાસણી માટે જરૂરી તૈયારી કરવી અને તેની તપાસણી કરાવવી. 
 

૭૯. સામવયકો-મેગેઝીન, પખવાડીક સાપ્તાહિક ,દૈવનકનુ ંલવાજમ ભરવુ.ં 
 

૮૦. આચાયયશ્રી તરફ્ર્થી સચૂનાઓને આિારે જરૂરી ચીજવસ્તઓુની ખરીદી કરી વ તે વવભાગ, 

કમયચારીને સપુ્રત કરવી. 
 

૮૧. ખરીદી લબલ બનાવવા. 
 

૮૨. ઓડીટ શાખા રા.મ.ન.પા. ને લગતી તમામ કામગીરી. 
 

૮૩. શાળા મકાનભાડંુ-મ્યવુન.કરવેરો ચકુવણીની કામગીરી. 
 

૮૪. જી.પી.એફ.  િગંામી, પાટય , ફાઈનલ ઉપાડની કામગીરી. 
 

૮૫. પગારસ્લીપ બનાવવી અને દરેક કમયચારીને સમયસર સપુ્રત કરવી. 
 

૮૬. તમામ પેશગી અંગેની કામગીરી. 
 

૮૭. સ્ટેશનરી, મનીરીસીપ્ટ બકુની કામગીરી. 
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૮૮. સ્ટેશનરી રજીસ્ટર, ઇન્ડેન બકુની કામગીરી. 
 

૮૯. આચાયયની સચુના મજુબ જરૂરી પત્રકો બીલોની નકલો કરવી. 
  

૯૦. વનયવમત વવદ્યાર્થીઓના આવેદનપત્રો ભરવા અને માહિતી પરૂી પાડવી. 
 

૯૧. આવેદનપત્રો અને તેની ફી સરકારશ્રીમા ં કે ગ.ુમા.વશ. બોડયમા ંવ પ્રમાણે મોકલવાની િોય તે 
પ્રમાણે સમય મયાયદામા ંમોકલવી. 

 

૯૨. પરીક્ષા ફીનો હિસાબ રાખવો. 
 

૯૩. પરીક્ષા ફીની ઓફીસ કોપી તૈયાર કરવી. 
 

૯૪. પરીક્ષાને લગતી વ્યવસ્ર્થા અંગે પત્રવ્યવિાર કરવો. 
 

૯૫. પેપર હરચેહકિંગ માટે આવેલી અરજીઓનુ ંબારીકાઈર્થી વનરીક્ષણ કરવુ ંઅને તરંુત જ અરજીઓ 
બોડયમા ંમોકલવી. 

 

૯૬. પરીક્ષાના પહરણામોની સામાન્ય રજીસ્ટરમા ંનોંિ કરવી. 
 

૯૭. બોડય દ્વારા જયારે અને વ જરૂરી માહિતી માગંવામા ંઆવે ત્યારે ને ત્યારે મોકલવી. 
 

૯૮. ખાનગી વવદ્યાર્થીઓના આવેદનપત્રો ભરવા અને તે બોડયને મોકલી આપવા. 
 

૯૯. આવકજાવકના પત્રકો તૈયાર કરવા. 
 

૧૦૦. આવશ્યક માહિતી વાલીઓને પરૂી પાડવી. 
 

૧૦૧. કમયચારી િાજરી પત્રક તૈયાર કરવુ.ં 
 

૧૦૨. વવષયવાર ફાઈલ રાખવી, નોંિ કરવી અને વશક્ષણ ફી તેમજ અન્ય ફી ઉઘરાવવી અને 
સામન્ય રજીસ્ટર તૈયાર કરવા. 

 

૧૦૩. વવદ્યાર્થી િાજરીપત્રકની ચકસણીમા ંઆચાયયને મદદ કરવી. 
 

૧૦૪. તમામ પ્રકારના સરકારી નાણા લાવવા. 
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૧૦૫. વગય રજીસ્ટરોની ફાઈલો િોરણ વગયવાર વશક્ષકો તરફર્થી શરુ ર્થાય અને આચાયયની સિી ર્થઇ 
ગયા બાદ જાળવવી ચેક કરવી. 

 

૧૦૬. શાળા દ્વારા વસલુ કરવામા ંઆવેલ ફી -મ્યવુન. એકાઉન્ટ શાખામા ંચલણર્થી જમા કરવી. 
 

૧૦૭. ટપાલ ઈનવડય તર્થા આઉટવડય કરવી. નબંર તારીખ નોંિવા ઈનવડય આઉટવડય રજીસ્ટર 
વનભાવવા. 

 

૧૦૮. શાળાની અને બિારની ફાઈલો ઈનવડય તર્થા આઉટવડય કરવી નબંર તારીખ નોંિવા ફાઈલ 
રજીસ્ટર વનભાવવુ.ં 

 

૧૦૯. વ તે કમયચારીને રજીસ્ટર પર સિી લઇને ટપાલની વિચેણી કરવી. 
 

૧૧૦. શાળાના તમામ િોરણના ગણુપત્રકો વિચેવા. 
 

૧૧૧. સરકાર દ્વારા ગ.ુમા.વશ. બોડય દ્વારા આપવામા ંઆવતા પ્રમાણપત્રોની વિેંચણી કરવી. 
 

૧૧૨. પરીક્ષા વવશેની માહિતી વવદ્યાર્થીને આપવી. 
 

૧૧૩. વવદ્યાર્થી પ્રવેશફોમયની વિેંચણી કરવી. 
 

૧૧૪. ડુપ્લીકેટ પ્રમાણપત્રો કાઢી આપવા. 
 

૧૧૫. ચાહરત્ર્ય રાયલ સટીહફકેટ આપવા. 
 

૧૧૬. જન્મ તારીખ, નામ, અટક, જાવત સિુારવાની કામગીરી. 
 

૧૧૭. વવદ્યાર્થી નામ જી.આર.મા ંચડાવવા તારીજ કાઢવી. 
 

૧૧૮. વવદ્યાર્થી રેલ્વે, એર બસ, પ્રવાસ કન્સેક્સનની કામગીરી 
 

૧૧૯. શાળા છોડયાના પ્રમાણપત્રો અને બીજા પ્રમાણપત્રો તૈયાર કરવા અને ખરી નકલોને લગતી 
કામગીરી કરવી. 

 

૧૨૦. વવદ્યાર્થી સરાસરી િાજરી તટૂમાફ કરવાની કામગીરી. 
 

૧૨૧. વવદ્યાર્થી પ્રવેશ આપવાની કામગીરી. 
 

૧૨૨. સ્કુલ લીવીંગ સટી, જન્મ તારીખ, જાવત પ્રમાણપત્રો કાઢવા, જરૂરી નોંિ જી.આર.મા ંકરવી. 
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૧૨૩. પ્રવેશ ફી અન્ય ફી વસલુ કરવી. 
 

પટ્ટાવાળા::-(૧) મિતેા ભગીરર્થ ઉમેશચરં 

સત્તાઓ વિીવટી::- 
૧. કોઈ સત્તા એનાયત ર્થયેલ નર્થી. 

સત્તાઓ નાણાકીય::- 
૧. કોઈ સત્તા એનાયત ર્થયેલ નર્થી. 

સત્તાઓ અન્ય::- 
૧. કોઈ સત્તા એનાયત ર્થયેલ નર્થી. 

ફરજો::- 
 ઉપરોક્ત ક્રમ૧મા ંપટ્ટાવાળાઓને નીચે મજુબની ફરજો બજાવવાની રિ ેછે. 

 

૧. શાળા શરુ ર્થવાના સમય પિલેા એક કલાક અગાઉ અને શાળાના સમય પરુો ર્થયા બાદ એક 
કલાક સિુીનો સમય ફરજ ઉપર િાજર રેિવાનો રિશેે. 

 

૨. સસં્ર્થાએ નક્કી કરેલો ગણવેશ ફરજીયાત પિરેવાનો રિશેે. 

 

૩. કચેરીને લગતા કાયો ઉપરાતં વગય સફાઈ, અન્ય પ્રકારની સફાઈની જવાબદારી સ્વીકારવાની 
રિશેે. 

 

૪. ટપાલ અંગેનુ ંકામકાજ વવુ ંકે જજલ્લાવશક્ષણાવિકારી કચેરી, રેઝરી, રા.મ.ન.પા. વગેરે જગ્યાઓ 
માટે આચાયયશ્રી સોપે તે કરવાનુ ંરિશેે. 

 

૫. જરૂર પડે તો સસં્ર્થાન ુ ંરાચરચીલુ ંયોગ્ય જગ્યાએ ગોઠવણી કરવાનુ ંકાયય કરવાનુ ંરિશેે. 

 

૬. સસં્ર્થાની સ્ર્થાવનક, જાિરે પરીક્ષાઓના સમયમા ં આચાયયશ્રી વ કોઈ કામગીરી બતાવે તે 
બજાવવાની રિશેે. 

 

૭. આચાયયશ્રી કે અન્ય કમયચારી તરફર્થી શાળા માટે સોંપાયેલ અન્ય કામગીરીઓ વવી કે પાણી 
પાવુ,ં  નોટો લાવવી વગેરે કરવાની રિશેે. 
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પ્રકરણ-૪ (વનયમ સગં્રિ-૩) 
 

કાયય કરવા માટેના વનયમો, વવવનયમો, સચૂનાઓ, વનયમ સગં્રિ અને દફતરો 
 

રાજકોટ મ્યવુનવસપલ કોપોરેશન સચંાલલત 

વીર સાવરકર વવદ્યાલય, રાજકોટ 

 

૪.૧ દસ્તાવેજનુ ંનામ / મર્થાળં ::- 

 

ગ્રાન્ટ ઇન એઇડ કોડ ૧૯૬૪- ગજુરાત માધ્યવમક વશક્ષણ અવિનયમ ૧૯૭૨ અને ગજુરાત 
માધ્યવમક વશક્ષણ વવવનયમ ૧૯૭૪ 

 

દસ્તાવેજ પરનુ ંટૂં કંુ લખાણ – ઉપર ક્રમ ૪.૧મા ંજણવ્યા મજુબ 

વ્યક્ક્તને વનયમો, વવવનયમો, સચૂનાઓની નકલ અિીંર્થી મળશે. 

ગજુરાત માધ્યવમક અને ઉચ્ચ માધ્યવમક વશક્ષણ બોડય , જુના સલચવાલય,  

સેકટર ન.ં ૧૦-બી, ગાિંીનગર. 

વવભાગો દ્વારા વનયમો::- 
વવવનયમો સચૂનાઓ વનયમ સગં્રિઓ દફતરોની નકલ માટે લેવાની ફી (જો િોય તો) 
ગજુરાત સરકાર વશક્ષણ વવભાગ અને ગ.ુમા.વશ.બો. દ્વારા વખતોવખત નક્કી ર્થયા 
મજુબ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



22 

 

 

 

 

 

 

 

 

પ્રકરણ-૫ (વનયમ સગં્રિ-૪) 
 

નીવત ઘડતર અર્થવા નીવતના અમલ સબંિંી જનતાના સભ્યો સારે્થ સલાિ 
પરામશય અર્થવા તેમના પ્રવતવનવિત્વ માટેની કોઈ વ્યવસ્ર્થા િોય તો તેની 

વવગત 

 

રાજકોટ મ્યવુનવસપલ કોપોરેશન સચંાલલત 

વીર સાવરકર વવદ્યાલય, રાજકોટ 

 

૫.૧ નીવત ઘડતર ::- 

(૧) નીવતના ઘડતર માટે જનતાની અર્થવા તેના પ્રવતવનવિઓની સલાિ પરામશય સિભાગી 
મેળવવા માટેની કોઈ જોગવાઈ છે?  જો િોય તો નીચેના નમનુામા ંઆવી વવગત આપો. 

 

સરકારશ્રીના વશક્ષણ વવભાગ દ્વારા ગ.ુમા.વશ. અને ઉ.મા.વશ. બોડયમા ં સચંાલક મડંળ, 

આચાયય, વશક્ષક, લબનશૈક્ષલણક અને વાલીમડંળમારં્થી પ્રવતવનવિઓની ચુટંણી દ્વારા 
વનમણુકં ર્થાય છે તર્થા અન્ય િોદ્દા જોગ અને સરકાર વનયકુ્ત સભ્યોનુ ં બોડય નીવત 
ઘડતર કરે છે. 

 

૫.૨ નીવતની અમલવારી  
(૧)  શુ ં નીવતઓના અમલ માટે જનતાની અર્થવા તેમના પ્રવતવનવિઓની સલાિ/ પરામશય/ 

સિભાલગતા મેળવવા માટેની કોઈ જોગવાઈ છે? જો િોય તો આવી જોગવાઈઓની વવગતો 
નીચેના નમનુામા ંઆપો. 

 

ઉપર પારા ૫.૧ મજુબ. 
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પ્રકરણ-૬ (વનયમસગં્રિ-૫) 
 

જાિરેતતં્ર અર્થવા તેના વનયતં્રણ િઠેળની વ્યક્ક્તઓ પાસેના દસ્તાવેજોની 
કક્ષાઓ અંગેનુ ંપત્રક 

 

રાજકોટ મ્યવુનવસપલ કોપોરેશન સચંાલલત 

વીર સાવરકર વવદ્યાલય, રાજકોટ 

 

૬.૧ સરકારી દસ્તાવેજો વવશેની માહિતી આપવા નીચેના નમનૂાનો 
ઉપયોગ કરશો. 

 જ્યા ંઆ દસ્તાવેજ ઉપલબ્િ છે તેવી જગ્યાનો ઉલ્લેખ કરેલ છે ::- 

 

શાળાને આ લાગ ુપડત ુ ંનર્થી. – 
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પ્રકરણ-૭ (વનયમ સગં્રિ-૭) 
 

તેના ભાગ તરીકે રચાયેલી બોડય, પહરષદ, સવમવતઓ અને અન્ય સસં્ર્થાઓનુ ં
પત્રક 

 

રાજકોટ મ્યવુનવસપલ કોપોરેશન સચંાલલત 

વીર સાવરકર વવદ્યાલય, રાજકોટ 

 

૭.૧ રાજકોટ મિાનગરપાલલકા કે શાળાને લાગ ુપડતુ ંન િોય આ માહિતી 
આપવી જરૂહરયાત જણાતી નર્થી. 

 

શાળાને આ લાગ ુપડત ુ ંનર્થી. - 
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પ્રકરણ-૮ (વનયમ સગં્રિ-૭) 

રાજકોટ મ્યવુનવસપલ કોપોરેશન સચંાલલત 

વીર સાવરકર વવદ્યાલય, રાજકોટ 

૮.૧ જાિરેતતં્રના સરકારી માહિતી અવિકારીઓ, મદદનીશ સરકારી માહિતી 
અવિકારીઓ અને વવભાગીય કાયદાકીય (એપલેટ) સત્તાવિકારી વવશેની 
માહિતી ::- 

મદદનીશ માહિતી અવિકારી 
ક્રમ નામ િોદ્દો STD 

કોડ 

ફોન નબંર ફેક્સ ઈ-મેઈલ સરનામુ ં

૧  િાલ જગ્યા 
ખાલી 

જુવનયર 
ક્લાકય  

૦૨૮૧ ૦૨૮૧-

૨૩૭૨૨૦૨ 

 

- rmcvsv

@gmail.

com 

 

શ્રી વીર સાવરકર 
વવદ્યાલય, આનદંનગર, 

રાજકોટ-૩૬૦૦૦૨ 

 

માહિતીઅવિકારી 
ક્રમ નામ િોદ્દો STD કોડ ફોન નબંર ફેક્સ ઈ-મેઈલ સરનામુ ં
૧ શ્રી એચ. 

આર. 

ચાવડા 

આચાયય ૦૨૮૧ ૨૩૭૨૨૦૨ 
મો. ૯૪૨૭૭ 

૨૩૪૬૯ 

- rmcvsv@gmail

.com 

Hitesh2341969

@gmail.com 

શ્રી વીર સાવરકર 
વવદ્યાલય, આનદંનગર, 

રાજકોટ૩૬૦૦૦૨ 

 
એપેલેટ ઓર્થોરીટી અવિકારી 

ક્રમ નામ િોદ્દો STDકોડ ફોન નબંર ફેક્સ વેબ ઈ-મેઈલ સરનામુ ં
૧  જજલ્લા 

વશક્ષણા
વિકારી 

૦૨૮૧ ઓ. 

૨૨૨૩૪૫૩ 

રે. 

૨૫૯૫૫૨૮ 

૨૨૨૩૫૩ 

www.deo

.rajkot.g

ov.in 

deorajko

t@gmail 

.com 

જીલ્લા શિક્ષણાશિકારીશ્રીની 
કચેરી, શ્રી કરણશ િંહજી હાઈસ્કૂલ 
બિલ્ડીંગ,  ીટી ગેસ્ટહાઉ   ામે, 
ભપેુન્દ્ર રોડ, રાજકોટ-૦૧    

Web:www.deorajkot.gov.in 

 

 

 

mailto:rmcvsv@gmail.com
mailto:rmcvsv@gmail.com
mailto:rmcvsv@gmail.com
mailto:rmcvsv@gmail.com
mailto:rmcvsv@gmail.com
http://www.deo.rajkot.gov.in/
http://www.deo.rajkot.gov.in/
http://www.deo.rajkot.gov.in/
mailto:rrajkotdeo@gmail.com
mailto:rrajkotdeo@gmail.com
mailto:rrajkotdeo@gmail.com
http://www.deorajkot.gov.in/
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નોંિ ::- પાના ન.ં૬૯ વવભાગ ક્રમ-૮ પ્રમાણે ગ્રાન્ટ ઇન કોડ શાળાઓના ::- 
 

 મદદનીશ માહિતી અવિકારી (OPIO)  –  જુવનયર ક્લાકય  
       વીર સાવરકર વવદ્યાલય, રાજકોટ  

 

 માહિતી અવિકારી (PIO)       –  આચાયય 
       વીર સાવરકર વવદ્યાલય, રાજકોટ 
 

 એપેલેટ ઓર્થોરીટી (IO)      – જજલ્લા વશક્ષણાવિકારી શ્રી, 
         રાજકોટ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



27 

 

 

 

પ્રકરણ-૯ (વનયમ સગં્રિ-૮) 

 

વનણયય લેવાની પ્રહક્રયામા ંઅનસુરવાની કાયય પધ્િવત 

રાજકોટ મ્યવુનવસપલ કોપોરેશન સચંાલલત 

વીર સાવરકર વવદ્યાલય, રાજકોટ 

૯.૧ જુદા જુદા મદુ્દાઓ અંગેનો વનણયય લેવા માટેની કઈ કાયયપધ્િવત અનસુરવામા ંઆવે છે?  
ગ્રાન્ટ ઇન એઇડ કોડ ૧૯૬૪- ગજુરાત માધ્યવમક વશક્ષણ અવિનયમ ૧૯૭૨ અને 
ગજુરાત માધ્યવમક વશક્ષણ વવવનયમ ૧૯૭૪ની જોગવાઈઓ અનસુરીને વનણયયો લેવામા ં
આવે છે. 

 

૯.૨ અગત્યની બાબતો માટે ખાસ વનણયય લેવા માટેની કાયયપધ્િવતઓ / ઠરાવેલી 
કાયયપધ્િવતઓ/ વનયત માપદંડો/ વનયમો ક્યા ંક્યા ંછે/ વનણયય લેવા માટે ક્યા ંક્યા ંસ્તરે 
વવચાર કરવામા ંઆવે છે? 

પારાન.ં૯.૧મા ંજણાવ્યા વસવાય અન્ય કોઈ પધ્િવત અસ્તીત્વ મા ંન િતી. વનણયય લેવા 
માટે પ્રકરણો શાખા દ્વારા સિાયક કવમશનરશ્રી અને નાયબ કવમશનરશ્રી મારફત 
કવમશનરશ્રીને મોકલવામા ંઆવે છે. 

 

૯.૩ વનણયયને જનતા સિુી પિોંચાડવા કઈ વ્યવસ્ર્થા છે?  
 આ લાગ ુપડત ુ ંનર્થી.  
 

૯.૪ વનણયય લેવાની પ્રહક્રયામા ંવના મતંવ્યો લેવાના છે તે અવિકારીઓ ક્યા ંછે? 

આચાયય, સિાયક કવમશનરશ્રી, નાયબક વમશનરશ્રી, કવમશનરશ્રી, સ્ર્થાયી સવમવત જનરલ 
બોડય – જજલ્લા વશક્ષણાવિકારી. 

 

૯.૫ વનણયય લેનાર અંવતમ સત્તાવિકારી કોણ છે? 

 કવમશનરશ્રી, રા.મ.ન.પા. 
 

૯.૬ વ અગત્યની બાબતો પર જાિરે સત્તાવિકારી દ્વારા વનણયય લેવામા ંઆવે છે તેની 
માહિતી નીચેના નમનૂામા ંઆપો. 

લાગ ુપડત ુ ંનર્થી. 
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પ્રકરણ-૧૦ (વનયમ સગં્રિ-૯) 
 

અવિકારીઓ અને કમયચારીઓની માહિતી પકુ્સ્તકા 
રાજકોટ મ્યવુનવસપલ કોપોરેશન સચંાલલત 

વીર સાવરકર વવદ્યાલય, રાજકોટ 

 

ક્ર
મ 

નામ િોદ્દો 

S
T

D
કોડ

 ફોન નબંર 
કચેરી 

ઘર ફેક્સ ઈ-મેઈલ સરનામુ ં/ હરમાક્સય 

૧ શ્રી એચ. 

આર. ચાવડા 
આચાયય 

૦૨
૮૧

 ૦૨૮૧ 
૨૩૭૨૨૦૨ 

 

૯૪૨૭૭
૨૩૪૬૯ 

 

-  
Hitesh2

341969

@gmail.

com 

શ્રી વીર સાવરકર 
વવદ્યાલય, આનદંનગર, 

કોઠારીયા રોડ, રાજકોટ-૨ 

૨ શ્રી એમ. વી. 
માિાણી 

મદદનીશ
વશક્ષક ૦૨

૮૧
 ૦૨૮૧ 

૨૩૭૨૨૦૨ 

૯૯૨૫૨ 
૫૨૭૩૨ 

 

-  
 

-  
 

“ 

૩ શ્રી દોંગા 
લલલતકુમાર 
મેઘજીભાઈ 

મદદનીશ
વશક્ષક 

૦૨
૮૧

 ૦૨૮૧ 
૨૩૭૨૨૦૨ 

૯૪૨૮૬ 
૬૭૩૦૮ 

 

-  
 

-  
 

“ 

૪ શ્રી બી. ય.ુ 

મિતેા 
પટ્ટાવાળા 

૦૨
૮૧

 ૦૨૮૧ 
૨૩૭૨૨૦૨ 

૯૮૨૪૨
૭૪૨૭૩ 

 

-  
 

-  
 

“ 

 

   

 

  -  -   

   

 

  -  -   
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પ્રકરણ-૧૧ (વનયમ સગં્રિ-૧૦) 

 

અવિકારીઓ અને કમયચારીઓની માહિતી પકુ્સ્તકા હડરેક્ટરી 
 

રાજકોટ મ્યવુનવસપલ કોપોરેશન સચંાલલત 

વીર સાવરકર વવદ્યાલય, રાજકોટ 

 

 

ક્રમ નામ િોદ્દો માવસક 
મિનેતાણુ ં

વળતર ભથ્ુ ં વવવનયમમા ંજણવ્યા 
મજુબ 

૧ શ્રીએચ. આર. ચાવડા આચાયય સરકારશ્રીના 
વનયમ મજુબ 

સરકારશ્રીના 
વનયમ મજુબ 

બી.સી.એસ.આર.ની 
જોગવાઈ મજુબ 

૨ શ્રીએમ. વી. માિાણી મદદનીશ
વશક્ષક 

 
“ 

 
“ 

 
“ 

3 શ્રી  એલ. એમ. દોંગા  મદદનીશ
વશક્ષક 

 
“ 

 
“ 

 
“ 

૪ શ્રીબી. ય.ુ મિતેા પટ્ટાવાળા 
 

 
“ 

 
“ 

 
“ 

૫    
“ 

 
“ 

 
“ 

૬    
“ 

 
“ 

 
“ 
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પ્રકરણ-૧૨ (વનયમસગં્રિ-૧૧) 
 

િાઇસ્કલૂ વવભાગને ફાળવેલ અંદાજપત્ર 
 

 

રાજકોટ મ્યવુનવસપલ કોપોરેશન સચંાલલત 

૩૨૦૪ –માધ્યવમક શાળાઓ,રાજકોટ 

ક્રમ યોજનાનુ ંનામ સદર પ્રવવૃત્ત 

(સદર 
કોડ) 

પ્રવવૃત્ત શરુ 
કાયયની 
તારીખ 

પ્રવવૃત્તના 
અંતની અંદાવ 

તારીખ 

સચુીત 
રકમ 

(લાખમા)ં 

મજુંર 
ર્થયલ 
રકમ 

છૂટી કરેલ 
ચકુવેલ 
રકમ 

આ શાળાનુ
ંછેલ્લા 
વષયન ુ ંખરેખર ખચય 

કાયયની ગણુવત્તા માટે સપંણૂયપણે 
કામગીરી માટે જવાબદાર 

અવિકારી 
૧ પગાર ખચય  ૩૦૧૦૦ ૧-૪-૨૪ ૩૧-૩-૨૫ ૦.૦૦ ૦.૦૦ ૦.૦૦ ૦.૦૦ આચાયય 
૨ સાદીલવાર ખચય  ૩૪૦૦૦ ૧-૪-૨૪ ૩૧-૩-૨૫ ૧.૦૦  ૧.૦૦  ૧.૦૦ ૦.૪૯ “ 

૩ ટેલીફોન ખચય  ૩૪૧૦૦ ૧-૪-૨૪ ૩૧-૩-૨૫ ૦.૧૦ ૦.૧૦ ૦.૧૦ ૦.૦૭ “ 

૪ વવજળી ખચય  ૪૩૧૦૩ ૧-૪-૨૪ ૩૧-૩-૨૫ ૦.૦૫ ૦.૦૫ ૦.૦૦ ૦.૦૦  “ 

૫ મકાન ભાડંુ  ૩૫૨૦૦ ૧-૪-૨૪ ૩૧-૩-૨૫ ૦.૭૦ ૦.૭૦ ૦.૭૦ ૦.૬૩ “ 

૬ કમ્પ્યટુર એન્ડ ઇક્ક્વપમેન્્સ  ૬૧૦૦૦ ૧-૪-૨૪ ૩૧-૩-૨૫ ૦.૩૦  ૦.૩૦  ૦.૧૦ ૦.૦૦ “ 

૭ પોષાક ખચય (તમામ શાળા) ૩૧૪૦૧ ૧-૪-૨૪ ૩૧-૩-૨૫ ૦.૦૦ ૦.૦૦ ૦.૦૦ ૦.૦૦ “ 

૮ સાસં્કૃવતક પ્રવવૃત્ત અને વવદ્યાર્થી પ્રવાસ  ૫૭૪૦૮ ૧-૪-૨૪ ૩૧-૩-૨૫ ૧.૦૦  ૧.૦૦  ૦.૫૦ ૦.૦૯ “ 

૯ રમત-ગમત સાિનોનો ખચય ૫૭૪૦૭ ૧-૪-૨૪ ૩૧-૩-૨૫ ૦.૧૦ ૦.૧૦ ૦.૦૦ ૦.૦૦ “ 

૧૦ ઇમારત મરામત  ૩૮૨૦૪ ૧-૪-૨૪ ૩૧-૩-૨૫ ૦.૦૦  ૦.૦૦  ૦..૦૦ ૦.૦૦ “ 

૧૧ ફાયર સેફટીના સાિનો ૩૮૭૦૩ ૧-૪-૨૪ ૩૧-૩-૨૫ ૦.૧૦ ૦.૧૦ ૦.૧૦ ૦.૦૦ “ 

૧૨ ફાયર એસ્કેપ રૂટ ૩૮૨૧૨ ૧-૪-૨૪ ૩૧-૩-૨૫ ૦.૦૦ ૦.૦૦ ૦.૦૦ ૦.૦૦ “ 

    કુલ ૩.૪૫ ૩.૪૫ ૨.૫૦ ૧.૨૮ “ 
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પ્રકરણ-૧૩ (વનયમ સગં્રિ-૧૨) 
 

સિાયકી કાયયક્રમોના અમલ અંગેની પધ્િવત 

 

રાજકોટ મ્યવુનવસપલ કોપોરેશન સચંાલલત 

વીર સાવરકર વવદ્યાલય, રાજકોટ 

 

 

 

- શાળાને આ લાગ ુપડત ુ ંનર્થી. – 
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પ્રકરણ-૧૪ (વનયમ સગં્રિ-૧૩) 

 

તેણે આપેલ રાિતો, પરમીટ કે અવિકૃવત મેળવનારની વવગતો. 
 

રાજકોટ મ્યવુનવસપલ કોપોરેશન સચંાલલત 

વીર  સાવરકર વવદ્યાલય, રાજકોટ 

 

 

 

- શાળાને આ લાગ ુપડત ુ ંનર્થી. – 
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પ્રકરણ-૧૫ (વનયમ સગં્રિ-૧૪) 
 

વવવવિ પ્રવવૃત્તઓ / કાયયક્રમો િાર્થ િરવા માટે વવભાગે નક્કી કરેલ િોરણોની 
વવગતો આપો 

 

રાજકોટ મ્યવુનવસપલ કોપોરેશન સચંાલલત 

વીર સાવરકર વવદ્યાલય, રાજકોટ 

 

શાળાકીય પ્રવવૃત્તઓની યાદી 
 

ક્રમ પ્રવવૃત્ત સિયોગ 

૧ વકૃ્ષારોપણ રાજકોટ મિાનગરપાલલકાનો સિયોગ 

૨ વવજ્ઞાન જાણકારી લોકવવજ્ઞાન કેન્રનો સિયોગ 

૩ બાળ ઉજાય રક્ષકદળ એન.એસ.આઈ.સી.નો સિયોગ 

૪ ગણુવત્તા સિુારણા કાયયક્રમ ગાડી બી.એડ. કોલેજ 

૫ રંગોળીસ્પિાય રાજકોટ મિાનગરપાલલકા 
૬ આરોગ્ય ચકાસણી ડો.પ્રાપ્પ્તપડંયા 
૭ યોગ વવદ્યા શ્રી માિાણી સર  
૮ કેન્સર રોગ કેન્સર િોક્સ્પટલ 

૯ રે્થલેસેવમયા લાઈફ લબલ્ડીંગ 

૧૦ સ્કાઉટ ગાઈડ શાળા વવકાસ સકુંલ 

૧૧ એન.સી.સી. કમાન્ડર એન.સી.સી.  યનુીટ 

૧૨ વવદ્યાર્થી ઉત્કષય પી.ટી.એ., એમ.ટી.એ., વાલીમડંળ 

૧૩ નવરાત્રી મિોત્સવ વાલીમડંળ 

૧૪ રક્ષાબિંન વાલીમડંળ 

૧૫ ડેરીપ્રોડક્ટ ગોપાલ ડેરી 
૧૬ શૈક્ષલણક માગયદશયન કેળવણીકાર 

૧૭ વાવષિક મિોત્સવ  રાજકોટ મિાનગરપાલલકા 
૧૮  રમતોત્સવ  રાજકોટ મિાનગરપાલલકા 
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પ્રકરણ-૧૬ (વનયમ સગં્રિ-૧૫) 
 

વીજાણુ ંરૂપે ઉપલબ્િ વવવવિ યોજનાઓની માહિતી આપો 
 

રાજકોટ મ્યવુનવસપલ કોપોરેશન સચંાલલત 

વીર સાવરકર વવદ્યાલય, રાજકોટ 

 

કોમ્પ્યટુરનો ઉપયોગ 

 

શાળાના તમામ ડેટા 
 

ઈ-મેઈલ એડે્રસ 

 

વેબસાઈટ/ ઈન્ટરનેટ કનેક્શન ઉભી કરવામા ંઆવશે. 
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પ્રકરણ-૧૭ (વનયમસગં્રિ-૧૬) 
 

માહિતી મેળવવા માટે નાગહરકોને ઉપલબ્િ સવલતોની વવગતો 
 

રાજકોટ મ્યવુનવસપલ કોપોરેશન સચંાલલત 

વીર સાવરકર વવદ્યાલય, રાજકોટ 

 

કચેરી ગ્રરં્થાલય 

નાટક અને શો 
વતયમાનપત્રો 
પ્રદશયનો 
નોટીસ બોડય  
કચેરીમાં રેકડયન ુ ંવનરીક્ષણ 

દસ્તાવેજોની નકલો મેળવવાની પધ્િવત અરજી કરવી. 
ઉપલભ્ય મહુરત વનયમસગં્રિ ગ્રાન્ટ ઇન એઇડ કોડ–ગ.ુરા.મા.વશ. અવિવનયમો, ગ.ુરા.મા.વશ. અવિવનયમો. 
જાિરેતતં્રની વેબસાઈટ કયાય બાદ 

જાિરેખબરના અન્ય સાિનો વતયમાન પત્રો, ટેમ્પલેટ, વત્રમાવસક મખુપત્ર દ્વારા 
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પ્રકરણ-૧૮ (વનયમસગં્રિ-૧૭) 

માહિતી મેળવવા માટે નાગહરકોને ઉપલભ્ય સવલતોની વવગતો 
રાજકોટ મ્યવુનવસપલ કોપોરેશન સચંાલલત 

વીર સાવરકર વવદ્યાલય, રાજકોટ 

અન્ય ઉપયોગી માહિતી 
૧૮.૧ લોકો દ્વારા પછૂાતા પ્રિો અને તેના જવાબો 
 શાળા દ્વારા સત્વરે લેલખતમા ંઆપવામા ંઆવે છે. 

૧૮.૨ માહિતી મેળવવા અંગે 

 (૧) અરજી પત્ર- શાળામારં્થી વવના મલુ્યે 

 (૨) ફી- સરકારશ્રી દ્વારા નક્કી ર્થયા મજુબ 

(૩) માહિતી મેળવવા માટેની અરજી કઈ રીતે કરવી કેટલી ટીપ્પણી સાદા કાગળમા ં અર્થવા 
નમનુાના પત્રકમા ં

(૪) માહિતી આપવાનો ઇનકાર કરવામા ં આવે તેવા વખતે નાગહરકના અવિકાર અને અપીલ 
કરવાની કાયયવાિી 

 જજલ્લા વશક્ષણઅવિકારી, રાજકોટને લેલખતમા ંઅપીલ ર્થઇ શકે છે. 

૧૮.૩ જાિરેતતં્ર દ્વારા લોકોને અપાતી તાલીમની બાબતમા ં
લાગ ુપડત ુ ંનર્થી 

૧૮.૪ વનયમ સગં્રિ ૧૩મા ંસમાવવષ્ટ્ટ ન કરાયેલ િોય તેવા જાિરેતતં્રએ આપવાના પ્રમાણપત્રો, 
ના-વાિંા પ્રમાણપત્રો.  

લાગ ુપડત ુ ંનર્થી 
૧૮.૫ નોંિણીપ્રહક્રયાઅંગે  

લાગ ુપડત ુ ંનર્થી 
૧૮.૬ જાિરે તતેં્ર કર ઉઘરાવવા અંગે  

લાગ ુપડત ુ ંનર્થી 
૧૮.૭ લાગ ુપડત ુ ંનર્થી. 
૧૮.૮ લાગ ુપડત ુ ંનર્થી. 
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નાગહરક અવિકાર પત્ર 

રાજકોટ મ્યવુનવસપલ કોપોરેશન સચંાલલત 

વીર સાવરકર વવદ્યાલય, રાજકોટ 

નાગરીકોની અરજીના વનકાલની શાળા/ જજલ્લાવશક્ષણાવિકારી કચેરી તર્થા ઉચ્ચ વશક્ષણ કવમશનર કચેરી કામના વનકાલની વ્યવસ્ર્થા 

 

 

             (એચ. આર. ચાવડા) 
  જુવનયર ક્લાકય ,       આચાયય, 
       રા.મ્ય.ુકો.  વીર સાવરકર વવદ્યાલય,        રા.મ્ય.ુકો. વીર સાવરકર વવદ્યાલય, 
      કોઠારીયા રોડ, રાજકોટ     કોઠારીયા રોડ, રાજકોટ. 

 

ક્રમ વવગત વનકાલકરવામાટેનોઆપેલસમય 

શાળા 
કક્ષાએ 

જજલ્લા 
વશક્ષણાવિકારી 

ઉચ્ચ વશક્ષણ 
કવમશનરશ્રી 

સસં્ર્થા/શાળાનેસ્પશયતા 
૧ સસં્ર્થાઓ અંગેની ફરીયાદો હદવસ-૦૭ હદવસ-૨૦ હદવસ-૩૦ 

૨ શાળાઓ વવરુધ્િ નાગરીકોની અરજી હદવસ-૦૭ હદવસ-૩૦ હદવસ-૩૦ 

કમયચારીઓનેસ્પશયતા 
૩ નોકરી જોડી આપવાનો કેસ હદવસ-૧૫ હદવસ-૧૫ હદવસ-૨૦ 

૪ જી.પી.એફ. પેશગી અંશત ઉપાડ/ આખરી ઉપાડની અરજીઓ. હદવસ-૦૩ હદવસ-૧૦ - 

૫ અવસાન પામનાર કમયચારીના આવશ્રતને ઉચ્ચક નાણાકીય સિાય. હદવસ-૧૫ હદવસ-૨૦ હદવસ-૩૦ 

૬ પગાર વનિાયરણના કેસો હદવસ-૧૫ હદવસ-૨૦ હદવસ-૩૦ 

૭ જુર્થ વીમાના દાવાઓનો વનકાલ. હદવસ-૦૭ હદવસ-૧૫ - 

૮ કમયચારીઓના પગાર વસવાયના અન્ય બીલો વવા કે એરીયસય બીલો,  
મેડીકલ રીએમ્બેસ્મેંટ, રજાઓનુ ં રોકડમા ં રુપાતંર, પેશગી, પગાર અને 
અન્ય. 

હદવસ-૦૭ હદવસ-૩૦ - 

૯ સ્વૈછીક વનવવૃત અંગેની અરજી હદવસ-૦૭ હદવસ-૦૭ હદવસ-૩૦ 

૧૦ પેન્સનકેસો મતૃ્યનુા હકસ્સામા ં હદવસ-૩૦ હદવસ-૧૫ હદવસ-૧૫ 

વય વનવવૃતના હકસ્સામા ં ૧વષય પિલેા હદવસ-૧૫ હદવસ-૧૫ 

વવિાર્થીઓને સ્પશયતા 
૧૧ જન્મ તારીખ સિુારવા અંગેનીદરખાસ્ત હદવસ-૦૭ હદવસ-૨૦ હદવસ-૨૦ 

૧૨ પ્રવેશ અંગેની અરજીઓ હદવસ-૦૭ હદવસ-૦૭ - 

૧૩ શાળા રજીસ્ટરમા ંનામ, અટક, જન્મતારીખમા ંફેરફાર અંગેની અરજીઓ હદવસ-૦૭ હદવસ-૧૦ - 

૧૪ મા.શાળાના વવદ્યાર્થીઓના માઇગે્રશન સટી. અર્થવા પ્રોવીજનલ પ્રવેશ 
અંગેની અરજીઓ 

હદવસ-૦૩ હદવસ-૦૭ હદવસ-૦૭ 

૧૫ શાળાના વવદ્યાર્થીઓને એલ.સી./ જન્મતારીખનો દાખલો આપવો હદવસ-૦૭ - - 

૧૬ શાળા/બોડયના પરીણામ વ તે હદવસે - - 
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નીચે દશાયવેલ મજુબનો વનયત નમનૂો લગત પી.આઈ.ઓ.શ્રીએ ‘પ્રોએક્ટીવ 

હડસ્ક્લોઝર’ નુ ંઇન્સ્પેક્શન કમ ઓડીટ કરી ફરજીયાત અને ચસુ્તપણે 
આપવાનુ ંરિશેે. 

 

 

 

રાજકોટ મ્યવુનવસપલ કોપોરેશન સચંાલલત 

વીર સાવરકર વવદ્યાલય, રાજકોટ 

 

 

પ્રમાણપત્ર 
 

 આર્થી પ્રમાલણત કરવામા ં આવે છે કે માહિતી અવિકાર 
અવિવનયમની કલમ-૪ અંતગયત સ્વય ં જાિરે કરવાની બાબતો 
‘પ્રોએક્ટીવહડસ્ક્લોઝર’(PAD) મારા વવભાગ દ્વારા તૈયાર કરવામા ં
આવેલ છે અને તા. ૩૧/૦૫/૨૦૨૫ની ક્સ્ર્થવતએ અમારી મજૂંરી 
મેળવી અદ્યતન કરવામા ંઆવેલ છે. 

 

તા. ૩૧/૦૫/૨૦૨૫ 
 

 

 

                  (એચ. આર. ચાવડા) 
જુવનયર ક્લાકય ,       આચાયય, 

રા.મ્ય.ુકો. વીર સાવરકર વવદ્યાલય,    રા.મ્ય.ુકો. વીર સાવરકર વવદ્યાલય, 
    રાજકોટ       રાજકોટ. 
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શાળાના ફોનન.ં: (0281)2372202            સરકાર માન્ય વમશ્ર માધ્યવમક શાળા         શાળાના UID NO.: 24091501931 

ઈ-મેઈલ એડ્રેસ: rmcvsv@gmail.com                  (ગજુરાતી માધ્યમ)       એસ.એસ.સી. ઈન્ડેક્ષ ન.ં: 64.0191 

રાજકોટ મિાનગર સેવા સદન              

  સચંાલલત 

    વીર સાવરકર વવદ્યાલય   
આનદંનગરકોલોની, કોઠારીયારોડ, ભોજલરામશાકમાકેટ, દેવપરાબસસ્ટોપપાસે, રાજકોટ - ૩૬૦૦૦૨. 

શાળામાન્યતાનબંર: ગ.ુ મા. વશ. બોડયનાપત્રક્રમાકં /મ.શ.બ./ ન.શા./ નોંિણી / જી (૩) ૪૨૩૦ / ૩૨તારીખ : ૧૧/૦૬/૧૯૮૦ 

િો. ૧૦ – ન્ય.ુ એસ. એસ. સી. પ્રર્થમવગયમાન્યતાનબંર : ગ.ુ મા. વશ. બોડયનાપત્રક્રમાકં /મ.શ.બ. ૧૦/૮૨-૮૩ / જી (૩) ૩૭૬૯/૭૧તારીખ :૧૦/૦૬/૧૯૮૨ 

રા.મ્ય.ુકો.વી. ા.વી. જા.ન.ં :     /૨૦૨૫-૨૬      તારીખ: ૧૨/૦૬/૨૦૨૫ 

પ્રશત,            

નોડલ ઓફિ ર શ્રી, (મ.ન.પા.), 
આર. ટી. આઈ. વવભાગ, 
રાજકોટ મિાનગરપાલલકા,રાજકોટ 

 વવષય:- આ શાળાના પ્રો એક્ટીવ હડસ્ક્લોઝર બાબત 
 સદંભય: રા.મ.ન.પા./ આર.ટી.આઈ./જા.નં.૦૪ તા.૧૭/૦૪/૨૦૨૫ 
માનનીય શ્રી, 
 ઉપરોક્ત વવષય પરત્વે જણાવવાનુ ંકે સને ૨૦૨૫-૨૬ની પ્રો - એક્ટીવ ડીસ્કલોઝર (૧૭મદુ્દાની 
પસુ્તીકા) મોકાલાવવા બાબતે ઉપરોક્ત સદંભયર્થી પહરપત્ર આવેલ છે. તે અનસુિંાને આ શાળાની પ્રો - 
એક્ટીવ ડીસ્કલોઝર (૧૭મદુ્દાની પસુ્તીકા)ની િાડય કોપી આ સારે્થ તેમજ સોફ્ટ કોપી ઈ-મેઈલ પર 
મોકલેલ છે. વ સ્વીકારી આગળની કરવા વવનતંી.  
 
 
        (જાિરે માહિતી અવિકારી) 
        ચાવડા હિતેષકુમાર આર. 

         આચાયયશ્રી, 
       રા.મ્ય.ુકો. વીર સાવરકર વવદ્યાલય, 

         રાજકોટ. 

સ્ર્થળ:  રાજકોટ 

તારીખ:૧૧/૦૬/૨૦૨૫ 

 


